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dan Uraian Kegitan. Pencabutan.

PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA

NOMOR PM 113 TAHUN 2016
TENTANG

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN JABATAN
DI LINGKUNGAN DIREKTORAT JENDERAL PERKERETAAPIAN

Menimbang

Mengingat

KEMENTERIAN PERHUBUNGAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA,

.a.

bahwa sebagai tindak lanjut dari Peraturan Menteri
Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 189 Tahun
2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian
Perhubungan, maka perlu untuk menata kembali peta

jabatan dan wuraian jenis kegiatan di lingkungan

Direktorat Jenderal Perkeretaapian Kementerian
Perhubungan;
bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Peraturan
Menteri Perhubungan tentang Peta Jabatan dan Uraian
Jenis Kegiatan Jabatan di lingkungan Direktorat Jenderal

Perkeretaapian Kementerian Perhubungan;

Peraturan Presiden Nomor 7 Tahun 2015 tentang
Organisasi Kementerian Negara (Lebaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 8);

Peraturan Presiden Nomor 40 Tahun 2015 tentang

Kementerian Perhubungan (Lembaran Negara Republik
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Menetapkan

Indonesia Tahun 2015 Nomor 75);

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM. 72 Tahun
2013 tentang Kelas Jabatan di lingkungan Kementerian
Perhubungan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2013 Nomor 1114);

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 189 Tahun
2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian
Perhubungan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2015 Nomor 1844);

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 199 Tahun
2015 tentang Penyesuaian Kelas Jabatan di lingkungan
Kementerian Perhubungan (Berita Negara Republik

Indonesia Tahun 2015 Nomor 2018.

MEMUTUSKAN:

PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA
TENTANG PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN
JABATAN DI LINGKUNGAN DIREKTORAT JENDERAL
PERKERETAAPIAN KEMENTERIAN PERHUBUNGAN.

(1)

(2)

(1)

Pasal 1

Peta jabatan merupakan susunan jabatan yang
menggambarkan seluruh jabatan yang ada dan
kedudukannya dalam unit kerja, baik secara vertikal
maupun horizontal menurut struktur kewenangan, tugas
dan tanggung jawab, serta kompetensi jabatan.

Uraian jenis kegiatan jabatan merupakan bentuk proses
kegiatan yang dilaksanakan untuk mengolah bahan-
bahan kerja menjadi hasil kerja sesuai dengan tanggung

jawab, kewenangan, serta tugas dan fungsi.

Pasal 2
Unit organisasi di lingkungan Direktorat Jenderal
Perkeretaapian Kementerian Perhubungan berjumlah 5
(lima) unit kerja, sebagai berikut :
a. Sekretariat Direktorat Jenderal Perkeretaapian;

b. Direktorat Lalu Lintas dan Angkutan Kereta Api;
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c. Direktorat Prasarana Perkeretaapian,;
d. Direktorat Sarana Perkeretaapian; dan
e. Direktorat Keselamatan Perkeretaapian.

(2) Peta jabatan dan wuraian jenis kegiatan jabatan
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 1, di lingkungan
Direktorat Jenderal Perkeretaapian Kementerian
Perhubungan tercantum dalam Lampiran I, Lampiran II,
Lampiran III, Lampiran IV dan Lampiran V yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan

Menteri ini.

Pasal 3
Peta jabatan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 ayat (2),
wajib digunakan sebagai materi muatan dalam melaksanakan
penyusunan formasi, analisis beban kerja, pengangkatan ke
dalam  jabatan di lingkungan  Direktorat Jenderal

Perkeretaapian Kementerian Perhubungan.

Pasal 4
Uraian jenis kegiatan jabatan sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 2 ayat (2), wajib digunakan sebagai materi muatan
dalam penyusunan rencana kerja pegawai Aparatur Sipil
Negara, sasaran kerja pegawai Aparatur Sipil Negara, dan
penilaian prestasi kerja pegawai Aparatur Sipil Negara di
lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian Kementerian

Perhubungan.

Pasal 5

(1) Kepala Biro Kepegawaian dan Organisasi bertanggung
jawab terhadap koordinasi pembinaan peta jabatan dan
uraian jenis kegiatan jabatan di lingkungan Direktorat
Jenderal Perkeretaapian Kementerian Perhubungan.

(2) Sekretaris Direktorat Jenderal Perkeretaapian
bertanggung jawab terhadap penerapan peta jabatan dan
uraian jenis kegiatan jabatan di lingkungan Direktorat

Jenderal Perkeretaapian Kementerian Perhubungan.
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Pasal 6
Untuk kelancaran pelaksanaan tugas di lingkungan
Direktorat Jenderal Perkeretaapian Kementerian
Perhubungan, dalam waktu paling lama 60 (enam puluh) hari
sejak Peraturan Menteri ini berlaku, masing-masing pimpinan
unit kerja harus telah menyampaikan daftar usulan
pengangkatan dalam jabatan fungsional/pelaksana kepada
Sekretaris Direktorat Jenderal Perkeretaapian Kementerian

Perhubungan.

Pasal 7

(1) Pada saat Peraturan Menteri ini mulai berlaku, seluruh
Pegawai yang memangku jabatan fungsional/pelaksana
di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian
Kementerian Perhubungan tetap melaksanakan tugas
dan fungsinya sampai dengan diangkatnya dalam jabatan
baru berdasarkan Peraturan Menteri ini.

(2) Penyusunan Pengangkatan dan penempatan dalam
jabatan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) tetap
memperhatikan standar kompetensi jabatan, peta
jabatan dan persyaratan lain yang dibutuhkan untuk

jabatan yang dimaksud.

Pasal 8
Pada saat Peraturan Menteri ini mulai berlaku, Peraturan
Menteri Perhubungan Nomor PM 103 Tahun 2014 tentang
Peta Jabatan dan Uraian Jenis Kegiatan Organisasi di
Lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian Kementerian
Perhubungan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 101), dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

Pasal 9
Peraturan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal

diundangkan.
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Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan
pengundangan Peraturan Menteri ini dengan penempatannya

dalam Berita Negara Republik Indonesia.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 14 September 2016

MENTERI PERHUBUNGAN
REPUBLIK INDONESIA,

ttd

BUDI KARYA SUMADI
Diundangkan di Jakarta
pada tanggal 16 September 2016

DIREKTUR JENDERAL

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN
KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA,

ttd

WIDODO EKATJAHJANA
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A. PETA JABATAN

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN

LAMPIRAN I

PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA

NOMOR
TENTANG

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN DI LINGKUNGAN

DIREKTORAT JENDERAL PERKERETAAPIAN

DI LINGKUNGAN SEKRETARIAT DIREKTORAT JENDERAL PERKERETAAPIAN

SEKRETARIS DIREKTORAT JENDERAL
PERKERETAAPIAN

’_

Pengolah Data Perencanaan

Pengumpul dan Pengolah Data Laporan

Pengolah Data Administrasi Umum

Bendahara

JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU
Analis Kepegawaian Madya
Analis Kepegawaian Muda
Perencana Madya
Perencana Muda
KEPALA BAGIAN KEUANGAN KEPALA BAGIAN KEPALA BAGIAN
ﬂ KEPALA BAGIAN PERENCANAAN “ ﬂ e “ Y BT
I N || KEPALA SUBBAGIAN PERATURAN PERUNDANG- ]
KEPALA SUBBAGIAN RENCANA KEPALA SUBBAGIAN PELAKSANAAN ANGGARAN UNDANGAN DAN JARINGAN DOKUMENTASI HUKUM KEPALA SUBBAGIAN KEPEGAWAIAN DAN ORGANISASI
JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN
Penelaah Rencana Analis Data Penyusun Peraturan Perundang-undangan |Analis Kepegawaian Pertama
Penyusun Rencana Penyusun Bahan Laporan Penelaah Peraturan Perundang-undangan Penyusun Rencana Kebutuhan Pegawai

Pengelola Jaringan Dokumentasi Informasi Hukum

Penyusun Bahan Pegembangan Pegawai

Pemroses Data dan Laporan

Pengelola Kepegawaian

[Analis Organisasi dan Tata Laksana

Pengolah Database Pegawai

Penyusun Program

Pengelola Administrasi SABMN

Verikator Dokumen

Penata Laporan SAI dan BMN

Hukum

[ ] KEPALA SUBBAGIAN [| KEPALA SUBBAGIAN PERJANJIAN DAN ADVOKASI W
KEPALA SUBBAGIAN PROGRAM PEERBEND. N DAN BARANG MILIK NEGARA HUKUM KEPALA SUBBAGIAN TATA USAHA
JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN
P Naskah Perjanjian Legal Drafting Bantu
Penelaah Program |Analis Data EEYUSUTL Aasiat Feranin Lege: Trettng Baniuan Pengelola Administrasi Tata Usaha

Pengelola Administrasi Tata Usaha

Arsiparis Pelaksana Lanjutan

Penyusun Bahan Informasi dan Sosialisasi

Pengolah Data Administrasi Umum

Pemroses Data dan Laporan

KEPALA SUBBAGIAN EVALUASI DAN PELAPORAN

KEPALA SUBBAGIAN VERIFIKASI ANGGARAN

KEPALA SUBBAGIAN HUBUNGAN MASYARAKAT DAN

KEPALA SUBBAGIAN RUMAH TANGGA

Penyusun Bahan Laporan

Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Pengumpul dan Pengolah Data Laporan

Pemroses Data dan Laporan

Pemroses Data dan Laporan

KERJASAMA LUAR NEGERI
JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN
Pengevaluasi Program dan Kegiatan nalis Data Pranata Humas Pertama Penyusun Rencana Pengadaan dan Perlengkapan
Penganalisa Data Penerjemah Pertama Pengelola Administrasi Sarana dan Prasarana Umum

Penyusun Bahan Kerjasama Luar Negeri Bendahara Material
Pengkaji Berita Media Masa Pengelola Anggaran

Koordinator Keamanan
Fotografer

Penyusun Bahan Informasi dan Penerangan

Pengelola Administrasi Perkantoran

Penyusun Bahan Publikasi




REKAPITULASI NOMENKLATUR JABATAN

Unit Kerja:

2016, No.1403

NO NOMENKLATUR JABATAN

JUMLAH PEGAWAI

KELAS
JABATAN

INFORMASI FAKTOR
JABATAN *)

DIREKTUR JENDERAL/SEKJEN/KEPALA BADAN.........

SEKBAN/SESDIT/Direktur/KAPUS/KABIRO........

KEPALA BAGIAN/KEPALA SUBDIREKTORAT.........

KEPALA SUBBAGIAN/KAPALA SEKSI..........

JFT/IFU.......

JFT/IFU.......

JFT/JFU.......

JFT/IFU.......

O |INdJ|jojun||lW|IN |-

JFT/JFU.......

_
o

JFT/IFU.......

11 |JFT/JFU.......

KETERANGAN :
B = Jumlah Pegawai saat ini (Bezetthing)

K = Kebutuhan Pegawai (Berdasarkan Perhitungan Analisis Beban Kerja)

-/+= Kekurangan/Kelebihan Pegawai (Dihitung Dengan Bezetthing-Kebutuhan)

FORMI

*)= Bentuk berupa checklist apakah sudah dibuat/belum (Mengacu Permenpan Nomor 34 Tahun 2011 tentang Pedoman Evaluasi Jabatan)
* Pengisian Nomenklatur Jabatan Fungsional Umum Mengacu Pada PM.72 Tahun 2013 tentang Kelas Jabatan di Lingkungan Kementerian

Perhubungan dan PM 199 Tahun 2015 Kelas Jabatan di Lingkungan Kementerian Perhubungan
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B.

URAIAN JENIS KEGIATAN
1. Uraian Jenis Kegiatan Sekretaris Direktorat Jenderal Perkeretaapian
Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keta

1 | menyiapkan koordinasi dan penyusunan rencana, program, pengembangan sistem dan teknologi Laporan
informasi di bidang perkeretaapian, serta evaluasi dan pelaporan.

2 | menyiapkan pengelolaan keuangan dan barang milik negara di lingkungan Direktorat Jenderal Laporan
Perkeretaapian.

3 | menyiapkan koordinasi dan penyusunan rancangan peraturan perundang-undangan, pemberian Laporan
pertimbangan dan advokasi hukum di bidang perkeretaapian.

4 | menyiapkan pelaksanaan jaringan dan dokumentasi hukum serta urusan hubungan masyarakat Laporan
dan antar lembaga serta kerja sama luar negeri di bidang perkeretaapian.

9 | menyiapkan koordinasi dan pelaksanaan pengelolaan kepegawaian, standar kompetensi jabatan Laporan
dan sumber daya manusia, organisasi dan tata laksana di lingkungan Direktorat Jenderal
Perkeretaapian.

6 |melaksanakan kegiatan administrasi perkantoran, kearsipan dan tata persuratan, pelaksanaan Laporan
urusan umum dan kerumahtanggaan, kesejahteraan pegawai serta pengadaan barang milik
negara di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

www.peraturan.go.id
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2. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Bagian Perencanaan

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil

Kerja

1 |menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan rencana kerja jangka panjang dan jangka|  Dokumen
menengah, tinjau ulang rencana kerja, evaluasi, pemberian bimbingan penyusunan rencana

regional dan lokal di hidang perkeretaapian.

2. | menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan program kerja, kegiatan dan anggaran tahunan, |  Dokumen

serta penyusunan prioritas program tahunan.

3. | menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan pengembangan sistem dan teknologi informasi di| ~ Dokumen

bidang perkeretaapian.

4. | menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan rencana kerja jangka panjang dan jangka|  Dokumen
menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian bimbingan penyusunan rencana regional dan
lokal di bidang perkeretaapian, serta penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan

dalam negeri.

5. | menyiapkan bahan penyusunan program pembangunan, rencana kerja dan anggaran, dokumen|  Dokumen
anggaran, dan koordinasi penyusunan Satuan Biaya Keluaran (SBK) serta penyusunan program

prioritas tahunan.

www.peraturan.go.id
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil

Kerja

6. | menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan pengembangan sistem dan teknologi informasi| — Laporan

serta evaluasi laporan kinerja di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

7. | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

3. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Rencana

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 [menyusun bahan koordinasi dan penyusunan rencana kebijakan Pembangunan Jangka Panjang |  Dokumen

(RPJP) di bidang perkeretaapian.

2 |menyusun bahan koordinasi, penyusunan rencana Pembangunan Jangka Menengah (RPJM) di|  Dokumen

bidang perkeretaapian.

3 | menyusun bahan koordinasi, penelaahan, dan tinjau ulang rencana kerja, pemberian bimbingan |  Dokumen

penyusunan rencana regional dan lokal di bidang perkeretaapian.

4 | menyusun bahan program kerjasama pinjaman luar negeri. Dokumen

9 | menyusun bahan program kerjasama pinjaman dalam negeri. Dokumen

6 | menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan|  Laporan

rencana kerja jangka panjang dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian

www.peraturan.go.id



2016, No.1403

-11-
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
bimbingan penyusunan rencana regional dan lokal di bidang perkeretaapian, serta penyusunan
program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan. Laporan
4. Uraian Jenis Kegiatan Penelaah Rencana
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1| menginventarisasi peraturan perundangan dan kefentuan-ketentuan yang berlaku dan terkait| — Dokumen
dengan bidang perencanaan untuk digunakan sebagai landasan hukum pengambilan keputusan
dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cetak biru, studi dan
kajian kebijakan bidang perkeretaapian, sistem informasi manajemen pemerintahan serta
penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.
2 | mengumpulkan data-ata dan informasi serta permasalahan sesuai prosedur dan ketentuan yang| — Dokumen
berlaku sebagai bahan kerja dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana
strategis, cetak biru, studi dan kajian kebijakan bidang perkeretaapian, sistem informasi
manajemen pemerintahan serta penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam
negeri.
3 | memilah-milah permasalahan sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk memudahkan| — Dokumen

www.peraturan.go.id
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

penyelesaian dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cetak
biru, studi dan kajian kebijakan bidang perkeretaapian, sistem informasi manajemen

pemerintahan serta penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

4 | mengeeek kebenaran dan keabsahan data sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk
mengetahui apakah obyek kerja tersebut sudah memenubhi persyaratan dalam rangka penyusunan
dan tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cetak biru, studi dan kajian kebijakan bidang | Laporan
perkeretaapian, sistem informasi manajemen pemerintahan serta penyusunan program kerjasama

pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

9 | membuat konsep pemecahan masalah sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai hasil
telaahan dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cetak biru, i
Konsep
studi dan kajian kebijakan bidang perkeretaapian, sistem informasi manajemen pemerintahan

serta penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

6 | mengetik konsep rekomendasi atas hasil telaahan sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai
hasil telaahan untuk bahan pertimbangan kebijakan pimpinan dalam rangka penyusunan dan
tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cetak biru, studi dan kajian kebijakan bidang|  Konsep
petkeretaapian, sistem informasi manajemen pemerintahan serta penyusunan program kerjasama

pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

7 | melaporkan kepada atasan sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan evaluasi| — Laporan

www.peraturan.go.id
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-13-
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
dan pertanggungjawaban.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Rencana
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menerima dan memeriksa hahan dan data Rencana Strategis Direktorat. Bahan
2 | mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data renstra sesuai spesifikasi dan prosedur|  Bahan
untuk memudahkan apabila diperlukan.
3 | mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan obyek kerja| ~ Bahan
sesuai prosedur dalam rangka penyusunan Renstra.
4 | menyusun konsep penyusunan Renstra dan pelaporan sesuai dengan hasil kajian dan prosedur| — Bahan
untuk tercapainya sasaran yang diharapkan.
5 | mendiskusikan konsep penyusunan renstra dan pelaporan dengan pejabat yang berwenang dan Bahan
terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan rencana dan pelaporan.
6 [menyusun kembali renstra dan pelaporan berdasarkan hasil diskusi sesuai prosedur untuk|  Bahan
kelancaran dan optimalisasi penyusunan rencana dan pelaporan
7 |mengevaluasi proses penyusunan renstra dan pelaporan sesuai prosedur sebagai bahan|  Laporan

www.peraturan.go.id
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasaran.

8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur vang berlaku sebagai bahan| — Laporan

evaluasi dan pertanggungiawaban.

9 | menerima dan memeriksa bahan dan data Rencana Strategis Direktorat. Bahan

10 | mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data renstra sesuai spesifikasi dan prosedur|  Bahan

untuk memudahkan apabila diperlukan.

11 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

6. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Perencanaan

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | mempelajari pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk |  Dokumen
mengetahui macam metode dan teknik dalam mengolah data dalam rangka penyusunan dan
tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cefak biru, studi dan kajian kebijakan bidang
perkeretaapian, sistem informasi manajemen pemerintahan, serta penyusunan program kerjasama

pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

2 | mengumpulkan dan memeriksa data sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai| ~ Dokumen

www.peraturan.go.id
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No.

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

bahan kegiatan berdasarkan jenis data dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM,
rencana strategis, cetak biru, studi dan kajian kebijakan bidang perkeretaapian, sistem informasi
manajemen pemerintahan, serta penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam

negeri.

menganalisis data sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan
kebenaran informasi dan volume kegiatan berdasarkan laporan yang masuk dalam rangka
penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cetak biru, studi dan kajian
kebijakan bidang perkeretaapian, sistem informasi manajemen pemerintahan, serta penyusunan

program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

Dokumen

menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan data yang masuk sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku untuk mengetahui langkah pemecahannya dalam rangka penyusunan
dan tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cetak biru, studi dan kajian kebijakan bidang
perkeretaapian, sistem informasi manajemen pemerintahan, serta penyusunan program kerjasama

pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

Dokumen

mengolah dan menyajikan data dalam bentuk yang telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih
lanjut dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cefak biru,
studi dan kajian kebijakan bidang perkeretaapian, serta data dan sistem informasi manajemen

pemerintahan dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cetak

Dokumen
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
biru, studi dan kajian kebijakan bidang perkeretaapian, sistem informasi manajemen
pemerintahan, serta penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.
6 |melaporkan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan scbagai bahan evaluasi dan .
aporan
pertanggungjawaban
T | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan, Laporan
7. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum
Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

| |menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk sesuai dengan prosedur dan kefentuan yang|  Dokumen
berlaku, agar memudahkan pencarian terkait penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan
rencana kerja jangka panjang dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian
bimbingan penyusunan rencana regional dan lokal di hidang perkeretaapian, serta penyusunan

program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

2 |memberi lembar pengantar pada surat, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar| — Dokumen

memudahkan pengendalian terkait penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan rencana kerja

jangka panjang dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian bimbingan
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Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

penyusunan Tencana regional dan lokal di bidang perkeretaapian, serta penyusunan program

kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan |  Dokumen
ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian terkait penyiapan bahan koordinasi
dan penyusunan rencana kerja jangka panjang dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja,
pemberian bimbingan penyusunan rencana regional dan lokal di bidang perkeretaapian, serta
penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri sesuai ketentuan yang

berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib|  Dokumen
administrasi terkait penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan rencana kerja jangka panjang
dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian bimbingan penyusunan rencana
regional dan lokal i bidang perkeretaapian, serta penyusunan program kerjasama pinjaman luar

negeri dan dalam negeri.

melakukan pengumpulan, pengolahan, penyajian data dan penyusunan rencana kerja jangka| — Dokumen
panjang dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian bimbingan penyusunan
rencana regional dan lokal di bidang perkeretaapian, serta penyusunan program kerjasama

pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

melakukan pengumpulan, pengolahan, penyajian data dan penyusunan rencana kerja jangka| — Dokumen
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

panjang dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian bimbingan penyusunan

rencana regional dan lokal di hidang perkeretaapian, serta penyusunan program kerjasama

pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
8. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Program
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 [ menyusun bahan program pembangunan. Dokumen
2 | menyusun bahan rencana kerja dan anggaran.
3 | menyusun bahan dokumen anggaran. Dokumen
4 | menyusun bahan koordinasi penyusunan Satuan Biaya Keluaran (SBK) Dokumen
5 | menyusun bahan koordinasi program prioritas tahunan. Dokumen

menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan program pembangunan, rencana kerja dan|  Dokumen
6 |anggaran, dokumen anggaran, dan koordinasi penyusunan Satuan Biaya Keluaran (SBK) serta

penyusunan program prioritas tahunan.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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9. Uraian Jenis Kegiatan Penelaah Program

2016, No.1403

No.

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

menginventarisasi peraturan perundangan dan ketentuan-ketentuan yang berlaku dan terkait
dengan bidang perencanaan untuk digunakan sehagai landasan hukum pengambilan keputusan
dalam rangka penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana Kerja
Tahunan (RKT}, Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

Dokumen

mengumpulkan data-data dan informasi serta permasalahan sesuai prosedur dan ketentuan yang
berlaku sebagai bahan kerja dalam rangka penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja
(RENJA), Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP}, Rencana Kerja dan
Anggaran (RKA), dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

Dokumen

memilah-milah permasalahan sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk memudahkan
penyelesaian dalam rangka penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA),
Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran

(RKA), dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

Dokumen

mengecek kebenaran dan keabsahan data sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk
mengetahui apakah obyek kerja tersebut sudah memenuhi persyaratan dalam rangka penyusunan

prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJAJ, Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja

Laporan
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No.

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

Pemerintah (RKP}, Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran
(DIPA).

membuat konsep pemecahan masalah sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai hasil
felaahan dalam rangka penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana
Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan
Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

Konsep

mengetik konsep rekomendasi atas hasil telaahan sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai
hasil telaahan untuk hahan pertimbangan kebijakan pimpinan dalam rangka penyusunan prioritas
program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja
Pemerintah (RKP}, Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran
(DIPA).

Konsep

melaporkan kepada atasan sesuai prosedur dan ketentuan yang herlaku sebagai bahan evaluasi
dan pertanggungjawaban dalam rangka penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja
(RENJA}, Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan
Anggaran (RKA), Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) dan program pinjamam/hibah luar

negeri.

Laporan

melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.

Laporan
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10, Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Program

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

I |menerima dan memeriksa hahan dan data penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja Bahan
(RENJA), Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan
Anggaran (RKA), dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

2 | mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penyusunan prioritas program tahunan, Bahan
Rencana Kerja (RENJA), Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana
Kerja dan Anggaran (RKA), dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA] sesuai spesifikasi dan

prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 |mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan obyek kerja Bahan
sesuai prosedur dalam rangka penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA),
Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran

(RKA), dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

4 | menyusun konsep penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana Kerja Bahan
Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA] dan pelaporan sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk

fercapainya sasaran yang diharapkan.

0 | mendiskusikan konsep penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana Bahan

Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
Daftar [sian Pelaksanaan Anggaran (DIPA] dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai
prosedur untuk kesempurnaan penyusunan rencana dan pelaporan.
6 | menyusun kembali penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana Kerja Bahan

Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) berdasarkan hasil diskusi sesuai prosedur untuk kelancaran

dan optimalisasi penyusunan program.

mengevaluasi proses penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana Laporan
Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan
Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) sesuai prosedur sebagai bahan perbakkan dan

kesempurnaan tercapainya sasaran.

melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan

dan pertanggungiawaban.

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

11, Uraian Jenis Kegiatan Verifikator Dokumen

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1| menerima dokumen usulan program dan RKA sesuai persyaratan yang telah ditentukan. Tl
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
) | meneliti kelengkapan dokumen dan data dukung usulan program dan REA. Dokumen
3 | membuat rekapitulasi kelengkapan dokumen usulan program dan REA. Dkl
4 | mendokumentasikan usulan program dan RKA yang telah diproses. Dl
5 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada pimpinan sebagai bahan evaluasi dan
pertanggungiawaban. Leporan
0 | membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabilltas pelaksanaan tugas. Laporan
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
12 Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Evaluasi dan Pelaporan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
menyusun hahan koordinasi pengembangan sistem dan teknologi informasi serta evaluasi laporan|  Dokumen
| kinerja di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian
| menyusun hahan pengembangan sistem dan teknologi informasi serta evaluasi laporan kinerja di{ ~ Dokumen
: lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

3 | menyusun bahan koordinasi dan pengembangan sistem. Dokumen
4 | menyusun bahan koordinasi dan pengembangan teknologi informasi. Dokumen
5 | menyusun bahan evaluasi laporan kinerja di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian. Dokumen

menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan pengembangan sistem dan teknologi informasi|  Dokumen
6

serta evaluasi laporan kinerja di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

13. Uraian Jenis Kegiatan Pengevaluasi Program dan Kegiatan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

|| menerima dan mencatat objek evaluasi yang diberikan dari pejabat yang berwenang sesuai dengan

prosedur yang berlaku untuk memudahkan pengendalian. Dokunen
2 | mengelompokan obyek evaluasi program dan kegiatan sesuai dengan kriteria. Dokumen
3 | menganalisa permasalahan dan kendala pelaksanaan program dan kegiatan tahunan. Dokumen
4 | membuat laporan dan merumuskan alternatif pemecahan masalah sebagai bahan pengambilan

oy Dokumen

keputusan pimpinan.

9 | menyimpan hasil evaluasi sesuai dengan prosedur agar mudah ditemukan kembali bila dipertukan. | Dokumen

melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada pimpinan sebagai bahan evaluasi dan

Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
pertanggungiawaban,
T | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
14, Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Data
Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1| mempelajari pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk
mengetahui kriteria analisa data dan informasi (pelaksanaan program/kegiatan) dalam rangka
Pengembangan sistem dan teknologi informasi perkeretaapian, Penyusunan LAKIP, Penyusunan
Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Laporan|  pokumen
Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan Rencana Pembangunan Bidang
Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian Kegiatan — Proyek-Proyek
Perkeretaapian.

2 | mengumpulkan dan memeriksa data sesuai dengan kriteria sesuai dengan kebutuhan data dan
informasi dalam rangka Pengembangan sistem dan teknologi informasi perkeretaapian,
I , Doku

Penyusunan LAKIP, Penyusunan Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM Bidang ——

Perkeretaapian, Penyusunan Laporan Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

Rencana Pembangunan Bidang Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian

Kegiatan Proyek-Provek Perkeretaapian.

3 | menganalisis data dan informasi untuk menghasilkan kebenaran informasi dan volume kegiatan
herdasarkan laporan yang masuk dalam rangka Pengembangan sistem dan teknologi informasi
perkeretaapian, Penyusunan LAKIP, Penyusunan Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM
Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Laporan Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan Dokunen
Rencana Pembangunan Bidang Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian

Kegiatan Provek-Proyek Perkeretaapian.

4 | menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data dan informasi untuk mengetahui volume
dan jenis kriteria yang akan diolah dalam rangka Pengembangan sistem dan teknologi informasi
perkeretaapian, Penyusunan LAKIP, Penyusunan Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM
Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Laporan Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan Dokuner
Rencana Pembangunan Bidang Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian

Kegiatan Provek-Proyek Perkeretaapian.

5 | mencatat perkembangan dan permasalahan untuk mengetahui langkah-langkah pemecahan
dalam rangka Pengembangan sistem dan teknologi informasi perkeretaapian, Penyusunan LAKIP,
Penyusunan Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Dokunen

Laporan Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan Rencana Pembangunan Bidang
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian Kegiatan — Proyek-Proyek
Perkeretaapian.
6 |melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada pimpinan sebagai bahan evaluasi dan
; Laporan
pertanggungiawaban.
T | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
15 Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan
Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
| |menerima dan memeriksa bahan dan data dokumen rencana dan program sesuai prosedur
sebagai bahan kajian dalam rangka Pengembangan sistem dan teknologi informasi
perkeretaapian, Penyusunan LAKIP, Penyusunan Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM
Dokumen

Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Laporan Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan
Rencana Pembangunan Bidang Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian

Kegiatan Proyek-Proyek Perkeretaapian.

2 | mengumpulkan dan mengkasifikasikan bahan dan dokumen / informasi sesuai spesifikasi dan
prosedur unfuk memudahkan apabila diperlukan dalam pembuatan laporan dan evaluasi|  Dokumen

Pengembangan sistem dan teknologi informasi perkeretaapian, Penyusunan LAKIP, Penyusunan
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No. Uraian Jenis Kegiatan st
Kerja

Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Laporan
Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan Rencana Pembangunan Bidang
Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian Kegiatan  Proyek-Proyek
Perkeretaapian.

§ | menyusun konsep pelaporan sesuai dengan perolehan data dan informasi Pengembangan sistem
dan teknologi informasi perkeretaapian, Penyusunan LAKIP, Penyusunan Perjanjian Kinerja,
Penyusunan Bahan RAPIM Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Laporan Tahunan, Penyusunan | pokumen
Laporan Monev Pelaksanaan Rencana Pembangunan Bidang Perkeretaapian, dan Pelaksanaan
Monitoring Pengendalian Kegiatan Proyek-Proyek Perkeretaapian.

4 |mendiskusikan konsep pelaporan dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai perolehan
data dan informasi Dokuner
menyusun kembali pelaporan berdasarkan hasil diskusi sesuai dengan perolehan data dan

’ . Dokumen
informasi.

6 | mengevaluasi data dan informasi dalam penyusunan laporan. Dokumen
melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi

7 dan pertanggungjawaban. Laporan

§ | melaksanakan tugas kedinasan lain yang iberikan Pimpinan. Laporan

www.peraturan.go.id




29, 2016, No.1403

16 Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan laporan

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1| menerima dan mencatat bahan dan data perencanaan sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
herlaku dalam rangka pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan dokumen rencana kinerja
tahunan, dokumen penetapan kinerja dan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah
(LAKIP), dokumen laporan tahunan, dokumen nota keuangan, program dan bahan memorandum il
rapat kerja, bahan rapat pimpinan, evaluasi dan pelaporan rapat koordinasi antar lembaga dan

unit kerja, serta pelaksanaan rapat kerja dinas.

) |memeriksa dan mengklasifikasikan bahan dan data perencanaan sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku dalam rangka pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan dokumen
rencana kinerja tahunan, dokumen penetapan kinerja dan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah (LAKIP), dokumen laporan tahunan, dokumen nota keuangan, program dan bahan o
memorandum rapat kerja, hahan rapat pimpinan, evaluasi dan pelaporan rapat koordinasi antar

lembaga dan unit kerja, serta pelaksanaan rapat kerja dinas.

3 | mengkaji dan menelaah bahan dan data perencanaan sesuai dengan prosedur dan kefentuan yang
Derlaku, dalam rangka pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan dokumen rencana kinerja
tahunan, dokumen penetapan kinerja dan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah Bahan
(LAKIP), dokumen laporan tahunan, dokumen nota keuangan, program dan bahan memorandum

rapat kerja, bahan rapat pimpinan, evaluasi dan pelaporan rapat koordinasi antar lembaga dan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

unit kerja, serta pelaksanaan rapat kerja dinas.

4 |menyusun konsep penyiapan perencanaan sesuai hasil kajian, telaahan dan prosedur sebagai
bahan pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan dokumen rencana kinerja tahunan, dokumen
penctapan kinerja dan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP), dokumen sy
laporan tahunan, dokumen nota keuangan, program dan bahan memorandum rapat kerja, bahan
rapat pimpinan, evaluasi dan pelaporan rapat koordinasi antar lembaga dan unit kerja, serta

pelaksanaan rapat kerja dinas.

5 | mendiskusikan konsep penyiapan dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas dalam rangka
penyusunan dokumen rencana kinerja tahunan, dokumen penetapan kinerja dan Laporan )
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP), dokumen laporan tahunan, dokumen nota s
keuangan, program dan bahan memorandum rapat kerja, bahan rapat pimpinan, evaluasi dan

pelaporan rapat koordinasi antar lembaga dan unit kerja, serta pelaksanaan rapat kerja dinas.

6 |menyiapkan alat dan sarana kelengkapan vang diperlukan sesuai dengan prosedur dan kefentuan
yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan dokumen rencana
kinerja tahunan, dokumen penetapan kinerja dan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Bahan
Pemerintah (LAKIP), dokumen laporan tahunan, dokumen nota keuangan, program dan bahan

memorandum rapat kerja, bahan rapat pimpinan, evaluasi dan pelaporan rapat koordinasi antar
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

lembaga dan unit kerja, serta pelaksanaan rapat kerja dinas.

membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas dalam
rangka penyusunan dokumen rencana kinerja tahunan, dokumen penetapan kinerja dan Laporan
7 |Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP), dokumen laporan tahunan, dokumen nota|  Laporan
keuangan, program dan bahan memorandum rapat kerja, bahan rapat pimpinan, evaluasi dan

pelaporan rapat koordinasi antar lembaga dan unit kerja, serta pelaksanaan rapat kerja dinas.

§ | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Bahan

7. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Bagian Keuangan

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan anggaran, penyusunan rencana dan administrasi|  Dokumen

pelaksanaan anggaran pendapatan dan belanja Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan revisi anggaran Dircktorat Jenderal|  Dokumen

Perkeretaapian.

; menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan perbendaharaan anggaran di lingkungan i
okumen
Direktorat Jenderal Perkeretaapian.
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan tata usaha keuangan di lingkungan Direktorat
4 Dokumen
Jenderal Perkeretaapian.
_ | menyiapkan bahan koondinasi dan pelaksanaan pengelolaan barang milik negara di lingkungan i
d okumen
Direktorat Jenderal Perkeretaapian.
menyiapkan hahan koordinasi dan pelaksanaan verifikasi anggaran Direktorat Jenderal Dokumen
0
Perkeretaapian.
: menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan pembukuan dan perhitungan anggaran Direktorat| ~ Dokumen
Jenderal Perkeretaapian.
8 | menyiapkan bahan monitoring tindak lanjut laporan hasil audit. Dokumen
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

18.  Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Pelaksanaan Anggaran

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyusun koordinasi dan pelaksanaan anggaran Direktorat Jenderal Perkeretaapian. Dokumen
menyusun bahan rencana pelaksanaan anggaran pendapatan dan belanja Direktorat Jenderal
2 Dokumen
Perkeretaapian.
3 | menyusun bahan administrasi pelaksanaan anggaran pendapatan dan belanja Direktorat Jenderal Dokumen
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
Perkeretaapian.
. menyusun bahan koordinasi dan pelaksanaan revisi anggaran di lingkungan Direktorat Jenderal Dokumen
Perkeretaapian.
9 | menyusun bahan pembinaan dan sosialisasi penyusunan laporan pelaksanaan anggaran. Dokumen
menyusun bahan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan anggaran, penyusunan rencana dan Dokumen
6 | administrasi pelaksanaan anggaran pendapatan dan belanja serta revisi anggaran di lingkungan
Direktorat Jenderal Perkeretaapian.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
19. Uraian Jenis Kegiatan Analis Data
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan e
| | mengumpulkan data laporan kesiapan proyek, laporan pelaksanaan anggaran format manual, data
usulan revisi anggaran dan memantau laporan e-monitoring sesuai dengan prosedur yang berlaku | Laporan
untuk kepertuan penyelesaian pekerjaan.
2 |mempelajari dan menganalisa laporan kesiapan proyek, laporan pelaksanaan anggaran format
manual, usulan revisi yang disampaikan sesuai dengan ketentuan yang berlaku, apakeh data|  Laporan
dukung yang disampaikan telah sesuai dengan usulan revisi, dan apakah data dukung yang
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

disampaikan telah lengkap dan memantau laporan e-monitoring untuk membantu pimpinan dalam

mengambil keputusan.

3 | mengadakan penelitian terhadap potensi-potensi kendala yang ada pada kesiapan proyek,
pelaksanaan anggaran, usulan revisi anggaran dan laporan e-monitoring untuk mengatasi Laporan

permasalahan tersebut.

4 | membuat laporan berdasarkan hasil kerja kesiapan proyek, pelaksanaan anggaran format manual,
usulan revisi anggaran dan e-monitoring yang disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil telaah Laporan

dan saran dapat bermanfaat.

9 | memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pelaksanaan anggaran format manual, usulan revisi
vang disampaikan sesuai dengan ketentuan yang berlaku, apakah data dukung yang disampaikan
telah sesuai dengan usulan revisi, dan apakah data dukung yang disampaikan telah lengkap dan

memantau laporan e-monitoring untuk disampaikan kepada pimpinan.

6 | berkoordinasi dengan unit kerja eksternal apakah usulan yang disampaikan telah mendapat

La
persetujuan teknis dan program untuk proses lanjut. porel

7 | menyampaikan kepada penyusun hasil analisa usulan revisi untuk dikonsepkan surat
pengusulannnya, apabila telah memenuhi syarat, atau surat penolakan apabila usulan tidak Laporan

memenubhi syarat.

8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada Kasubag Pelaksanaan Anggaran sehagai bahan Laporan
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Satuan Hasl
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

evaluasi dan pertanggungjawaban,

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberkan Pimpinan. Laporan
20. Uraian Jenis Regiatan Penyusun Bahan Laporan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

| |menerima dan memeriksa bahan dan data laporan kesiapan provek dari pengumpul sebagai bahan

Kajian dalam rangka penyusunan laporan rencana jumlah paket kontrak, rencana pelelangan,

tencana Konirak, rencana penyerepan anggaran, rencana progres fisk peherigan, rencana|  [aporan

penyelesaian pekerjaan dan rencana serah terima hasil pekerjaan kepada pengguna serta data

ustlan revisi sehagai bahan kajian dalam rangka proses lanjut usulan revisi anggaran.
2 | menyusun hahan dan data pelaksanaan anggaran bendasarkan jeni laporan yang akan disajikan,

seperti laporan bulanan, triulanan, dan semesteran serta menyusun laporan pemantauan online | Bahan

e-monitoring pelaksanaan anggaran secara berkala.
3 | mengumpulkan dan mengklasifikasikan jenis usulan revisi anggaran sesuai dengan jenis revisi

yang diusulkan dan prosedur untuk memudahkan proses usulan. bk
4| mendiskusikan konsep usulan revisi anggaran dan penyusunan laporan pelaksanaan anggaran

(engan Kasubag Pelaksanaan Anggaran untuk penyempurnaan laporan. bl

www.peraturan.go.id



2016, No.1403

-36-
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No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
5 | menyusun kembali konsep usulan revisi anggaran benlasarkan hasil diskusi untuk kelancaran dan
Bah
optimalisasi penyusunan usulan revisi anggaran. .
6 | mengevaluasi proses pengusulan revisi anggaran sebagai bahan perbaikan dan penyusunan
Laporan
laporan sehagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasaran. 4
T | melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada kasubag Pelaksanaan Anggaran sebagai bahan
; ; Laporan
evaluasi dan pertangungjawaban.
§ | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
21 Uraian Jenis Kegiatan Pengumpul dan Pengolah Data Laporan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
I | menerima dan mengumpulkan data laporan kesiapan proyek dani Satker/UPT yang diantaranya
terdapat data struktur organisasi, kesiapan personil, jumlah pagu anggaran, sumber pendanaan,
jenis kegiatan yang ada, rencana paket kontrak yang akan dilelangkan, dan rencana kegiatan
Satker selama satu tahun yang meliputijadwal pelelangan, rencana kontrak, rencana penyerapan | Dokumen
anggaran kurva §, rencana penyelesaian pekerjaan, dan rencana penyerahan hasil pekeraan untuk
(ioperasikan dan data pelaksanaan anggaran dan mengelompokkan laporan tersebut kedalam
laporan realisasi anggaran, progres fisik pekerjaan, jumiah paket kontrak dilaksanakan, jumlah
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Satuan Hasl

No Uraian Jenis Kegiatan -

kegiatan paket kontrak, jadwal pelelangan, rencana kontrak serta kendala yang timbul yang

mengakibatkan tertundanya proses pelelangan, tanda tangan kontrak, maupun pelaksanaan

pekerjaan.
) |menerima dan menelti kebenaran data laporan yang masuk bendasarkan validasitanda tangan

Kepala Rantor sebagai penanggungjawah masing-masing laporandan kebenaran data yang masuk,

batk data usulan maupun data ukung untuk mendapatkan skala prioritas usulan yang Diunen

(isampakan
3 | mencatat perkembangan kegiatan yang terdapat didalam laporan dan segala permasalahan terjai

sebagai bahan penyusunan rencana kerja. laporn
4 |mengolah dan menyajikan data benlasarkan format vang aa sesuai dengan jenis laporan dan

permasalahan yang akan ditindaklanjuti Ve
5 |menyiapkan konsep data pelaporan sesuai format yang ada sebgai bahan penyelenggaraan

koordinasi dan pembinaan, i
6 | mengolah dan menyajikan data usulan revisi anggaran sesuai data dukung yang telah diterima

sesuiai dengan jenis revisi dan permasalahan yang akan ditindaklanjuti, e
T |menyiapkan konsep data usulan revisi anggaran sesuai data dukung yang telah disampaikan

sehagai koordinasi perencanaan dan pembinaan. g
§ | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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22, Uraian Jenis Kegiatan Bendahara

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
menerima, menyimpan, menatausahakan, dan membukukan uang/ surat berharga delam
I Dokumen
pengelolaannya,
)| melakukan pengujian dan pembayaran bendasarkan perintah PPK. Dokumen
3 (menolak perintah pembayaran apabila tidak memenuhi persyaratan untuk dibayarkan. Dokumen
4 | melakukan pemotongan/ pemungutan penerimaan negara dari pembayaran yang (ilakukannya. Dokumen
5 menyetorkan pemotongan, pemungutan kewajiban kepada kas Negara. Dokumen
6 | mengelola rekening tempat penyimpanan uang persediaan (UP). Dokumen
T |menyampaikan Laporan Pertanggungiawaban (LPJ) kepada Kepala KPPN selaku kuasa BUN. Dokumen
§ | memungut, menyetor dan melaporkan atas kewajiban perpajakan. Dokumen
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
23, Uraian Jenis Kegiatan Subbagian Perbendaharan dan Barang Milik Negara
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Rerja

| | menyusun bahan penyiapan koordinasi perbendaharaan anggaran. Dokumen
1| menyusun bahan pelaksanaan perbendaharaan anggaran. Dokumen
3| menyusun hahan tata usaha keuangan barang milik negara. Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
4 | menyusun bahan pengelolaan barang milik negara (BMN). Dokumen
5 |menyusun bahan evaluasi pelaksanaan perbendaharaan dan pengelolaan barang milkk negara|  Dokumen
(BN).
6 (menyusun bahan laporan pelaksanaan perbendaharaan dan pengelolaan barang milik negara (BMN]. | Dokumen
T | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
4. Uraian Jenis Kegiatan Analis Data
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
| | mengumpulkan data laporan pelaksanaan perbendaharaan dan pengelolaan barang milik negara
Laporan
untuk dianalisa
) (mempelajari dan menganalisa laporan yang ada dan menelaah laporan tersebut untuk membantu .
poran
pimpinan dalam mengambil keputusan,
3 (mengadakan penclitian terhadap potensi-potensi kendala yang ada agar dapat ditemukan solusi
jalan keluar dari masalah yang ada dan dikoondinasikan dengan unit kerja lain unfuk|  Laporan
langkah tindak lanjut yang dapat diambil untuk mengatasi permasalahan tersebut.
4 |membuat konsep laporan benlasarkan hasil kerja untuk dibuatkan laporan keseluruhan oleh .
poran
penyusun kepada pimpinan unit agar hasil telaah dan saran dapat bermanfaat
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

5 |mempelajari dan menganalisa apakah usulan koreksi yang disampaikan sesuai dengan kefentuan
vang berlaku, apakah data dukung yang disampaikan telah sesuai dengan usulan koreksi dan Bahan
masukan, dan apakah data dukung yang disampaikan telah lengkap.

6 | berkoordinasi dengan unit kerja eksternal apakah usulan koreksi dan masukan yang disampaikan

telah mendapat persetujuan teknis dan program untuk proses lanjut. 0
7 | mendiskusikan hasil analisa dan telahaan kepada pimpinan untuk penyempurnaan hasil analisis. Laporan
§ |melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada pimpinan scbagai Dbahan evaluasi dan

pertanggungjawaban. D
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

25. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi SABMN
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menyusun program kerja pembinaan dan koordinasi administrasi pengelolan serta penatausahaan Dokumen

Barang Milik Negara.
) | melaksanakan penyiapan bahan pembinaan pengelolaan dan penatausahaan Barang Milik Negara. Dokumen
3 | melaksanakan administrasi penatausahaan Barang Milik Negara (BMN). Dokumen
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Satuan Hal
No Uraian Jenis Kegiatan
Rerja
4| melaksanakan inventarisasi dan penelitian administrasi Barang MiLk Negara (BMN). Dokumen
5 | menyiapkan hahan administratif pelaksanaan Serah terima hasl kegiatan DIPA. Dokumen
6 | menyiapkan bahan kajian pengelolaan dan penatausahaan Barang Millk Negara. Dokumen
T | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Dokumen
pengelolaan dan penatausahaan Barang Millk Negara (BMN.
§ | mengevaluasi pelaksanaan pengelolaan dan penatausahaan Barang Milk Negara (BN). Dokumen
9 | melaksanakan rekonsiliasi internal antara Laporan BMN dengan Laporan Keuangan serta Laporan
melakukan koreksi apabila ditemukan kesalahan.
10" | melakukan evaluasi dan veriikasi atas pencatatan Barang Milk Negara dalam Aplikasi SIMAK -
BIN. Dokumen
11 | melaksanakan tugas kedinasan [ain yang diberikan Pimpinan. Laporan
26. Uraian Jenis Kegiatan Penata Laporan SAT dan BMN
Satuan Hasl
No Uraian Jenis Kegiatan
Rerja
| (menerima dan memeriksa data laporan keuangan dan barang milik negara sesuai dengan prosedur|  Laporan
(an ketentuan yang berlaku, untuk proses lebih lanjut.
) |mempelajan bahan dan data penyusunan laporan keuangan SAI semesteran dan tahunan serta|  Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

laporan tata usaha keuangan barang milik negara, rekap data laporan keuangan , sesuai dengan

prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar mencapai hasil yang diharapkan.

3 | menata, menyimpan dan mencatat data laporan keuangan SAI dan laporan tata usaha keuangan|  Dokumen
barang milik negara serta menginput data SAI dan BMN berserta Arsip Data Komputer sesuai

dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku.

4 | menginput data SAI berserta Arsip Data Komputer.

Dokumen

5 | mengevaluasi pelaksanaan laporan keuangan SAI dan barang milik negara.

6 | membuat laporan secara herkala sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan | Dokumen

penyusunan laporan keuangan SAI dan barang milik negara.

T | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
27, Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Verifikasi Anggaran
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

| | menyusun bahan koordinasi anggaran. Dokumen
2| menyusun bahan pelaksanaan verifikasi anggaran. Dokumen
3 |menyusun bahan pembukuan anggaran Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan -
4 |menyusun bahan perhitungan anggaran Laporan
5 [menyusun bahan evaluasi pelaksanaan verifikasi anggaran Dokumen
6 [menyusun bahan laporan pelaksanaan verifikasi anggaran Dokumen
T |melaksanakan kegiatan lain yang diberikan pimpinan Laporan
28. Uraian Jenis Kegiatan Analis Data
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan -
| | mengumpulkan bahan - bahan dan dafa pelaksanaan verifikasi anggaran dan temuan hasil audit
untuk dianalisa, koreksi konsep pelaporan pelaksananan verifikast anggaran dan laporan temuan | Laporan
hasil audit yang diberikan penyusun untuk dipelajari dan ditelaah.
) | mempelajari dan menganalisa laporan yang ada dan menelaah laporan tersebut untuk membantu
pimpinan dalam mengambil keputusan. Lapota
3 |mengadakan penelitian terhadap potensi-potensi kendala yang ada agar dapat ditemukan solusi
jlan keluar dari mesalah yang ada dan dikoordinasikan dengan unit ke lain untwk|  Laporan
langkah/ tindak lanjut yang dapat diambil untuk mengatasi permasalahan tersebut.
4 | membuat konsep laporan benlasarkan hasil kerja untuk dibuatkan laporan kescluruhan okh | Laporan
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No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
penyusun kepada pimpinan unit agar hasi telaah dan saran dapat bermanfaat.
5 | berkoordinasi dengan unit kerja eksternal apakah usulan koreksi dan masukan yang disampaikan
L
telah mendapat persetujuan teknis dan program untuk proses lanjut. e
6 |memberikan saran dan mendiskusikan hasil analisa dan telahaan bedasarkan pelaksanaan
verifikasi anggaran untuk disampaikan kepada pimpinan.
7 |mendiskusikan hasil analisa dan telahaan dengan Kasubag Verifikasi Anggaran —untuk
- Laporan
penyempurnaan hasil analisis.
8 |melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada pimpinan sebagai bahan evaluasi dan
. Laporan
pertanggungjawaban.
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
29. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Laporan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

I |menerima dan memeriksa bahan dan data laporan kesiapan verifikasi anggaran dari pengumpul
scagai bahan kajian dalam rangka penyusunan laporan keadaan kas, laporan keuangan tisp unit | Laporan

kerja, rencana penyerapan anggaran, bahan dan data temuan audit.
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Kerja
2| menyusun bahan dan data pelaksanaan verifikasi anggaran erdasarkan jenis laporan yang akan
disajikan, seperti laporan bulanan, triwulanan, dan semesteran Serta menyusun laporan Bahan
pemantauan online e-monitoring pelaksanaan anggaran secara berkala.
3 |mendiskusikan konsep penyusunan laporan pelaksanaan verifikasi anggaran dengan Kasubag
- Bahan
Verifikasi Anggaran untuk penyempurnaan laporan.
4 | menyusun kembali laporan berdasarkan hasil diskusi. laporan
5 | mengevaluasi proses penyusunan laporan sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya
Laporan
sasaran.
6 |menerima dan memeriksa bahan konsep data usulan koreksi laporan sehagai bahan kajian dalam
; Bahan
rangka proses lanjut pelaporan keuangan .
T |mendiskusikan konsep usulan koreksi laporan keuangan dari hasil verifikasi anggaran dengan
Bah
Kasubag Verifikasi Anggaran untuk kesempurnaan penyusunan konsep. .
§ |menyusun kembali konsep laporan keuangan hasil verifikasi anggaran berdasarkan hasil diskusi
Bahan
untuk kelancaran dan optimalisasi pelaporan
9 |melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada Kasubag Verifikasi Anggaran sebagai bahan evaluasi
. Laporan
dan pertangungjawaban.
10 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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30. Uraian Jenis Kegiatan Pengumpul dan Pengolah Data Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

| |menerima dan mengumpulkan data laporan kesiapan pelaksanaan verifikasi anggaran dari unit
kerja/Satker/UPT yang diantaranya tenlapat jumlah pagu anggaran, sumber penanaan, jenis
kegiatan yang ada, rencana kontrak, rencana penyerapan anggaran kurva S, rencana penyelesaian -
pekerjaan, dan rencana penyerahan hasil pekerjaan untuk dioperasikan, meneliti kebenaran data
yang masuk, baik data usulan maupun data dukung untuk mendapatkan skala prioritas usulan yang

disampaikan.

2 | mengelompokkan bahan laporan realisasi anggaran, progres fisik pekerjaan, jumlah paket kontrak
(ilaksanakan, jumlah kegiatan paket kontrak, jadwal pelelangan, rencana kontrak serta kendala yang i

okumen
timbul yang mengakibatkan tertundanya proses pelelanga, tanda tangan kontrak, maupun

pelaksanaan pekerjaan.

menerima dan meneliti kebenaran data laporan yang masuk berdasarkan validasi/tanda tangan i
okumen
3| Kepala Kantor sebagai penanggungjawah masing-masing laporan.

mencatat perkembangan kegiatan yang tendapat didalam laporan dan segala permasalahan terjadi .
poran
4| sehagai hahan penyusunan rencana kerja.

mengolah dan menyajikan data berdasarkan format yang ada sesuai dengan jenis laporan dan
Data

5 | permasalahan yang akan ditindaklanjuti.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
meminta kepada setiap Satker/UPT yang memberikan laporan agar menyesuaikan laporan yang
disampaikan secara terfulis dengan data pelaporan online e-monitoring sebagai acuan kebenaran|  Laporan
6 | data yang telah disampaikan.
T | menyiapkan konsep laporan pelaksanaan tugas kepada Kasubbag Venifikasi Anggaran sehagai bahan
pertanggungiawaban kegiatan. A
§ | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
31. Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan
Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
| | menerima, mencatat, dan menyortir Surat masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang|  Dokumen
berlaku, agar memudahkan pencarian terkait penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan
rencana perlaksanaan verifikasi anggaran, penyusunan laporan keuangan dan verifikasi temuan
hasil audt.
2 (memberi lembar pengantar pada surat, sesuai dengan prosedur dan kefentuan yang berlaku, agar|  Dokumen
memudahkan pengendalian terkait penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan rencana
perlaksanaan verifikasi anggaran, penyusunan laporan keuangan dan verifikasi temuan hasil audit.
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

3 |mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan|  Dokumen
kefentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian terkait penyiapan bahan koordinasi
dan penyusunan rencana rencana perlaksanaan verifikasi anggaran, penyusunan laporan

keuangan dan verifikasi temuan hasil audit.

4 |mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan kefentuan yang berlaku agar tertib|  Dokumen
administrasi terkait penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan rencana rencana perlaksanaan

verifikasi anggaran, penyusunan laporan keuangan dan verifikasi temuan hasil audit.

9 |melakukan pengumpulan, pengolahan, penyajian data dan penyusunan rencana pemberian|  Dokumen

himbingan penyusunan pelaporan keuangan

6  |melakukan penyiapan konsep pemutakhiran data dari hasil temuan tim audit dan pengumpulan,|  Dokumen

pengolahan, penyajian data dan penyusunan Laporan Tindak Lanjut Hasil Audit tim pemeriksa

7T |melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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3. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Bagian Hukun
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
| | menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan rancangan, penelaahan, dan penetapan peraturan|  Dokumen
perundang-undangan di hidang perkeretaapian yang bersifat pengaturan meliputi pengaturan
setingkat Undang-Undang, Peraturan Pemerintah, Peraturan Menteri dan setingkat Peraturan
Direktur Jenderal
) |menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan rancangan, penelaahan, dan penetapan peraturan|  Dokumen
perundang-undangan di bidang perkeretaapian yang bersifat penefapan meliputi penetapan
setingkat Keputusan Presiden, Keputusan Menteri, dan setingkat Keputusan Direktur Jenderal
3 [menyiapkan bahan kesepakatan bersamaj perjanjian atau kontrak di bidang perkeretaapian. Dokumen
4 | menyiapkan hahan pemberian pertimbangan dan advokasi hukum di bidang perkerctaapian. Dokumen
9 |menyiapkan bahan sosialisasi peraturan perundang-undangan di bidang perkerctaapian dan|  Dokumen
pelaksanaan jaringan dokumentasi hukum
6 {menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan penyelenggaraan komunikasi publik/hubungan|  Laporan
masyarakat dan antar lembaga serta pemantauan di bidang perkeretaapian
| menyiapkan behan inventariasi pelaksanean Ketja sema luar neger i bidang perkeretaapian Dokumen
8 | menyiapkan behan publkasi dan dukasi publk tentang kebiakan bidang perkeretaapian Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
9 |menyiapkan bahan pengelolaan berita, serta penyelenggaraan pelayanan informasi dan|  Dokumen
dokumentasi di hidang perkeretaapian.
10" | melaksanatkan tugas kedinasan lain yang iberikan Pimpinan. Laporan
33 Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Peraturan Perundang-undangan dan Jaringan Dokumentasi Hukum
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
I |menyusun bahan koordinasi peraturan perundang-undangan i bidang perkeretaapian Dokumen
) | menyusun bahan rancangan peraturan perundang-undangan i bidang perkeretaapian Rancangan
3 | menyusun bahan penelaahan peraturan perundang-undangan di bidang perkeretaapian Dokumen
4 | menyusun bahan penetapan peraturan perundang-undangan di bidang perkeretaapian. Dokumen
6 |menyusun bahan naskah akademik bidang perkeretaapian yang bersifat pengaturan. Dokumen
T | menyusun bahan pelaksanaan jaringan dokumentasi hukum dan peraturan perundang-undangan. |  Dokumen
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
§ | menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan Subbagian Peraturan Perundang-undangan. Laporan
9" | melaksemakan tugas kedinasan lain yang diberiken Pimpinan, Laporan
34, Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Peraturan Perundang-undangan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
I |melakukan penyiapan bahan penyusunan rancangan peraturan perundang-undangan bidang it
lan
perkeretaapian.
2 menyusun materi penyusunan rancangan peraturan perundang-undangan bidang perkeretaapian Bahan
3 menyiapkan konsep awal rancangan peraturan perundang-undangan bidang perkeretaapian Bahan
4 | menyiapkan bahan dalam rangka koordinasi pelaksanaan rancangan penyusunan perundang- i
lan
undangan dengan stakeholder terkait.
5 |menyiapkan pelaksanaan kegiatan penyusunan rancangan peraturan perundang-undangan "
an
perkeretaapian.
6 menyiapkan hahan laporan pelaksanaan kegiatan penyusunan rancangan peraturan perundang- Bahan
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Satuan Hasi
No Uraian Jenis Kegiatan
Reria
undangan perkeretaapian.
T |melaporkan pelaksanaan kegiatan penyusunan rancangan peraturan perundang-undangan o
perkeretaapian
§ | melaksanakan inventarisasi dan dokumentasi penyusunan rancangan peraturan perundang-
undangan da proses awal sampai dengan telah ditetapkan. e
9 |melakuken evaluasi terhadap pelaksanaan penyusunan rancangan peraturan perundang-
undangan. L
| Menyusun hahan harmonisasi dan evaluasi peraturan perundang-undangan. Dokumen
11 |melaporkan pelaksanaan dan hasi kegiatan epada atasan sesuai dengan prosedur sebagai i
bahan evaluasi dan pertanggungiawaban pelaksanaan tugss.
1 melaksanakan tugas kedinasan [ain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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3. Uraian Jenis Kegiatan Penelaah Peraturan Perundang - undangan

2016, No.1403

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyiapkan bahan dalam rangka penelaahan terhadap rancangan peraturan perundang-undangan Bahan
2 menyiapkan materi penelaahan terhadap rancangan peraturan perundang-undangan Bahan
3 |menyiapkan konsep awal penelaahan berupa naskah akademik/kajiantelaahan rancangan B
peraturan perundang-undangan
4 |menyiapkan bahan koondinasi pelaksanaan penyusunan naskah akademik/kajian/telaahan i
rancangan perundang-undangan dengan stake holder terkait.
0 menyiapkan pelaksanaan kegiatan penyusunan naskah akademik/kajian/telaahan rancangan -
peraturan perundang-undangan dan evaluasi
6 | menyiapkan bahan laporan pelaksanaan kegiatan penyusunan naskah akademikkajian/ telaahan -
rancangan peraturan perundang-undangan.
T melaporkan pelaksanaan kegiatan penyusunan naskah akademik/kajian/telashan rancangan
peraturan perundang-undangan. A
§ | melaksanakan inventarisasi dan dokumentasi penyusunan naskah akademik/kajiantelaahan
rancangan peraturan perundang-undangan ari proses awal sampai dengan telah ditetapkan. apm
9 |melakuken evaluasi terhadap pelaksanaan penyusunan naskah akademik/kajian/telaahan -
rancangan peraturan perundang-undangan.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
0" | melakukan pelaksanaan jaringan dokumentasi hukum dan peraturan perundang-undangan. Laporan
11 | melaporkan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sesuai dengan prosedur sebagai
Laporan

hahan evaluasi dan pertanggungiawaban pelaksanaan tugas.

2| melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
36. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

! menyusun konsep program kerja pengelolaan jaringan dokumentasi dan informasi hukum. Dokumen
2 | melaksanakan penyiapan hahan pembinaan pengelolaan jaringan dokumentasi dan informasi Dokumen

hukum
¥ melaksanakan administrasi pelaksanaan pengelolaan jaringan dokumentasi dan informasi hukum Dokuner
5 | melaksanakan inventarisasi dan penelitian administrasi jaringan dokumentasi dan informasi Dokumen

hukum.
b melakukan pelaksanaan jaringan dokumentasi dan informasi hukum bidang perkeretaapian Dokunen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
7 |menyiapkan bahan kajian pelaksanaan pengelolaan jaringan dokumentasi dan informasi hukum Dokumen
§ | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Dokumen
pengelolaan jaringan dokumentasi dan informasi hukum
9 |melaporkan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sesuai dengan prosedur sebagai i
pora
bahan evaluasi dan pertanggungiawaban pelaksanaan tugas.
0" | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
37. Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 |menerima dan memeriksa surat dan data terkait penyusunan peraturan perundang-undangan "
poran
sesuai dengan prosedur dan kefentuan yang berlaku untuk diproses lebih lanjut.
) | mempelajari surat dan data terkait harmonisasi peraturan perundang-undangan sesuai dengan
Laporan
prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang diharapkan.
3 |menata surat dan data terkait evaluasi peraturan perundang-undangan sesuai dengan prosedur
Laporan
dan ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang diharapkan.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

5 | mengkonsultasikan kendala proses penataan surat dan data ferkait peraturan perundang-
undangan sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang|  Laporan

iharapkan.

0 |mengevaluasi pelaksanaan penataan surat dan data terkait peraturan perundang-undangan

dengan cara membandingkan antara rencana dengan pelaksanaan sehagai bahan perbaikan|  Laporan

selanjutnya.
7 | mendokumentasikan peraturan perundang-undangan Laporan
§ |melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan  sebagai bahan evaluasi dan ’
poran
pertanggungiawaban.
38. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Perjanjian dan Advokasi Hukum
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
| | menyusun bahan kesepakatan bersama/ perjanjian atau kontrak. Dokumen
] | menyusun bahan pemberian pertimbangan Dokumen
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57, 2016, No
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
3 | menyusun bahan advokasi hukum Dokumen
4| menyusun bahan pelaksanaan sosialisasi peraturan perundang-undangan bidang perkeretaapian Dokumen
9 | menyusun bahan evaluasi pelaksanaan bahan kesepakatan bersama/ perjanjian atau kontrak Dokumen
6 | menyusun bahan pelaporan pelaksanaan bahan kesepakatan bersamay perjanjian atau kontrak Dokumen
7" | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinen. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Naskah Perjanjian Legal Drafting Bantuan Hukum
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
mempelajari referensi peraturan perundang-undangan di bidang perkeretaapian peraturan lain
. | sehagai bahan penyusunan naskah perjanjian legal/kesepakatan bersama (MoU] dan drafing|  Laporan
bantuan hukum.
mengumpulkan data dalam rangka persiapan penyusunan naskah perjanjian legal/kesepakatan i
2 Daftar

bersama (MoU) dan drafting bantuan hukum.

www.peraturan.go.id



2016, No.1403 _58-

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
; menyusun konsep naskah perjanjian legal/kesepakatan bersama (MoU) dan drafting bantuan "
. {onsep

hukum.

menyusun konsep tanggapan terhadap rancangan sandingan (counter draff naskah perjanjian
4. |legal/kesepakatan bersama (MoU] dan drafting bantuan hukum yang disampaikan oleh unit kerja Konsep
dan Instansi terkait.

menyusun konsep penelaahan terhadap usulan naskah perjanjian legal /kesepakatan bersama (MoU)
. Konse
dan drafting bantuan hukumyang disampaikan oleh unit kerja dan Instansi terkait. b

‘ menyusun bahan penyajian naskah perjanjian legal/kesepakatan bersama (MoU] dan drafting -
: an
bantuan hukum dalam suatu pembahasan dengan unit kerja dan Instansi terkait.

menyempurnakan konsep naskah perjanjian legal /kesepakatan bersama (MoU) dan drafting bantuan

1. Konsep
hukum hasil pembahasan.
membuat laporan pelaksanaan tugas kepada atasan sehagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban
8. - Laporan
9. | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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40. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi Tata Usaha

2016, No.1403

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
menerima dan memeriksa surat dan data terkait koordinasi penyiapan penyusunan naskah
1. | perjanjian | kontrak kerjasama sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk Laporan
diproses lebih lanjut.
| mempelajari surat dan data terkait materi naskah perjanjian / kontrak kerjasama sesuai dengan
’ prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang diharapkan. ot
. meneliti administrasi penataausahaan penyusunan konsep naskah perjanjian / kontrak kerjasama ——
dan advokasi hukum
1 menata surat dan data terkait evaluasi perjanjian | kontrak kerjasama dan advokasi hukum sesuai Lo
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang diharapkan.
mengkonsultasikan kendala proses penataan surat dan data terkait perjanjian / kontrak
3. | kerjasama dan advokasi hokum sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk Laporan
mencapai hasil yang diharapkan.
mengevaluasi pelaksanaan penataan surat dan data terkait perjanjian / kontrak kerjasama dan
6. | advokasi hokum dengan cara membandingkan antara rencana dengan pelaksanaan sebagai bahan Laporan
perbaikan selanjutnya.
7. | Mendokumentasikan naskah perjanjian / kontrak kerjasama dan advokasi hukum Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan  sebagai bahan evaluasi dan
8. Laporan
pertanggungiawaban.
9. | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan Laporan
41. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Informasi dan Sosialisasi
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
I | menyiapkan dan mengumpulkan bahan-bahan untuk penyusunan bahan informasi yang -
okumen
ferkait dengan kebijakan transportasi perkeretaapian
2 mengkaji bahan peraturan perundang-undangan yang akan disosialisasikan. Dokumen
3 |mengkoordinasikan dan menyusun bahan peraturan perundang-undangan vang akan
Dokumen
disosialisasikan.
4 | melakukan survey lokasi untuk menyelenggarakan sosialisasi peraturan perundang-undangan L
aporan
dan kebijakan di bidang perkeretaapian
5 | melakukan koordinasi dengan unit kerja terkait dalam pelaksanaan sosialisasi peraturan :
aporan
perundang-undangan dan kebijakan di hidang perkeretaapian
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan -
6 |mengkoordinasikan dan menyusun jadwal pelaksanaan sosialisasi peraturan perundang-

undangan dan kebijakan i hidang perkeretaapian e
T | melakukan koordinasi dengan unit kerja terkait narasumber sosialisasi peraturan perundang- Laporan

undangan dan kebijakan i hidang perkeretaapian
§ | menyusun dan mengirim undangan sosialisasi peraturan perundang-undangan dan kebijakan

i hidang perkeretaapian i
9 | melaksanakan sosialisasi dan penyuluhan hukum terhadap peraturan perundang-undangan

an kebijakan di bidang perkeretaapian o
0" melaksanaken fugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

4). - Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan laporan
Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Regiatan
Kerja

| | menerima dan mencatat bahan dan data peraturan perundangan-undangan atau ketentuan

hukum sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku dalam rangka pelaksanaan tugas Bahan

penyusunan dokumen naskah perjanjian dan advokasi hukum.
) | memerksa dan mengklasifkasikan bahan dan data peraturan perundangan-undangan atau Bahan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan -
ketentuan hukum sesuai dengan prosedur dan ketentuan vang berlaku dalam rangka
pelaksanaan tugas penyusunan dokumen naskah perjanjian dan advokasi hukum.
3 |mengkaji dan menelaah bahan dan data peraturan perundangan-undangan atau ketentuan
hukum sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku dalam rangka pelaksanaan tugas Bahan
naskah perjanjian dan advokasi hukum.
4 | menyusun konsep penviapan perencanaan sesuai hasil kajian, telaahan dan prosedur sebagai
hahan pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan dokumen naskah perjanjian dan advokasi|  Konsep
hukum.
5 | mendiskusikan konsep penviapan dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas dalam rangka|  Konsep
penyusunan dokumen naskah perjanjian dan advokasi hukum.
6  |menyiapkan alat dan sarana kelengkapan yang diperlukan sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan Bahan
dokumen naskah perjanjian dan advokasi hukum.
membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sehagai akuntabilltas pelaksanaan tugas
7 alam rangka penyusunan dokumen naskah perjanjian dan advokasi hukum. S
§ | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan, Bahan
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43 Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Hubungan Masyarakat dan Kerjasama Luar Negeri

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

| |menyusun bahan penyelenggaraan komunikasi publik/hubungan mayarakat dan antar|  Dokumen

lembaga.
2 | menyusun bahan pemantauan komunikasi publik/hubungan mayarakat dan antar lembaga. Rancangan
3 | menyusun hahan inventarisasi pelaksanaan kerja sama luar negeri di hidang perkeretaapian, Dokumen
4 | menyusun bahan publikasi tentang kebijakan bidang perkeretaapian. Dokumen

9 | menyusun bahan edukasi publk tentang kebijakan bidang perkeretaapian.

9 | menyusun hahan pengelolaan herita, serta penyelenggaraan pelayanan informasi dan Dokumen
dokumentast.

6 | menyustn bahan evaluasi dan pelaporan. Laporan

T melaksanaken tugas edinasan lain yeng diberikan Pinpinn, Laporan
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4. Uraian Jenis Kegiatan Pranata Humas Pertama

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menganalisis data dan informasi dari media dan masyarakat. Laporan
2 | menyusun program pelayanan informasi dan kehumasan. Laporan
3 | merancang penyelenggaraan konferensi pers, seminar, lokakarya, atau rapat kerja kehumasan ‘

dan kegiatan feleconference. o
4 | mengumpulkan isu publik, mengolah konten media dan menyusun informasi strategis pemerintah

serta mengumpulkan isu tentang hubungan internal dan menganalisis data dan informasi dalam Laporan

rangka pelaksanaan hubungan eksternal.
5 | menyusun materi layanan informasi untuk media elektronik. Naskah
0 | menyusun berita pelayanan informasi dan kehumasan melalui media (cetak, elektronik, online),

menyusun naskah pelayanan informasi dan kehumasan dalam bentuk ceramah, pidato, bahan Laporan

tayang dan menyusun naskah profil lembaga.
7 | menyelenggarakan penerbitan materi pelayanan informasi untuk media cetak, daring (onfing) dan

. Frekuensi
§ | menyusun hahan pelayanan informasi dan kehumasan dalam bentuk ceramah, pidato, briefing

dan menyusun konten yang tidak dipublikasikan untuk kehumasan dalam rangka hubungan Naskah

antar lembaga dalam bentuk artiket atau opini
9 | menulis latar fakta untuk konferensi pers atau siaran pers dan membuat artikel atau opini untuk Naskah
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
penerbitan internal.
10 | melaksanakan tugas peliputan kelembagaan dan melakukan siaran melalui media internal. Laporan
11 | mengumpulkan data dalam rangka audit komunikasi dan menyusun instrumen audit
Laporan
komunikasi.
12 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
4. Uraian Jenis Kegiatan Penerjemah Pertama
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
| | mengumpulkan, menyeleksi dan menentukan bahan dan data yang akan diterjemahkan secara Data
fertulis untuk menunjang penyusunan peraturan perundang-undangan.
) |mengumpulkan dan menentukan referensi pendukung bahan yang akan diterjemahkan secara Bahan
tertuls.
3| menyusun konsep terjemahan peraturan perundang-undangan di bhidang perkeretaapian. Rancangan
4 | menerjemahkan surat/ pidato/laporan, atau materi untuk pers secara tertulis. Bahan
5 |menyusun konsep teremahan  dari buku vang diterbitkan yang akan Bahan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
dipublikasikan/dipresentasikan.
6 |menerjemahkan  artikel/monografi/makalah/bagian  buku  vang  diterbitkan  dan Bahan
dipublikasikan/ipresentasikan.
T | menerjemahkan produk hukum. Bahan
§ | menerjemahkan rekaman audio/audiovisual, Bahan
9 | menyusun konsep terjemahan ilmiah. Bahan
10 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang yang yang diberikan Pimpinan. Laporan
46. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Kerjasama Luar Negeri
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Regiatan
Kerja
mempelajari referensi peraturan perundang-undangan, pedoman dan kontrak perjanjian kerjasama
L. Laporan
luar negeri sebagai penyusunan bahan kerjasama luar negeri di bidang perkeretaapian.
2. | mengumpulkan data)informasi dalam rangka persiapan penyusunan bahan kerjasama luar negeri Daftar
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
bidang perkeretaapian.
menyusun konsep tanggapan atas pendapat hukumj/pertimbangan hukum dalam penyelesaian
3. Konsep
permasalahan hukum terkait rencana pelaksanaan kerjasama luar negeri bidang perkeretaapian.
. menyusun bahan | materi yang dibutuhkan seiring kegiatan yang aken ditetapkan dalam Bl
i an
kerjasama luar negeri di bidang perkeretaapian.
5. | menyusun hahan kegiatan kerjasama luar negeri di hidang perkeretaapian. Konsep
6 menyusun berkas administrasi sebagai kelengkapan dokumen penetapan kerjasama luar negeri di .
. onsep
hidang perkeretaapian.
7. | menyusun kajian atas bahan kegiatan kerjasama luar negeri di bidang perkeretaapian Berkas
8. | membuat laporan pelaksanaan tugas kepada Pimpinan. Laporan
Laporan
9. | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.
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47. Uraian Jenis Kegiatan Pengkaji Berita Media Masa

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

menyusun program kerja pengkajian berita media masa untuk pemberian layanan dan informasi

L Laporan
hukum

; mengumpulkan data dan informasi dari masyarakat dan sumber lain dalam rangka persiapan il

; tar

pengkajian berita media masa
menyiapkan berkas administrasi untuk persiapan pelaksananan kajian herita media masa yang

3. Dokumen
akan dipublikasikan
melaksanakan kajian sumber-sumber data dan informasi yang akan dijadikan berita ke media

4. Dokumen
masa

). | melaksanakan kajian terhadap pemberitaan di media cetak dan elektronik Dokumen
menyusun konsep tanggapan dan kajian atas pemberitaan di media cetak dan elektronik serta

. Konsep
pemberitaan dari sumber lain.

7. | membuat laporan pelaksanaan tugas kepada Pimpinan. Laporan

Laporan
8. | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.
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43. Uraian Jenis Kegiatan Fotografer
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1. | menyusun program kerja kegiatan peliputan sebagai bahan kegiatan fotografer . Laporan
mengumpulkan data dan informasi dari masyarakat dan instansi dalam rangka persiapan
2 Dokumen
kegiatan fotografer .
3. | membuat konsep bahan peliputan acara. Dokumen
menyiapkan berkas administrasi dan peralatan untuk persiapan pelaksananan peliputan acara
4, Dokumen
pemotretan dan perckaman kegiatan.
melaksanakan kegiatan peliputan acara yang mencakup pemotretan dan perekaman dari suatu :
d. Dokumen
kegiatan instansi atau kejadian i masyarakat.
6. | melaksanakan kajian dan penelitian atas hasil peliputan acara . Dokumen
7. | melaksanakan pencetakan dan dokumentasi hasil peliputan acara . Dokumen
8. | menyusun konsep bahan laporan kegiatan kegiatan kamerawan dan fotografer . Konsep
Laporan
9. | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.
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49. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Informasi dan Penerangan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
, menyusun program kerja kegiatan penyusunan bahan informasi dan penerangan di bidang o
: poran
perkeretaapian .
menyiapkan dan mengumpulkan bahan-bahan untuk penyusunan hahan informasi yang terkait
% Dokumen
dengan perkeretaapian.
mengkaji bahan peraturan perundang-undangan, kebijakan dan kegiatan-kegiatan yang akan :
3. Dokumen
dijadikan bahan informasi dan pencrangan kepada masyarakat.
' mengkoordinasikan dan menyusun hahan peraturan perundang-undangan, kebijakan, program .
. okumen
dan kegiatan yang akan dijadikan sumber informasi dan penerangan.
menyiapkan herkas administrasi dan sumber data untuk persiapan pelaksananan penyampaian
J. Dokumen
informasi kepada publik.
mengkonsep bahan sosialisasi sebagai bentuk penyampaian bahan informasi dan penerangan
0. Dokumen
kepada publik.
7. | melaksanakan kegiatan layanan informasi dan penerangan kepada masyarakat. Dokumen
8. | membuat laporan pelaksanaan kegiatan pimpinan. Dokumen
Laporan
9. | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.
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30. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Publikasi
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1. |menyusun program kerja kegiatan publikasi di bidang perkeretaapian Laporan
g menyiapkan dan mengumpulkan bahan-bahan untuk penyusunan bahan publikasi vang terkait o
dengan perkeretaapian
5. | mengkonsep tema - tema komunikasi publik dan kinerja Direktorat Jenderal Perkeretaapian sert; Bahan
mengkaji dan menyusun tujuan yang akan dicapai terhadap tema-tema komunikasi publik di Bahan
' hidang perkeretaapian yang akan dipublikasikan.
_|meneliti media yang tepat untuk pelaksanaan publikasi kebijakan dan kinerja sektor Bahan
' transportasi di bidang perkeretaapian.
. menyiapkan administrasi pelaksanaan publikasi kebijakan dan kinerja sekfor transportasi di Bahan
bidang perkeretaapian.
melaksanakan dan mensosialisasikan kegiatan publikasi kebijakan dan kinerja sektor Bahan
! transportasi di bidang perkeretaapian.
8. | membuat laporan pelaksanaan kegiatan pimpinan. Dokumen
Laporan
9. | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.
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31. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Bagian Kepegawaian dan Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan rencana kebutuhan pegawai di lingkungan Dokumen
Direktorat Jenderal Perkeretaapian.
2 | menyiapkan bahan pengembangan pegawai i lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian. Dokumen
3 | menyiapkan promosi dan mutasi pegawai di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian. Dokumen
4 | menyiapkan hahan kepangkatan pegawai di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian. Dokumen
5 | menyiapkan standar kompetensi jabatan di lingkungan Direkforat Jenderal Perkeretaapian . Dokumen
6 |menyiapkan bahan organisasi dan tata laksana dan penyiapan bahan administrasi jabatan Dokumen
fungsional di bidang perkeretaapian.
7. | menyiapkan bahan pelaksanaan urusan tata usaha kepegawaian, surat menyurat, kearsipan, Dokumen
ekspedisi, penggandaan dan keprotokolan.
8. | menyiapkan bahan pengelolaan urusan umum dan rumah tangga, kesejahteraan pegawai serta Dokumen
pengadaan harang milik negara di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian.
9. | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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92. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Kepegawaian dan Organisasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyusun bahan koordinasi dan penyusunan rencana kebutuhan. Dokumen
2 |menyusun hahan kepangkatan pegawai. Dokumen
3 |menyusun bahan standar kompetensi jabatan. Dokumen
4 | Menyusun bahan promosi, mutasi dan pensiun pegawai. Dokumen
5 |menyusun bahan organisasi dan tata laksana. Dokumen
6 | Menyusun bahan penyiapan bahan administrasi jabatan fungsional bidang perkeretaapian. Dokumen
7. | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
93. Uraian Jenis Kegiatan Analis Kepegawaian Pertama
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
| | memeriksa konsep salinan dan pefikan surat keputusan pengangkatan PNS. Konsep
2 | mengumpulkan kelengkapan berkas usul penetapan kartu pegawai. Konsep
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
3 | mengentri data usul kenaikan pangkat kedalam SAPK. Dokumen
4 | memeriksa dan | atau menandatangani usul persetujuan teknis kenaikan pangkat PNS sesuai Surat
dengan persyaratannya.
9 | membuat surat pengantar naskah surat keputusan pensiun pegawai Surat
6 | menyusun nama dan tingkat jabatan baik struktural maupun jabatan fungsional. Laporan
7 | membuat naskah konsep pedoman pengelolaan dokumen kepegawaian. Bahan
§ | melaksanakan penghitungan formasi jabatan fungsional. Dokumen
9| melaksenakan tugas kedinasan lin yang diberkan Pimpinan, Laporen
4. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Rencana Kebutuhan Pegawai
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
I | menerima dan memeriksa bahan untuk penyusunan analis beban kerja dan peta jabatan Dokumen
pegawal
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
2 | mengumpulkan data dan bahan terkait dengan rencana kebutuhan pegawai Dokumen
3| mengolah data kebutuhan pegaai Dokumen
4| menganalisis kebutuhan pegawai untuk mendapatkan informasi tentang jabatan lowong Dokumen
i . N Dokumen
mengkonsep hahan usulan formasi kebutuhan pegawai sesuai jabatan lowong,
6 | menerima dan memeriksa bahan dan data pengangkatan CPNS dan PNS dalam jabatan. Dokumen
T | mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan promosi jabatan, Dokumen
§ | menerima, mencatat dan memeriksa proses kepangkatan. Dokumen
9 | memeriksa bahan proses mutasi pegawai. Dokumen
10 { melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan, Laporan
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9. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengembangan Pegawai

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

| | menerima dan memeriksa hahan dan data kebutuhan organisasi dalam peningkatan Dokumen

kopetensi pegawai.

) | menerima dan memeriksa pengajuan penawaran dari lembaga iklat Dokumen

3 | menyusun konsep penyampaian informasi kepada unit kerja internal terhadap penawaran Dokumen
diklat

4 | mengumpulkan dan memeriksa kelengkapan persyaratan dari calon peserta diklat Dokumen

5 | menyusun konsep pengajuan penyertaan pegawai dalam diklat dalam rangka pengembangan Dokumen
kopetensi pegawai

6 | melaksanakan monitoring penyertaan pegawai dalam diklat Dokumen

1 . . Lo Dokumen
mengkonsep bahan usulan Surat Keterangan Tugas Belajar / Surat fjin Belajar

§ |menerima dan memeriksa bahan laporan pegawai telah melaksanakan diklat Dokumen

9 | membuat laporan kepada pimpinan sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan kegiatan Dokumen

10| melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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9. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Kepegawaian
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyusun data untuk menganalisis beban kerja dan peta jabatan pegawai. Dokumen
2 | mengkoordinasikan pelaksanaan pengadaan dan penyiapan bahan tes kompetensi bidang, Laporan
3 | mengevaluasi proses pengangkatan cpns dan pns dalam jabatan. Data
4 | mengkonsep usulan bahan kenaikan pangkat pegawai kepada tiap unit kerja Bahan
’ meneliti berkas bahan kenaikan pangkat pegawai yang diajukan Dokunen
b mengolah bahan kenaikan pangkat pegawai
7 | menyusun dan mengkoordinasikan proses kenaikan pangkat pegawai. Surat Keputusan
8 | mengevaluasi dan menyusun proses gaji berkala. Dokumen
9 | mengevaluasi dan mengkoordinasikan mutasi, promosi dan pensiun pegawai. Laporan
10 | mengevaluasi dan mamantau penerbitan pembuatan Kartu Suami / Kartu Isteri pegawai Dokumen
11 | melaksanakan tugas kedianasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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97, Uraian Jenis Kegiatan Analis Organisasi dan Tata Laksana

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

menerima dan memeriksa bahan kelembagaan organisasi dan tata laksana di lingkungan

1 Dokumen
Direktorat Jenderal Perkeretaapian
menerima bahan kinerja onganisasi dan tata laksana unit kerja (i lingkungan Direktorat

) Dokumen
Jenderal Perkeretaapian

§ | menyusun telaahan dan evaluasi uraian tugas organisasi dan tata hubungan kerja di Dokumen
lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian

4 | menginventarisir permasalahan dalam pelaksanaan tugas pokok dan fungsi organisasi Dokumen

3| mengkonsep bahan peta tugas pokok dan fungsi serta uraian kegiatan organisasi di lingkungan Dokumen
Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

6| mengkonsep bahan standar operasional prosedur di ingkungan Direktorat Jenderal Dokumen
Perkeretaapian

T | mengkonsep bahan pengembangan dan harmonisasi sistem tata laksana di lingkungan Dokumen
Direktorat Jenderal Perhubungan Udara.

§ | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberkan Pimpinan Laporan
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98, Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Database Pegawai

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

menerima dan memeriksa surat atau berkas kepegawaian yang akan disimpan di file -
l okumen
pegawai dan di sistem aplikasi komputer database pegawai

) |meneliti dan memeriksa kelengkapan berkas setiap pegawai Dokumen

3 | meneliti dan menyusun berkas pegawai ke tempat penyimpanan secara sistematis sesuai Dokumen

dengan masalahdan urutannya agar memudahkan pencariannya kembali

4 | mengimput dan mengudate data pegawai dalam sistem aplikasi komputer Dokumen
5 | menginventarisir permasalahan dalam pengolahan dan input data pegawai Dokumen
6 | mengolah dan menyajikan data pegawai sesuai permintaan Dokumen
T | mengkonsep laporan pelaksanaann kegiatan pengolahan database pegawai Dokumen
§ | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan Laporan

99. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Tata Usaha

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
| menyusun bahan koordinasi dan pelaksanaan urusan tata usaha kepegawaian. Dokumen
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
) [menyusun bahan kegiatan pengurusan dan pengelolaan surat menyurat dan
Dokumen
penataan kearsipan.
3 [menyusun bahan kegiatan pengurusan ekspedisi dan penggandaan, Dokumen
4 menyusun bahan kegiatan keprotokolan. Dokumen
5 [menyusun bahan evaluasi pelaksanaan kegiatan Tata Usaha. Dokumen
6 menyusun bahan pelaporan pelaksanaan kegiatan Tata Usaha, Dokumen
T melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan, Laporan
60. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi Tata Usaha
Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
menerima dan memeriksa surat dan data terkait pelaksanaan ketatausahaan sesuai dengan
I Laporan
prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lebih lanjut.
mempelajar surat dan ata terkait pelaksanaan ketatausahaan sesuai dengan prosedur dan
) Laporan
ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang diharapkan.
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menata surat dan data terkait pelaksanaan kefatausahaan sesuai dengan prosedur dan

3 ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang diharapkan. .
mengkonsultasikan kendala proses penataan surat dan data pelaksanaan ketatausahaan

4 |sesuai dengan prosedur dan kefentuan yang Derlaku untuk mencapai hasil yang Laporan
diharapkan.

[ mengeveluasi pelaksanaan penataan surat dan data terkait ketatausahaan dengan cara

D membandingkan antara rencana dengan pelaksanaan sebagai bahan perbaikan selanjutnya. e

6 | mendokumentasikan peraturan dan pedoman ketatausahaan Laporan
melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan

1 Laporan
pertanggungiawaban.

§ | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

61 Uraian Jenis Kegiatan Arsiparis Pelaksana Lanjutan
No. Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja

| | mengarahkan surat/naskah. Surat/Naskah

) | mengendalikan surat dan memantau tindak lanjut surat. Surat/Naskah

3 | melakukan entri data ke komputer. Laporan
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Safuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
4| melakukan monitoring penggunaan aplikasi sistem informasi kearsipan. Laporan
5 | memberkaskan arsip aktif Berkas
6 | membuat aftar arsip aktif Laporan
T | membuat daftar arsip inaktif Laporan
§ | melakukan pemindaian (scanning) Lembar
9 | melaksanakan penyeleksian hasil penilaian arsip inaktif yang akan disusutkan. Laporan
10 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
62. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum
Satuan Hasil
No. Uraian Jens Kegiatan
Kerja
I | menyiapkan penyusunan program kerja ketatausahaan dan administrasi umum. Dokumen
) | memantau kegiatan kefatausahaan dan administrasi umum sesuai dengan bidang Dokumen
fugasnya.
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Satuan Hasi
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
3 | menyiapkan bahan pengendalian program kerja kefatausahaan dan administrasi umum, Dokumen
4 | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain terkait ketatausahaan Dokumen
dan administrasi umum.
5 | mengelola data terkait ketatausahaan dan administrasi umum. Dokumen
6 | menyiapkan penyusunan bahan program kerja perjalanan dinas pimpinan. Dokumen
7 | memantau kegiatan perjalanan dinas pimpinan sesuai dengan bidang tugasnya. Dokumen
§ | menyiapkan bahan pengendalian program kerja perjalanan dinas pimpinan. Dokumen
9 | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain terkait perjalanan Dokumen
dinas pimpinan.
10 | mengelola data pertanggungiawaban perjalanan dinas pimpinan. Dokumen
11 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sehagai bahan evaluasi dan pertanggungiawaban. Dokumen
12 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan, Laporan
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63. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Rumah Tangga

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
| menyusun bahan pengelolaan urusan umum. Dokumen
2 [menyusun bahan pengelolaan kerumahtanggaan. Dokumen
3 menyusun bahan kesejahteraan pegawai Dokumen
4 menyusun bahan pengadaan barang milik negara. Dokumen
5 menyusun bahan evaluasi pelaksanaan kegiatan rumah tangga. Laporan
6 menyusun bahan pelaporan pelaksanaan kegiatan rumah tangga. Laporan
T melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
64. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Rencana Pengadaan dan Perlengkapan
Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
| menerima dan memeriksa dokumen rencana kegiatan pengadaan kepertuan operasional
Dokumen
perkantoran
} meneliti dan memeriksa kelengkapan berkas rencana kegatan pengadaan Dokumen
3 mengkonsep bahan  rencana pelaksanaan pengadaan dan kebutuhan peralatan kantor | Bahan

www.peraturan.go.id



2016, No.1403

_85-
Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
operasional
4" melaksanakan proses pengadaan dan kebutuhan peralatan kantor [ operasional Dokumen
9 melaksanakan dokumentasi dan penyimpanan serta pendistribusian peralatan kanior Dokumen
6 mengkonsep rencana pelaksanaan pemelharaan dan perawatan gedung sesuai indeks dan Bahan
anggaran yang tersedia
T Imelaksanakan pengawasan proses pemeliharaan dan perawatan gedung kantor laporan
8 Imengkonsep laporan kegiatan pengadaan dan kegiatan operasional Laporan
9 mengkonsep laporan pelaksanaan pemelnaraan dan perawatan gedung Laporan
10" imelaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan Laporan
69. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi Sarana dan Prasarana Umum
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
menyusun program kerja kegiatan pengelolaan administrasi sarana dan prasarana umum
l Dokumen
kantor.
) | menerima dan memeriksa jenis sarana dan prasarana umum yang terdapat di lingkungan Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
unit kerja.
3 | menyiapkan administrasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan sarana dan prasarana kantor. Dokumen
4| melakukan pengecekan terhadap sarana dan prasarana kantor yang memerlukan
Dokumen
perbaikan.
5 | meneliti data sarana dan prasarana yang mengalami kerusakan untuk pemeliharaan dan
Dokumen
perbaikan.
6 | mengkonsep jadwal pemeliharaan dan perbaikan sarana dan prasarana umum kantor. Dokumen
T | menelti dan mengawasi proses pelaksanaan pemeliharaan dan perbaikan sarana dan Dokumen
prasarana kantor yang dilakukanoleh pihak ketiga.
§ |mengkonsep daftar usulan kebutuhan sarana dan prasarana teknis yang harus diganti Dokumen
karena dikategorikan tidak bisa digunakan atau rusak sama sckali berdasarkan hasil
penccekan.
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
6. Uraian Jenis Kegiatan Bendahara Material
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Regiatan
Kerja
| |menerima, mencatat dan membukukan jenis barang inventaris/ peralatan kantor dari Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
proses pengadaan dalam pengelolaannya.
| melakukan pengecekan kesesuaian jenis dan jumlah barang inventaris kantor yang berada Dokumen
: dalam pengelolaanya
3 | melakukan pendistribusian barang inventaris kantor sesuai kebutuhan unit kerja. Dokumen
4 | melakukan pencatatan pendistribusian barang inventaris kantor Dokumen
9 [membuat herita acara penyerahan | pendistribusian barang inventaris kantor untuk bukti Dokumen
pertanggungjawaban
6 |melakukan penyusunan konsep daftar inventaris barang beserta penomoran barang Dokumen
inventaris kantor
T melakukan pengawasan dan pengecekan ketersediaan barang dalam gudang / tempat Dokumen
penyimpanan harang
§ | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
67. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Anggaran
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
|| menyusun program kerja kegiatan pengelolaan anggaran unit kerja Dokumen
) {menerima dan memeriksa jenis kebutuhan anggaran berdasarkan hasil evluasi tahun Dokumen

www.peraturan.go.id



2016, No.1403

-88-
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
sehelumnya
3 | menyusun telaahan kebutuhan angaran rutin untuk pembayaran gaji dan tunjangan Dokumen
4 |mengecek kelengkapan dokumen untuk pengajuan pembayaran gaji dan tunjangan
Dokumen
pegaal
5 | melakukan koordinasi dengan Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara untuk proses "
okumen
pencairan gaji dan tunjangan
6 | melakukan pengecekan dan monitoring penyelesaian hutang piutang pegawai yang
Dokumen
pelunasannya dari pemotongan gaji
T | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
68.  Uraian Jenis Kegiatan Koordinator Keamanan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
menggkoordinir proses penjagaan ketertiban dan keamanan pada acara kedinasan
I Laporan
maupun pada kondisi darurat.
mengatur dan mengurus keperluan dan kebutuhan pengawasan keamanan dan Bahan
)
kebersihan sesuai prosedur yang berlaku
3 | memantau kegiatan pengawasan keamanan dan kebersihan sesuai prosedur yang berlaku Bahan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
agar kegiatan berjalan lancar
4 |menghimpun dan membuat laporan pengawasan keamanan dan kebershan sesuai Bahan
prosedur yang berlaku
5 |menyiapakan bahan pengawasan, pengamatan dan pemantauan kondisi keamanan dan Laporan
kebersihan di lingkungan kerja
6 | mengatur pelaksanaan pengawasan keamanan dan kebersihan
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
69. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi Perkantoran
Satuan Hasi
No. Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
I mengelola kegiatan menerima, mencatat, filling surat masuk dan keluar, hahan atau berkas
penting, mengorganisir agenda kegiatan, mengelola e-mail, telpon, fax Laporan
} Imenefifi kebutuhan sarana dan prasarana keperluan rapat teknis Laporan
3 mengevaluasi pelaksanaan acara | kegiatan | seremonial institusi Laporan
4 mengkonsep daftar jadwal pemesanan penggunaan ruangan oleh nit-unit kerja di white
hoard pemesanan ruangan untuk menghindari over lapping Bahan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Regiatan -
3 [mengkonsep pengaturan penggunaan ruangan agar sesuai dengan tujuan atau maksud Laporan
pemesanan ruangan
0 Imengawasi proses persiapan peralatan yang dibutuhkan untuk keperhuan pengguna rapat Laporan
T memutuskan penggunaan ruangan berdasarkan prioritas kepentingan penggunaan ruangan Laporan
jika terjadi overlapping penggunaan ruangaan
8 Imelaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan Laporan
70. Uraian Jenis Kegiatan Analis Kepegawaian Madya
Satuan Hasl
No Uraian Jenis Kegiatan -
mengkonsep pengolahan data dan kajian hasil analisis realisasi program kegiatan bidang Bahan
1 kepegawaian
mengkonsep bahan evaluasi dan pelaporan hasil analisis pelaksanaan program kegiatan di Bahan
! hidang kepegawaian
3 | mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis penerapan peraturan-peraturan di Bahan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

hidang kepegawaian

4 | mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analsis pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Bahan
bidang kepegawaian

5 | mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis kebutuhan pegawai Bahan

6 | mengevaluasi dan mengkaii laporan hasil analisis beban kerja pegawai Bahan

T | mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis evaluasi jabatan fungsional Bahan

§ | mengevaluasi dan mengkaji laporan hasl analisis peningkatan kompetensi kecakapan Bahan
peganai

9 | mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis pelaksanaan penertaan pegawai pada Bahan
(iklat

10 | mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis pelanggaran disiplin pegawai Bahan

11 | mengevaluasi dan mengkaii laporan hasil analisis mutasi pegawai Bahan

12 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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71, Uraian Jenis Kegiatan Analis Kepegawaian Muda
Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
| |menyusun telaahan usulan program kegiatan di bidang kepegawaian Bahan
) | mengkonsep pengolahan data dan program kegiatan di bidang kepegawaian Bahan
3 | menerima dan memeriksa hasil pelaksanaan program kegiatan di bidang kepegawaian Bahan
4 | menerima dan memeriksa hasil penerapan peraturan-peraturan di bidang kepegawaian Bahan
5 | menganalisis pelaksanaan tugas pokok dan fungsi bidang kepegawaian Bahan
6 | menganalisis kebutuhan pegawai Bahan
7 | menganalisis beban kerja pegawai Bahan
8 | menganalisis evaluasi jabatan fungsional Bahan
9 | menganalisis peningkatan kompetensi kecakapan pegawai Bahan
10 | menganalisis hasil pelaksanaan penyertaan pegawai pada diklat Bahan
11 | menganalisis pelanggaran disiplin pegawai Bahan
12 | melaksanakan kedinasan lain yang diberikan pimpinan Laporan
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72. Uraian Jenis Kegiatan Perencana Madya
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

I menyusun bahan rencana pelaksanaan kegiatan perencanaan Laporan

2 menyusun bahan pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan

3 menyusun bahan pemantauan dan tindak lanjut hasil perencanaan Laporan

* | melaksanaken pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan kereta api Laporan

) mengevaluasi dan menganalisis hasil pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan

6 | melakukan penilaian hasil perencanaan Laporan

! mengusulkan tindakan korektif berdasarkan hasil perencanaan Laporan

8 memjelajari dan melaksanakan pemantauan tindak lanjut hasil perencanaan Laporan

9 menyusun hahan pelaporan dibidang perencanaan kereta api dan tindaklanjut Laporan

10" | elaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
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73. Uraian Jenis Kegiatan Perencana Muda

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
mengkaji  alternatif-alternatif berdasarkan kriteria yang telah ditentukan dalam Dokumen
1 | perencanaan kebijaksanaan strategis jangka pendek, perencanaan kebijaksanaan strategis
regional, perencanaan program strategis regional, dan perencanaan proyek sektor tunggal.
menyusun perkiraan dan penentuan anggaran/pembiayaan yang diperlukan dalam Dokumen
2 | perencanaan kebijaksanaan strategis jangka pendek, perencanaan kebijaksanaan strategis
regional, perencanaan program strategis regional, dan perencanaan proyek sektor tunggal.
3 | merumuskan prosedur pelaksanaan perencanaan Kkebijakan strategis jangka pendek, Dokumen
perencanaan Kkebijaksanaan strategis regional, perencanaan program strategis regional,
dan perencanaan proyek sektor tunggal
4 |menyusun desain awal efektifitas pelaksanaan, efektifitas tujuan, dan dampak Dokumen
kemasyarakatan/lingkungan
S5 | menganalisis dan menyajikan data dan informasi untuk penilaian hasil pelaksanaan Dokumen
cfektifitas pelaksanaan, efektifitas tujuan, dan dampak kemasyarakatan/lingkungan
6 | menulis saran mengenai tindak lanjut yang diperlukan dalam perencanaan kebijaksanaan Dokumen
strategis jangka pendek, perencanaan kebijaksanaan strategis regional, perencanaan
program strategis regional, dan perencanaan proyek sector tunggal
No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan
Teknis

Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Penganalisis Data

Penganalisis Data

Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Analis pelaksanaan pemberian Bimbingan
Teknis

Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan
Teknis

Analis pelaksanaan pemberian Bimbingan
Teknis
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Pemroses Data dan Laporan
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JABATAN

JABATAN
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Penganalisis Data
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Teknis
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Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan
[ AAITAITS PETaRSATATT PeTDeT Al BITDTIZarT |

Talrni

Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan
Teknis

Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan
Teknis

Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Penganalisis Data

Penganalisis Data

Pemroses Data dan Laporan

Pemroses Data dan Laporan

Pemroses Data dan Laporan
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B. URAIAN JENIS KEGIATAN

1. Uraian Jenis Kegiatan Direktur Lalu Lintas dan Angkutan Kereta Api

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menyiapkan perumusan kebijakan di bidang penataan dan pengembangan jaringan, lalu lintas dan Dokumen
angkutan kereta api, serta kerja sama dan pengembangan usaha di bidang perkeretaapian.

2 | menyiapkan pelaksanaan kebijakan di bidang penataan dan pengembangan jaringan, lalu lintas dan Laporan
angkutan kereta api, serta kerja sama dan pengembangan usaha di bidang perkeretaapian.

3 | menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang penataan dan Laporan
pengembangan jaringan, lalu lintas dan angkutan kereta api, serta kerjasama dan pengembangan
usaha di bidang perkeretaapian.

4 [ menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang penataan dan Laporan
pengembangan jaringan, lalu lintas dan angkutan kereta api.

S5 | menyiapkan pelaksanaan kerjasama dan pengembangan usaha di bidang perkeretaapian. Laporan

6 | menyiapkan pelaksanaan urusan tata usaha, kenangan, kepegawaian dan rumah tangga Direktorat. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

2. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Penataan dan Pengembangan Jaringan
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang jaringan jalur kereta api baik perkeretaapian Dokumen
umum maupun perkeretaapian khusus.

2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang jaringan jalur kereta api baik perkeretaapian Dokumen
umum maupun perkeretaapian khusus.

3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang jaringan jalur Dokumen
kereta api baik perkeretaapian umum maupun perkeretaapian khusus.

4 | menyiapkan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang jaringan jalur kereta api baik Dokumen
perkeretaapian umum maupun perkeretaapian khusus.

S5 | menyiapkan penyiapan bahan evaluasi di bidang jaringan jalur kereta api baik perkeretaapian umum Dokumen
maupun perkeretaapian khusus.

6 | menyiapkan bahan pelaporan di bidang jaringan jalur kereta api baik perkeretaapian umum Dokumen
maupun perkeretaapian khusus.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Penataan Jaringan

No Uraian Jenis Kegiatan S Hepll
Kerja

1 [ menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang penataan jaringan jalur kereta Dokumen
api untuk jangka pendek, menengah dan panjang.

2 | menyusun bahan penyusunan standar, norma, prosedur dan kriteria di bidang penataan jaringan Dokumen
jalur kereta api untuk jangka pendek, menengah dan panjang.

3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang penataan jaringan jalur Dokumen
kereta api untuk jangka pendek, menengah dan panjang.

4 | menyusun bahan pemantauan dan evaluasi kelas jalur kereta api, pemanfaatan dan kondisi jaringan Dokumen
jalur kereta api, pemantaunan dan evaluasi standar, kelas stasiun, pemanfaatan dan kondisi stasiun.

S5 | menyusun bahan pelaksanaan penataan jaringan jalur kereta api yang beroperasi dan tidak Dokumen
beroperasi.

6 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi penataan jaringan jalur kereta api. Dokumen

7 | menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang penataan jaringan jalur kereta api untuk jangka Dokumen
pendek, menengah dan panjang.

8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Data

. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | mengumpulkan bahan — bahan dan data untuk penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan
tidak beroperasi, pemantauan dan evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun, data #5i

poran
dan informasi jaringan jalur kereta api serta evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi

stasiun, sesuai prosedur.

2 | mempelajari dan menelaah bahan dan data penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan tidak
beroperasi, pemantauan dan evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun, data dan fa

poran
informasi jaringan jalur kereta api serta evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun,

sesuai prosedur sebagai bahan pelaksanaan tugas.

3 | menerima, mencatat dan memeriksa data penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan tidak
beroperasi, pemantauan dan evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun, data dan Laporan
informasi jaringan jalur kereta api serta evaluasi standar, Kkelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun

untuk diproses lebih lanjut.

4 | mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan

tidak beroperasi, pemantauan dan cvaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun, data Laporan

dan informasi jaringan jalur kereta api serta evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi

www.peraturan.go.id



2016, No.1403 o8-

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
stasiun dengan pejabat yang berwenang dan terkait.
S5 | mengevaluasi hasil penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan tidak beroperasi, pemantauan
dan evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun, data dan informasi jaringan jalur
Laporan
kereta api serta evaluasi standar, Kkelas, pemanfaatan dan kondisi stasiunsesuai dengan prosedur I
dan ketentuan yvang berlaku untuk diproses lebih lanjut.
6 [ membuat laporan hasil penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan tidak beroperasi,
pemantauan dan evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun, data dan informasi Laporan
jaringan jalur kereta api serta evaluasi standar, Kkelas, pemanfaatan dan kondisi stasiununtuk
disampaikan kepada pimpinan.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

5. Uraian Jenis Kegiatan Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Teknis

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 mengumpulkan data dan infomasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaan pemberian bimbingan Dokumen

. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
teknis dan supervisi penataan jaringan jalur kereta api.
2 | mempelajari, menganalisa serta menelaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan pemberian
bimbingan teknis dan supervisi penataan jaringan jalur kereta api. Dokumen
3 | menyusun Draft SK dan naskah berkaitan bimbingan teknis dan supervisi penataan jaringan jalur i
aporan
kereta api
4 | melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis dan supervisi penataan jaringan jalur kereta api Laporan
S5 | membantu pelaksanaan rapat koordinasi berkaitan bimbingan teknis dan supervisi penataan jaringan Lii
. . poran
Jjalur kereta api
6 | membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi penataan jaringan jalur
Laporan
kereta api.
7 | memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi penataan
Jjaringan jalur kereta api dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan. Laporan
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan
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. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 " N N s o
menerima dan memeriksa bahan dan data evaluasi pemanfaatan jaringan kereta api
sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan bahan evaluasi dan Bahan
pelaporan.
2 i z : s
mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data evaluasi pemanfaatan jaringan 3T
ahan
kereta api sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.
3 —_— : . .
menyusun konsep penyusunan pemanfaatan jaringan Kereta api sesuai dengan hasil _—_—
anan
kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang diharapkan.
4 | mendiskusikan konsep penyusunan pemanfaatan jaringan kereta api dengan pejabat
yang berwenang dan terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan Bah
anan
evaluasi dan pelaporan pemanfaatan jaringan kereta api.
5 | mengevaluasi proses penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pemanfaatan jaringan
kereta api sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya Bat
ahan
sasararmn.
6 membuat dan menyiapkan bahan dan data guna Kegiatan monitoring pemanfaatan Bahan
. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
jaringan kereta api.
7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai
. 3 Laporan
bahan evaluasi dan pertanggungiawaban.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan

No i o Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 |menerima dan mencatat bahan dan data evaluasi pemanfaatan jaringan kereta api it
okumen
sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lanjut.
2 |memeriksa data evaluasi pemanfaatan jaringan Kkereta api sesuai prosedur dan I
.aporan
ketentuan yang berlaku.
3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan
Dokumen

ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian terkait evaluasi pemanfaatan

Jjaringan kereta api sesuai ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
berjalan dengan baik.

4 | mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib fa

P 3 2 3 P z poran
administrasi terkait evaluasi pemanfaatan jaringan kereta api.

5 | memeriksa dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelakanaan proses evaluasi
pemanfaatan jaringan kereta api dengan pejabat yang berwenang sesuai prosedur dan Dokumen
ketentuan yang berlaku.

6 | melaporkan hasil pelaksanaan evaluasi pemanfaatan jaringan Kereta api sesuai dengan ;

Laporan
prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggung jawaban

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

8. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pengembangan Jaringan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengembangan jaringan jalur Bahan
kereta api untuk jangka pendek, menengah dan panjang.
2 | menyusun bahan penyusunan standar, norma, prosedur dan kriteria di bidang pengembangan Laporan
jaringan jalur kereta api untuk jangka pendek, menengah dan panjang.
3 | menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengembangan jaringan jalur Laporan
kereta api untuk jangka pendek, menengah dan panjang.
4 [ menyusun bahan evaluasi di bidang pengembangan jaringan jalur kereta api untuk jangka pendek, Dokumen
menengah dan panjang.
S5 | menyusun bahan pelaporan di bidang pengembangan jaringan jalur kereta api untuk jangka pendek, Laporan
menengah dan panjang.
6 | menyusun bahan penyusunan rencana pembangunan, rencana kelayakan, rencana teknis Laporan
perkeretaapian pemantanan dan evaluasi rencana kelayakan, rencana teknis perkeretaapian.
7 | menyusun bahan pemantanan dan evaluasi rencana kelayakan, rencana teknis perkeretaapian. Dokumen
8 | menyusun bahan pemantauan dan cvaluasi pengembangan jaringan jalur kereta api baru. Dokumen
9 | menyusun bahan penetapan trase jalur kereta api, penyiapan bahan integrasi jaringan jalur kereta Dokumen
api antarmoda dan intermoda di bidang perkeretaapian.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
10 | menyusun bahan evaluasi analisa mengenai dampak lingkungan (AMDAL) di bidang perkeretaapian Dokumen
11 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Pengendali Dampak Lingkungan Pertama
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | menyiapkan bahan perumusan/kebijakan teknis pencegahan dan penanggulangan pencemaran dan -
okumen
perusakan lingkungan di bidang perkeretaapian.
2 | melaksanakan upaya pencegahan dan penanggulangan pencemaran dan perusakan lingkungan di —
okumen
bidang perkeretaapian.
3 | menguji teknologi Pengendali Dampak lingkungan di bidang perkeretaapian. Dokumen
4 | meneliti kualitas lingkungan yang diduga mengalami pencemaran lingkungan di bidang ek
okumen
perkeretaapian.
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
S5 | menganalisis sumber pencemaran pada tempat yang diduga sebagai sumber pencemaran lingkungan —
okumen
di bidang perkeretaapian.
6 | melakukan pemantauan kegiatan pemulihan kualitas lingkungan di bidang perkeretaapian. Dokumen
7 | membuat Laporan hasil penelitian kualitas lingkungan yang mengalami pencemaran lingkungan di ok
okumen
bidang perkeretaapian.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Analis pelaksanaan pemberian Bimbingan Teknis

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja
1 | mengumpulkan data dan infomasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaan pemberian bimbingan ——
okumen
teknis dan supervisi pengembangan jaringan jalur kereta api.
2 | mempelajari, menganalisa serta menclaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan pemberian Dokumen

bimbingan teknis dan supervisi pengembangan jaringan jalur kereta api.
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. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
3 | menyusun draft SK dan naskah berkaitan bimbingan teknis dan supervisi pengembangan jaringan I
Laporan
jalur kereta api.
4 | melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis dan supervisi pengembangan jaringan jalur kereta
X Laporan
api.
5 | membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengembangan jaringan L
i i poran
jalur kereta api.
6 | memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi
pengembangan jaringan jalur kereta api dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan. Laporan
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
11. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan
No . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan )
Kerja
1 . 5 s ¢ .
menerima dan memeriksa bahan dan data pengembangan jaringan jalur kereta api, serta Bahan
No . . . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
pemaduan dan integrasi Antarmoda dan Intermoda di bidang perkeretaapian sesuai dengan
prosedur.
mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengembangan jaringan jalur kereta
api, serta pemaduan dan integrasi Antarmoda dan Intermoda sesuai spesifikasi dan prosedur Bahan
untuk memudahkan apabila diperlukan.
menyusun kKonsep penyusunan pengembangan jaringan jalur kereta api, serta pemaduan dan
integrasi Antarmoda dan Intermoda sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk Bahan
tercapainya sasaran yang diharapkan.
4 [ mendiskusikan konsep penyusunan pengembangan jaringan jalur kereta api, serta pemaduan
dan integrasi Antarmoda dan Intermoda dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai
prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengembangan Bahan
jaringan kereta api.
5 |[mengevaluasi proses penyusunan pengembangan jaringan Kkereta api sesuai prosedur
sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasaran. Bahan
6 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai
5 8 Laporan
bahan evaluasi dan pertanggungiawaban.
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Data
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
! mengumpulkan bahan - bahan dan data yang berhubungan dengan kegiatan integrasi
antarmoda dan intermodal bidang perkeretaapian dan bahan penetapan trase jalur kereta api sesuai Bahan
spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.
2 | mempelajari dan menelaah bahan dan data yang berhubungan dengan kegiatan integrasi antarmoda Laporan
dan intermodal bidang perkeretaapian dan bahan penetapan trase jalur kereta api.
3 | melaksanakan kegiatan kegiatan integrasi antarmoda dan intermodal bidang perkeretaapian dan Laporan
bahan penetapan trase jalur kereta api.
4 | memeriksa data dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan kegiatan integrasi Dokumen
antarmoda dan intermodal bidang perkeretaapian dan bahan penetapan trase jalur kereta api.
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
S5 | menyiapkan penyusunan laporan kegiatan integrasi antarmoda dan intermodal bidang Laporan
perkeretaapian dan bahan penetapan trase jalur kereta api.
6 | menyiapkan data hasil kegiatan integrasi antarmoda dan intermodal bidang perkerctaapian dan Laporan
bahan penetapan trase jalur kereta api.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiata Subdirektorat Lalu Lintas

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang lalu lintas baik lalu lintas perkeretaapian umum Bahan
maupun perkeretaapian khusus.
2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang lalu lintas baik lalu lintas perkeretaapian umum Laporan
maupun perkeretaapian khusus.
3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang lalu lintas baik lalu Laporan

lintas perkeretaapian umum maupun perkeretaapian khusus.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
4 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang lalu lintas baik lalu lintas Dokumen
perkeretaapian umum maupun perkeretaapian khusus.
5 | menyiapkan bahan evaluasi di bidang lalu lintas baik lalu lintas perkeretaapian umum maupun Laporan
perkeretaapian khusus.
6 | menyiapkan bahan pelaporan di bidang lalu lintas baik lalu lintas perkeretaapian umum maupun Laporan
perkeretaapian khusus.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

14. Uraian Jenis Kegiatan Seksi Lalu Lintas Antarkota

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 [ menyusun bahan rumusan, dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur dan Dokumen
kriteria di bidang lalu lintas kereta api antarkota.
2 | menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang lalu lintas kereta api Laporan
antarkota.
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
3 | menyusun bahan perencanaan, penetapan pemantauan dan evaluasi grafik perjalanan kereta api Laporan
(GAPEKA).
4 | menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi kinerja jaringan pelayanan dan lintas Laporan
pelayanan kereta api antar kota.
S5 | menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi pola operasi perjalanan kereta api antarkota. Laporan
6 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi lalu lintas antarkota. Laporan
7 | menyusun bahan penyelenggaraan, pemantauan dan evaluasi lalu lintas kereta api pada masa Laporan
Lebaran, Natal dan Tahun Baru.
8 | menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi kapasitas lintas dan kinerja jaringan jalur Laporan
kereta api.
9 | menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengembangan lalu lintas kereta api Laporan
antar kota.
10 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
1 [ mengumpulkan bahan - bahan dan data sistem operasi perjalanan kereta api dan penyelenggaraan
X Laporan
sesuai prosedur.
2 | mempelajari dan menelaah bahan dan data sistem operasi perjalanan kereta api sesuai prosedur
A Laporan
sebagai bahan pelaksanaan tugas.
3 menerima, mencatat dan memeriksa grafik perjalanan kereta api untuk diproses lebih lanjut. Laporan
4 | mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan proses grafik perjalanan kereta api
. . Laporan
dengan pejabat yang berwenang dan terkait.
5 | mengevaluasi hasil penyelenggaraan grafik perjalanan kereta api sesuai dengan prosedur dan
La;
ketentuan yang berlaku untuk diproses lebih lanjut PORRE
6 | membuat laporan hasil penyelenggaraan sistem operasi perjalanan kereta api untuk disampaikan
kepada pimpinan. Laporan
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

16. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 " o " o » s
menerima dan memeriksa bahan dan data sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal, \
Bahan
dan tahun baru dan liburan lain sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku.
mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data sistem operasi perjalanan kereta
api, lebaran, natal, dan tahun baru dan liburan lain sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku Bahan
sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.
3 . 5 . .
menyusun konsep penyusunan data sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal, dan
tahun baru dan liburan lain sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya Bahan
sasaran yang diharapkan.
4 [ mendiskusikan konsep penyusunan data sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal,
dan tahun baru dan liburan lain dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai
prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pemanfaatan Bahan
Jjaringan kereta api.
S5 | mengevaluasi proses data sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal, dan tahun baru
3 " " + 2 5 Bahan
dan liburan lain sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya
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. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
sasaran.
6 melaporkan hasil pelaksanaan sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal, dan tahun
baru dan liburan lain tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungiawaban.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

17. Uraian Jenis Kegiatan Analis pelaksanaan pemberian Bimbingan Teknis

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan -
Kerja
1 mengumpulkan data dan infomasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaan pemberian bimbingan
teknis pengembangan SIM lalu lintas kereta api dan bahan evaluasi pelaporan di bidang lalu lintas Dokumen
kereta api.
2 | mempelajari, menganalisa serta menclaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan bimbingan Bk

okumen

teknis pengembangan SIM lalu lintas kereta api.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
3 | menyusun draft SK dan naskah berkaitan bimbingan teknis pengembangan SIM lalu lintas kereta api. Laporan
4| melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis pengembangan SIM lalu lintas kereta api. Laporan
5 | membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis pengembangan jaringan jalur kereta api. Laporan
6 | memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis pengembangan jaringan Laporan
jalur kereta api dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.. Laporan

18. Uraian Jenis Kegiatan Seksi Lalu Lintas Perkotaan

. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan e
Kerja
1 menyusun bahan rumusan, dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur dan Dokumen
kriteria di bidang lalu lintas kereta api perkotaan.
2 | menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang lalu lintas kereta api Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
perkotaan.
3 | menyusun bahan perencanaan, penetapan pemantauan dan evaluasi grafik perjalanan kereta api Laporan
(GAPEKA).
4 | menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi kinerja jaringan pelayanan dan lintas Laporan
pelayanan kereta api perkotaan.
S5 | menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi pola operasi perjalanan kereta api perkotaan. Laporan
6 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi lalu lintas perkotaan. Laporan
7 | menyusun bahan penyelenggaraan, pemantauan dan evaluasi lalu lintas kereta api pada masa Laporan
Lebaran, Natal dan Tahun Baru.
8 | menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi kapasitas lintas dan kinerja jaringan jalur Laporan
kereta api.
9 [ menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengembangan lalu lintas kereta api Laporan
perkotaan.
10 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

19. Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Data

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 mengumpulkan bahan - bahan dan data sistem operasi perjalanan kereta api dan penyelenggaraan
5 Laporan
sesual pl‘OSCdll[‘.
2 | mempelajari dan menelaah bahan dan data sistem operasi perjalanan kereta api sesuai prosedur
Laporan
sebagai bahan pelaksanaan tugas. P
3 menerima, mencatat dan memeriksa grafik perjalanan kereta api untuk diproses lebih lanjut. Laporan
4 | mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan proses grafik perjalanan kereta api
@ R Laporan
dengan pejabat yang berwenang dan terkait.
5 | mengevaluasi hasil penyelenggaraan grafik perjalanan kereta api sesuai dengan prosedur dan
. . . Laporan
ketentuan yang berlaku untuk diproses lebih lanjut P
6 [ membuat laporan hasil penyelenggaraan sistem operasi perjalanan kereta api untuk disampaikan
kepada pimpinan. Laporar
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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20. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menerima dan memeriksa bahan dan data sistem pola operasi perjalanan kereta api dan )
penyelenggaraannya sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku. BBl
2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data sistem operasi perjalanan kereta
api, lebaran, natal, dan tahun baru dan liburan lain sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku Bahan
sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.
3 menyusun konsep penyusunan data sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal, dan
tahun baru dan liburan lain sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya Bahan
sasaran yang diharapkan.
4 [ mendiskusikan konsep penyusunan data sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal,
dan tahun baru dan liburan lain dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai
prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pemanfaatan Bahan
Jjaringan Kereta api.
S5 | mengevaluasi proses data sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal, dan tahun baru
dan liburan lain sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya Bahizn

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
sasaran.
6 melaporkan hasil pelaksanaan sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal, dan tahun
baru dan liburan lain tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungiawabarn.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

21. Uraian Jenis Kegiatan Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Teknis

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | mengumpulkan data dan infomasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaan pemberian bimbingan
teknis pengembangan SIM lalu lintas kereta api dan bahan evaluasi pelaporan di bidang lalu lintas Dokumen
kereta api.
2 | mempelajari, menganalisa serta menclaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan bimbingan —
okumen

teknis pengembangan SIM lalu lintas kereta api.
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
3 A i : ; :
menyusun draft SK dan naskah berkaitan bimbingan teknis pengembangan SIM lalu lintas kereta api. Laporan
4 | melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis pengembangan SIM lalu lintas kereta api. Laporan
S | membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis pengembangan jaringan jalur kereta api. Laporan
6 | memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis pengembangan jaringan Laporan
jalur kereta api dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan -
Kerja
1 menerima dan mencatat bahan dan data lalu lintas pelayanan kereta api perkotaan
. X X Dokumen
sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lanjut.
2 . 5 R 3 Laporan
memeriksa data lalu lintas pelayanan kereta api perkotaan sesuai prosedur dan
. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
ketentuan yang berlaku.
3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian terkait lalu lintas perkotaan sesuai Dokumen
ketentuan vang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
4 | mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib .
aporan
administrasi terkait evaluasi pemanfaatan jaringan kereta api.
5 | memeriksa dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelakanaan proses evaluasi lalu
lintas pelayanan Kkereta api perkotaan dengan pejabat yang berwenang sesuai prosedur dan Dokumen
ketentuan yang berlaku.
6 | melaporkan hasil pelaksanaan evaluasi lalu lintas pelayanan Kereta api perkotaan sesuai
Laporan
dengan prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggung jawaban
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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23. Uraian Jenis Kegiatan Subdirektorat Angkutan

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang angkutan kereta api baik angkutan orang Dokumen
maupun angkutan barang.

2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang angkutan kereta api baik angkutan orang Laporan
maupun angkutan barang.

3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan Kriteria di bidang angkutan kereta api Laporan
baik angkutan orang maupun angkutan barang.

4 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis di bidang angkutan kereta api baik angkutan Laporan
orang maupun angkutan barang.

S5 | menyiapkan bahan pelaksanaan supervisi di bidang angkutan kereta api baik angkutan orang Laporan
maupun angkutan barang

6 | menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang angkutan kereta api baik angkutan orang Laporan
maupun angkutan barang.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

24. Uraian Jenis Kegiatan Seksi Angkutan Penumpang

. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur dan Dokumen
kriteria di bidang angkutan penumpang.
2 | menyusun bahan pemberian teknis dan supervisi di bidang angkutan penumpang. Dokumen
3 | menyusun bahan evaluasi dan laporan di bidang angkutan penumpang. Dokumen
4 | menyusun pelaksanaan pemantauan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan penumpang. Dokumen
S5 | menyusun penetapan, pemantauan, dan evaluasi penempatan dan tarif kereta api perintis. Dokumen
6 [ menyusun bahan perumusan Kebijakan dan evaluasi serta verifikasi kewajiban pelayanan publik Dokumen
(Public Service Obligation) dan subsidi angkutan perintis.
7 | menyusun bahan pelaksanaan penetapan pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum Dokumen
(SPM) dalam perjalanan dan stasiun serta lintas pelayanan.
8 [ menyusun bahan pelaksanaan penyusunan pedoman perhitungan, pemantauan dan evaluasi tarif Dokumen
angkutan penumpang.
9 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi pengembangan angkutan penumpang. Dokumen
10 | menyusun bahan penyiapan bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi angkutan Dokumen
penumpang di bidang perkeretaapian
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

11

melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.

Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

menerima dan memeriksa bahan dan data penataan dan pengembangan sistem informasi
angkutan penumpang dengan Kereta api , bahan kebijakan dan evaluasi pelayanan angkutan publik
(PSO) dan subsidi perintis, bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar
pelayanan minimum (SPM) dalam perjalanan kereta api dan stasiun kereta api .sesuai prosedur dan

ketentuan yang berlaku.

Bahan

mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penataan dan pengembangan sistem
informasi angkutan penumpang dengan kereta api, bahan kebijakan dan evaluasi pelayanan
angkutan publik (PSO) dan subsidi perintis, bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi
standar pelayanan minimum (SPM) dalam perjalanan kereta api dan stasiun kereta api sesuai

prosedur dan ketentuan yang berlaku sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan

Bahan

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

apabila diperlukan.

menyusun konsep penataan dan pengembangan sistem informasi angkutan penumpang dengan
kereta api, bahan kebijakan dan evaluasi pelayanan angkutan publik (PSO) dan subsidi perintis,
bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) dalam
perjalanan kereta api dan stasiun kereta api sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk

tercapainya sasaran yang diharapkan.

Bahan

mendiskusikan konsep penataan dan pengembangan sistem informasi angkutan penumpang
dengan kereta api , bahan kebijakan dan evaluasi pelayanan angkutan publik (PSO) dan subsidi
perintis, bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum
(SPM) dalam perjalanan kereta api dan stasiun kereta api dengan pejabat yang berwenang dan
terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan

pelaporan.

Bahan

mengevaluasi proses penataan dan pengembangan sistem informasi angkutan penumpang dengan
kereta api , bahan kebijakan dan evaluasi pelayanan angkutan publik (PSO) dan subsidi perintis,
bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) dalam

perjalanan kereta api dan stasiun kereta api sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan

Bahan
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Satuan Hasil
No : i . i
Uraian Jenis Kegiatan Kerja

kesempurnaan tercapainya sasarar.

6 melaporkan hasil pelaksanaan penataan dan pengembangan sistem informasi angkutan
penumpang dengan Kereta api , bahan kebijakan dan evaluasi pelayanan angkutan publik (PSO)
dan subsidi perintis, bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan Laporan
minimum (SPM) dalam perjalanan kereta api dan stasiun kereta api sesuai dengan prosedur

yang berlaku sebagai bahan evaluasi dan pertanggungiawaban.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

26. Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Data

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja
1 mengumpulkan bahan - bahan dan data berkaitan dengan kinerja, kebutuhan angkutan penumpang,
pengembangan sistem informasi angkutan penumpang, verifikasi pelaksanaan kewajiban pelayanan tagoni

publik dan subsidi perintis, pemantanan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan

penumpang dengan kereta api dan evaluasi tarif angkutan penumpang dengan kereta api, sesuai

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

prosedur.

2 | mempelajari dan menelaah bahan dan data kinerja, kebutuhan angkutan penumpang, pengembangan
sistem informasi angkutan penumpang, verifikasi pelaksanaan kewajiban pelayanan publik dan
subsidi perintis, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan penumpang Laporan
dengan kereta api dan evaluasi tarif angkutan penumpang dengan kereta api sesuai prosedur sebagai

bahan pelaksanaan tugas.

3 | menerima, mencatat dan memeriksa data kinerja, kebutuhan angkutan penumpang, pengembangan
sistem informasi angkutan penumpang, verifikasi pelaksanaan kewajiban pelayanan publik dan
subsidi perintis, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan penumpang Laporan
dengan kereta api dan evaluasi tarif angkutan penumpang dengan kereta api untuk diproses lebih

lanjut.

4 | mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan dengan pejabat yang berwenang dan

: Laporan
terkait. ]

S5 | mengevaluasi hasil kinerja, kebutuhan angkutan penumpang, pengembangan sistem informasi
angkutan penumpang, verifikasi pelaksanaan kewajiban pelayanan publik dan subsidi perintis, Laporan

pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan penumpang dengan kereta
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
api dan evaluasi tarif angkutan penumpang dengan kereta api sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yvang berlaku untuk diproses lebih lanjut.
6 [ membuat laporan hasil analisa data dan informasi angkutan penumpang dengan kereta api untuk
disampaikan kepada pimpinan. Laporan
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Teknis
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | mengumpulkan data dan infomasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaan pemberian bimbingan —
okumen
teknis dan supervisi di bidang angkutan penumpang dengan kereta api.
2 | mempelajari, menganalisa serta menelaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan bimbingan —
okumen
teknis di bidang angkutan penumpang dengan kereta api.
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
3 | menyusun pedoman perhitungan, pemantauan dan evaluasi tarif angkutan penumpang dengan
kereta api dan pemantauan dan evaluasi kinerja angkutan penumpang dengan kereta api,di bidang Laporan
angkutan penumpang dengan kereta api.
4 | melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis di bidang angkutan penumpang dengan kereta api. Laporan
5 | membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis di bidang angkutan penumpang dengan £
poran
kereta api.
6 | memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis di bidang angkutan Laporan
penumpang dengan kereta api dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Angkutan Barang

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur dan

Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
kriteria di bidang angkutan barang.
2 | menyusun bahan pemberian teknis dan supervisi di bidang angkutan barang. Dokumen
3 | melaksanaan pemantauan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan barang. Dokumen
4 | mengelola data dan informasi pengembangan angkutan barang kereta api. Dokumen
5 | pelaksanaan penyusunan pedoman perhitungan pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang. Dokumen
6 | pemantauan dan evaluasi standar pelayanan angkutan barang dalam perjalanan dan di stasiun Dokumen
kereta api barang.
7 | menyiapkan administrasi pelaksanaan angkutan motor gratis dengan Kereta api pada masa angkutan Laporan
lebaran di bidang perkeretaapian
8 | menyiapkan bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi angkutan barang di bidang Dokumen
perkeretaapian
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

29. Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Data

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 mengumpulkan bahan - bahan dan data untuk pelaksanaaan perumusan kebijakan norma, standar,
Laporan
pedoman, kriteria dan prosedur dibidang angkutan barang dengan kereta api sesuai prosedur. P
2 | mempelajari dan menelaah bahan dan data perhitungan, pemantauan, pengelolaan, evaluasi tarif
angkutan barang, data penyelenggaraan angkutan motor gratis pada masa lebaran, sesuai prosedur Laporan
sebagai bahan pelaksanaan tugas.
3 | menerima, mencatat dan memeriksa data perhitungan, pemantauan, pengelolaan, evaluasi tarif
angkutan barang, data penyelenggaraan angkutan motor gratis pada masa lebaran untuk diproses Laporan
lebih lanjut.
4 | mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam data perhitungan, pemantauan, pengelolaan, evaluasi
tarif angkutan barang, data penyelenggaraan angkutan motor gratis pada masa lebaran dengan Laporan
pejabat yang berwenang dan terkait.
5 | mengevaluasi hasil penyelenggaraan data tarif angkutan barang dan penyelenggaraan angkutan
. ; . " N Laporan
motor gratis sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lebih lanjut
6 | membuat laporan hasil penyelenggaraan sistem operasi perjalanan kereta api untuk disampaikan TR
kepada pimpinan.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Teknis
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja
1 | mengumpulkan data dan informasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaaan pemberian bimbingan Dok
okumen
teknis di bidang perkeretaapian angkutan barang dengan kereta api.
2 | mempelajari, menganalisa serta menelaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan bimbingan
teknis pengelolaan data dan pengembangan sistem informasi angkutan barang, pelaksanaan
angkutan motor gratis dengan kereta api pada masa angkutan lebaran , penetapan, pemantauan dan Dokumen
evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan barang dengan kereta api dan pedoman
perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api.
3 mengadakan penelitian  berdasarkan pelaksanaan bimbingan teknis pengelolaan data dan Laporan
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
pengembangan sistem informasi angkutan barang, pelaksanaan angkutan motor gratis dengan kereta
api pada masa angkutan lebaran , penctapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum
(SPM) angkutan barang dengan kereta api dan pedoman perhitungan, penetapan, pemantauan dan
evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api dalam rangka menyelesaikan tugas dan pekerjaan.
4 | melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis pengelolaan data dan pengembangan sistem
informasi angkutan barang, pelaksanaan angkutan motor gratis dengan kereta api pada masa
angkutan lebaran , penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) Laporan
angkutan barang dengan kereta api dan pedoman perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi
tarif angkutan barang dengan kereta api.
5 | membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis pengelolaan data dan pengembangan
sistem informasi angkutan barang, pelaksanaan angkutan motor gratis dengan kereta api pada masa
angkutan lebaran , penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) Laporan
angkutan barang dengan kereta api dan pedoman perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi
tarif angkutan barang dengan kereta api.
6 | memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis pengembangan jaringan Laporan
jalur kereta api dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan.
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan )
Kerja

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

31. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

g o g Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

menerima dan memeriksa bahan dan data penataan dan pengembangan sistem informasi
angkutan barang dengan kereta api , bahan kebijakan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan
barang, bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) Bahan
angkutan barang dengan kereta api, bahan pedoman perhitungan, penetapan, pemantauan dan

evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku.

mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penataan dan pengembangan sistem
informasi angkutan barang dengan kereta api , bahan kebijakan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan
angkutan barang, bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan 4
minimum (SPM) angkutan barang dengan kereta api, bahan pedoman perhitungan, penetapan, Bahan

pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api sesuai prosedur dan ketentuan

yang berlaku sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

menyusun konsep penataan dan pengembangan sistem informasi angkutan barang dengan kereta
api, bahan kebijakan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan barang, bahan pelaksanaan
penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan barang dengan 3
kereta api, bahan pedoman perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang Ealan
dengan kereta api sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran

yang diharapkan.

4 | mendiskusikan konsep penataan dan pengembangan sistem informasi angkutan barang dengan
kereta api, kebijakan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan barang, pelaksanaan penetapan,
pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan barang dengan kereta api,
pedoman perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api Bahan
dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan

penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan.

S5 |mengevaluasi proses penataan dan pengembangan sistem informasi angkutan barang dengan
kereta api, kebijakan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan barang, pelaksanaan penctapan,
v F . Bahan
pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan barang dengan kereta api,

perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api sesuai
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasarar.
6 melaporkan hasil pelaksanaan penataan dan pengembangan sistem informasi angkutan barang

dengan kereta api, evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan barang, pelaksanaan penctapan,

pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan barang dengan kereta api, Laporan

perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api sesuai

dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi dan pertanggungiawaban.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 menerima dan mencatat bahan dan data angkutan barang di bidang perkeretaapian o —
sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lanjut.

2 | memeriksa data angkutan barang di bidang perkeretaapian sesuai prosedur dan LEEsER
ketentuan yang berlaku. P

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian terkait angkutan barang di bidang Séiined
perkeretaapian sesuai ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan :
dengan baik.

4 | mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib Lanoran
administrasi terkait angkutan barang di bidang perkeretaapian. P

S5 | memeriksa dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelakanaan proses angkutan
barang di bidang perkeretaapian dengan pejabat yang berwenang sesuai prosedur dan Dokumen
ketentuan yang berlaku.

6 | melaporkan hasil pelaksanaan angkutan barang di bidang perkeretaapian sesuai dengan LATSEE
prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggung jawaban. !

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Subdirektorat Kerjasama dan Pengembangan Usaha

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

menyiapkan bahan perumusan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang

Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
perkeretaapian.
2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang Dokumen
perkeretaapian.
3 | penyiapan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sama dan pengembangan Dokumen
usaha di bidang perkeretaapian.
4 | penyiapan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sama dan pengembangan usaha Dokumen
di bidang perkeretapian.
S5 | menyiapkan bahan evaluasi di bidang perkeretapian. Dokumen
6 | menyiapkan bahan pelaporan di bidang perkeretapian. Dokumen
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
34. Uraian Jenis Kegiatan Seksi Penyelenggaraan Kerjasama
. Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang perkeretaapian. Dokumen
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang perkeretaapian. Dokumen
3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi penyelenggaraan kerjasama di bidang Dokumen
perkeretaapian.
4 | menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi Kerjasama Pemerintah Swasta (KPS). Dokumen
5 |menyusun bahan penetapan pedoman, perhitungan, pemantauan dan evaluasi pelaksanaan Dokumen
pengenaan biaya atas penggunaan prasarana perkeretaapian (Track Access Charge).
6 | menyusun bahan pelaksanaan penetapan inventarisasi dan pengawasan aset pemerintah di bidang Dokumen
perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan.
7 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi penyelenggaraan kerjasama bidang perkeretaapian Dokumen
8 | menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kerjasama bidang perkeretaapian. Dokumen
9 | menyusun bahan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi nilai kerjasama pemanfaatan prasarana dan Dokumen
sarana perkeretaapian.
10 | menyusun bahan penyiapan bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi penyelenggaraan Dokumen
kerjasama di bidang perkeretaapian.
11 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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35. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

menerima dan memeriksa bahan dan data awal penyelenggaraan proyek perkeretaapian dengan
skema KPS, daftar rencana awal pembiayaan, pengelolaan resiko, serta konsep dukungan atau
jaminan prioritas KPS perkerectaapian, penctapan, pemantauan dan evaluasi Kerjasama Pemerintah
Swasta (KPS), proyeksi perhitungan biaya penggunaan dan pengelolaan prasarana perkeretaapian
sesuai dengan perumusan pedoman yang berlaku sebagai prediksi besaran PNBP yang akan diterima

Pemerintah pada tahun yang akan datang sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku.

Bahan

mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penyelenggaraan proyek
perkeretaapian dengan skema KPS, daftar rencana awal pembiayaan, pengelolaan resiko, serta konsep
dukungan atau jaminan prioritas KPS perkeretaapian, penetapan, pemantauan dan evaluasi
Kerjasama Pemerintah Swasta (KPS), proyeksi perhitungan biaya penggunaan dan pengelolaan
prasarana perkeretaapian sesuai dengan perumusan pedoman yang berlaku sebagai prediksi besaran
PNBP yang akan diterima Pemerintah pada tahun yang akan datang, pemantauan terhadap
kesesuaian besaran nilai PNBP yang disctorkan Badan Usaha dengan realisasi penggunaan prasarana
perkeretaapian sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku sesuai spesifikasi dan prosedur

untuk memudahkan apabila diperlukan.

Bahan

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

menyusun konsep program kerja, penyelenggaraan proyek perkeretaapian dengan skema KPS,
daftar rencana awal pembiayaan, pengelolaan resiko, serta konsep dukungan atau jaminan prioritas
KPS perkeretaapian, penetapan, pemantauan dan evaluasi Kerjasama Pemerintah Swasta (KPS),
proyeksi perhitungan biaya penggunaan dan pengelolaan prasarana perkeretaapian sesuai dengan
perumusan pedoman yang berlaku sebagai prediksi besaran PNBP yang akan diterima Pemerintah
pada tahun yang akan datang, pemantauan terhadap kesesuaian besaran nilai PNBP yang disetorkan
Badan Usaha dengan realisasi penggunaan prasarana perkeretaapian sesuai prosedur dan
ketentuansesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang

diharapkan.

Bahan

mendiskusikan penyelenggaraan proyek perkeretaapian dengan skema KPS, daftar rencana awal
pembiayaan, pengelolaan resiko, serta konsep dukungan atau jaminan prioritas KPS perkeretaapian,
penetapan, pemantauan dan evaluasi Kerjasama Pemerintah Swasta (KPS), proyeksi perhitungan
biaya penggunaan dan pengelolaan prasarana perkeretaapian sesuai dengan perumusan pedoman
yang berlaku sebagai prediksi besaran PNBP yang akan diterima Pemerintah pada tahun yang akan
datang, pemantauan terhadap kesesuaian besaran nilai PNBP yang disctorkan Badan Usaha dengan
realisasi penggunaan prasarana perkeretaapian dengan pejabat yang berwenang dan terkait

sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan.

Bahan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

5 | mengevaluasi proses penyelenggaraan proyek perkeretaapian dengan skema KPS, daftar rencana
awal pembiayaan, pengelolaan resiko, serta konsep dukungan atau jaminan prioritas KPS
perkeretaapian, penetapan, pemantauan dan evaluasi Kerjasama Pemerintah Swasta (KPS), proyeksi
perhitungan biaya penggunaan dan pengelolaan prasarana perkeretaapian sesuai dengan perumusan
pedoman yang berlaku sebagai prediksi besaran PNBP yang akan diterima Pemerintah pada tahun Laporan
vang akan datang, pemantauan terhadap kesesuaian besaran nilai PNBP yang disetorkan Badan
Usaha dengan realisasi penggunaan prasarana perkeretaapian sesuai prosedur sebagai bahan

perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasaran.

6 melaporkan hasil pelaksanaan penyelenggaraan proyek perkeretaapian dengan skema KPS,
daftar rencana awal pembiayaan, pengelolaan resiko, serta konsep dukungan atau jaminan prioritas
KPS perkeretaapian, penetapan, pemantauan dan evaluasi Kerjasama Pemerintah Swasta (KPS),
proyeksi perhitungan biaya penggunaan dan pengelolaan prasarana perkeretaapian sesuai dengan
perumusan pedoman yang berlaku sebagai prediksi besaran PNBP yang akan diterima Pemerintah Laporan
pada tahun yang akan datang, pemantauan terhadap kesesuaian besaran nilai PNBP yang
disetorkan Badan Usaha dengan realisasi penggunaan prasarana perkeretaapian sesuai dengan

prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi dan pertanggungiawaban.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

36. Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Data

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

mengumpulkan bahan - bahan dan data penetapan inventarisasi dan pengawasan aset
pemerintah di bidang perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan, bahan pelaksanaan pemantauan
dan evaluasi nilai kerjasama pemanfaatan prasarana dan sarana perkeretaapian, bahan evaluasi dan Bahan
pelaporan kerjasama bidang perkeretaapian sesuai spesifikasi dan prosedur untuk

memudahkan apabila diperlukan.

2 | mempelajari dan menelaah bahan dan data yang berhubungan dengan penetapan inventarisasi dan Laporan
pengawasan aset pemerintah di bidang perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan, bahan
pelaksanaan pemantauan dan evaluasi nilai kerjasama pemanfaatan prasarana dan sarana

perkeretaapian, bahan evaluasi dan pelaporan kerjasama bidang perkeretaapian.

3 | melaksanakan kegiatan penetapan inventarisasi dan pengawasan aset pemerintah di bidang Laporan
perkerctaapian yang dapat dikerjasamakan, bahan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi nilai
kerjasama pemanfaatan prasarana dan sarana perkeretaapian, bahan evaluasi dan pelaporan

kerjasama bidang perkeretaapian.

4 | memeriksa data dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan kegiatan penctapan Dokumen

www.peraturan.go.id



-121-

2016, No.1403

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

inventarisasi dan pengawasan aset pemerintah di bidang perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan,
bahan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi nilai kerjasama pemanfaatan prasarana dan sarana

perkeretaapian, bahan evaluasi dan pelaporan kerjasama bidang perkeretaapian.

menyiapkan penyusunan laporan kegiatan penetapan inventarisasi dan pengawasan aset pemerintah
di bidang perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan, bahan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi
nilai kerjasama pemanfaatan prasarana dan sarana perkeretaapian, bahan evaluasi dan pelaporan

kerjasama bidang perkeretaapian.

Laporan

menyiapkan data hasil kegiatan penetapan inventarisasi dan pengawasan aset pemerintah di bidang
perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan, bahan pelaksanaan pemantanan dan evaluasi nilai
kerjasama pemanfaatan prasarana dan sarana perkeretaapian, bahan evaluasi dan pelaporan

kerjasama bidang perkeretaapian.

Laporan

melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.

Laporan

37. Uraian Jenis Kegiatan Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Teknis

No . : 2 Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | mengumpulkan data dan informasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaaan pemberian bimbingan
teknis terkait seluruh peraturan menteri, keputusan menteri, peraturan Dirjen dan SOP kerjasama di Dokumen
bidang perkeretaapian.
2 | mempelajari, menganalisa serta menelaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan bimbingan
teknis seluruh peraturan menteri, keputusan menteri, peraturan Dirjen dan SOP kerjasama di bidang Dokumen
perkeretaapian.
3 | mengadakan penelitian berdasarkan pelaksanaan bimbingan teknis seluruh peraturan menteri,
keputusan menteri, peraturan Dirjen dan SOP kerjasama di bidang perkeretaapian dalam rangka Laporan
menyelesaikan tugas dan pekerjaan.
4 | melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis seluruh peraturan menteri, keputusan menteri, :
.aporan
peraturan Dirjen dan SOP kerjasama di bidang perkeretaapian.
5 | membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis seluruh peraturan menteri, keputusan La
= . i : poran
menteri, peraturan Dirjen dan SOP kerjasama di bidang perkeretaapian.
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No . . . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan )
Kerja
6 | memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis seluruh peraturan menteri,
keputusan menteri, peraturan Dirjen dan SOP kerjasama di bidang perkeretaapian dan Laporan
pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

38. Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 [ menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pelaksanaan kerjasama di bidang Dokumen
perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.
2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pelaksanaan kerjasama di bidang perkeretaapian Dokumen
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pengendalian.
3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya terkait pelaksanaan kerjasama di Dokumen
bidang perkeretaapian, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan
pendistribusian.
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
4 | mendokumentasikan surat terkait pelaksanaan kerjasama di bidang perkeretaapian sesuai dengan Dokumen
prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib administrasi.
5 | memeriksa dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan proses pengumpulan, Dokumen
pengolahan dan penyajian data dan informasi kerjasama di bidang perkeretaapian.
6 | melaporkan hasil pelaksanaan kerjasama di bidang perkeretaapian sesuai dengan prosedur sebagai Dokumen
bahan evaluasi dan pertanggung jawaban.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

39. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pengembangan Usaha

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan o
Kerja
1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang perkeretaapian. Dokumen
2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang perkeretaapian. Dokumen

www.peraturan.go.id



-123-

2016, No.1403

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi penyelenggaraan kerjasama di bidang Dokumen
perkeretaapian.

4 | menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi pengembangan usaha perkeretaapian Dokumen

S5 |menyusun bahan penetapan, pemantauan, evaluasi serta pelaporan persetujuan prinsip Dokumen
pembangunan dan izin operasi perkeretaapian khusus.

6 | menyusun bahan penetapan, pemantauan, evaluasi serta pelaporan izin usaha dan izin operasi Dokumen
bidang penyelenggaraan perkeretaapian umuim.

7 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi pengembangan usaha bidang perkeretaapian Dokumen

8 | menyusun bahan penetapan, evaluasi serta pelaporan badan usaha penyelenggara prasarana Dokumen
perkeretaapian.

9 [ menyusun bahan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi promosi investasi di bidang perkeretaapian. Dokumen

10 | menyusun bahan penyiapan bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengembangan Dokumen
usaha di bidang perkeretaapian.

11 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

40. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

: menerima dan memeriksa bahan dan data perumusan kebijakan dan evaluasi NSPK di bidang
pengembangan usaha, data yang berhubungan badan usaha penyelenggaraan perkeretaapian,
pengelolaaan data dan informasi dibidang pengembangan usaha, promosi investasi perkeretaapian, balen
sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data berhubungan badan usaha
penyelenggaraan perkeretaapian, pengelolaaan data dan informasi dibidang pengembangan usaha,
sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku sesuai spesifikasi dan prosedur untuk Haten
memudahkan apabila diperlukan.

3 menyusun konsep awal surat keputusan penetapan badan usaha dan atau izin usaha
penyelenggaraan Prasarana/Sarana Perkerctaapian sesuai dengan hasil kajian dan prosedur Bahan
untuk tercapainya sasaran yang diharapkan.

4 | mendiskusikan konsep penataan dan pengembangan usaha bidang perkeretaapian sesuai
prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan. Bahan

S5
mengevaluasi proses penataan dan pengembangan usaha bidang perkeretaapian, sesuai Bahan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan L.
Kerja
prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasarar.
6 | melaporkan hasil pelaksanaan usaha bidang perkeretaapian sesuai dengan prosedur yang
G y 2 Laporar
berlaku sebagai bahan evaluasi dan pertanggungiawaban. -at N
7 . x gy oz
melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

41. Uraian Jenis Kegiatan Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Teknis

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | mengumpulkan data dan informasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaaan pemberian bimbingan Nk
okumen
teknis di bidang pengembangan usaha perkeretaapian.
2 | mempelajari, menganalisa serta menelaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan bimbingan 55ic
okumen
teknis dan supervisi dibidang pengembangan usaha perkerctaapian.
3 | mengadakan penelitian berdasarkan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang i
aporan

pengembangan usaha perkeretaapian dalam rangka menyelesaikan tugas dan pekerjaan.

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
4 | melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis di bidang pengembangan usaha perkeretaapian. Laporan
S5 | membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis di bidang pengembangan usaha 5
poran

perkeretaapian.

6 | memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis di bidang pengembangan Laporan
usaha perkeretaapian dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

42. Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Data

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan "
Kerja
1 R i
mengumpulkan bahan - bahan dan data yang berhubungan dengan dengan persetujuan prinsip
pembangunanan dan izin operasi perkeretaapian khusus/ izin usaha operasi perekeretaapian umum, Bahan

data pengembangan usaha di bidang perkerctaapian, sesuai spesifikasi dan prosedur untuk
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja
memudahkan apabila diperlukan.

2 | mempelajari dan menelaah bahan dan data yang berhubungan dengan persetujuan prinsip Laporan
pembangunanan dan izin operasi perkeretaapian khusus/ izin usaha operasi perekeretaapian umum,
data pengembangan usaha di bidang perkeretaapian.

3 | melaksanakan Kkegiatan persetujuan prinsip pembangunanan dan izin operasi perkeretaapian Laporan
khusus/ izin usaha operasi perekeretaapian umum, data pengembangan usaha di bidang
perkeretaapian.

4 | memeriksa data dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan persetujuan prinsip Dokumen
pembangunanan dan izin operasi perkeretaapian khusus/ izin usaha operasi perekeretaapian umum,
data pengembangan usaha di bidang perkeretaapian.

5 | menyiapkan penyusunan laporan kegiatan persetujuan prinsip pembangunanan dan izin operasi Laporan
perkeretaapian khusus/ izin usaha operasi perekerctaapian umum, data pengembangan usaha di
bidang perkeretaapian.

6 | menyiapkan data hasil kegiatan persetujuan prinsip pembangunanan dan izin operasi perkeretaapian Laporan
khusus/ izin usaha operasi perekeretaapian umum, data pengembangan usaha di bidang
perkeretaapian.
melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

7 mengumpulkan bahan - bahan dan data yang berhubungan dengan kegiatan integrasi

antarmoda dan intermodal bidang perkeretaapian dan bahan penctapan trase jalur kereta api sesuai Bahan

spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 menerima dan mencatat bahan dan data pengembangan usaha bidang perkeretaapian .
okumen
sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lanjut.
2 |memeriksa data pengembangan usaha bidang perkeretaapian sesuai prosedur dan
Laporan
ketentuan yang berlaku.
3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan
Dokumen

ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian terkait pengembangan usaha bidang

perkeretaapian sesuai ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan
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. . . Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan L.

Kerja
dengan baik.

4 | mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib ;

.aporan
administrasi terkait pengembangan usaha bidang perkeretaapian.

S5 | memeriksa dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelakanaan proses evaluasi
pengembangan usaha bidang perkeretaapian dengan pejabat yang berwenang sesuai Dokumen
prosedur dan ketentuan yang berlaku.

6 | melaporkan hasil pelaksanaan evaluasi pengembangan usaha bidang perkeretaapian sesuai i

. . . poran
dengan prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggung jawaban.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

44. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Tata Usaha
No X o Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | menyusun bahan urusan tata usaha. Dokumen
No X . i Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

2 | menyusun bahan kepegawaian. Dokumen

3 | menyusun bahan rumah tangga Direktorat. Dokumen

4 | menyusun bahan rencana Direktorat. Dokumen

S | menyusun bahan evaluasi. Dokumen

6 | menyusun bahan pelaporan. Dokumen

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

45. Uraian Jenis Kegiatan Arsiparis Pertama
No X . X Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 membuat inventaris arsip organisasi sesuai ketentuan Laporan
2 | mengedit inventarisasi arsip dalam rangka akuisisi Laporan
3 | menyusun rencana kearsipan Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

4 | monitoring dan evaluasi terhadap fisik arsip Laporan

5 | melakukan penilaian arsip yang telah direstorasi Laporan

6 | melakukan penilaian arsip yang akan dialihkanmedia/ alih format Laporan

7 | memberikan layanan konsultasi aplikasi sistem kearsipan Laporan

8 | melakukan supervisi kearsipan dinamis/statis Laporan

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Ketatausahaan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyiapkan program kerja terkait tata usaha Direktorat. Dokumen
2 | menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang tata usaha sesuai Dokumen
dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih lanjut.
3 | menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang tata usaha Laporan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Direktorat.
4 | melakukan koordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan tata usaha. Laporan
S5 | mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan tata usaha sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan
6 | melaporkan pelaksanaan Kkegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungiawaban.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Urusan Kerumahtanggaan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan o s
Kerja
1 | menyiapkan program kerja terkait urusan rumah tangga Direktorat. Dokumen
2 | menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang rumah tangga Dokumen
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih lanjut.
3 | menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang rumah tangga Laporan

Direktorat.
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
4 melakukan koordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan urusan rumah tangga. Laporan
S5 | mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan rumah tangga sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan
6 [ melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungiawaban.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

48. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Kepegawaian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menginventarisir bahan rumusan program kerja, dan alat perlengkapan pelaksanaan urusan Dokumen
kepegawaian Direktorat  sesuai dengan prosedur dan Ketentuan yang berlaku agar dalam
pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

2 | menyiapkan bahan pemantauan urusan kepegawaian sesuai dengan bidang tugasnya agar dalam Laporan
pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal.

3 | membantu menyiapkan bahan pengendalian terkait pelaksanaan urusan kepegawaian sesuai dengan Laporan

prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
4 | melakukan koordinasi dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan
urusan kepegawaian Direktorat agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai
hasil yang optimal.
S5 | mengevaluasi secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur Laporan
dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.
6 | menyusun laporan secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat, sesuai dengan Laporan
prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintah Pimpinan. Laporan

49. Uraian Jenis Kegiatan Pengendali Dampak Lingkungan Madya

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan o
Kerja
1 | menyiapkan perumusan dan penetapan kebijakan di bidang pengelolaan lingkungan di bidang =S——
perkeretaapian P
2 | menyiapkan bahan penyelenggaraan pelaksanaan, pengendalian pengelolaan lingkungan di bidang e
perkeretaapian ~apore

www.peraturan.go.id



-129-

2016, No.1403

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
3 | menyiapkan bahan teknologi Pengendali Dampak lingkungan di bidang perkeretaapian Laporan
4 | menyiapkan bahan penelitian kualitas lingkungan yang diduga mengalami pencemaran lingkungan di Lagea
bidang perkeretaapian P
5 | menyiapkan bahan sumber pencemaran pada tempat yang diduga sebagai sumber pencemaran Laporan
lingkungan di bidang perkeretaapian Pare
6 | menyiapkan bahan pemantauan kegiatan pemulihan kualitas lingkungan di bidang perkeretaapian Laporan
7 | menyiapkan bahan Laporan hasil penelitian kualitas lingkungan yang mengalami pencemaran Lavois
lingkungan di bidang perkeretaapian P
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

50. Uraian Jenis Kegiatan Pengendali Dampak Lingkungan Muda

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyusun bahan perumusan/kebijakan teknis pencegahan dan penanggulangan pencemaran dan Lanoran
perusakan lingkungan di bidang perkeretaapian E
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
2 | menyusun bahan upaya pencegahan dan penanggulangan pencemaran dan perusakan lingkungan di Laporan
bidang perkeretaapian t
3 | menyusun bahan teknologi Pengendali Dampak lingkungan di bidang perkeretaapian Laporan
4 | menyusun bahan penelitian kualitas lingkungan yang diduga mengalami pencemaran lingkungan di Laioiai
bidang perkeretaapian P
S5 | menyusun bahan sumber pencemaran pada tempat yang diduga sebagai sumber pencemaran Lasssa
lingkungan di bidang perkeretaapian P
6 | menyusun bahan pemantauan kegiatan pemulihan kualitas lingkungan di bidang perkeretaapian Laporan
7 | menyusun bahan Laporan hasil penelitian kualitas lingkungan yang mengalami pencemaran SR
lingkungan di bidang perkeretaapian P
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.

Laporan
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B. URAIAN JENIS KEGIATAN

1.

Uraian Jenis Kegiatan Direktur Sarana Perkeretaapian

2016, No.1403

No . : . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

1 | menyiapkan perumusan kebijakan di bidang sarana perkeretaapian yang mencakup pengembangan, Dokumen
pengadaan, pengawasan, kelaikan dan sertifikasi sarana, pengelolaan sarana perkeretaapian milik
negara, pemberian tanda kelaikan sarana, fasilitas pengujian, pemeriksaan dan pengawasan
perawatan sarana perkeretaapian.

2 | menyiapkan pelaksanaan kebijakan di bidang sarana perkeretaapian yang mencakup pengembangan, Laporan
pengadaan, pengawasan, kelaikan dan sertifikasi sarana, pengelolaan sarana perkeretaapian milik
negara, pemberian tanda kelaikan sarana, fasilitas pengujian, pemeriksaan dan pengawasan
perawatan sarana perkeretaapian.

3 | menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang sarana perkeretaapian yang Laporan
mencakup pengembangan, pengadaan, pengawasan, Kelaikan, sertifikasi, pengelolaan sarana
perkeretaapian milik negara, pemberian tanda kelaikan sarana, fasilitas pengujian, pemeriksaan dan
pengawasan perawatan sarana perkerctaapian.

4 | menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang sarana perkeretaapian Laporan
vang mencakup pengembangan, pengadaan, pengawasan, kelaikan, sertifikasi, pengelolaan sarana
perkeretaapian milik negara, pemberian tanda kelaikan sarana, fasilitas pengujian, pemeriksaan dan

No i X X Satuan Hasil

Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
pengawasan perawatan sarana perkeretaapian.

S5 | menyiapkan evaluasi dan pelaporan di bidang sarana perkeretaapian. Laporan

6 | menyiapkan pelaksanaan tata usaha, keuangan, kepegawaian, dan rumah tangga Direktorat. Laporan

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Pengembangan dan Pengawasan Sarana

No . . . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang persyaratan teknis terhadap spesifikasi teknis, Dokumen
rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian serta di bidang pengawasan sarana
perkeretaapian.
2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang persyaratan teknis terhadap spesifikasi teknis, Dokumen

rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian serta di bidang pengawasan sarana

perkeretaapian.
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang persyaratan teknis Dokumen
terhadap spesifikasi teknis, rancang bangun dan reckayasa sarana perkerctaapian serta di bidang
pengawasan sarana perkeretaapian.

4 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang persyaratan teknis Dokumen
terhadap spesifikasi teknis, rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian serta di bidang
pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan sarana perkeretaapian.

5 | menyiapkan bahan evaluasi pengembangan dan pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan Dokumen
sarana perkeretaapian.

6 | menyiapkan bahan pelaporan pengembangan dan pengawasan sarana, tempat dan fasilitas Dokumen
perawatan sarana perkeretaapian.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

3. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pengembangan Sarana

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menyusun bahan perumusan kebijakan di bidang pengembangan sarana, spesifikasi teknis, rancang Dokumen
bangun dan rekayasa sarana.

2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan Kkriteria di bidang pengembangan Dokumen
sarana, spesifikasi teknis, rancang bangun dan rekayasa sarana.

3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengembangan sarana, Dokumen
spesifikasi teknis, rancang bangun dan rekayasa sarana.

4 | menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang pengembangan sarana, spesifikasi teknis, rancang Dokumen
bangun dan rekayasa sarana.

5 | menyusun bahan pengendalian mutu sarana, standarisasi sarana, pengelolaan data dan informasi Dokumen
pengembangan sarana.

6 | menyusun bahan penyiapan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengembangan sarana Dokumen
perkeretaapian.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan Perekayasa Pertama

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 Menetapkan tujuan dan kebutuhan desain (Desain Requirement and Objectives) terkait pengembangan i
okumen
perekayasaan sarana perkeretaapian
2 Menetapkan metoda yang digunakan untuk mencapai tujuan dan kebutuhan dari kegiatan pengembangan dan Dok
okumen
perek n sarana perker pian
3 | Melaksanakan perbandingan kinerja teknologi sarana perkeretaapian guna pemilihan teknologi tepat guna Dok
okumen
untuk pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian
4 | Mengkalkulasi kinerja awal yang dibutuhkan sesuai dengan kebutuhan dari pengoperasian sarana Tl
okumen
perkeretaapian
5 | Melaksanakan perhitungan pendekatan awal terkait kekuatan struktur dan performasi kerja sarana Hoic
okumen
perkeretaapian
6 | Melaksanakan komputasi numerik untuk merekayasa desain dari konstruksi sarana perkeretaapian guna Dok
okumen
pemenuhan persyaratan keberterimaan konstruksi
7 Menganalisa data yang telah didapatkan guna penyusunan basic desaign dari sarana perkeretaapian Kegiatan
8 Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi dan Laporan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja
pertanggungjawaban
9 [ Melaksanakan kegiatan kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Kebijakan Rancang Bangun dan Rekayasa

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

1 | menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana
perkeretaapian sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan kebijakan rancang Dokumen
bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian.

2 | mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data kebijakan rancang bangun dan rekayasa

3 ¥ F 2 . 5 Dokumen
sarana perkeretaapian sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 | mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan kebijakan
rancang bangun dan rckayasa sarana perkerctaapian sesuai prosedur dalam rangka penyusunan Dokumen
kebijakan rancang bangun rekayasa sarana perkeretaapian.

menyusun konsep penyusunan kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian Bahan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran vang diharapkan.

5 | mendiskusikan konsep penyusunan kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian
dengan pejabat yang berwenang terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan kebijakan Bahan
rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian.

6 | menyusun kembali kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian berdasarkan hasil
diskusi sesuai prosedur untuk kelancaran dan optimalisasi penyusunan kebijakan rancang bangun Bahan
dan rekayasa sarana perkeretaapian.

7 | mengevaluasi proses penyusunan kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian

Lay

sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasaran. poran

8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur vang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungjawaban. I

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

6. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Bahan Rancang dan Rekayasa

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan N
Kerja

1 | mempelajari pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk
mengetahui macam, metode dan teknik dalam mengolah bahan/dokumen rancang bangun dan Dokumen
rekayasa sarana perkeretaapian.

2 | mengumpulkan dan memeriksa data sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai

Dokumen
bahan kegiatan berdasarkan jenis dan kegiatan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian. R

4 | menganalisa bahan/dokumen rancang bangun dan rekayasa sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku untuk menghasilkan kebenaran informasi dan volume kegiatan berdasarkan laporan Dokumen
yang masuk.

5 | menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarakan jenis kegiatan rancang bangun dan rekayasa sarana
perkeretaapian yang masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui Laporan
langkah pemecahannya.

6 | mencatat perkembangan dan permasalahan bahan/dokumen rancang bangun dan rekayasa sarana
perkeretaapian secara periodik sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk Laporan
mengetahui langkah pemecahannya.

7 | mengolah dan menyajikan bahan/dokumen rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian

Dok .
dalam bentuk yang telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih lanjut Qlstun e

8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengendalian Mutu

2016, No.1403

No . X Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai pengendalian mutu sarana perkeretaapian Dokumen
sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan pengendalian mutu sarana
perkeretaapian.
2 | mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengendalian mutu sarana perkeretaapian Dokumen
sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.
3 | mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan pengendalian
mutu sarana perkeretaapian sesuai prosedur dalam rangka penyusunan dan pencapaian Dokumen
pengendalian mutu sarana perkeretaapian.
4 | menyusun konsep pengendalian mutu sarana perkeretaapian sesuai dengan hasil kajian dan Bk
prosedur untuk tercapainya sasaran yang diharapakan.
5 | mendiskusikan konsep pengendalian mutu sarana perkeretaapian dengan pejabat yang berwenang Bahan
dan terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan pengendalian mutu sarana perkeretaapian. )
6 mengevaluasi proses pengendalian mutu sarana perkerctaapian sesuai prosedur sebagai bahan Dokumen
perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasarain.
7 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi o
dan pertanggung jawaban -ap
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan
No . ) . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | menyiapkan program kerja terkait pengembangan dan pengawasan sarana sesuai dengan prosedur Dokumen
dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik .
2 | menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang pengembangan Dokumen
dan pengawasan sarana sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih
lanjut.
3 | menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di bidang pengembangan Laporan
dan pengawasan sarana.
4 | berkoordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan di bidang pengembangan dan Laporan

pengawasan sarana dalam rangka pelaksanaannya, agar program dapat terlaksana secara terpadu

untuk mencapai hasil yang optimal.
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan N
Kerja

S5 | mengevaluasi pelaksanaan kegiatan di bidang pengembangan dan pengawasan sarana sebagai bahan Laporan
perbaikan sclanjutnya.

6 | melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungiawaban.

7 | menerima, mencatat dan menyortir surat masuk, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Dokumen
berlaku, agar memudahkan pencarian

8 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan Dokumen
ketentuan yang berlaku

9 | mendokumentasikan surat sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku Dokumen

10 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

9. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pengawasan Sarana

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan sarana, tempat dan Bahan
fasilitas perawatan sarana perkerctaapian.
2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang pengawasan sarana, Laporan
tempat dan fasilitas perawatan sarana perkeretaapian.
3 | menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengawasan sarana, tempat Laporan
dan fasilitas perawatan sarana perkeretaapian.
4 | menyusun bahan evaluasi di bidang pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan sarana Dokumen
perkeretaapian.
5 | menyusun bahan pelaporan di bidang pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan sarana Laporan
perkeretaapian.
6 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan Laporan
sarana perkeretaapian.
7 | menyusun bahan penyiapan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengawasan sarana Dokumen
perkeretaapian.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

10. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Sistem Informasi Pengawasan
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. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | menyusun program, bahan dan alat perlengkapan sistem informasi pengawasan sarana
perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan Bahan
pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
2 | memantau informasi pengawasan sarana perkeretaapian sesuai dengan bidang tugasnya, agar dalam Padiatan
pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal. 8
3 | mengendalikansistem informasi pengawasan sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Kesiat
B 3 : Kegiatan
agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan. g
4 | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaannya, Dokumen
agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. )
5 | mengevaluasi dan menyusun laporan secara berkala, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Dokiitiet
: 2 I
berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.
6 | melaporkan pelaksanaan tugas sesuai prosedur sebagai bahan evaluasi danpertanggung jawaban. Laporan
7 | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaannya Laporan
agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. L
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

11. Uraian Jenis Kegiatan Pengawas Pengujian, Pemeriksaan dan Perawatan

i X X Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | menerima dan menginventarisasi data pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian Bahan
sesuai prosedur untuk diproses lebih lanjut.
2 | mengklasifikasi data pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkerctaapian sesuai prosedur R
untuk kelancaran pelaksanaan pengawasar. ©
3 | mempelajari data pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur Bakih
yang berlaku dalam rangka pelaksanaanpengawasan.
4 | mengidentifikasi data pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur Bal
han
dalam rangka pelaksanaanpengawasarn.
5 | mengawasi pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur dalam Lasaian
rangka tercapainya sasaran yang diharapkan. P
6 | melaporkan pelaksanaan tugas sesuai prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggung jawaban. Dokumen
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

12. Uraian Jenis Kegiatan Pengawas Tempat Pengujian Pemeriksaan dan Perawatan
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No . . . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan N
Kerja
1 | menerima dan menginventarisasi data tempat pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana Dokumen
perkeretaapian sesuai prosedur untuk diproses lebihlanjut.
2 | mengklasifikasi data tempat pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkerctaapian sesuai Dokinedi
prosedur untuk kelancaran pelaksanaanpengawasarn. )
3 mempelajari  data tempat pengujian, pemeriksaandanperawatansarana perkeretaapian sesuai Dok
prosedur yang berlaku dalam rangka pelaksanaan pengawasan.
4 | mengidentifikasi data tempat pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai Pokiiisii
prosedur dalam rangka pelaksanaan pengawasan.
S5 | mengawasi tempat pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur Laporan
. . T
dalam rangka tercapainya sasaran yang diharapkan. ¥
6 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokiifien
dan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
7 | melaporkan pelaksanaan tugas sesuai prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. Laporan
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

13. Uraian Jenis Kegiatan Subdirektorat Pengelolaan Sarana Milik Negera

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang pengelolaan sarana perkeretaapian milik negara. Bahan
2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang pengelolaan sarana perkeretaapian milik Laporan
negara.
3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan Kkriteria di bidang pengelolaan sarana Laporan
perkeretaapian milik negara.
4 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengelolaan sarana Dokumen
perkeretaapian milik negara.
5 | menyiapkan bahan evaluasi di bidang di bidang pengelolaan sarana perkeretaapian milik negara. Laporan
6 | menyiapkan bahan pelaporan di bidang di bidang pengelolaan sarana perkeretaapian milik negara. Laporan
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

14. Uraian Jenis Kegiatan Seksi Pengadaan Sarana Perkeretaapian
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menyusun bahan rumusan, dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengadaan sarana, pelaksanaan Dokumen
pengadaan dan rehabilitasi sarana milik negara.

2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur,dan kriteria di bidang pengadaan sarana, Laporan
pelaksanaan pengadaan dan rehabilitasi sarana milik negara.

3 | menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengadaan sarana, Laporan
pelaksanaan pengadaan dan rehabilitasi sarana milik negara.

4 [ menyusun bahan evaluasi di bidang pengadaan sarana, pelaksanaan pengadaan dan rehabilitasi Laporan
sarana milik negara.

5 | menyusun bahan pelaporan di bidang pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan sarana Laporan
perkeretaapian.

6 | menyusun bahan penyiapan spesifikasi teknis sarana, pengelolaan data dan informasi pengadaan Laporan
sarana.

7 | menyusun bahan penyiapan program, evaluasi pelaporan dan dokumentasi pengadaan sarana Laporan
perkeretaapian.

8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

15. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai pengoperasian sarana milik negara
sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan bahan pengoperasian Bahan
sarana milik negara.

2 |[mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengadaan sarana milik Bahan
negara sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 | menyusun konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengadaan sarana milik Bahan
negara sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang
diharapkan.

4 § 3 3
mendiskusikan konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengadaan sarana Bahan
milik negara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai prosedur untuk
kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengadaan sarana milik
ne&ara.

S : : R =
membuat dan menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik Bahan
11egara.

6 ” - - .
Melakukan kegiatan monitoring sarana milik negara Kegiatan

7 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai e
bahan evaluasi dan pertanggung jawaban. HApOra

8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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16. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Kebijakan

175

. : . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 mempelajari pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Bahan
berlaku untuk mengetahui macam, metode dan teknik dalam mengolah
bahan /dokumen Kebijakan di bidang pengadaan sarana milik negara.
2 mengumpulkan dan memeriksa data sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Bahan
berlaku sebagai bahan kegiatan berdasarkan jenis dan kegiatan di bidang pengadaan
sarana milik negara.
3 menganalisa bahan/dokumen kebijakan di bidang pengadaan sarana milik negara Bahan
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan kebenaran
informasi dan volume kegiatan berdasarkan laporan yang masuk.
4 mencatat perkembangan dan permasalahan bahan/dokumenKebijakan di bidang Bahan
pengadaan sarana milik negara secara periodik sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku untuk mengetahui langkah pemecahannya.
5 | mengolah dan menyajikan bahan/dokumen kebijakan di bidang pengadaan sarana Bahan
milik negara dalam bentuk yang telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih lanjut.
6 [ membuat dan menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik Bahan
negara.
7 | melakukan kegiatan monitoring sarana milik Negara. Kegiatan
8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai LaBoiat
bahan evaluasi dan pertanggung jawaban. 21
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database dan Informasi
. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 Menyusun program kerja, bahan dan alat perlengkapan database pengadaan sesuai
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan Dokumen
dapat berjalan dengan baik.
2 Memantau, database pengadaan sesuai dengan bidang tugasnya, agar dalam Laporan
pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal.
3 Mengendalikan program Kkerja, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Laporan
berlaku, agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.
4 Mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka Laporan

pelaksanaannya, agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
yang optimal.
S Membuat dan Menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik Batan
negara
6 Melakukan kegiatan Monitoring Sarana Milik Negara "
Kegiatan
7 Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai Laporan
bahan evaluasi dan pertanggungjawaban
8 | Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengevaluasi Program dan Kegiatan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja
1 menerima dan mencatat program dan Kegiatan monitoring sarana milik negara Dokumen
i X X Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
yang diberikan dari pejabat yang berwenang sesuai dengan prosedur yang berlaku
untuk memudahkan pengendalian
2 mengelompokkan program dan kegiatan monitoring sarana milik negara sesuai dengan
. Dokumen
permasalahannya untuk memudahkan pemeriksaarn.
3 menginventarisasi laporan hasil kegiatan monitoring sarana milik negara. Dokumen
4 mengevaluasi program dan kegiatan monitoring sarana milik negara sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang berlaku. Eahan
S5 membuat laporan berkala dan tahunan terkait program dan kegiatan monitoring
sarana milik Negara kepada pimpinan untuk dipakai sebagai bahan pengambilan Laporan
keputusan
6 membuat dan menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik
Bahan
negara
7 melakukan kegiatan monitoring sarana milik negara .
Kegiatan
8 menyusun program kegiatan dan anggaran serta administrasi sub direktorat
pengelolaan sarana milik negara sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, :
Bahan
agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
9 memantau administrasi sub direktorat pengelolaan sarana milik negara sesuai
dengan bidang tugasnya, agar dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan Laporan
rencana awal.
10 mengendalikan program kegiatan dan anggaran, sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku, agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan Baban
12 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka
pelaksanaannya, agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil Bahan
yang optimal
13 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

19. Uraian Jenis Kegiatan Seksi Pengoperasian Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan _
Kerja
1 menyusun bahan rumusan, dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengoperasian sarana, penetapan Dokumen
tata cara pengoperasian sarana, pengawasan kelaikan sarana.
2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur,dan Kriteria di bidang pengoperasian sarana, Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

penetapan tata cara pengoperasian sarana, pengawasan kelaikan sarana.

3 | menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengoperasian sarana, Laporan
penetapan tata cara pengoperasian sarana, pengawasan kelaikan sarana.

4 | menyusun bahan evaluasi di bidang pengoperasian sarana, penctapan tata cara pengoperasian Laporan
sarana, pengawasan kelaikan sarana.

S5 | menyusun bahan pelaporan di bidang pengoperasian sarana, penetapan tata cara pengoperasian Laporan
sarana, pengawasan kelaikan sarana.

6 | menyusun pengelolaan data dan informasi pengoperasian sarana. Laporan

7 | menyusun bahan penyiapan program, evaluasi pelaporan dan dokumentasi pengoperasian sarana Laporan
perkeretaapian.

8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

20, Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan
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. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 ; . i ¢ 5
menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai pengoperasian sarana milik negara
sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan bahan evaluasi dan Bahan
pelaporan pengoperasian sarana milik negara.
mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengoperasian sarana milik B
anan
negara sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.
3 g 2
menyusun konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengoperasian sarana
milik negara sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang Bahan
diharapkan.
4 | mendiskusikan konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengoperasian
sarana milik negara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai prosedur untuk
kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengoperasian sarana milik Bahan
negara.
5 | mengevaluasi proses penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengoperasian sarana
milik Negara sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya Bat
ahnan
sasaran.
i X X Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
6 membuat dan menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik
Bahan
negara.
7 melakukan kegiatan monitoring sarana milik negara. Kegiatan
8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai
. . Laporan
bahan evaluasi dan pertanggungiawaban. I
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Teknis

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan oo o
Kerja
1 menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai penyusunan bahan bimbingan Bahan
teknis sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka pelaksanaan bimbingan
teknis sarana milik negara.
2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penyusunan bahan Bahan

bimbingan teknis pengoperasian sarana milik negara sesuai spesifikasi dan prosedur
untuk memudahkan apabila diperlukan.
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. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Bahan
penyusunan bahan bimbingan teknis pengoperasian sarana milik negara sesuai
prosedur.
4 menyusun konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan bimbingan teknis Bahan
pengoperasian sarana milik negara sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk
tercapainya sasaran yang diharapkarn.
S mendiskusikan konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan bimbingan teknis Laporan
pengoperasian sarana milik negara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai
prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan
pengoperasian sarana milik negara.
6 mengevaluasi proses bimbingan teknis sarana milik negara sebagai bahan perbaikan R oraG
dan kesempurnaan tercapainya sasaran. p
L melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku baseran
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. -at
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

22. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database dan Informasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menyiapkan program kerja, bahan dan alat mengenai pengoperasian sarana milik negara sesuai Laporan
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan dapat berjalan dengan baik.

2 | Mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengoperasian sarana milik negara Laporan
sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabiladiperlukan.

3 | memantau, data pengoperasian sarana milik negara agar dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian Laporan
dengan rencana awal.

4 | mengendalikan program kerja pengoperasian sarana milik negara, sesuai dengan prosedur dan Laporan
ketentuan yang berlaku, agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.

5 | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan
pengoperasian sarana milik negara, agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai
hasil yang optimal.

6 [ membuat dan menyiapkanbahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik Laporan
negara.

7 | mengevaluasi dan menyusun laporan secara berkala pengoperasian sarana milik negara, sesuai Dokumen
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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23. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Kebijakan

24
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. ooy Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan o

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai penyusunan bahan kebijakan Bahan
sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan pengoperasian sarana
milik negara.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data untuk menyusun bahan Bahan
kebijakan pengoperasian sarana milik negara sesuai spesifikasi dan prosedur untuk
memudahkan apabila diperlukan.

3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Bahan
pengoperasian sarana milik negara sesuai prosedur dalam rangka penyusunan
kebijakan.

4 menyusun konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan kebijakan pengoperasian Bahan
sarana milik negara sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya
sasaran yang diharapkan.

=

¥ | mendiskusikan konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan Kkajian Laporan
pengoperasian sarana milik negara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai
prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan
pengoperasian sarana milik negara.

6 mengevaluasi proses Kkajian sarana milik negara sebagai bahan perbaikan dan Laporan
kesempurnaan tercapainya sasaran. 2

i o Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan o

Kerja

7 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku iabsrat
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. I

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pelaksanaan pengoperasian sarana Dokumen
perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pengoperasian sarana perkeretaapian, sesuai dengan Dokumen
prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pengendalian.

3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya terkait pengoperasian sarana Dokumen
perkeretaapian, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan
pendistribusian.

4 | mendokumentasikan surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai dengan prosedur dan Dokumen
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
ketentuan yang berlaku agar tertib administrasi.
5 | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi bimbingan pelaksanaan pengoperasian Dokumen
sarana perkeretaapian.
6 | melakukan penyajian data dan informasi pelaksanaan pengoperasian sarana perkeretaapian. Dokumen
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

25. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Kelaikan Sarana Wilayah I

Satuan Hasil

No
Uraian Jenis Kegiatan Kerja
1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang kelaikan dan sertifikasi sarana perkeretaapian. Dokumen
2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan dan sertifikasi sarana perkeretaapian. Dokumen
3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan dan Dokumen
sertifikasi sarana perkeretaapian.
4 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan dan sertifikasi Dokumen
Satuan Hasil
No
Uraian Jenis Kegiatan Kerja
sarana perkeretaapian.
5 | menyiapkan bahan evaluasi kelaikan sarana perkeretaapian wilayah T meliputi Pulau Jawa, Bali, Dokumen
Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.
6 | menyiapkan bahan pelaporan kelaikan sarana perkeretaapian wilayah | meliputi Pulau Jawa, Bali, Dokumen
Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

26. Uraian Jenis Kegiatan Seksi Kelaikan Sarana Penggerak Wilayah I

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.
3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
menyusun bahan pelaksanaan sertifikasi sarana penggerak di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen

6 | menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan sarana penggerak di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.

7 | menyusun bahan pengelolaan peralatan pengujian, penetapan standar kelaikan sarana penggerak di Dokumen
bidang kelaikan sarana penggerak

8 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi kelaikan dan sertifikasi sarana penggerak wilayah | Dokumen
meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengujian Sarana Perkeretaapian

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja
1 menerima dan memeriksa bahan dan data spesifikasi teknis sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah 1 yang akan di uji sesuai prosedur
dan ketentuan yang berlaku.
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana Bahan
penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I sebagai
dasar penyusunan bahan pengujian sarana perkeretaapian.
3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Dokurmen
bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan
khusus) wilayah I sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan
pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
4 menyusun program kegiatan dan anggaran sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan
agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
S mendiskusikan konsep bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak Laporan
sendiri dan peralatan khusus) wilayah I sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan
bahan evaluasi dan pelaporan.
6 Mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang T
dan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan. !
7 membantu mensosialisasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan prosedur serta
bimbingan teknis terkait dengan bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan Laboran
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I ke penyelenggara sarana perkeretaapian dan “APOLE
pihak lain yang berkepentingan.
8 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku Gabeiag
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. Al
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

28. Uraian Jenis Kegiatan Penguji Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

1 | menginventaris peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta
dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I sebagai dasar penyusunan bahan Dokumen
pengujian sarana perkeretaapian.

2 | mengumpulkan bahan - bahan spesifikasi teknis sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) yang akan di uji sesuai permintaan dengan berpedoman Dokumen
pada prosedur yang berlaku agar terhindar dari kesalahan.

3 | mengkompilasi/menyortir data tentang pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah 1 sesuai kebutuhan agar memudahkan dalam Dokumen
penggunaan.

4 | mengkoordinasikan dengan unit - unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan

B i % R ¥ Laporan
kegiatan pengujian dapat terlaksana terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. P

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan N
Kerja

S5 | melaksanakan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan

R Laporan
khusus) wilayah I berdasarkan standar prosedur yang berlaku. P

6 | memproses data hasil pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan
peralatan khusus) wilayah I untuk disampaikan kepada yang berkepentingan sesuai permintaan agar Dokumen
memperoleh data yang akurat.

7 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang

% : % Dokumen
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungiawaban. !
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

29. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sertifikasi
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

1 menerima, memeriksa dan mengumpulkan serta mengklasifikasi hasil pengujian sarana penggerak Dokumen
(lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah 1.

2 menyusun check sheet dan standar pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak

S 3 Dokumen

sendiri dan peralatan khusus) wilayah 1.

3 mengevaluasi hasil pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan
peralatan khusus) wilayah 1 dengan membandingkan terhadap persyaratan teknis dan standar Dokumen
sesuai dengan prosedur yang berlaku.

4 memproses hasil pengujian untuk penerbitan sertifikat sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan

- . Dokumen

penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah 1.

o mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan Laporan
khusus) wilayah I agar dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

6 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokifien
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

z melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa, P —
evaluasi dan pertanggungiawaban. P

8 [ melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 [ menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak Dokumen
(lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah I sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.
2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah I.
3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
penggerak (lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah I, sesuai dengan prosedur
dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian.
5 | mendokumentasikan surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta Dokumen
penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah I sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku
agar tertib administrasi.
6 | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
penggerak (lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah 1.
7 | melakukan penyajian data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah I.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

31. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Sarana Tanpa Penggerak Wilayah |

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak. Dokumen

2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.

3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan sarana tanpa Dokumen
penggerak.

4 | menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak. Dokumen

5 |menyusun bahan pelaksanaan sertifikasi sarana penggerak di bidang kelaikan sarana tanpa Dokumen
penggerak.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja

6 | menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan sarana tanpa penggerak di bidang kelaikan sarana Dokumen
tanpa penggerak

7 | menyusun bahan pengelolaan peralatan pengujian, penetapan standar kelaikan sarana tanpa Dokumen
penggerak di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak.

8 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi kelaikan dan sertifikasi sarana tanpa penggerak Dokumen
wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

32. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengujian Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 menerima dan memeriksa bahan dan data spesifikasi teknis sarana tanpa penggerak (kereta Dokumen
yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I yang akan di uji sesuai prosedur
dan ketentuan yang berlaku.
2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana Bahan

tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah 1 sebagai
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
dasar penyusunan bahan pengujian sarana perkeretaapian.
3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Dokumern
bahan pengujian sarana sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah I sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam
pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
4 menyusun program kegiatan dan anggaran sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan
agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
S mendiskusikan konsep bahan pengujian sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, Laporan
gerbong dan peralatan khusus) wilayah I sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan
bahan evaluasi dan pelaporan.
6 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Laboran
dan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan. Ea
7 membantu mensosialisasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan prosedur serta
bimbingan teknis terkait dengan bahan pengujian sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik .
2 2 2 N s Laporan
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I ke penyelenggara sarana perkerctaapian dan
pihak lain yang berkepentingan.
8 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku T—
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. POLs
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Penguji Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

1 [ menginventaris peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang
ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah | sebagai dasar penyusunan bahan Dokumen
pengujian sarana perkeretaapian.

2 [ mengumpulkan bahan - bahan spesifikasi teknis sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah 1 yang akan di uji sesuai permintaan dengan Dokumen
berpedoman pada prosedur yang berlaku agar terhindar dari kesalahan.

3 | mengkompilasi/menyotir data tentang pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I sesuai kebutuhan agar memudahkan dalam Dokumen
penggunaan.

4 | mengkoordinasikan dengan unit - unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan AR
kegiatan pengujian dapat terlaksana terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. pore

5 | melaksanakan pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan Laporan
peralatan khusus) wilayah I berdasarkan standar prosedur yang berlaku. Pote

6 | memproses data hasil pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan Dokumen
peralatan khusus) wilayah I untuk disampaikan kepada yang berkepentingan sesuai permintaan agar
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

memperoleh data yang akurat.

7 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dekiiiiea
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungiawaban. T

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

34. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sertifikasi

X X . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1
menerima, memeriksa dan mengumpulkan serta mengklasifikasi hasil pengujian sarana tanpa Dokumen
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I.
2 menyusun check sheet dan standar pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif,
. Dokumen
gerbong dan peralatan khusus) wilayah I.
2 mengevaluasi hasil pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah | dengan membandingkan terhadap persyaratan teknis dan standar Dokumen
sesuai dengan prosedur yang berlaku.
% memproses hasil pengujian untuk penerbitan sertifikat sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik S —
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I.
S mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan Laporan
khusus) wilayah I agar dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
6 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang ek
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa, Linsiaa
evaluasi dan pertanggungiawaban. po
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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36.
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No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

1 menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( Dokumen
kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah 1.

3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I, sesuai
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian.

4 [ mendokumentasikan surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang Dokumen
ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku agar tertib administrasi.

S5 | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I.

6 [ melakukan penyajian data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta Dokumen
yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Kelaikan Sarana Wilayah 11

N Satuan Hasil
o
Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 | menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang kelaikan dan sertifikasi sarana perkerctaapian. Dokumen

2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan dan sertifikasi sarana perkeretaapian. Dokumen

3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan dan Dokumen
sertifikasi sarana perkeretaapian.

4 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan dan sertifikasi Dokumen
sarana perkeretaapian.

S5 | menyiapkan bahan evaluasi kelaikan sarana perkeretaapian wilayah I meliputi Pulau Sumatera dan Dokumen
Kalimantan.

6 | menyiapkan bahan pelaporan kelaikan sarana perkeretaapian wilayah II meliputi Pulan Sumatera dan Dokumen
Kalimantan.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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37. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Sarana Penggerak Wilayah 11

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.
3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
4 | menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
S5 | menyusun bahan pelaksanaan sertifikasi sarana penggerak di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
6 | menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan sarana penggerak di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.
7 | menyusun bahan pengelolaan peralatan pengujian, penetapan standar kelaikan sarana penggerak di Dokumen
bidang kelaikan sarana penggerak
8 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi kelaikan dan sertifikasi sarana penggerak wilayah II Dokumen
meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan.
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

38. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengujian Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menerima dan memeriksa bahan dan data spesifikasi teknis sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah Il yang akan di uji sesuai prosedur
dan ketentuan yang berlaku.
2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana Bahan
penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah Il sebagai
dasar penyusunan bahan pengujian sarana perkeretaapian.
= mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Dokumen
bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan
khusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan
pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
4 menyusun program kegiatan dan anggaran sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan
agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
5 | mendiskusikan konsep bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak Laporan
sendiri dan peralatan khusus) wilayah Il sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan
bahan evaluasi dan pelaporan.
6 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Laporan
dan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan. APOrs
7 membantu mensosialisasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan prosedur serta Laporan
bimbingan teknis terkait dengan bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah 11 ke penyelenggara sarana perkeretaapian dan
pihak lain yang berkepentingan.
8 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku taberan
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. al
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Penguji Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 | menginventaris peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta
dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II sebagai dasar penyusunan bahan Dokumen
pengujian sarana perkeretaapian.

2 | mengumpulkan bahan - bahan spesifikasi teknis sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) yang akan di uji sesuai permintaan dengan berpedoman Dokumen
pada prosedur yang berlaku agar terhindar dari kesalahan.

3 | mengkompilasi/menyortir data tentang pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan Dokumen
penggerak sendiri dan peralatan Khusus) wilayah Il sesuai kebutuhan agar memudahkan dalam

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja

penggunaarn.

4 | mengkoordinasikan dengan unit - unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan
kegiatan pengujian dapat terlaksana terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. PO

5 | melaksanakan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan ——
khusus) wilayah Il berdasarkan standar prosedur yang berlaku. PO

6 | memproses data hasil pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan
peralatan khusus) wilayah II untuk disampaikan kepada yang berkepentingan sesuai permintaan Dokumen
agar memperoleh data yang akurat.

7 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokumen
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi .
dan pertanggungiawaban. I

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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40. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sertifikasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 menerima, memeriksa dan mengumpulkan serta mengklasifikasi hasil pengujian sarana penggerak Dokumen
(lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II.
2 menyusun check sheet dan standar pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak
S 5 Dokumen
sendiri dan peralatan khusus) wilayah II.
3 mengevaluasi hasil pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan
peralatan khusus) wilayah II dengan membandingkan terhadap persyaratan teknis dan standar Dokumen
sesuai dengan prosedur yang berlaku.
4 memproses hasil pengujian untuk penerbitan sertifikat sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan Hituinen
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II.
2 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan Laporan
khusus) wilayah I agar dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
¢ mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dliiisn
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa, Laporan
evaluasi dan pertanggungiawaban. at
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

41. Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak Dokumen
(lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.
2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II.
3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
penggerak (lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II, sesuai dengan prosedur
dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
5 | mendokumentasikan surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta Dokumen
penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku
agar tertib administrasi.
6 | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
penggerak (lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II.
7 | melakukan penyajian data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Sarana Tanpa Penggerak Wilayah 11

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak. Dokumen
2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja
3 | menyusun bahan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan sarana Dokumen
tanpa penggerak.
4 | menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak. Dokumen
5 |menyusun bahan pelaksanaan sertifikasi sarana penggerak di bidang kelaikan sarana tanpa Dokumen
penggerak.
6 | menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan sarana tanpa penggerak di bidang kelaikan sarana Dokumen
tanpa penggerak
7 | menyusun bahan pengelolaan peralatan pengujian, penetapan standar kelaikan sarana tanpa Dokumen
penggerak di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak.
8 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi kelaikan dan sertifikasi sarana tanpa penggerak Dokumen
wilayah IT meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan.
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengujian Sarana Perkeretaapian
. : 4 Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 menerima dan memeriksa bahan dan data spesifikasi teknis sarana tanpa penggerak (kereta Dokumen
yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II yang akan di uji sesuai prosedur
dan ketentuan yang berlaku.
2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana Bahan
tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sebagai
dasar penyusunan bahan pengujian sarana perkeretaapian.
3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Dokumen
bahan pengujian sarana sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam
pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
4 menyusun program kegiatan dan anggaran sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan
agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
S mendiskusikan konsep bahan pengujian sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, Laporan
gerbong dan peralatan khusus) wilayah Il sesuai prosedur untuk kesempurnaan
penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan.
6 Mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Laboran
dan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan. -at
7 membantu mensosialisasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan prosedur serta
bimbingan teknis terkait dengan bahan pengujian sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik Laporan
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I ke penyelenggara sarana perkeretaapian dan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja
pihak lain yang berkepentingan.
8 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku Taierah
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. pore
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

44. Uraian Jenis Kegiatan Penguji Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 menginventaris peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang
ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sebagai dasar penyusunan bahan Dokumen
pengujian sarana perkeretaapian.

2 | mengumpulkan bahan - bahan spesifikasi teknis sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I yang akan di uji sesuai permintaan dengan Dokumen
berpedoman pada prosedur yang berlaku agar terhindar dari kesalahan.

3 | mengkompilasi/menyotir data tentang pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sesuai kebutuhan agar memudahkan dalam

Dokumen
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
penggunaarn.
4 | mengkoordinasikan dengan unit - unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan L GaLL
kegiatan pengujian dapat terlaksana terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. F
S5 | melaksanakan pengujian sarana tanpa penggerak ( Kkereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan Lapotan

peralatan khusus) wilayah II berdasarkan standar prosedur yang berlaku.

6 | memproses data hasil pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah Il untuk disampaikan kepada yang berkepentingan sesuai permintaan agar Dokumen
memperoleh data yang akurat.

7 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang

2 5 i Dokumen
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi L
. aporar
dan pertanggungiawaban. po
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

45. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sertifikasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 menerima, memeriksa dan mengumpulkan serta mengklasifikasi hasil pengujian sarana tanpa
. . . Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.
2 menyusun check sheet dan standar pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif,
) 2 : Dokumen
gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.
3 mengevaluasi hasil pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah II dengan membandingkan terhadap persyaratan teknis dan standar Dokumen
sesuai dengan prosedur yang berlaku.
4 memproses hasil pengujian untuk penerbitan sertifikat sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
< N Dokumen
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.
=
® mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan Laporan
khusus) wilayah II agar dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
6 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dékutish
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa, Laporan
evaluasi dan pertanggungiawaban. F
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

46. Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak Dokumen
( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.

3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II, sesuai
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian.

4 | mendokumentasikan surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak (kereta yang Dokumen

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja
ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku agar tertib administrasi.
5 | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.
6 [ melakukan penyajian data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta Dokumen
yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
47. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Tata Usaha
No X ) . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyusun bahan urusan tata usaha. Dokumen
2 | menyusun bahan kepegawaian. Dokumen
3 | menyusun bahan rumah tangga Direktorat. Dokumen
4 | menyusun bahan rencana Direktorat. Dokumen

www.peraturan.go.id



48.

49,

-161-

2016, No.1403

No . X . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
S5 | menyusun bahan evaluasi. Dokumen
6 | menyusun bahan pelaporan. Dokumen
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Arsiparis Pertama

No . ; Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | membuat inventaris arsip organisasi sesuai ketentuan Laporan
2 | mengedit inventarisasi arsip dalam rangka akuisisi Laporan
3 | menyusun rencana kearsipan Laporan
4 | monitoring dan evaluasi terhadap fisik arsip Laporan
S5 | melakukan penilaian arsip vang telah direstorasi Laporan
6 | melakukan penilaian arsip yang akan dialihkanmedia/ alih format Laporan
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja
7 | memberikan layanan konsultasi aplikasi sistem kearsipan Laporan
8 | melakukan supervisi kearsipan dinamis/statis Laporan
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Ketatausahaan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyiapkan program kerja terkait tata usaha Direktorat. Dokumen
2 | menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang tata usaha sesuai Dokumen
dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih lanjut.
3 | menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang tata usaha Laporan
Direktorat.
4 | berkoordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan tata usaha. Laporan
S5 | mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan tata usaha sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan
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50.

S1.
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
6 | melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungiawaban.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Kepegawaian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menginventarisir bahan rumusan program kerja, bahan dan alat perlengkapan pelaksanaan urusan Dokumen
kepegawaian Direktorat  sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar dalam
pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

2 | menyiapkan bahan pemantauan objek kerja urusan kepegawaian sesuai dengan bidang tugasnya agar Laporan
dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal.

3 | membantu menyiapkan bahan pengendalian terkait pelaksanaan urusan kepegawaian sesuai dengan Laporan
prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.

4 | berkoordinasi dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan urusan Laporan
kepegawaian Direktorat agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

optimal.

5 | mengevaluasi secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur Laporan
dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

6 [ menyusun laporan secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat, sesuai dengan Laporan
prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintah Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Urusan Kerumahtanggaan

Satuan Hasil

Direktorat.

No Uraian Jenis Kegiatan i
Kerja
1 | menyiapkan program kerja terkait urusan rumah tangga Direktorat. Dokumen
2 | menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang rumah tangga Dokumen
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih lanjut.
3 | menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang rumah tangga Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
membantu dalam kegiatan pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian
4 | melaksanakan pemantauan dan pengendalian kenajuan kegiatan guna tercapainya tujuan 5o
{egiatan
pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian
S5 | menyiapkan pertemuan dalam rangka koordinasi kerja Kegiatan
6 | mendiskusikan masalah yang berkaitan dengan ketepatan waktu sesuai dengan penjadwalan dan K
{egiatan
perencanaan pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian
7 | mengusulkan rencana waktu Keterlibatan personil dalam tiap program Dokumen
8 | melaksanakan kegiata kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Perekayasa Muda

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | mengusulkan metoda pengendalian kegiatan untuk penjadwalan dan perencanaan guna tercapaimya ;
Kegiatan
tujuan pengembangan dan perekaysaan sarana perkeretaapian
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
2 | mempersiapkan presentasi hasil dari kegiatan yang telah dilaksanakan sesuai dengan penjadwalan —
oKumen
dan perencanaan pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian
3 | memberikan hasil kegiatan yang telah dilaksanakan sesuai dengan penjadwalan dan perencanaan _—
Kegiatan
pengembangan dan perekayasaan sarana perkerctaapian
4 | membuat perencanaan kerjasama teknis dengan pihak lain tekait pengembangan dan perekayasaan ok
okumen
sarana perkeretaapian
S5 | mengusulkan rencana pendanaan yang telah dikoordinasikan dengan pihak-pihal terkait yang dapat BT
okumen
membantu dalam kegiatan pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian
6 | melaksanakan pemantaan dan pengendalian kemajuan kegiatan guna tercapainya tujuan Fadidia
Kegiatan
pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian
7 | mendiskusikan masalah yang berkaitan dengan ketepatan waktu sesuai dengan penjadwalan dan 2
Kegiatan
perencanaan pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
melaksanakan kegiatan kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

| 8
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PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA

NOMOR
TENTANG

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN DI LINGKUNGAN
DIREKTORAT JENDERAL PRASARANA PERKERETAAPIAN

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN
DI LINGKUNGAN DIREKTORAT PRASARANA PERKERETAAPIAN

DIREKTUR PRASARANA PERKERETAAPIAN

KASUBBAG TATA USAHA

JABATAN

JABATAN FUNGSIONAL UMUM DAN/ATAU
JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU

Pengelola Ketatausahaan

Pengelola Kepegawaian

Pengelola Urusan Kerumahtanggan

Arsiparis Pelaksana Lanjutan
Perekayasa Madya / Perencana Madya
Perekayasa Madya / Perencana Muda
[ [ [ ]
KE;:III‘AB::.:?III?AZK;:::; AJ:;UR K::;: ég;:;gggﬂ;om]; ;IAU:;:;N KEPALA SUBDIREKTORAT FASILITAS KEPALA SUBDIREKTORAT KEPALA SUBDIREKTORAT KELAIKAN
WILAYAR] OPERASI KERETA API KELAIKAN JALUR DAN BANGUNAN KA FASILITAS OPERASI KA
I N
KEPALA SEKSI JALAN REL DAN KEPALA SEKSI JALAN REL DAN TANAH KEPALA SEKSI PERSINYALAN KEPALA SEKSI KELAIKAN JALUR DAN KEPALA SEKSI KELAIKAN FASILITAS
TANAH KERETA APIWILAYAHI | [ KERETA API WILAYAH I BANGUNAN KA WILAYAH I OPERASI KA WILAYAH I
[ I [ [
JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN
Analis Teknik Jalur dan Bangunan KA Analis Teknik Jalur dan Bangunan KA Analis Persinyalan Kereta Api Penyusun Bahan Penyusun Bahan

Pemeriksa Persyaratan Teknis dan Laik
Jalan

Pemeriksa Persyaratan Teknis dan Laik Jalan

Pengelola Database dan Informasi

Pengevaluasi Program dan Kegiatan

Pengevaluasi Program dan Kegiatan

Pengelola Database dan Informasi

Pengelola Database dan Informasi

Pengolah Data Administrasi Umum

Pengolah Data Administrasi Umum

Pengolah Data Administrasi Umum

Pengolah Data Administrasi Umum

Pengolah Data Administrasi Umum

KEPALA SEKSI JEMBATAN DAN

KEPALA SEKSI JEMBATAN DAN BANGUNAN

KEPALA SEKSI TELEKOMUNIKASI DAN

KEPALA SEKSI KELAIKAN JALUR DAN

KEPALA SEKSI KELAIKAN FASILITAS

BANGUNAN KA WILAYAH I KA WILAYAH I PELISTRIKAN BANGUNAN KA WILAYAH I OPERASI KA WILAYAH I
[ [ [ [
JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN
Analis Teknik Jalur dan Bangunan KA Analis Teknik Jalur dan Bangunan KA Analisis Telekomunikasi Kereta Api Penyusun Bahan Penyusun Bahan

Pemeriksa Persyaratan Teknis dan Laik
Jalan

Pemeriksa Persyaratan Teknis dan Laik Jalan

Pengelola Database dan Informasi

Pengevaluasi Program dan Kegiatan

Pengevaluasi Program dan Kegiatan

Pengelola Database dan Informasi

Pengelola Database dan Informasi

Analis Instalasi Listrik Kereta Api
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1. Uraian Jenis Kegiatan Direktur Prasarana Perkerataapian

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 menyiapkan perumusan kebijakan di bidang prasarana perkerctaapian yang terdiri atas jalur dan Dokumen
bangunan kereta api, stasiun kereta api, fasilitas operasi kereta api, perpotongan dan persinggungan
jalur kereta api dan kelaikan prasarana perkeretaapian.

2 | menyiapan pelaksanaan kebijakan di bidang prasarana perkeretaapian yang terdiri atas jalur dan Laporan
bangunan kereta api, stasiun kereta api, fasilitas operasi kereta api, perpotongan dan persinggungan
jalur kereta api dan kelaikan prasarana perkeretaapian;

3 | menyiapan penyusunan norma, standar, prosedur, Kriteria di bidang prasarana perkeretaapian yang Laporan
terdiri atas jalur dan bangunan kereta api, stasiun kereta api, fasilitas operasi kereta api dan kelaikan
prasarana perkeretaapian;

4 | menyiapan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang prasarana Laporan
perkeretaapian yang terdiri atas jalur dan bangunan kereta api, stasiun kereta api, fasilitas operasi
kereta api dan kelaikan prasarana perkeretaapian, serta pelaksana jasa konsultansi serta konstruksi
prasarana perkeretaapian;

5 | menyiapan evaluasi dan pelaporan di bidang prasarana perkeretaapian yang terdiri atas rencana jalur Laporan
dan bangunan kereta api, stasiun kereta api dan fasilitas operasi kereta api serta kelaikan prasarana
perkeretaapian; dan

No Satuan Hasil

Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
6 | menyiapan pelaksanaan urusan tata usaha, keuangan, kepegawaian, dan rumah tangga Direktorat. Laporan
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
2. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Jalur dan Bangunan Kereta Api Wilayah [
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menyiapan bahan perumusan kebijakan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun kereta Dokumen
api wilayah 1.

2 | menyiapan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang jalur dan bangunan Kkereta api serta stasiun Dokumen
kereta api wilayah 1.

3 | menyiapan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, Kriteria di bidang jalur dan bangunan Dokumen
kereta api serta stasiun kereta api wilayah I.

4 | menyiapan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang jalur dan bangunan kereta Dokumen
api serta stasiun kereta api, serta pelaksana jasa konsultansi serta konstruksi jalur dan bangunan
kereta api serta stasiun kereta api wilayah I.
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

5 | menyiapkan penyiapan bahan evaluasi di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun kereta Dokumen
api wilayah 1.

6 menyiapkan bahan pelaporan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun kereta api Dokumen
wilayah 1.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Jalan Rel Dan Tanah Kereta Api Wilayah 1

i ) . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah I. Dokumen
2 | menyusunan norma, standar, prosedur, kriteria pemanfaatan jalan rel dan tanah Wilayah I. Dokumen
3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di B
aporan
bidang jalan rel dan tanah kereta api Wilayah I.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
4 | menyusun bahan pembangunan, perawatan dan ijin teknis pemanfaatan jalan rel dan tanah kereta .
i .aporam
api Wilayah 1.
S5 menyusun bahan perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, pengoperasian dan ijin teknis 5
aporar
pemanfaatan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah 1.
6 |menyusun bahan penetapan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku o
okumen
cadang jalan rel dan tanah,pelaksanaan jasa konsultansi dan konstruksi.
7 |menyusun bahan pemeriksaan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah 1. Laporan
8 |melaksanakan koordinasi pengelolaan logistik, material dan peralatan kerja. Laporan
9 |melaksanakan pengelolaan data dan pengembangan informasi jalan rel dan tanah Wilayah I. Laporan
10 |menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi di bidang jalan rel dan tanah kereta Dok
okumen
api di wilayah meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.
11 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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4.  Uraian Jenis Kegiatan Analis Teknik Jalur dan Bangunan Kereta Api

. s 3 Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

1 [ mengumpulkan telaah bahan-bahan jalan rel dan tanah KA wilayah [ sesuai dengan prosedur dan Bahan
ketentuan yang berlaku untuk memperlancar pelaksanaan tugas.

2 | mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jalan rel dan tanah Laporan
wilayah 1.

3 | menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jalan rel dan tanah wilayah I. Laporan

4 | mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedoman, spesifikasi teknis, Dokumen
kriteria dan Prosedur di bidang jalan rel dan tanah wilayah I.

5 | membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungjawaban.

6 | memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan
pengoperasian serta pengusahaan jalan rel dan tanah Wilayah 1.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

5. Uraian Jenis Kegiatan Pemeriksa Persyaratan Teknis dan Laik Jalan

. : 2 Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 [ mencatat dan menghitung pelaksanaan pembangunan, perawatan, dan pengusahaan di bidang jalan
Dokumen
rel dan tanah kereta api Wilayah 1.
2 | menginventarisir jenis dan permasalahan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah 1. Dokumen
3 | mengelompokkan dan mengkonsep jenis dan permasalahan pelaksanaan pembangunan, perawatan,
3 s Laporan
dan pengusahaan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah I . P
4 | melakukan pemeriksaan prasarana perkeretaapian jalan rel kereta api Wilayah I. Laporan
5 | mengkonsep telaah evaluasi pemberian akreditasi pelaksana jasa konstruksi dan konsultan. Laporan
6 | membuat laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan
£ Laporan
pertanggungjawaban
7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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. Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyususn program Kerja, bahan dan alat perlengkapan, pedoman dan petunjuk sesuai dengan
Dokumen
prosedur dan ketentuan yang berlaku pada jalan rel dan tanah kereta api Wilayah 1.

2 | mempelajari dan memantau pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
berlaku untuk mengetahui macam, metode dan teknik mengolah data jalan rel dan tanah kereta api Dokumen
Wilayah 1.

3 | mengendalikan program kerja dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan

Dokumen
kebenaran informasi dan volume kegiatan agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaannya.

4 | menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data jalan rel dan tanah kereta api Wilayah I yang
masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui volume dan jenis data Laporan
jalan rel dan tanah kereta api yang akan diolah.

5 | melakukan inventarisasi perkembangan dan permasalahan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah [

Laporan
serta update data material dan peralatan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah I. F
6 | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dalam pelaksanaannya, agar program terlaksana secara
¥ g i Laporan
terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

7 | membuat evaluasi dan laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungjawaban.

8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum
No . . 5 Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan ;
Kerja

1 | menerima,mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai Dokumen
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha, sesuai dengan Dokumen
prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pengendalian.

3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya terkait pelaksanaan Dokumen
pengembangan usaha, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan
pendistribusian.

4 | mendokumentasikan surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai dengan prosedur dan Dokumen

ketentuan yang berlaku agar tertib administrasi.
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
5 | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi bimbingan pelaksanaan pengembangan Dokumen
usaha.
6 | melakukan penyajian data dan informasi pelaksanaan pengembangan usaha. Dokumen
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

8. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Jembatan Dan Bangunan Ka Wilayah |

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan Jembatan Dan Bangunan kereta api
i Dokumen
Wilayah I.
2 menyusunan norma, standar, prosedur, kriteria pemanfaatan Jembatan Dan Bangunan Wilayah I. Dokumen
3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di :

Laporan

bidang Jembatan Dan Bangunan kereta api Wilayah L.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
4 | menyusun bahan pembangunan, perawatan dan ijin teknis pemanfaatan Jembatan Dan Bangunan .
.aporam
kereta api Wilayah I.
5 | menyusun bahan perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, pengoperasian dan ijin teknis 5
aporar
pemanfaatan jalan Jembatan Dan Bangunan kereta api Wilayah I. b
6 |menyusun bahan penetapan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku ok
okumen
cadang Jembatan Dan Bangunan,pelaksanaan jasa konsultansi dan konstruksi.
7 |menyusun bahan pemeriksaan Jembatan Dan Bangunan kereta api Wilayah L. Laporan
8 |melaksanakan koordinasi pengelolaan logistik, material dan peralatan kerja. Laporan
9 |melaksanakan pengelolaan data dan pengembangan informasi Jembatan Dan Bangunan Wilayah 1. Laporan
10 |menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi di bidang Jembatan Dan Bangunan Do
okumen
kereta api di wilayah meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.
11 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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. Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 mengumpulkan telaah bahan-bahan jembatan dan bangunan KA wilayah I sesuai dengan prosedur Bahan
dan ketentuan yang berlaku untuk memperlancar pelaksanaan tugas.
2 | mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jembatan dan bangunan Laporan
wilayah I.
3 | menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jembatan dan bangunan wilayah I. Laporan
4 | mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedoman, spesifikasi teknis, Dokumen
kriteria dan Prosedur di bidang jembatan dan bangunan wilayah I.
S5 | membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungjawaban.
6 | memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan
pengoperasian serta pengusahaan jembatan dan bangunan Wilayah 1.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

10. Uraian Jenis Kegiatan Pemeriksa Persyaratan Teknis dan Laik Jalan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 mencatat dan menghitung pelaksanaan pembangunan, perawatan, dan pengusahaan di bidang

< s Dokumen

jembatan dan bangunan kereta api Wilayah I.
2 | menginventarisir jenis dan permasalahan jembatan dan bangunan kereta api Wilayah I. Dokumen
3 | mengelompokkan dan mengkonsep jenis dan permasalahan pelaksanaan pembangunan, perawatan,

Lay

dan pengusahaan jembatan dan bangunan kereta api Wilayah 1. RO,
4 | melakukan pemeriksaan prasarana perkeretaapian jembatan dan bangunan kereta api Wilayah I. Laporan
5 | mengkonsep telaah evaluasi pemberian akreditasi pelaksana jasa konstruksi dan konsultan. Laporan
6 | membuat laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan

. Laporan

pertanggungjawaban.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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11.

12.

Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database dan Informasi

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyusun program Kerja, bahan dan alat perlengkapan, pedoman dan petunjuk sesuai dengan
Dokumen
prosedur dan ketentuan yang berlaku pada jembatan dan bangunan kereta api Wilayah I.
2 | mempelajari dan memantau pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
berlaku untuk mengetahui macam, metode dan teknik mengolah data jembatan dan bangunan kereta Dokumen
api Wilayah L.
3 | mengendalikan program kerja dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan
3 % i g s Dokumen
kebenaran informasi dan volume kegiatan agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaannya.
4 | menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data jembatan dan bangunan kereta api Wilayah I
yang masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui volume dan jenis Laporan
data jembatan dan bangunan kereta api yang akan diolah.
5 | melakukan inventarisasi perkembangan dan permasalahan jembatan dan bangunan kereta api
Laporan
Wilayah I serta update data material dan peralatan jembatan dan bangunan kereta api Wilayah 1. F
6 | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dalam pelaksanaannya, agar program terlaksana secara
¥ g i Laporan
terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
7 | membuat evaluasi dan laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungjawaban.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Kepala Sub Direktorat Jalur Dan Bangunan Kereta Api Wilayah I1

kereta api serta stasiun kereta api wilayah I1

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 |menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun ——
okumen
kereta api wilayah 11
2 |menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun |
Laporan
kereta api wilayah IT
3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, kriteria di bidang jalur dan bangunan Boic
okumen
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No . . . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
4 |[menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang jalur dan bangunan kereta
api scrta stasiun kereta api, serta pelaksana jasa konsultansi serta konstruksi jalur dan bangunan Laporan
kereta api serta stasiun kereta api wilayah II.
S5 |menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun i,
aporan
kereta api wilayah II.
6 [menyelenggarakan administrasi material dan pergudangan, pelaksanaan pemeriksaan di bidang jalur -
s < 5 poran
dan bangunan kereta api serta stasiun kereta api.
7 |melaksanakan pemeriksaan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun kereta api,
penyelenggaraan pembangunan, pengoperasian, perawatan, ijin pemanfaatan, pelaksana jasa fa
3 5 g p g porari
konsultansi serta konstruksi jalur dan bangunan kereta api serta stasiun kereta api di wilayah Il yang
meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan. Laporan

13. Uraian Jenis Kegiata Kepala Seksi Jalan Rel dan Tanah Kereta Api Wilayah 11

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan pemanfaatan jalan rel dan tanah Wilayah 11 Dokumen
2 menyusun norma, standar, prosedur, kriteria pemanfaatan jalan rel dan tanah Wilayah II. Dokumen
3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di o
X . o poran
bidang jalan rel dan tanah kereta api Wilayah I1
4 | menyusun bahan pembangunan, perawatan dan ijin teknis pemanfaatan jalan rel dan tanah kereta 4
o aporam
api Wilayah IT
5 | menyusun bahan perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, pengoperasian dan ijin teknis ;
. s .aporan
pemanfaatan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah II
6 |menyusun bahan penetapan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku Do
okumen
cadang jalan rel dan tanah,pelaksanaan jasa konsultansi dan konstruksi
7 |menyusun bahan pemeriksaan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah I Laporan
8 |melaksanakan koordinasi pengelolaan logistik, material dan peralatan kerja Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
9 |melaksanakan pengelolaan data dan pengembangan informasi jalan rel dan tanah Wilayah II Laporan
10 |menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi di bidang jalan rel dan tanah kereta ok
okumen
api di wilayah Ilmeliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan
11 | melaksanakan kegiatan lain yang diberikan oleh Pimpinan Laporan

14. Uraian Jenis Kegiatan Analis Teknik Jalur dan Bangunan Kereta Api

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 [ mengumpulkan telaah bahan-bahan jalan rel dan tanah KA wilayah Il sesuai dengan prosedur dan Bahan
ketentuan yang berlaku untuk memperlancar pelaksanaan tugas.
2 | mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jalan rel dan tanah Laporan
wilayah II.
3 | menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jalan rel dan tanah wilayah II. Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

4 | mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedoman, spesifikasi teknis, Dokumen
kriteria dan Prosedur di bidang jalan rel dan tanah wilayah II.

5 | membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungjawaban.

6 | memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan
pengoperasian serta pengusahaan jalan rel dan tanah Wilayah II.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

15. Uraian Jenis Kegiatan Pemeriksa Persyaratan Teknis dan Laik Jalan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 [ mencatat dan menghitung pelaksanaan pembangunan, perawatan, dan pengusahaan di bidang jalan
Dokumen
rel dan tanah kereta api Wilayah II. e
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
2 | menginventarisir jenis dan permasalahan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah II. Dokumen
3 | mengelompokkan dan mengkonsep jenis dan permasalahan pelaksanaan pembangunan, perawatan,
S Laporan
dan pengusahaan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah II. P
4 | melakukan pemeriksaan prasarana perkeretaapian jalan rel kereta api Wilayah II. Laporan
5 | mengkonsep telaah evaluasi pemberian akreditasi pelaksana jasa konstruksi dan konsultan. Laporan
6 | membuat laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan
g Laporan
pertanggungjawaban.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database dan Informasi
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyususn program Kerja, bahan dan alat perlengkapan, pedoman dan petunjuk sesuai dengan Dokumen
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
prosedur dan ketentuan yang berlaku pada jalan rel dan tanah kereta api Wilayah I1.
2 | mempelajari dan memantau pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
berlaku untuk mengetahui macam, metode dan teknik mengolah data jalan rel dan tanah kereta api Dokumen
Wilayah II.
3 | mengendalikan program kerja dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan
D
kebenaran informasi dan volume kegiatan agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaannya. okumicn,
4 | menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data jalan rel dan tanah kereta api Wilayah Il yang
masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui volume dan jenis data Laporan
jalan rel dan tanah kereta api yang akan diolah.
5 | melakukan inventarisasi perkembangan dan permasalahan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah 11
Laporan
serta update data material dan peralatan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah I1. P
6 | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dalam pelaksanaannya, agar program terlaksana secara
Laporan
terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. AR
7 | membuat evaluasi dan laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
dan pertanggungjawaban.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

17. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 | menerima,mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai Dokumen
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha, sesuai dengan Dokumen
prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pengendalian.

3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya terkait pelaksanaan Dokumen
pengembangan usaha, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan
pendistribusian.

4 | mendokumentasikan surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai dengan prosedur dan Dokumen
ketentuan yang berlaku agar tertib administrasi.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
S5 | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi bimbingan pelaksanaan pengembangan Dokumen
usaha.
6 | melakukan penyajian data dan informasi pelaksanaan pengembangan usaha. Dokumen
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

18. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Jembatan Dan Bangunan Wilayah [l

i . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan Jembatan Dan Bangunan kereta api S
okumen
Wilayah II.
2 | menyusunan norma, standar, prosedur, kriteria pemanfaatan Jembatan Dan Bangunan Wilayah II. Dokumen
3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di i
.aporan
bidang Jembatan Dan Bangunan kereta api Wilayah II.
4 menyusun bahan pembangunan, perawatan dan ijin teknis pemanfaatan Jembatan Dan Bangunan Laporam

www.peraturan.go.id



177 2016, No.1403

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
kereta api Wilayah II.
S5 | menyusun bahan perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, pengoperasian dan ijin teknis ;
Laporan
pemanfaatan jalan Jembatan Dan Bangunan kereta api Wilayah I1. R
6 |menyusun bahan penetapan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku o
okumen
cadang Jembatan Dan Bangunan,pelaksanaan jasa konsultansi dan konstruksi.
7 |menyusun bahan pemeriksaan Jembatan Dan Bangunan Kereta api Wilayah II. Laporan
8 |melaksanakan koordinasi pengelolaan logistik, material dan peralatan kerja. Laporan
9 [melaksanakan pengelolaan data dan pengembangan informasi Jembatan Dan Bangunan Wilayah 1T Laporan
10 |menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi di bidang Jembatan Dan Bangunan _—
okumen
kereta api di wilayah Il yang meliputi Pulau Sumatra dan Kalimantan
11 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

19. Uraian Jenis Kegiatan Analis Teknik Jalur Dan Bangunan Kereta Api

. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 mengumpulkan telaah bahan-bahan jembatan dan bangunan kercta api wilayah II sesuai dengan Bahan
prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk memperlancar pelaksanaan tugas.
2 | mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jembatan dan bangunan Laporan
wilayah Il
3 | menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jembatan dan bangunan wilayah II. Laporan
4 | mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedoman, spesifikasi teknis, Dokumen
kriteria dan Prosedur di bidang jembatan dan bangunan wilayah II.
5 | membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungjawaban.
6 | memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan
pengoperasian serta pengusahaan jembatan dan bangunan Wilayah II.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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20. Uraian Jenis Kegiatan Pemeriksa Persyaratan Teknis Dan Laik Jalan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 mencatat dan menghitung pelaksanaan pembangunan, perawatan, dan pengusahaan di bidang

. s Dokumen

jembatan dan bangunan kereta api Wilayah I.
2 | menginventarisir jenis dan permasalahan jembatan dan bangunan kereta api Wilayah I. Dokumen
3 | mengelompokkan dan mengkonsep jenis dan permasalahan pelaksanaan pembangunan, perawatan,

Lay

dan pengusahaan jembatan dan bangunan kereta api Wilayah 1. ROER
4 | melakukan pemeriksaan prasarana perkeretaapian jembatan dan bangunan kereta api Wilayah 1. Laporan
5 | mengkonsep telaah evaluasi pemberian akreditasi pelaksana jasa konstruksi dan konsultan. Laporan
6 | membuat laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan

. Laporan

pertanggungjawaban

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

21. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database Dan Informasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyusun program kerja, bahan dan alat perlengkapan, pedoman dan petunjuk sesuai dengan
Dokumen
prosedur dan ketentuan yang berlaku pada jembatan dan bangunan kereta api Wilayah II.
2 | mempelajari dan memantau pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
berlaku untuk mengetahui macam, metode dan teknik mengolah data jembatan dan bangunan kereta Dokumen
api Wilayah II.
3 | mengendalikan program kerja dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan
3 i 3 5 oo . Dokumen
kebenaran informasi dan volume kegiatan agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaannya.
4 | menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data jembatan dan bangunan kereta api Wilayah II
yang masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui volume dan jenis Laporan
data jembatan dan bangunan kereta api yang akan diolah.
5 | melakukan inventarisasi perkembangan dan permasalahan jembatan dan bangunan kereta api
. g ¢ — Laporan
Wilayah I serta update data material dan peralatan jembatan dan bangunan kereta api Wilayah II. b
6 | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dalam pelaksanaannya, agar program terlaksana secara
¥ g 5 Laporan
terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
7 | membuat evaluasi dan laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungjawaban.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

22. Uraian Jenis Kegiatan Kepala SubDirektorat Fasilitas Operasi Kereta Api
. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang fasilitas operasi kereta api. Dokumen
2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang fasilitas operasi kereta api. Laporan
3 |menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, kriteria di bidang fasilitas operasi kereta
Dokumen
api
4 | menyiapkan bahan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang fasilitas operasi Dokumen
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
kereta api, serta pelaksana jasa konsultasi dan kontruksi fasilitas operasi kereta api.
S5 | menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan fasilitas operasi kereta api. Dokumen
6 |menyiapkan bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur,
kriteria, pemberian teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di bidang fasilitas operasi kereta Dokumen
api.
7 |melaksanakan pemeriksaan di bidang fasilitas operasi kereta api, penyelenggaraan pembangunan, Laporan
pengoperasian, perawatan, pelaksana jasa konsultansi serta konstruksi fasilitas operasi KA serta
stasiun kereta api.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan. Laporan
23. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Persinyalan
. x Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan N
Kerja
1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur, Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di bidang
persinyalan
2 |menyusun bahan pelaksanaan pembangunan, perawatan dan pengoperasian peralatan suku cadang Dok
okumen
dan logistik persinyalan
3 |melakukan perhitungan dan evaluasi biaya pembangunan, perawatan, dan pengoperasian persinyalan Dokumen
4 | menyusun bahan penetapan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku Pa
o . poran
cadang dan logistik persinyalan
S5 |melakukan pemeriksaan persinyalan, koordinasi pengelolaan logistik, material dan peralatan kerja, L
aporan
pengesahan kualitas material baru persinyalan
6 |melaksanakan jasa konsultansi dan konstruksi persinyalan Dokumen
7 |menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi di bidang persinyalan Dokumen
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

24. Uraian Jenis Kegiatan Analis Persinyalan Kereta Api

. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 mengumpulkan bahan-bahan perencanaan kegiatan dan perumusan Kebijakan di bidang Persinyalan. Dokumen
2 | mempelajari dan menganalisa pedoman perhitungan biaya perawatan dan pengoperasian persinyalan "
okumen
perkeretaapian serta evaluasi pelaksanaannya.
3 | menyusun telaah sistem persinyalan perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang -
Dokumen
berlaku, dalam rangka pelaksanaan tugas.
4 | meneliti permasalahan sistem persinyalan perkeretaapian dalamrangka menyelesaikan pekerjaan. Laporan
5 | mengkonsep penyusunan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan perawatan Poku
okumen
dan suku cadang dan komponen perawatan persinyalan.
6 | mengkonsep pelaksanaan penyelenggaraan prasarana perkeretaapian meliputi pembangunan, —
okKumen
pengoperasian, perawatan dan pengusahaan dibidang persinyalan.
7 | mengkonsep kebijakan teknis kualitas material baru yang digunakan dalampembangunan dan i
.aporan
perawatan persinyalan perkeretaapian.
8 | membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
telaahan dapat bermanfaat
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

25. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database Dan Informasi

Satuan Hasil
No
Uraian Jenis Kegiatan Kerja
1 | menyusun perumusan standar, norma, pedoman, spesifikasi teknis, kriteria dan prosedur di bidang Dokumen
persinyalan perkeretaapian
2 | mengkonsep paparan mengenai kebijakan teknis di bidang persinyalan perkeretaapian. Dokumen
3 | memantau dan memeriksa persinyalan perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan
Laporan
ketentuan yang berlaku.
4 | menganalisis data persinyalan perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang LA
berlaku untuk menghasilkan kebenaran informasi dan volume kegiatan berdasarkan laporan yang
Satuan Hasil
No
Uraian Jenis Kegiatan Kerja
masuk.
5 | menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data persinyalan perkeretaapian yang masuk
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui volume dan jenis Dokumen
datapersinyalan yang akan di olah.
6 | mencatat perkembangan dan permasalahan persinyalan perkeretaapian secara periodik sesuai Doliiei
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui langkah pemecahannya.
7 | mengolah dan menyajikan data persinyalan perkeretaapian dalam bentuk yang telah ditetapkan Laporan
sebagai bahan proses lebih lanjut.
8 | mengkonsep pemberian bimbingan teknis persinyalan perkeretaapian dan pemberian akreditasi Bakimea
pelaksana jasa konsultansi serta konstruksi di bidang persinyalan.
9 | mengkonsep penyiapan data persinyalan perkeretaapian sesuai hasil kajian, telaahan dan prosedur Dokumen
sebagai bahan pelaksanaan tugas. )
10 | membuat evaluasi dan laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungjawaban.
11 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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26. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima,mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai Dokumen
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha, sesuai dengan Dokumen
prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pengendalian.

3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya terkait pelaksanaan Dokumen
pengembangan usaha, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan
pendistribusian.

4 | mendokumentasikan surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai dengan prosedur dan Dokumen
ketentuan yang berlaku agar tertib administrasi.

5 | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi bimbingan pelaksanaan pengembangan Dokumen
usaha.

6 | melakukan penyajian data dan informasi pelaksanaan pengembangan usaha. Dokumen

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

27. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Telekomunikasi Dan Pelistrikan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang Telekomunikasi dan pelistrikan Dokumen
2 | menyusun norma, standar, prosedur, Kkriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta "
okumen
evaluasi dan pelaporan di bidang Telekomunikasi dan pelistrikan
3 |menyusun bahan pelaksanaan pembangunan, perawatan dan pengoperasian peralatan suku cadang ok
okumen
dan logistik Telekomunikasi dan pelistrikan
4 |melakukan perhitungan dan evaluasi biaya pembangunan, perawatan, dan pengoperasian —
okumen
Telekomunikasi dan pelistrikan
5 | menyusun bahan penetapan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku i
aporan
cadang dan logistik Telekomunikasi dan pelistrikan
6 |[melakukan pemeriksaan persinyalan, koordinasi pengelolaan logistik, material dan peralatan kerja, ;
.aporan
pengesahan kualitas material baru Telekomunikasi dan pelistrikan
7 |melaksanakan jasa konsultansi dan konstruksi Telekomunikasi dan pelistrikan Dokumen
8 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi di bidang Telekomunikasi dan Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
pelistrikan
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
28. Uraian Jenis Kegiatan Analis Telekomunikasi Kereta Api
i . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 [ mengumpulkan bahan-bahan perencanaan Kegiatan dan perumusan Kebijakan di bidang —
okKumen
Telekomunikasi Kereta Api.
2 | mempelajari dan menganalisa pedoman perhitungan biaya perawatan dan pengoperasian —
okumen
telekomunikasi perkeretaapian serta evaluasi pelaksanaannya.
3 | menyusun telaah sistem telekomunikasi perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang —
okumen
berlaku, dalam rangka pelaksanaan tugas.
4 | meneliti permasalahan sistem telekomunikasi perkeretaapian dalamrangka menyelesaikan pekerjaan. Laporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
5 | mengkonsep penyusunan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan perawatan —
oKumen
dan suku cadang dan komponen perawatan telekomunikasi.
6 | mengkonsep pelaksanaan penyelenggaraan prasarana perkerctaapian meliputi pembangunan, "
okumen
pengoperasian, perawatan dan pengusahaan dibidang telekomunikasi.
7 | mengkonsep kebijakan teknis kualitas material baru yang digunakan dalampembangunan dan Lsi
. porarn
perawatan telekomunikasi perkeretaapian.
8 | membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil —
okumen
telaahan dapat bermanfaat
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan Laporan

29. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database Dan Informasi

. x Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan N
Kerja

. P i 3 & SR Dokumen
menyusun perumusan standar, norma, pedoman, spesifikasi teknis, kriteria dan prosedur di bidang
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian
2 | mengkonsep paparan mengenai kebijakan teknis di bidang telekomunikasi dan pelistrikan Dokumen
perkeretaapian.
3 | memantau dan memeriksa telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian sesuai dengan prosedur Laporan

dan ketentuan yang berlaku.

4 | menganalisis data telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan kebenaran informasi dan volume kegiatan berdasarkan Laporan
laporan yang masuk.

5 | menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data telekomunikasi dan pelistrikan
perkeretaapian yang masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui Dokumen
volume dan jenis datapersinyalan yang akan di olah.

6 | mencatat perkembangan dan permasalahan telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian secara
periodik sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui langkah Dokumen
pemecahannya.

7 | mengolah dan menyajikan data telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian dalam bentuk yang

Laporan
telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih lanjut.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
8 | mengkonsep pemberian bimbingan teknis telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian dan Dokumen
pemberian akreditasi pelaksana jasa konsultansi serta konstruksi di bidang persinyalan.
9 | mengkonsep penyiapan data telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian sesuai hasil kajian, Dokumen
telaahan dan prosedur sebagai bahan pelaksanaan tugas.
10 | membuat evaluasi dan laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungjawaban.
11 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
30. Uraian Jenis Kegiatan Analis Instalasi Listrik Kereta Api
No X . . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 mengumpulkan bahan-bahan perencanaan kegiatan dan perumusan Kebijakan di bidang instalasi Beic
okumern
listrik perkerctaapian.
2 | mempelajari dan menganalisa pedoman perhitungan biaya perawatan dan pengoperasian t instalasi —_—_—
okumen
listrik perkeretaapian serta evaluasi pelaksanaannya.
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan )
Kerja
3 | menyusun telaah sistem instalasi listrik perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Dok
okumen
berlaku, dalam rangka pelaksanaan tugas.
4 | meneliti permasalahan sistem instalasi listrik perkerctaapian dalam rangka menyelesaikan v
. aporan
pekerjaan.
5 | mengkonsep penyusunan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan perawatan HH
okumen
dan suku cadang dan komponen perawatan instalasi listrik.
6 | mengkonsep pelaksanaan penyelenggaraan prasarana perkeretaapian meliputi pembangunan, .
okumen
pengoperasian, perawatan dan pengusahaan dibidang instalasi listrik.
7 | mengkonsep kebijakan teknis kualitas material baru yang digunakan dalampembangunan dan i,
aporarn
perawatan instalasi listrik perkeretaapian.
8 | membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Ficiay
okumen
telaahan dapat bermanfaat
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan Laporan

31. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Kelaikan Jalur Dan Bangunan Kereta Api

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api serta —
oKumen
stasiun kereta api.
2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api serta -
poran
stasiun kereta api.
3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan jalur dan ok
okumen
bangunan kereta api serta stasiun kereta api.
4 | menyiapkan bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru jalur dan i
umen
bangunan serta stasiun kereta api.
5 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi kelaikan jalur dan bangunan kereta i
aporan
api serta stasiun kereta api.
6 | menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api. Laporan
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan Laporan
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32. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Jalur Dan Bangunan Kereta Api Wilayah I

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan A
Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan,penyusunan norma, standar, prosedur dan
kriteriaserta pemberian bimbingan teknis dan supervisievaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan Dokumen
jalur danbangunan kereta api serta stasiun kereta api.

2 | melaksanakan pemeriksaan dan pengawasan pengujian jalur danbangunan serta stasiun kereta api. Dokumen

3 | melaksanakan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen barujalur dan bangunan La

- 5 poran

serta stasiun kereta api.

4 | melaksanakan pengawasan dan monitoring hasil pengujian. Dokumen

S5 | melakukan pengesahan sertifikasi kelaikan. Dokumen

6 | menyusun kebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitaspendukung pengujian jalur dan "

Dokumen

bangunan Kereta apiserta stasiun Kereta api.

7 | melakukan pengelolaan data danpengembangan informasi kelaikan jalur danbangunan kereta api k

Dokumen

serta stasiun kereta api.

8 | menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta Laporan

. ; ; Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

api wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusatenggara,Sulawesi, Maluku dan Papua.

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan Laporan

33. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta api Dokumen
wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusatenggara,Sulawesi, Maluku dan Papua

2 | mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan Dokumen
kereta api wilayah I serta perumusan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang
perkeretaapian.

3 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang Dokumen
perkeretaapian.

4 | penyiapan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sama dan pengembangan Dokumen

usaha di bidang perkeretaapian.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

5 | penyiapan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sama dan pengembangan usaha Dokumen
di bidang perkeretapian.

6 | menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta Laporan
api wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusatenggara,Sulawesi, Maluku dan Papua.

7 | menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api. Laporan

8 | membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan
telaahan dapat bermanfaat

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengevaluasi Kelaikan Jalur Dan bangunan Kereta Api

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 [ melakukan evaluasi bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, Dokumen
prosedur dan kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
di bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api
2 | melakukan evaluasi bahan pemeriksaan dan pengawasan pengujian jalur dan bangunan kereta api Dokumen
3 | melakukan evaluasi bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru jalur dan -
s poran
bangunan kereta api
4 | melakukan evaluasi bahan pengawasan dan monitoring hasil pengujian Laporan
S5 | melakukan evaluasi bahan pengesahan sertifikasi kelaikan Dokumen
6 [ melakukan evaluasi bahan penyusunan kebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitas —
okumen
pendukung pengujian jalur dan bangunan kereta api
7 | melakukan evaluasi bahan pengelolaan data dan pengembangan informasi kelaikan jalur dan —_—
okumen
bangunan kereta api
8 | melakukan evaluasi bahan program, pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta i
.aporan
apiwilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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35. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

. ) Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 mengolah Bahan Penulisan Surat Dinas Laporan
2 menyusun telaah keluar masuk surat dinas dalam agenda surat Dokumen
3 menganalisis surat dinas sesuai jenisnya Laporan
4 | menyusun telaah tindaklanjut disposisi surat dinas Dokumen
5 | membuat laporan pendistribusian surat dinas Laporan
6 | membuat laporan surat dinas sesuai pengelompokannya Laporan
7 | membuat laporan agenda dan jadwal kegiatan pimpinan Laporan
8 | mengkonsep surat dinas untuk penandatanganan pimpinan Dokumen
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

36. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Jalur Dan Bangunan Kereta Api Wilayah 11

. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan,penyusunan norma, standar, prosedur dan
kriteriaserta pemberian bimbingan teknis dan supervisievaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan Dokumen
jalur danbangunan kereta api serta stasiun kereta api.
2 | melaksanakan pemeriksaan dan pengawasan pengujian jalur danbangunan serta stasiun kereta api. Dokumen
3 | melaksanakan pengawasanpengujian dan pengesahan hasil uji komponen barujalur dan bangunan La
2 ; poran
serta stasiun kereta api.
4 | melaksanakan pengawasan dan monitoring hasil pengujian. Dokumen
5 | melakukan pengesahan sertifikasi kelaikan. Dokumen
6 | menyusunkebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitaspendukung pengujian jalur dan -
okumen
bangunan kereta apiserta stasiun kereta api.
7 | melakukan pengelolaan data danpengembangan informasi kelaikan jalur danbangunan kereta api _—
okumen
serta stasiun kereta api.
8 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dandokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
apiwilayah II meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan.
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

37. Uraian Jenis Kegiatan Penyusunan Bahan

38.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

1 | menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta api Dokumen
wilayah II yang meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan

2 | mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan Dokumen
kereta api wilayah IT serta perumusan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang
perkeretaapian.

3 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang Dokumen
perkeretaapian.

4 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sama dan Dokumen
pengembangan usaha di bidang perkeretaapian.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

S5 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sama dan pengembangan Dokumen
usaha di bidang perkeretapian.

6 [ menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta Laporan
api wilayah Il yang meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan

7 | menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api. Laporan

8 | membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan
telaahan dapat bermanfaat

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengevaluasi Program dan Kegiatan

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

Kerja

melakukan evaluasi bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar,

prosedur dan kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan

Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
di bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api
2 | melakukan evaluasi bahan pemeriksaan dan pengawasan pengujian jalur dan bangunan kereta api Dokumen
3 | melakukan evaluasi bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru jalur dan La
aporan
bangunan kereta api
4 | melakukan evaluasi bahan pengawasan dan monitoring hasil pengujian Laporan
S5 | melakukan evaluasi bahan pengesahan sertifikasi kelaikan Dokumen
6 | melakukan evaluasi bahan penyusunan kebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitas —
okumen
pendukung pengujian jalur dan bangunan kereta api
7 | melakukan evaluasi bahan pengelolaan data dan pengembangan informasi kelaikan jalur dan -
okumen
bangunan kereta api
8 [ melakukan evaluasi bahan program, pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta :
.Aaporan
apiwilayah Il meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan :
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

39. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Sub Direktorat Kelaikan Fasilitas Operasi Kereta Api

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang kelaikan fasilitas operasi kereta api Dokumen
2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan fasilitas operasi kereta api Laporan
3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan fasilitas S
okumen
operasi kereta api.
4 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi kelaikan fasilitas operasi kereta api. Laporan
5 | menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan fasilitas operasi kereta api. Laporan
6 | melaksanakan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru fasilitas operasi S
umen
kereta api.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Fasilitas Operasi Kereta Api Wilayah [
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur dan
kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di bidang Dokumen
kelaikan fasilitas operasi kereta api
2 menyusun bahan pemeriksaan dan pengawasan pengujian fasilitas operasi kereta api Dokumen
3 | menyusun bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru fasilitas operasi S6i
okumen
kereta api
4 menyusun bahanpengawasan dan monitoring hasil pengujian Laporan
5 | menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan Dokumen
6 | menyusun bahan kebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitas pendukung pengujian fasilitas i
Dokumen
operasi kereta api
7 | menyusun bahanpengelolaan data dan pengembangan informasi kelaikan fasilitas operasi kereta api Dokumen
8 | menyusun bahan bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi Dokumen
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
kereta api wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan

Satuan Hasil

perkeretaapian.

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi kereta api Dokumen
wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusatenggara,Sulawesi, Maluku dan Papua

2 | mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi Dokumen
kereta api wilayah I serta perumusan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang
perkeretaapian.

3 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang Dokumen

www.peraturan.go.id




2016, No.1403 190

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

4 [ membuat bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sama dan pengembangan Dokumen
usaha di bidang perkeretaapian.

5 | membuat bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sama dan pengembangan usaha Dokumen
di bidang perkeretapian.

6 | menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi kereta api Laporan
wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusatenggara,Sulawesi, Maluku dan Papua.

7 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan fasilitas operasi kereta api. Laporan

8 | membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan
telaahan dapat bermanfaat

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

42. Uraian Jenis Kegiatan Pengevaluasi Program dan Kegiatan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 melakukan evaluasi bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar,
prosedur dan kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan Dokumen

di bidang kelaikan Fasilitas Operasi kereta api

2 | melakukan evaluasi bahan pemeriksaan dan pengawasan pengujian Fasilitas Operasi kereta api Dokumen

3 | melakukan evaluasi bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru Fasilitas

3} : Laporan
Operasi kereta api
4 | melakukan evaluasi bahan pengawasan dan monitoring hasil pengujian Laporan
5 | melakukan evaluasi bahan pengesahan sertifikasi kelaikan Dokumen
6 | melakukan evaluasi bahan penyusunan kebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitas Dk
oKumen
pendukung pengujian Fasilitas Operasi kereta api
7 | melakukan evaluasi bahan pengelolaan data dan pengembangan informasi kelaikan Fasilitas Operasi Dok
okumen
kereta api
8 Laporan

melakukan evaluasi bahan program, pelaporan dan dokumentasi kelaikan Fasilitas Operasi kereta api
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil

No
Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | mengolah Bahan Penulisan Surat Dinas Laporan
2 | menyusun telaah keluar masuk surat dinas dalam agenda surat Dokumen
3 | menganalisis surat dinas sesuai jenisnya Laporan
4 | menyusun telaah tindaklanjut disposisi surat dinas Dokumen
5 | membuat laporan pendistribusian surat dinas Laporan
6 | membuat laporan surat dinas sesuai pengelompokannya Laporan
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
7 | membuat laporan agenda dan jadwal kegiatan pimpinan Laporan
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Fasilitas Operasi Kereta Api Wilayah Il
No : . 3 Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan s e
Kerja
1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur dan
kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di bidang Dokumen
kelaikan fasilitas operasi kereta api
2 | menyusun bahan pemeriksaan dan pengawasan pengujian fasilitas operasi kereta api Dokumen
3 | menyusun bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru fasilitas operasi s
okumen
kereta api
4 | menyusun bahan pengawasan dan monitoring hasil pengujian Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
5 | menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan Dokumen
6 | menyusun bahan kebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitas pendukung pengujian fasilitas —_—
okumen
operasi kereta api
7 | menyusun bahan pengelolaan data dan pengembangan informasi kelaikan fasilitas operasi kereta api Dokumen
8 | menyusun bahan bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi —
okumen
kereta api wilayah II meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

45. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi kereta api Dokumen

wilayah ii yang meliputi pulau sumatera dan kalimantan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

2 | mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi Dokumen
kereta api wilayah ii serta perumusan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang
perkeretaapian.

3 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang Dokumen
perkeretaapian.

4 | penyiapan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan Kriteria kerja sama dan pengembangan Dokumen
usaha di bidang perkeretaapian.

5 | penyiapan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sama dan pengembangan usaha Dokumen
di bidang perkeretapian.

6 | menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi kereta api Laporan
wilayah II yang meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan

7 | menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan fasilitas operasi kereta api. Laporan

8 | membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan
telaahan dapat bermanfaat

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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. s 3 Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 [ melakukan evaluasi bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar,
prosedur dan kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan Dokumen
di bidang kelaikan fasilitas operasi kereta api
2 | melakukan evaluasi bahan pemeriksaan dan pengawasan pengujian fasilitas operasi kereta api Dokumen
3 | melakukan evaluasi bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru fasilitas o
. . poran
operasi kereta api
4 | melakukan evaluasi bahan pengawasan dan monitoring hasil pengujian Laporan
5 | melakukan evaluasi bahan pengesahan sertifikasi kelaikan Dokumen
6 | melakukan evaluasi bahan penyusunan kebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitas o
okumen
pendukung pengujian fasilitas operasi kereta api
7 | melakukan evaluasi bahan pengelolaan data dan pengembangan informasi kelaikan fasilitas operasi Dok
okumen
kereta api
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
8 | melakukan evaluasi bahan program, pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi kereta api .
.aporan
wilayah ii meliputi pulau sumatera dan kalimantan
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Kepala Sub Bagian Tata Usaha
. . 5 Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan :
Kerja
1 | menyusun bahan urusan tata usaha. Dokumen
2 | menyusun bahan kepegawaian. Dokumen
3 | menyusun bahan rumah tangga Direktorat. Dokumen
4 | menyusun bahan rencana Direktorat. Dokumen
S | menyusun bahan evaluasi. Dokumen
6 | menyusun bahan pelaporan. Dokumen
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

48. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Ketatausahaan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyiapkan program kerja terkait tata usaha Direktorat. Dokumen
2 | menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang tata usaha sesuai Dokumen
dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih lanjut.
3 | menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang tata usaha Laporan
Direktorat.
4 | melakukan koordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan tata usaha. Laporan
5 | mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan tata usaha sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan
6 | melaporkan pelaksanaan Kkegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungiawaban.
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

49. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Kepegawaian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menginventarisir bahan rumusan program kerja, dan alat perlengkapan pelaksanaan urusan Dokumen
kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur dan Ketentuan yang berlaku agar dalam
pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

2 | menyiapkan bahan pemantauan urusan kepegawaian sesuai dengan bidang tugasnya agar dalam Laporan
pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal.

3 | membantu menyiapkan bahan pengendalian terkait pelaksanaan urusan kepegawaian sesuai dengan Laporan
prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.

4 | melakukan koordinasi dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan

urusan kepegawaian Direktorat agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai

hasil yang optimal.
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
5 | mengevaluasi secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur Laporan
dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.
6 | menyusun laporan sccara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat, sesuai dengan Laporan
prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintah Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Urusan Kerumahtanggaan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyiapkan program Kerja terkait urusan rumah tangga Direktorat. Dokumen
2 menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang rumah tangga Dokumen
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih lanjut.
3 | menyiapkan bahan pemantanan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang rumah tangga Laporan
Direktorat.
4 melakukan koordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan urusan rumah tangga. Laporan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
S5 | mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan rumah tangga sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan
6 | melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungiawaban.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Arsiparis Pelaksana Lanjutan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 mengarahkan surat/naskah. Surat/Naskah
2 mengendalikan surat dan memantau tindak lanjut surat. Surat/Naskah
3 melakukan entri data ke komputer. Laporan
4 melakukan monitoring penggunaan aplikasi sistem informasi kearsipan. Laporan
S memberkaskan arsip aktif. Berkas
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja
6 membuat daftar arsip aktif Laporan
7 membuat daftar arsip inaktif Laporan
8 melakukan pemindaian (scanning) Lembar
9 melaksanakan penyeleksian hasil penilaian arsip inaktif yang akan disusutkan. Laporan
10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Perencana Madya

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 menyusun bahan rencana pelaksanaan kegiatan perencanaan Laporan
2 | menyusun bahan pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan
3 | menyusun bahan pemantauan dan tindak lanjut hasil perencanaan Laporan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
4 | melaksanakan pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan kereta api Laporan
S5 | mengevaluasi dan menganalisis hasil pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan
6 | melakukan penilaian hasil perencanaan Laporan
7 | mengusulkan tindakan korektif berdasarkan hasil perencanaan Laporan
8 | mempelajari dan melaksanakan pemantauan tindak lanjut hasil perencanaan Laporan
9 | menyusun bahan pelaporan dibidang perencanaan kereta api dan tindaklanjut Laporan
10 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Perencana Muda
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | mengkonsep rencana kegiatan perencanaan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

2 | mengkonsep bahan dan materi perencanaan Laporan
3 | mengkonsep bahan norma, standar, prosedur dan criteria perencanaan Laporan
4 | menyusun telaah administrasi kegiatan perencanaan Laporan
S5 | melaksanakan perencanaan sarana dan prasarana kereta api Laporan
6 | menganalisis data hasil kegiatan perencanaan Laporan
7 | mengelola data hasil kegiatan perencanaan Laporan
8 | mengkonsep laporan hasil kegiatan perencanaan dan tindak lanjut Laporan
9 | mempelajari dan memberikan masukan terhadap laporan hasil kegiatan perencanaan dan tindak

— Laporan
10 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan

54. Uraian Jenis Kegiatan Perencana Pertama

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 menyiapkan program kegiatan perencanaan Laporan
2 | menyiapkan bahan perumusan kebijakan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan
3 | menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan perencanaan kereta api Laporan
4 | melaksanakan pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan
S5 | menyiapkan bahan evaluasi kegiatan perencanaan Laporan
6 | menyiapkan bahan penilaian hasil perencanaan Laporan
7 | menyiapkan bahan laporan hasil perencanaan kereta api Laporan
8 | menyiapkan bahan tindakan korektif terhadap hasil perencanaan Laporan
9 | menyiapkan bahan pemantauan tindak lanjut hasil perencanaan Laporan
10 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
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LAMPIRAN IV
PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA

NOMOR
TENTANG
PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN DI LINGKUNGAN

DIREKTORAT JENDERAL PERKERETAAPIAN

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN
DI LINGKUNGAN DIREKTORAT SARANA PERKERETAAPIAN

A. PETA JABATAN

DIREKTUR JENDERAL SARANA PERKERETAAPIAN

]

KASUBBAG TATA USAHA
I

JABATAN

Arsiparis Pertama

Pengelola Ketatausahaan

JABATAN FUNGSIONAL UMUM DAN/ATAU Pengelola Kepegaviaian

JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU

Pengelola Urusan Kerumahtanggan

Perekayasa Madya

Perckayasa Muda
[ [ ]
KEPALA;:: :;;ii?:sﬁ;:iﬁ?im“ﬁm RERALE sslzzﬁl:;ry JEI;T::ELOLM“ KEPALA SUB DIREKTORAT KELAIKAN SARANA KEPALA SUB DIREKTORAT KELAIKAN
1 WILAYAH I M SARANA WILAYAH IT |—
I
KEPALA SEKSI PENGADAAN SARANA KEPALA SEKSI KELAIKAN SARANA KEPALA SEKSI KELAIKAN SARANA
EKSI PENGEMBANGAN SARANA
s G GAN'S. I PERKERETAAPIAN PENGGERAK WILAYAH I W PENGGERAK WILAYAH II ]
[ [ [
JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN
Perekayasa Pertama Penyusun Bahan Evaluasi dari Pelaporan Penyusun Bahan Pengu]lan Sarana Penyusun Bahan Pengu]lan Sarana
Perkeretaapian Perkeretaapian
P Kebij R B
eryusun ebljalgz.rliayi.::ang angun dan Penyusun Bahan Kebijakan Penguji Sarana Perkeretaapian Penguji Sarana Perkeretaapian
Pengolah Bahan R B
erngon B a‘l;ekz;:::g angun dan Pengelola Database dan Informasi Penyusun Bahan Sertifikasi Penyusun Bahan Sertifikasi
Penyusun Bahan Pengendalian Mutu Pengevaluasi Program dan Kegiatan Pemroses Data dan Laporan Pemroses Data dan Laporan
Pengelola Administrasi dan Pelaporan
KEPALA SEKSI PENGOPERASIAN SARANA KEPALA SEKSI KELAIKAN SARANA TANPA KEPALA SEKSI KELAIKAN SARANA
REERA SRS RENC AW ASARBARAS ) PERKERETAAPIAN PENGGERAK WILAYAH I r TANPA PENGGERAK WILAYAH I [
[ [ [
JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN
Pengelola Sistem Informasi Pengawasan i i
g g Penyusun Bahan Evaluasi dari Pelaporan Penyusun Bahan Pengujlan Sarana Penyusun Bahan Pengujlan Sarana
Perkeretaapian Perkeretaapian
Pengawas Pengujian, Pemeriksaan dan Analis pelaksanaan perpberlan Bimbingan Penguii Sarana Perkeretaapian Penguii Sarana Perkeretaapian
Perawatan Teknis
Pengawas Tempat Pengujian, Pemeriksaan dan . P T
Pengelola Database dan Informasi Penyusun Bahan Sertifikasi Penyusun Bahan Sertifikasi
Perawatan
Pemroses Data dan Laporan Penyusun Bahan Kebijakan Pemroses Data dan Laporan Pemroses Data dan Laporan
Pemroses Data dan Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan Direktur Sarana Perkeretaapian

2016, No.1403

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 menyiapkan perumusan kebijakan di bidang sarana perkeretaapian yang mencakup pengembangan, Dokumen
pengadaan, pengawasan, kelaikan dan sertifikasi sarana, pengelolaan sarana perkeretaapian milik
negara, pemberian tanda kelaikan sarana, fasilitas pengujian, pemeriksaan dan pengawasan
perawatan sarana perkeretaapian.

2 | menyiapkan pelaksanaan kebijakan di bidang sarana perkeretaapian yang mencakup pengembangan, Laporan
pengadaan, pengawasan, kelaikan dan sertifikasi sarana, pengelolaan sarana perkeretaapian milik
negara, pemberian tanda Kkelaikan sarana, fasilitas pengujian, pemeriksaan dan pengawasan
perawatan sarana perkeretaapian.

3 | menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang sarana perkeretaapian yang Laporan
mencakup pengembangan, pengadaan, pengawasan, Kkelaikan, sertifikasi, pengelolaan sarana
perkeretaapian milik negara, pemberian tanda kelaikan sarana, fasilitas pengujian, pemeriksaan dan
pengawasan perawatan sarana perkeretaapian.

4 | menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang sarana perkeretaapian Laporan
yang mencakup pengembangan, pengadaan, pengawasan, kelaikan, sertifikasi, pengelolaan sarana
perkeretaapian milik negara, pemberian tanda kelaikan sarana, fasilitas pengujian, pemeriksaan dan
pengawasan perawatan sarana perkeretaapian.

No Satuan Hasil

Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

5 | menyiapkan evaluasi dan pelaporan di bidang sarana perkeretaapian. Laporan

6 | menyiapkan pelaksanaan tata usaha, keuangan, kepegawaian, dan rumah tangga Direktorat. Laporan

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Pengembangan dan Pengawasan Sarana

No X . . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang persyaratan teknis terhadap spesifikasi teknis, Dokumen
rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian serta di bidang pengawasan sarana
perkeretaapian.
2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang persyaratan teknis terhadap spesifikasi teknis, Dokumen

rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian serta di bidang pengawasan sarana

perkeretaapian.
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang persyaratan teknis Dokumen
terhadap spesifikasi teknis, rancang bangun dan rckayasa sarana perkerctaapian serta di bidang
pengawasan sarana perkeretaapian.

4 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang persyaratan teknis Dokumen
terhadap spesifikasi teknis, rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian serta di bidang
pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan sarana perkeretaapian.

5 | menyiapkan bahan evaluasi pengembangan dan pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan Dokumen
sarana perkeretaapian.

6 | menyiapkan bahan pelaporan pengembangan dan pengawasan sarana, tempat dan fasilitas Dokumen
perawatan sarana perkeretaapian.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

3. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pengembangan Sarana

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 [ menyusun bahan perumusan kebijakan di bidang pengembangan sarana, spesifikasi teknis, rancang Dokumen
bangun dan rekayasa sarana.

2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan Kkriteria di bidang pengembangan Dokumen
sarana, spesifikasi teknis, rancang bangun dan rekayasa sarana.

3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengembangan sarana, Dokumen
spesifikasi teknis, rancang bangun dan rekayasa sarana.

4 | menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang pengembangan sarana, spesifikasi teknis, rancang Dokumen
bangun dan rekayasa sarana.

S5 | menyusun bahan pengendalian mutu sarana, standarisasi sarana, pengelolaan data dan informasi Dokumen
pengembangan sarana.

6 | menyusun bahan penyiapan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengembangan sarana Dokumen
perkeretaapian.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan Perekayasa Pertama

2016, No.1403

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyiapkan data penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan tidak beroperasi, pengelolaan Bahan
data dan informasi Jaringan Jalur Kereta Api, pemantauan dan evaluasi standar, kelas stasiun,
pemanfaatan dan kondisi stasiun, serta melakukan administrasi surat menyurat.
2 | menyiapkan bahan penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan tidak beroperasi, pengelolaan Laporan
data dan informasi Jaringan Jalur Kereta Api, pemantauan dan evaluasi standar, kelas stasiun,
pemanfaatan dan kondisi stasiun.
3 | melaksanakan kegiatan penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan tidak beroperasi, Laporan
pengelolaan data dan informasi Jaringan Jalur Kereta Api, pemantauan dan evaluasi standar, kelas
stasiun, pemanfaatan dan kondisi stasiun.
4 | memeriksa data dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan penataan jaringan Dokumen
jalur kereta api beroperasi dan tidak beroperasi, pengelolaan data dan informasi Jaringan Jalur
Kereta Api, pemantauan dan evaluasi standar, kelas stasiun, pemanfaatan dan kondisi stasiun.
5 | menyiapkan penyusunan laporan penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan tidak beroperasi, Laporan
pengelolaan data dan informasi Jaringan Jalur Kereta Api, pemantauan dan evaluasi standar, kelas
stasiun, pemanfaatan dan kondisi stasiun.
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
6 | menyiapkan data hasil penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan tidak beroperasi, Laporan
pengelolaan data dan informasi Jaringan Jalur Kereta Api, pemantauan dan evaluasi standar, kelas
stasiun, pemanfaatan dan kondisi stasiun.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Kebijakan Rancang Bangun dan Rekayasa
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana
perkeretaapian sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan kebijakan rancang Dokumen
bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian.
2 [ mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data kebijakan rancang bangun dan rekayasa Dokuitien
sarana perkeretaapian sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan. -
3 | mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan kebijakan
rancang bangun dan rekayasa sarana perkerctaapian sesuai prosedur dalam rangka penyusunan Dokumen
kebijakan rancang bangun rekayasa sarana perkeretaapian.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

4 [ menyusun konsep penyusunan kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian

. 4 .. . . Bahan
sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang diharapkan.

5 | mendiskusikan konsep penyusunan kebijakan rancang bangun dan rckayasa sarana perkerctaapian
dengan pejabat yang berwenang terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan kebijakan Bahan
rancang bangun dan rekayasa sarana perkerctaapian.

6 | menyusun kembali kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian berdasarkan hasil
diskusi sesuai prosedur untuk kelancaran dan optimalisasi penyusunan kebijakan rancang bangun Bahan
dan rekayasa sarana perkeretaapian.

7 | mengevaluasi proses penyusunan kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian

. . . . Laporan
sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasaran.
8 [ melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi _——.
dan pertanggungjawaban. P
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

6. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Bahan Rancang dan Rekayasa

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 mempelajari pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan vang berlaku untuk
mengetahui macam, metode dan teknik dalam mengolah bahan/dokumen rancang bangun dan Dokumen
rekayasa sarana perkeretaapian.

2 | mengumpulkan dan memeriksa data sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai

. - . . Dokumen
bahan kegiatan berdasarkan jenis dan kegiatan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian.

4 | menganalisa bahan/dokumen rancang bangun dan rekayasa sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku untuk menghasilkan kebenaran informasi dan volume kegiatan berdasarkan laporan Dokumen
yang masuk.

S5 | menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarakan jenis kegiatan rancang bangun dan rekayasa sarana
perkeretaapian yang masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui Laporan
langkah pemecahannya.

6 | mencatat perkembangan dan permasalahan bahan/dokumen rancang bangun dan rekayasa sarana
perkeretaapian secara periodik sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk Laporan
mengetahui langkah pemecahannya.

7 | mengolah dan menyajikan bahan/dokumen rancang bangun dan rckayasa sarana perkeretaapian

dalam bentuk yang telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih lanjut Dokumen
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengendalian Mutu
No x Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai pengendalian mutu sarana perkeretaapian Dokumen
sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan pengendalian mutu sarana
perkeretaapian.
2 | mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengendalian mutu sarana perkeretaapian i,

sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 | mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan pengendalian
mutu sarana perkeretaapian sesuai prosedur dalam rangka penyusunan dan pencapaian Dokumen
pengendalian mutu sarana perkeretaapian.

4 [ menyusun konsep pengendalian mutu sarana perkeretaapian sesuai dengan hasil kajian dan

J " Bahan
prosedur untuk tercapainya sasaran yang diharapakan.
S5 | mendiskusikan konsep pengendalian mutu sarana perkeretaapian dengan pejabat yang berwenang Bal
z ; : > han
dan terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan pengendalian mutu sarana perkeretaapian.
No . . . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
6 565 ali ATEnE Dokumen
mengevaluasi proses pengendalian mutu sarana perkeretaapian sesuai prosedur sebagai bahan
perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasaran.
7 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggung jawaban P
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan
No i . . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan o
Kerja
1 menyiapkan program kerja terkait pengembangan dan pengawasan sarana sesuai dengan prosedur Dokumen
dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik .
2 | menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang pengembangan Dokumen
dan pengawasan sarana sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih
lanjut.
3 | menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di bidang pengembangan Laporan
dan pengawasan sarana.
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

4 | berkoordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan di bidang pengembangan dan Laporan
pengawasan sarana dalam rangka peclaksanaannya, agar program dapat terlaksana secara terpadu
untuk mencapai hasil yang optimal.

S5 | mengevaluasi pelaksanaan kegiatan di bidang pengembangan dan pengawasan sarana sebagai bahan Laporan
perbaikan selanjutnya.

6 | melaporkan pelaksanaan Kkegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungiawaban.

7 | menerima, mencatat dan menyortir surat masuk, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Dokumen
berlaku, agar memudahkan pencarian

8 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan Dokumen
ketentuan yang berlaku

9 mendokumentasikan surat sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku Dokumen

10 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

9. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pengawasan Sarana

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan sarana, tempat dan Bahan
fasilitas perawatan sarana perkeretaapian.
2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang pengawasan sarana, Laporan
tempat dan fasilitas perawatan sarana perkeretaapian.
3 | menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengawasan sarana, tempat Laporan
dan fasilitas perawatan sarana perkeretaapian.
4 | menyusun bahan evaluasi di bidang pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan sarana Dokumen
perkeretaapian.
5 | menyusun bahan pelaporan di bidang pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan sarana Laporan
perkeretaapian.
6 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan Laporan
sarana perkeretaapian.
7 | menyusun bahan penyiapan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengawasan sarana Dokumen
perkeretaapian.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

10. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Sistem Informasi Pengawasan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

1 | menyusun program, bahan dan alat perlengkapan sistem informasi pengawasan sarana
perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan Bahan
pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

2 | memantau informasi pengawasan sarana perkeretaapian sesuai dengan bidang tugasnya, agar dalam Rasintati
pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal. &l

3 | mengendalikansistem informasi pengawasan sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Résiataii
agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan. 8l

4 | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaannya, Dokumen
agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

5 | mengevaluasi dan menyusun laporan secara berkala, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Dékiither
berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

6 | melaporkan pelaksanaan tugas sesuai prosedur sebagai bahan evaluasi danpertanggung jawaban. Laporan
7 | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaannya Laporan
agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. P
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

11. Uraian Jenis Kegiatan Pengawas Pengujian, Pemeriksaan dan Perawatan

. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menerima dan menginventarisasi data pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian Bakiii
sesuai prosedur untuk diproses lebih lanjut.
2 | mengklasifikasi data pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur Bahan
untuk kelancaran pelaksanaan pengawasar.
3 | mempelajari data pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur Bakiaii
yang berlaku dalam rangka pelaksanaanpengawasan.
4 | mengidentifikasi data pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur Bahan
dalam rangka pelaksanaanpengawasan.
5 |mengawasi pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur dalam T
rangka tercapainya sasaran yang diharapkan. “ap
6 | melaporkan pelaksanaan tugas sesuai prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggung jawaban. Dokumen
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

12. Uraian Jenis Kegiatan Pengawas Tempat Pengujian Pemeriksaan dan Perawatan
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No . . . Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | menerima dan menginventarisasi data tempat pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana Dokumen
perkeretaapian sesuai prosedur untuk diproses lebihlanjut.
2 | mengklasifikasi data tempat pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai Dokiifien
prosedur untuk kelancaran pelaksanaanpengawasan. }
3 mempelajari  data tempat pengujian, pemeriksaandanperawatansarana perkeretaapian sesuai Dékiiiiien
prosedur yang berlaku dalam rangka pelaksanaan pengawasan.
4 | mengidentifikasi data tempat pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai Dolkiineg
prosedur dalam rangka pelaksanaan pengawasarn.
S5 | mengawasi tempat pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur Laporan
dalam rangka tercapainya sasaran yang diharapkan. P
6 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang DoKiiHEL
dan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
7 | melaporkan pelaksanaan tugas sesuai prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. Laporan
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

13. Uraian Jenis Kegiatan Subdirektorat Pengelolaan Sarana Milik Negera

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang pengelolaan sarana perkeretaapian milik negara. Bahan
2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang pengelolaan sarana perkeretaapian milik Laporan
negara.
3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan Kriteria di bidang pengelolaan sarana Laporan
perkeretaapian milik negara.
4 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengelolaan sarana Dokumen
perkeretaapian milik negara.
S5 | menyiapkan bahan evaluasi di bidang di bidang pengelolaan sarana perkeretaapian milik negara. Laporan
6 | menyiapkan bahan pelaporan di bidang di bidang pengelolaan sarana perkeretaapian milik negara. Laporan
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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14. Uraian Jenis Kegiatan Seksi Pengadaan Sarana Perkeretaapian

2016, No.1403

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menyusun bahan rumusan, dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengadaan sarana, pelaksanaan Dokumen
pengadaan dan rehabilitasi sarana milik negara.

2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur,dan Kriteria di bidang pengadaan sarana, Laporan
pelaksanaan pengadaan dan rehabilitasi sarana milik negara.

3 | menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengadaan sarana, Laporan
pelaksanaan pengadaan dan rehabilitasi sarana milik negara.

4 | menyusun bahan evaluasi di bidang pengadaan sarana, pelaksanaan pengadaan dan rehabilitasi Laporan
sarana milik negara.

S5 | menyusun bahan pelaporan di bidang pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan sarana Laporan
perkeretaapian.

6 | menyusun bahan penyiapan spesifikasi teknis sarana, pengelolaan data dan informasi pengadaan Laporan
sarana.

7 | menyusun bahan penyiapan program, evaluasi pelaporan dan dokumentasi pengadaan sarana Laporan
perkeretaapian.

8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

15. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 [ menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai pengoperasian sarana milik negara
sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan bahan pengoperasian Bahan
sarana milik negara.

2 | mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengadaan sarana milik Bahan
negara sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 | menyusun konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengadaan sarana milik Bahan
negara sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang
diharapkan.

4 . . g
mendiskusikan konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengadaan sarana Bahan
milik negara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai prosedur untuk
kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengadaan sarana milik
negara.

=

o} . . . . s
membuat dan menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik Bahan
negara.

6 N . 2 35 ¢
Melakukan kegiatan monitoring sarana milik negara Kegiatan

7 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bavsh
bahan evaluasi dan pertanggung jawaban. I
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
16. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Kebijakan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 mempelajari pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan Kketentuan yang Bahan
berlaku untuk mengetahui macam, metode dan teknik dalam mengolah
bahan/dokumen Kebijakan di bidang pengadaan sarana milik negara.
2 mengumpulkan dan memeriksa data sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Bahan
berlaku sebagai bahan kegiatan berdasarkan jenis dan kegiatan di bidang pengadaan
sarana milik negara.
3 menganalisa bahan/dokumen kebijakan di bidang pengadaan sarana milik negara Bahan
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan kebenaran
informasi dan volume kegiatan berdasarkan laporan yang masuk.
4 mencatat perkembangan dan permasalahan bahan/dokumenKebijakan di bidang Bahan
pengadaan sarana milik negara secara periodik sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yvang berlaku untuk mengetahui langkah pemecahannya.
5 | mengolah dan menyajikan bahan/dokumen kebijakan di bidang pengadaan sarana Bahan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
milik negara dalam bentuk yang telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih lanjut.
6 | membuat dan menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik Bahan
negara. “
7 | melakukan kegiatan monitoring sarana milik Negara. :
Kegiatan
8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai
2 3 Laporan
bahan evaluasi dan pertanggung jawaban.
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

17. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database dan Informasi ( KONFIRMASI ULANG)

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Lt
Kerja
1 | menyusun program kerja, bahan dan alat perlengkapan database sesuai dengan prosedur dan Peliineti

ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan dapat berjalan dengan baik.

Memantau database sesuai dengan
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. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan L
Kerja
3
4
S
6
7
8
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Pengevaluasi Program dan Kegiatan (KONFIRMASI ULANG)
n . 3 Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 menyusun bahan rumusan, dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur dan Dokumen
kriteria di bidang lalu lintas kereta api perkotaan.
. i Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan -
Kerja
2 | menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang lalu lintas kereta api Laporan
perkotaan.
3 | menyusun bahan perencanaan, penetapan pemantauan dan evaluasi grafik perjalanan kereta api Laporan
(GAPEKA).
4 | menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi kinerja jaringan pelayanan dan lintas Laporan
pelayanan kereta api perkotaan.
S5 | menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi pola operasi perjalanan kereta api perkotaan. Laporan
6 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi lalu lintas perkotaan. Laporan
7 | menyusun bahan penyelenggaraan, pemantauan dan evaluasi lalu lintas kereta api pada masa Laporan
Lebaran, Natal dan Tahun Baru.
8 | menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi kapasitas lintas dan kinerja jaringan jalur Laporan
kereta api.
9 | menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengembangan lalu lintas kereta api Laporan
perkotaan.
10 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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19. Uraian Jenis Kegiatan Seksi Pengoperasian Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menyusun bahan rumusan, dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengoperasian sarana, penctapan Dokumen
tata cara pengoperasian sarana, pengawasan kelaikan sarana.

2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur,dan Kriteria di bidang pengoperasian sarana, Laporan
penetapan tata cara pengoperasian sarana, pengawasan kelaikan sarana.

3 | menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengoperasian sarana, Laporan
penetapan tata cara pengoperasian sarana, pengawasan kelaikan sarana.

4 | menyusun bahan evaluasi di bidang pengoperasian sarana, penetapan tata cara pengoperasian Laporan
sarana, pengawasan kelaikan sarana.

S5 | menyusun bahan pelaporan di bidang pengoperasian sarana, penetapan tata cara pengoperasian Laporan
sarana, pengawasan kelaikan sarana.

6 | menyusun pengelolaan data dan informasi pengoperasian sarana. Laporan

7 | menyusun bahan penyiapan program, evaluasi pelaporan dan dokumentasi pengoperasian sarana Laporan
perkeretaapian.

8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

20. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
. menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai pengoperasian sarana milik negara
sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan bahan evaluasi dan Bahan
pelaporan pengoperasian sarana milik negara.
2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengoperasian sarana milik i
negara sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan. Hehan
= menyusun konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengoperasian sarana
milik negara sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang Bahan
diharapkan.
4 [ mendiskusikan konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengoperasian
sarana milik negara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai prosedur untuk
kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengoperasian sarana milik Bahan
negara.
5 | mengevaluasi proses penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengoperasian sarana
milik Negara sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya Bahan
sasararn.
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
6 membuat dan menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik
Bahan
negara.
7 melakukan kegiatan monitoring sarana milik negara. Kegiatan
8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai
< . Laporan
bahan evaluasi dan pertanggungiawaban.
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

21. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Bimbingan Teknis

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai penyusunan bahan bimbingan Bahan
teknis sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka pelaksanaan bimbingan
teknis sarana milik negara.
2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penyusunan bahan Bahan
bimbingan teknis pengoperasian sarana milik negara sesuai spesifikasi dan prosedur
untuk memudahkan apabila diperlukan.
. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
4 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Bahan
penyusunan bahan bimbingan teknis pengoperasian sarana milik negara sesuai
prosedur.
4 menyusun konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan bimbingan teknis Bahan
pengoperasian sarana milik negara sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk
tercapainya sasaran yang diharapkan.
5 mendiskusikan konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan bimbingan teknis Laporan
pengoperasian sarana milik negara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai
prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan
pengoperasian sarana milik negara.
6 mengevaluasi proses bimbingan teknis sarana milik negara sebagai bahan perbaikan T
dan kesempurnaan tercapainya sasaran. I
7 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku Ty
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. Al
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

22. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database dan Informasi
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menyiapkan program kerja, bahan dan alat mengenai pengoperasian sarana milik negara sesuai Laporan
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan dapat berjalan dengan baik.

2 | Mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengoperasian sarana milik negara Laporan
sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabiladiperlukan.

3 | memantau, data pengoperasian sarana milik negara agar dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian Laporan
dengan rencana awal.

4 | mengendalikan program kerja pengoperasian sarana milik negara, sesuai dengan prosedur dan Laporan
ketentuan yang berlaku, agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.

S5 | mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan
pengoperasian sarana milik negara, agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai
hasil yang optimal.

6 | membuat dan menyiapkanbahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik Laporan
negara.

7 | mengevaluasi dan menyusun laporan secara berkala pengoperasian sarana milik negara, sesuai Dokumen
dengan prosedur dan ketentuan vang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

23. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Kebijakan

. : 2 Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai penyusunan bahan kebijakan Bahan
sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan pengoperasian sarana
milik negara.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data untuk menyusun bahan Bahan
kebijakan pengoperasian sarana milik negara sesuai spesifikasi dan prosedur untuk
memudahkan apabila diperlukan.

3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Bahan
pengoperasian sarana milik negara sesuai prosedur dalam rangka penyusunan
kebijakan.

4 menyusun konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan kebijakan pengoperasian Bahan
sarana milik negara sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya
sasaran yang diharapkan.

=

Y | mendiskusikan konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan Kajian Laporan
pengoperasian sarana milik negara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai
prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan
pengoperasian sarana milik negara.

6 mengevaluasi proses kajian sarana milik negara sebagai bahan perbaikan dan (T —
kesempurnaan tercapainya sasaran. Al
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. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
7 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku Lassiat
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. I
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

24. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 | menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pelaksanaan pengoperasian sarana Dokumen
perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pengoperasian sarana perkeretaapian, sesuai dengan Dokumen
prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pengendalian.

3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya terkait pengoperasian sarana Dokumen
perkeretaapian, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan
pendistribusian.

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 | mendokumentasikan surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai dengan prosedur dan Dokumen
ketentuan yang berlaku agar tertib administrasi.

5 | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi bimbingan pelaksanaan pengoperasian Dokumen
sarana perkeretaapian.

6 | melakukan penyajian data dan informasi pelaksanaan pengoperasian sarana perkeretaapian. Dokumen

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

25. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Kelaikan Sarana Wilayah I

Satuan Hasil
No X . . X
Uraian Jenis Kegiatan Kerja
1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang kelaikan dan sertifikasi sarana perkeretaapian. Dokumen
2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan dan sertifikasi sarana perkeretaapian. Dokumen
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Satuan Hasil
No
Uraian Jenis Kegiatan Kerja

3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan dan Dokumen
sertifikasi sarana perkeretaapian.

4 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan tcknis dan supervisi di bidang kelaikan dan sertifikasi Dokumen
sarana perkeretaapian.

S5 | menyiapkan bahan evaluasi kelaikan sarana perkeretaapian wilayah I meliputi Pulan Jawa, Bali, Dokumen
Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.

6 | menyiapkan bahan pelaporan kelaikan sarana perkeretaapian wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Dokumen
Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

26. Uraian Jenis Kegiatan Seksi Kelaikan Sarana Penggerak Wilayah I

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen

2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.

3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
menyusun bahan pelaksanaan sertifikasi sarana penggerak di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen

6 | menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan sarana penggerak di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.

7 | menyusun bahan pengelolaan peralatan pengujian, penetapan standar kelaikan sarana penggerak di Dokumen
bidang kelaikan sarana penggerak

8 [ menyusun bahan pengelolaan data dan informasi kelaikan dan sertifikasi sarana penggerak wilayah 1 Dokumen
meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.

9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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27. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengujian Sarana Perkeretaapian

28.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
L menerima dan memeriksa bahan dan data spesifikasi teknis sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I yang akan di uji sesuai prosedur
dan ketentuan yang berlaku.
2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana Bahan
penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan kKhusus) wilayah I sebagai
dasar penyusunan bahan pengujian sarana perkeretaapian.
= mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Dokumen
bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan
khusus) wilayah I sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan
pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
4 menyusun program kegiatan dan anggaran sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan
agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
2 mendiskusikan konsep bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak Laporan
sendiri dan peralatan khusus) wilayah I sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan
bahan evaluasi dan pelaporan.
6 Mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang )
3 3 k o 4 Laporan
dan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
7 membantu mensosialisasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan prosedur serta Laporan
bimbingan teknis terkait dengan bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I ke penyelenggara sarana perkeretaapian dan
pihak lain yang berkepentingan.
8 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku
- 3 3 Laporan
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban.
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Penguji Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menginventaris peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta
dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah 1 sebagai dasar penyusunan bahan Dokumen
pengujian sarana perkeretaapian.
2 | mengumpulkan bahan - bahan spesifikasi teknis sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) yang akan di uji sesuai permintaan dengan berpedoman Dokumen
pada prosedur yang berlaku agar terhindar dari kesalahan.
3 | mengkompilasi/menyortir data tentang pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan Dokumen

penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I sesuai kebutuhan agar memudahkan dalam
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
penggunaarn.
4 | mengkoordinasikan dengan unit - unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan
kegiatan pengujian dapat terlaksana terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. P
5 | melaksanakan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan CapoTEH

khusus) wilayah I berdasarkan standar prosedur yang berlaku.

6 | memproses data hasil pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan
peralatan khusus) wilayah I untuk disampaikan kepada yang berkepentingan sesuai permintaan agar Dokumen
memperoleh data yang akurat.

7 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang

+ . X Dokumen
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Lot
dan pertanggungiawaban. P
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

29. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sertifikasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 menerima, memeriksa dan mengumpulkan serta mengklasifikasi hasil pengujian sarana penggerak Dokumen
(lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I. :
2 menyusun check sheet dan standar pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak
s F Dokumen
sendiri dan peralatan khusus) wilayah I.
3 Mengevaluasi hasil pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan
peralatan khusus) wilayah I dengan membandingkan terhadap persyaratan teknis dan standar Dokumen
sesuai dengan prosedur yang berlaku.
4 Memproses hasil pengujian untuk penerbitan sertifikat sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
e ” Dokumen
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I.
=
¥ | Mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan Laporan
khusus) wilayah I agar dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
e mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokiiiiet
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
‘ melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa, —
evaluasi dan pertanggungiawaban. P
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | menerima, mengumpulkan, memeriksa dan mengklasifikasi data sertifikasi serta sistem informasi
sarana perkeretaapian wilayah [ sesuai prosedur sebagai kajian untuk penyusunan kebijakan Dakiimas
pembinaan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan
khusus).
2 | memantau, mempelajari dan mengkaji hal — hal yang terkait dengan pembinaan sertifikasi termasuk
database dan sistem informasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan Dokumen
peralatan khusus) wilayah I.
3 | membuat dan menyusun konsep pembinaan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I. Dokumen
4 | mengupdate data dan mengupgrade sistem informasi pengujian dan sertifikasi sarana penggerak Dokumen
(lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah 1. =
S membantu mensosialisasi dan mengkoordinasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan
prosedur serta bimbingan teknis ke penyelenggara sarana perkeretaapian dan pihak lain terkait R
dengan pembinaan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan AROLE
peralatan khusus) wilayah I.
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
6 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokumen
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
7 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa, —
evaluasi dan pertanggungiawaban kebijakan sertifikasi. 4P
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 [ menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak Dokumen
(lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah [ sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.
2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah I.
3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
penggerak (lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah I, sesuai dengan prosedur
dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
5 | mendokumentasikan surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta Dokumen
penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah 1 sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku
agar tertib administrasi.
6 | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
penggerak (lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah 1.
7 | melakukan penyajian data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah I.
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

32. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Sarana Tanpa Penggerak Wilayah 1

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 [ menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak. Dokumen
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.
3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan sarana tanpa Dokumen
penggerak.
4 | menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak. Dokumen
S5 | menyusun bahan pelaksanaan sertifikasi sarana penggerak di bidang kelaikan sarana tanpa Dokumen
penggerak.
6 | menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan sarana tanpa penggerak di bidang kelaikan sarana Dokumen
tanpa penggerak
7 | menyusun bahan pengelolaan peralatan pengujian, penetapan standar Kkelaikan sarana tanpa Dokumen
penggerak di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak.
8 [ menyusun bahan pengelolaan data dan informasi kelaikan dan sertifikasi sarana tanpa penggerak Dokumen
wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

33. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengujian Sarana Perkeretaapian
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 menerima dan memeriksa bahan dan data spesifikasi teknis sarana tanpa penggerak (kereta Dokurmnen
yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I yang akan di uji sesuai prosedur
dan ketentuan yang berlaku.
2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana Bahan
tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I sebagai
dasar penyusunan bahan pengujian sarana perkeretaapian.
3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Dokurmen
bahan pengujian sarana sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah I sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam
pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
4 menyusun program kegiatan dan anggaran sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan
agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
S mendiskusikan konsep bahan pengujian sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, Laporan
gerbong dan peralatan khusus) wilayah 1 sesuai prosedur untuk Kkesempurnaan
penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan.
6 Mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang LE G
dan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan. +2k
7 membantu mensosialisasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan prosedur serta
bimbingan teknis terkait dengan bahan pengujian sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik Laporan
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I ke penyelenggara sarana perkeretaapian dan
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
pihak lain yang berkepentingan.
8 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku
: 2 3 Laporan
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban.
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Penguji Sarana Perkeretaapian

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I sesuai kebutuhan agar memudahkan dalam
penggunaarn.

Kerja
1 | menginventaris peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang
ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah 1 sebagai dasar penyusunan bahan Dokumen
pengujian sarana perkeretaapian.
2 | mengumpulkan bahan - bahan spesifikasi teknis sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah 1 yang akan di uji sesuai permintaan dengan Dokumen
berpedoman pada prosedur yang berlaku agar terhindar dari kesalahan.
3 | mengkompilasi/menyotir data tentang pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
Dokumen
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
4 | mengkoordinasikan dengan unit - unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan
kegiatan pengujian dapat terlaksana terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. P
S5 | melaksanakan pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan Véiporas

peralatan khusus) wilayah I berdasarkan standar prosedur yang berlaku.

6 | memproses data hasil pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah I untuk disampaikan kepada yang berkepentingan sesuai permintaan agar Dokumen
memperoleh data yang akurat.

7 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang

. . . Dokumen
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Lapeten
dan pertanggungiawaban. !
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

35. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sertifikasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 menerima, memeriksa dan mengumpulkan serta mengklasifikasi hasil pengujian sarana tanpa Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah 1. i
2 menyusun check sheet dan standar pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif,
) 2 - Dokumen
gerbong dan peralatan khusus) wilayah 1.
3 Mengevaluasi hasil pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah [ dengan membandingkan terhadap persyaratan teknis dan standar Dokumen
sesuai dengan prosedur yang berlaku.
4 Memproses hasil pengujian untuk penerbitan sertifikat sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
. . Dokumen
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I.
=
¥ | Mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan Laporan
khusus) wilayah I agar dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
e mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokiiiai
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan. )
‘ melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa, Lo
evaluasi dan pertanggungiawaban. b
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan 2
Kerja
1 menerima, mengumpulkan, memeriksa dan mengklasifikasi data sertifikasi serta sistem informasi
sarana perkeretaapian wilayah I sesuai prosedur sebagai kajian untuk penyusunan kebijakan Dokimer:
pembinaan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan
khusus).
2 | memantau, mempelajari dan mengkaji hal - hal yang terkait dengan pembinaan sertifikasi termasuk
database dan sistem informasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan Dokumen
peralatan khusus) wilayah I.
3 | membuat dan menyusun konsep pembinaan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
< : Dokumen
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I.
4 | mengupdate data dan mengupgrade sistem informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa e ——
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I.
5 | membantu mensosialisasi dan mengkoordinasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan
prosedur serta bimbingan teknis ke penyelenggara sarana perkeretaapian dan pihak lain terkait Laveiai
dengan pembinaan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan -Apore
peralatan khusus) wilayah 1.
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
6 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokumen
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa, —
evaluasi dan pertanggungiawaban kebijakan sertifikasi. AP
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja

1 | menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( Dokumen
kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah 1.

3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I, sesuai
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian.
4 | mendokumentasikan surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang Dokumen
ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku agar tertib administrasi.
S | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I.
6 | melakukan penyajian data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta Dokumen
yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

38. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Kelaikan Sarana Wilayah 11

Satuan Hasil
No
Uraian Jenis Kegiatan Kerja
1 | menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang kelaikan dan sertifikasi sarana perkeretaapian. Dokumen
Satuan Hasil
No
Uraian Jenis Kegiatan Kerja
2 | menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan dan sertifikasi sarana perkerctaapian. Dokumen
3 | menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan dan Dokumen
sertifikasi sarana perkeretaapian.
4 | menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan dan sertifikasi Dokumen
sarana perkeretaapian.
S5 | menyiapkan bahan evaluasi kelaikan sarana perkeretaapian wilayah II meliputi Pulau Sumatera dan Dokumen
Kalimantan.
6 | menyiapkan bahan pelaporan kelaikan sarana perkeretaapian wilayah II meliputi Pulau Sumatera dan Dokumen
Kalimantan.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

39. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Sarana Penggerak Wilayah I1

www.peraturan.go.id



905, 2016, No.1403

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.
3 | menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
4 | menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
5 | menyusun bahan pelaksanaan sertifikasi sarana penggerak di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen
6 [ menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan sarana penggerak di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.
7 | menyusun bahan pengelolaan peralatan pengujian, penetapan standar Kelaikan sarana penggerak di Dokumen
bidang kelaikan sarana penggerak
8 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi kelaikan dan sertifikasi sarana penggerak wilayah IT Dokumen
meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan.
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

40. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 menerima dan memeriksa bahan dan data spesifikasi teknis sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah Il yang akan di uji sesuai prosedur
dan ketentuan yang berlaku.
2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana Bahan
penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II sebagai
dasar penyusunan bahan pengujian sarana perkeretaapian.
3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Dokumen
bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan
khusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan
pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
4 menyusun program kegiatan dan anggaran sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan
agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
=
» mendiskusikan konsep bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak Laporan
sendiri dan peralatan khusus) wilayah Il sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan
bahan evaluasi dan pelaporan.
e Mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang LABOran
dan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan. =2E
7 membantu mensosialisasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan prosedur serta
bimbingan teknis terkait dengan bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan Laporan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II ke penyelenggara sarana perkeretaapian dan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
pihak lain yang berkepentingan.
8 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku faserak
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. P
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

41. Uraian Jenis Kegiatan Penguji Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan "
Kerja

1 | menginventaris peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta
dengan penggerak sendiri dan peralatan Khusus) wilayah II sebagai dasar penyusunan bahan Dokumen
pengujian sarana perkeretaapian.

2 | mengumpulkan bahan - bahan spesifikasi teknis sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) yang akan di uji sesuai permintaan dengan berpedoman Dokumen
pada prosedur yang berlaku agar terhindar dari kesalahan.

3 | mengkompilasi/menyortir data tentang pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II sesuai kebutuhan agar memudahkan dalam Dokumen
penggunaar.

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
4 | mengkoordinasikan dengan unit - unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan
kegiatan pengujian dapat terlaksana terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. P
5 | melaksanakan pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan Lagoran

khusus) wilayah Il berdasarkan standar prosedur yang berlaku.

6 | memproses data hasil pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan
peralatan khusus) wilayah II untuk disampaikan kepada yang berkepentingan sesuai permintaan Dokumen
agar memperoleh data yang akurat.

7 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang

: " . Dokumen
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi -
dan pertanggungiawaban. I
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

42. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sertifikasi
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 menerima, memeriksa dan mengumpulkan serta mengklasifikasi hasil pengujian sarana penggerak Dokumen
(lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II. ~
2 menyusun check sheet dan standar pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak
S . Dokumen
sendiri dan peralatan khusus) wilayah II.
3 Mengevaluasi hasil pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan
peralatan khusus) wilayah II dengan membandingkan terhadap persyaratan teknis dan standar Dokumen
sesuai dengan prosedur yang berlaku.
4 Memproses hasil pengujian untuk penerbitan sertifikat sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
i » Dokumen
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II.
o Mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan Laporan
khusus) wilayah I agar dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
6 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokiiiies
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan. :
7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa, E—
evaluasi dan pertanggungiawaban. P
8 [ melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

43. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan PembinaanSertifikasi

No . : 2 Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menerima, mengumpulkan, memeriksa dan mengklasifikasi data sertifikasi serta sistem informasi
sarana perkeretaapian wilayah 1l sesuai prosedur sebagai kajian untuk penyusunan kebijakan Dokumen
pembinaan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan
khusus).
2 | memantau, mempelajari dan mengkaji hal - hal yang terkait dengan pembinaan sertifikasi termasuk
database dan sistem informasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan Dokumen
peralatan khusus) wilayah II.
3 | membuat dan menyusun konsep pembinaan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II. Dokumen
4 | mengupdate data dan mengupgrade sistem informasi pengujian dan sertifikasi sarana penggerak
3 s 7 Dokumen
(lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II.
5 membantu mensosialisasi dan mengkoordinasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, Kkriteria dan
prosedur serta bimbingan teknis ke penyelenggara sarana perkerctaapian dan pihak lain terkait FaEsia
dengan pembinaan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan P
peralatan khusus) wilayah II.
6 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokumen
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan )
Kerja
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
7 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa, Laporan
evaluasi dan pertanggungiawaban kebijakan sertifikasi. P
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

44. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak Dokumen
(lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.
2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II.
3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
penggerak (lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II, sesuai dengan prosedur
dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian.

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

5 | mendokumentasikan surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta Dokumen
penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku
agar tertib administrasi.

6 | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
penggerak (lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II.

7 | melakukan penyajian data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II.

8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

45. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Sarana Tanpa Penggerak Wilayah 11

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak. Dokumen
2 | menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
3 | menyusun bahan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan sarana Dokumen
tanpa penggerak.
4 | menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak. Dokumen
5 | menyusun bahan pelaksanaan sertifikasi sarana penggerak di bidang kelaikan sarana tanpa Dokumen
penggerak.
6 | menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan sarana tanpa penggerak di bidang kelaikan sarana Dokumen
tanpa penggerak
7 | menyusun bahan pengelolaan peralatan pengujian, penetapan standar Kelaikan sarana tanpa Dokumen
penggerak di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak.
8 | menyusun bahan pengelolaan data dan informasi kelaikan dan sertifikasi sarana tanpa penggerak Dokumen
wilayah II meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan.
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengujian Sarana Perkeretaapian
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 menerima dan memeriksa bahan dan data spesifikasi teknis sarana tanpa penggerak (kereta Dokumen
yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II yang akan di uji sesuai prosedur
dan ketentuan yang berlaku.
2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana Bahan
tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sebagai
dasar penyusunan bahan pengujian sarana perkeretaapian.
3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Dokumen
bahan pengujian sarana sarana tanpa penggerak (Kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam
pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
4 menyusun program kegiatan dan anggaran sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan
agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.
=
» mendiskusikan konsep bahan pengujian sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, Laporan
gerbong dan peralatan khusus) wilayah Il sesuai prosedur untuk kesempurnaan
penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan.
e Mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang LABOran
dan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan. +2E
7 membantu mensosialisasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan prosedur serta
bimbingan teknis terkait dengan bahan pengujian sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik Laporan
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II ke penyelenggara sarana perkerctaapian dan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
pihak lain yang berkepentingan.
8 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku faserak
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. P
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

47. Uraian Jenis Kegiatan Penguji Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan "
Kerja

1 | menginventaris peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang
ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan Khusus) wilayah II sebagai dasar penyusunan bahan Dokumen
pengujian sarana perkeretaapian.

2 | mengumpulkan bahan - bahan spesifikasi teknis sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah Il yang akan di uji sesuai permintaan dengan Dokumen
berpedoman pada prosedur yang berlaku agar terhindar dari kesalahan.

3 | mengkompilasi/menyotir data tentang pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sesuai kebutuhan agar memudahkan dalam Dokumen
penggunaarn.

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
4 | mengkoordinasikan dengan unit - unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan
kegiatan pengujian dapat terlaksana terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. P
5 | melaksanakan pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan Lagoran

peralatan khusus) wilayah II berdasarkan standar prosedur yang berlaku.

6 | memproses data hasil pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah IT untuk disampaikan kepada yang berkepentingan sesuai permintaan agar Dokumen
memperoleh data yang akurat.

7 | mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang

: " . Dokumen
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
8 | melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi -
dan pertanggungiawaban. I
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

48. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sertifikasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan ¥
Kerja
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 menerima, memeriksa dan mengumpulkan serta mengklasifikasi hasil pengujian sarana tanpa Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II. €
2 menyusun check sheet dan standar pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif,
) 5 Dokumen
gerbong dan peralatan khusus) wilayah I1.
3 Mengevaluasi hasil pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah II dengan membandingkan terhadap persyaratan teknis dan standar Dokumen
sesuai dengan prosedur yang berlaku.
4 Memproses hasil pengujian untuk penerbitan sertifikat sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
» . Dokumen
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.
o Mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan Laporan
khusus) wilayah IT agar dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
6 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokiiiesi
sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan. i
7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa, LaBaTEE
evaluasi dan pertanggungiawaban. P
8 [ melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

49. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

No Uraian Jenis Kegiatan STl
Kerja

1 | menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah 1l sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 | memberi lembar pengantar pada surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak Dokumen
( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.

3 | mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II, sesuai
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian.

4 | mendokumentasikan surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak (kereta yang Dokumen
ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku agar tertib administrasi.

5 | melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.

6 | melakukan penyajian data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kercta Dokumen
yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
50. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Tata Usaha
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | menyusun bahan urusan tata usaha. Dokumen
2 | menyusun bahan kepegawaian. Dokumen
3 | menyusun bahan rumah tangga Direktorat. Dokumen
4 | menyusun bahan rencana Direktorat. Dokumen
5 | menyusun bahan evaluasi. Dokumen
6 | menyusun bahan pelaporan. Dokumen
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
51. Uraian Jenis Kegiatan Arsiparis Pertama
No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
1 | Membuat inventaris arsip organisasi sesuai ketentuan Laporan
2 | Mengedit inventarisasi arsip dalam rangka akuisisi Laporan
3 | Menyusun rencana kearsipan Laporan
4 | Monitoring dan evaluasi terhadap fisik arsip Laporan
5 | Melakukan penilaian arsip yang telah direstorasi Laporan
6 | Melakukan penilaian arsip yang akan dialihkanmedia/ alih format Laporan
7 | Memberikan layanan konsultasi aplikasi sistem kearsipan Laporan
8 | Melakukan supervisi kearsipan dinamis/statis Laporan
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

52. Uraiar

1Jenis Kegiatan Pengelola Ketatausahaan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | menyiapkan program kerja terkait tata usaha Direktorat. Dokumen
2 | menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang tata usaha sesuai Dokumen
dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih lanjut.
3 | menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang tata usaha Laporan
Direktorat.
4 | berkoordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan tata usaha. Laporan
5 | mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan tata usaha sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan
6 | melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungiawaban.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Urusan Kerumahtanggaan
X . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 | menyiapkan program kerja terkait urusan rumah tangga Direktorat. Dokumen
2 | menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang rumah tangga Dokumen
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih lanjut.
3 | menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang rumah tangga Laporan
Direktorat.
4 | berkoordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan urusan rumah tangga. Laporan
5 | mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan rumah tangga sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan
6 [ melaporkan pelaksanaan Kkegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungiawaban.
7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Kepegawaian
X ) X Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan s
Kerja
1 | menginventarisir bahan rumusan program Kkerja, bahan dan alat perlengkapan pelaksanaan urusan Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar dalam
pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

2 | menyiapkan bahan pemantauan objek kerja urusan kepegawaian sesuai dengan bidang tugasnya agar Laporan
dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal.

3 | membantu menyiapkan bahan pengendalian terkait pelaksanaan urusan kepegawaian sesuai dengan Laporan
prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.

4 | berkoordinasi dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan urusan Laporan
kepegawaian Direktorat agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang
optimal.

S5 | mengevaluasi secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur Laporan
dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

6 [ menyusun laporan secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat, sesuai dengan Laporan
prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

7 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintah Pimpinan. Laporan

)]
«

Uraian Jenis Kegiatan Pengendali-b kLingl Mady

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
1 | menyiapkan perumusan dan penetapan kebijakan di bidang pengelolaan lingkungan di bidang Laporan
perkeretaapian I
2 | menyiapkan bahan penyelenggaraan pelaksanaan, pengendalian pengelolaan lingkungan di bidang —
perkeretaapian P
3 | menyiapkan bahan teknologi Pengendali Dampak lingkungan di bidang perkeretaapian Laporan
4 | menyiapkan bahan penelitian kualitas lingkungan yang diduga mengalami pencemaran lingkungan di LA
bidang perkeretaapian P
5 | menyiapkan bahan sumber pencemaran pada tempat yang diduga sebagai sumber pencemaran Laporan
lingkungan di bidang perkeretaapian P
6 | menyiapkan bahan pemantauan kegiatan pemulihan kualitas lingkungan di bidang perkeretaapian Laporan
7 | menyiapkan bahan Laporan hasil penelitian kualitas lingkungan yang mengalami pencemaran ——_—
lingkungan di bidang perkeretaapian AL
9 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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96- Uraian Jenis Kegiatan Pengendal-DampalktinglkanganMuda
Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 | menyusun bahan perumusan/kebijakan teknis pencegahan dan penanggulangan pencemaran dan LboTaL
perusakan lingkungan di bidang perkeretaapian P

2 | menyusun bahan upaya pencegahan dan penanggulangan pencemaran dan perusakan lingkungan di Laporan
bidang perkeretaapian P

3 | menyusun bahan teknologi Pengendali Dampak lingkungan di bidang perkeretaapian Laporan

4 | menyusun bahan penelitian kualitas lingkungan yang diduga mengalami pencemaran lingkungan di —_—
bidang perkeretaapian b

5 |menyusun bahan sumber pencemaran pada tempat yang diduga sebagai sumber pencemaran TR
lingkungan di bidang perkeretaapian P

6 [ menyusun bahan pemantaunan kegiatan pemulihan kualitas lingkungan di bidang perkeretaapian Laporan

7 | menyusun bahan Laporan hasil penelitian kualitas lingkungan yang mengalami pencemaran foisean
lingkungan di bidang perkerctaapian P

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan X
Kerja
8 | melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

www.peraturan.go.id



2016, No.1403

A. PETA JABATAN

-236-

LAMPIRAN IV

PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA

NOMOR
TENTANG

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN DI LINGKUNGAN
DIREKTORAT JENDERAL PERKERETAAPIAN

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN

DI LINGKUNGAN DIREKTORAT KESELAMATAN PERKERETAAPIAN

DIREKTUR KESELAMATAN PERKERETAAPIAN

KASUBBAG TATA USAHA

l

JABATAN FUNGSIONAL UMUM DAN/ATAU
JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU

JABATAN

Pengelola Administrasi Tata Usaha

Penyusun Data Kepegawaian

Pengelola Urusan Kerumahtanggan

Arsiparis Pelaksana
Perencana Madya
Perencana Muda
[ [ [ ]
KEPALA SUBDIREKTORAT REKAYASA KEPM;:;”;&T}?;::::;:&T DAN KEPALA SUBDIREKTORAT PEMERIKSAAN SERTI?:‘II;(AA]Q :g;nll)gﬂ?:;gﬂ Al KEPALA SUBDIREKTORAT PENCEGAHAN DAN
DAN PENINGKATAN KESELAMATAN DAN ANALISIS KECELAKAAN I PENEGAKAN HUKUM
KELEMBAGAAN
|
KEPALA SEKSI REKAYASA KEPALA SEKSI PEMERIKSAAN KEPALA SEKSI SERTIFIKASI SDM
KESELAMATAN ||  KEPALA SEKSI AUDIT KESELAMATAN KECELARAAN PERRERETAACIAN || [KEPALA SEKSI PENCEGAHAN PELANGGARAN| |
[ I I
JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN
Analis Pelaksanaan Pemberian Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan . » . P
Bimbingen Teknis dan Superis Tekrisdan Superis Penyusun Evaluasi dan Laporan Analisis Penyusun Evaluasi dan Laporan Sertifikasi SDM Pengumpul dan Pengolah Data Laporan

Penyusun Bahan Informasi dan
Laporan

Penyusun Bahan Pelaksanaan Hasil Audit dan
Tindak Lanjut

Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan
Teknis dan Supervisi

Pemroses Data Sertifikat Kompetensi

Penyusun Bahan Evaluasi

Penyusun Rencana dan Program Kerja

Penyusun Rencana dan Program Kerja

Pengumpul dan Pengolah Data Informasi

Penyusun Standar Kompetensi Sertifikasi SDM

Pemroses Data dan Laporan

KEPAL?{:];;S;;?;I:: KATAN L| KEPALA SEKSIINSPEKSI KESELAMATAN | L| KEPALA SEKSIANALISIS KECELAKAAN KEPALA SEKSI AKREDITASI KELEMBAGAAN | | KEPALA SEKSI PENEGAKAN HUKUM ||
[ I I [ [
JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN
Penganalisis Laporan Hasil Penganalisis Laporan Hasil Pemeriksaan Penyusun Data dan Informasi o PPNS
Penyusun Bahan Informasi dan Penyusun NSPK Sstem dan Prosedur Analis Pelaksangem Pemben@ .Blmbmgan Penyusun Bahan Aredias Analis Pelaksangan Pemben@ vBlmbmgan
Laporan Teknis dan Supervisi Teknis dan Supervisi
Pemroses Data dan Laporan Pemroses Data dan Laporan Penganalisis Teknologi Informas Pemroses Data dan Laporan Pengevaluasi Kinerja PPNS




-237-

2016, No.1403

DREKTIR
ARGHUTANUDARA

KELAS ABATAN: 1

ASUBBAG TTAUSAHA
KELAS JABATAN: Y
1
JBATAN S| B | K|+
PonjusnRenana g Pigorn K !
| Pevele e R 3
HBATANFUNGSIONAL TERTENTU - T f
JBATAY K| B K| # P ey 1 )
e genUsaa A ayaLevel B |44 Pergll Sk romes [HREUE
|\nspekmmngkumUdaraAh il LevlV 0] [4] 4 PediasPABP 1] ]
|\nspekMrAngkuandam e ey M ]3] 3 Pareb sta ] 4 |
e g U PeyeaLevell alalela Pergoh Pegaden Baerg tn ; il
s Potme
e g U Asen o Leve | JLE18[ 0
Pergoh Pegaten Baan an s 9 |22
Pongo PergtianBeen n s Ve M |2] 1
- | |
KASUBDIT FASUBDIT ANGHUTAN UDARA IAGA TIDAKBERJADIAL DA BLKAN
e RS DA LA AT ANGKUTAR UDARA AGABERJADNAL m FASUBDITERJASAUAANGKUTAR D4R FASUBDITBINBINGAYUSAEADAN TARIF ASAANGKUTAY UDARA
KELAS BATAY: 2 KELAS JABATAN 2 KELAS ABATAN: 12 KELAS ABATAN: 12 KELAS ABATAN: 12
NN
FAS SISTEM NFORNASI ANGKUTAN UDARA FASLANGKUTAN UDARA NAGABERJADNAL DALAH NEGER BIAGIA uommmlwwm i FAS ERJASAUABLTERAL DAN PERUSHHAAN ANGKUTAN UDARA FAS BINBINGAN USARA ANGKLUTAN UDARA
KELAS ABATAR FELAS ABATAN: § FELAS ABATAN: § KELAS JBATAN KELAS ABATAN
1 1 [
JBATAN ST B T T JBATAR ST 8 T T JBATAN LS/ B | K| JBATAN KSIB | K|4 JBATAR KS[B K[+
Pengee S rbrnesiAnguen Hilil Penge UrusnAngun Ut Nega Bl annn Pengel Urusn AUt Naga T il Pengele UrsnKesenaBikrlDan ih ilils
g DaiNegei Berate D o g D g st Angen Ut Penge UnsanBingan Ui g Ura
Prgaliahmsslan )8 1)) 0] | P baisslnn UL | gt e LT P bt PULH | Pobakisinn L
el g alel (| | 4[4 ]| et guenUbualoe] U048 el g UL Bl |44 el Angutn UgsaLerl B4 4] | (et Ui ol ARt
FAS SISTEM PELAYANAN AVGKUTAN UDARA FAS ANGKUTAN UDARANIAGABERADWAL LU NEGER (AIAGI UDMJ:&AEG:RD:E(GBE;TJADWNDM HA FAS KERJASANANULTLATERAL DAN FASILITASI UDARA FAS TARF JASAPELAYANAN AVGHUTAN UDARA
KELAS JABATAN:§ FELAS JABATAN:9 KELAS JABATAN: 9 KELAS JABATAN:§ KELAS JABATAN:§
1 T [
JBATA [KLST B K T JBATA [HLST B [ K T4 JBATAY 9B | K| 4 JBATAI KSIB K |4 JBATA HS|B [ K]
Pengl st g Pergel s Angoen U Noga Bl Pongel Urnsen g Ut Naga Tk Porge s Kepsene Mo Dan Pergl s T s P g
T{ 52 ‘ TR | ) ‘ Akl ) [AEIRAL T1T[4|2
U L Nege Beradve Danon g L Nege |entaga nemesone iz
Prgobh De Adnigtes .~ [ 6] | 1 [ Pergoh D it U G {11 {Pergo DsAdntasUum GUALT]0  [Pergosh DaAdntas U fl1 { Pergoh D it U AMRE
e o Uslovll | 6 | 4| 4| (et Ayt Ubmalewl BI (4] 4] el Uizaleve il [ ek g UaLeve AR e g UaLeve Bl (44




2016, No.1403

-238-

A. PETA JABATAN

LAMPIRANV

PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA

NOMOR
TENTANG

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN DI LINGKUNGAN

DIREKTORAT JENDERAL PERKERETAAPIAN

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN
DI LINGKUNGAN DIREKTORAT KESELAMATAN PERKERETAAPIAN

DIREKTUR KESELAMATAN PERKERETAAPIAN

]

KASUBBAG TATA USAHA

JABATAN

JABATAN FUNGSIONAL UMUM DAN/ATAU
JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU

Pengelola Administrasi Tata Usaha

Penyusun Data Kepegawaian

Pengelola Urusan Kerumahtanggan

Arsiparis Pelaksana
Perekayasa Madya
Perekayasa Muda

NoTrAnn TURAT | | |
REKAYASA DAN PENINGKATAN KEPM;}?;?}(‘;T;::;&J:&T DAN KEPALA SUBDIREKTORAT PEMERIKSAAN SERTl:Il;{‘m SE;DI;%?:;;H As1 KEPALA SUBDIREKTORAT PENCEGAHAN DAI
KESELAMATAN DAN ANALISIS KECELAKAAN I PENEGAKAN HUKUM I
KELEMBAGAAN |
I I
I
T
KEPALA SEKSI KESELAMATAN KEPALA SEKSI PEMERIKSAAN KEPALA SEKSI SERTIFIKASI SDM '

Ll KEPALA SEKSI AUDIT KESELAMATAN KECELAKAAN PERKERETAAPLAR | | |KEPALA SEKSI PENCEGAHAN PELANGGARAI! i

[ [ !
JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN :
Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan :
Perekayasa Pertama fets Teknis g Penyusun Evaluasi dan Laporan Analisis Penyusun Evaluasi dan Laporan Sertifikasi SDM Pengumpul dan Pengolah Data Laporan | |
I
|
Analis Relaksanaan Pe@berian Penyusun Bahan .Pelaksana‘an Hasil Audit dan Analis Pelaksanaan Perpberian Bimbingan Pemtoses Dt Seflt Kompetens Penyusun B Beuas I
Bimbingan Teknis Tindak Lanjut Teknis |
- I
Penyusun Bf:::rgformam fan Penyusun Rencana dan Program Kerja Pengelola Data dan Informasi Penyusun Standar Kompetensi Sertifikasi SDM Pemroses Data dan Laporan I
|
I
Penyusun Rencana dan Program Kerja :
I
I
KEPALA SEKSI PENINGKATAN :
L KESELAMATAN Ll KEPALA SEKSIINSPEKSI KESELAMATAN | L| KEPALA SEKSIANALISIS KECELAKAAN KEPALA SEKSI AKREDITASI KELEMBAGAAN | | KEPALA SEKSI PENEGAKAN HUKUM
|
| | | '
|
JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN JABATAN I
Penganalisis Laporan Hasil Penganalisis Laporan Hasil Pemeriksaan Penyusun Dt dan normasi Penyusun Evaluasi dan Laporan Akreditasi RIS I
Pemeriksaan Kelembagaan |
: : P I
Penyusun B Infomsidan Penyusun NSPK Sistem dan Prosedur Al Pelfsanean Perlnbenan Binbingan Penyusun Bahan Akreditasi Penyusun Evaluasi dan Laporan Bimtek PPNS | !
Laporan Teknis I
Pemroses Data dan Laporan Pemroses Data dan Laporan Penganalisis Teknologi Informasi Pemroses Data dan Laporan Pengevaluasi Kinerja PPNS I
I




