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PERATURAN MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA
NOMOR 42 TAHUN 2017
TENTANG
PELAKSANAAN JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMBING
KEMASYARAKATAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA,

Menimbang : bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 41 Peraturan
Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 23 Tahun 2016 tentang Jabatan Fungsional
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan dan Pasal 2 Peraturan
Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 6 Tahun 2017
tentang  Petunjuk  Pelaksanaan Pembinaan  Jabatan
Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan, perlu
menetapkan Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi
Manusia tentang Pelaksanaan Jabatan Fungsional Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang
Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 166, Tambahan Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor 4916);
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Menetapkan

2. Peraturan Presiden Nomor 44 Tahun 2015 tentang
Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 84);

3. Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor
29 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik
Indonesia (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015
Nomor 1473) sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor
6 Tahun 2016 tentang Perubahan atas Peraturan Menteri
Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 29 Tahun 2015
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Hukum
dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 186);

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 22 Tahun
2016 tentang Jabatan Fungsional Pembimbing
Kemasyarakatan (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 1717);

S. Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 6
Tahun 2017 tentang Petunjuk Pelaksanaan Pembinaan
Jabatan Fungsional Pembimbing Kemasyarakatan (Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 571);

MEMUTUSKAN:
PERATURAN MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
TENTANG PELAKSANAAN JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN
PEMBIMBING KEMASYARAKATAN.

Pasal 1
Pelaksanaan Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan ini merupakan pedoman bagi Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan, tim penilai, dan pejabat lain
yang terkait dalam pelaksanaan Jabatan Fungsional Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan.
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Pasal 2

Pelaksanaan Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan terdiri atas:

a. pendahuluan;

b. ruang lingkup Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan;

c. kegiatan Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan;

d. pembinaan  karier Jabatan  Fungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan;

e. angka kredit Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan;

f. tim penilai Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan; dan

g. penutup.

Pasal 3
Pelaksanaan Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2
tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak

terpisahkan dari Peraturan Menteri ini.

Pasal 4
Peraturan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal

diundangkan.
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Agar setiap orang  mengetahuinya, memerintahkan
pengundangan Peraturan Menteri ini dengan penempatannya

dalam Berita Negara Republik Indonesia.

Ditetapkan di Jakarta

pada tanggal 29 Desember 2017

MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA,

ttd

YASONNA H. LAOLY

Diundangkan di Jakarta
pada tanggal 12 Februari 2018

DIREKTUR JENDERAL
PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA,

ttd

WIDODO EKATJAHJANA
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LAMPIRAN

PERATURAN MENTERI HUKUM DAN HAIC
ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA
NOMOR 42 TAHUN 2017

TENTANG

PELAKSANAAN JABATAN FUNGSIONAL
ASISTEN PEMBIMBING
KEMASYARAKATAN

BAB1I
PENDAHULUAN

Pemasyarakatan memiliki peranan penting dalam sistem hukom di
[ndonesia untuk mengubah perikehidupan para pelanggar hukum agar dapat
kembali ke tengah-tengahh masyarakat melalui fungsi reintegrasi, Hal tersebuit
sesuai dengan amanat Undang-Undang Nomor 12 tahun 1995 tentang
Pemasyarakatan, Pasal 2 yang menyatakan bahwa Sistem Pemasyarakatan
diselenggarakan dalam rangka membentuk Warga Binaan Pemasyarakatan
(WBP) agar menjadi mannsia seutuhnya, menyadari kesalahan, memperbaiki
diri, dan tidak mengulangi tindak pidana sehingga dapat diterima kembali oleh
lingkangan masyarakat. Dalam rangka pelaksanaan peran tersebut, Balai
Pemasyarakatan mempunyai posisi strategis sejak praajudikasi, ajudikasi
hingga post ajudikasiyang dilaksanakan oleh Pembimbing Kemasyarakatan.

Kedudukan Pembimbing Kemasyarakatan diperkuat dengan Undang-
Undang Nemor 11 Tahun 2012 tentang Sistem Peradilan Pidana
Anak,Pembimbing Kemasyarakatan secara faktual hadir diseluruh fase proses
peradilan guna memberikan rekomendasi terbaik dalam penanganan Anak
vang berhadapan dengan Hukum (ABH). Guna mendukung upaya peningkatan
profesionalisme Pembimbing Kemasyarakatan, Direktorat Jenderal
Pemasyarakatan felalh menyusun Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang felalh ditetapkan melalui Peraturan Menteri
Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 23 Tahun
2016 tentang Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan.

Dalam Tindak lanjut pelaksanaan Peraturan Menteri Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 28 Tahun 2016 tentang

Jabatan Fungsional Asistenn Pembimbing Kemasyarakatan tersebut, maka
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disusunlah Petunjuk Pelaksanaan Jabatan Fungsional Asisten Fembimbing
Kemasyarakatarn.. Petunjuk Pelaksanaan Jabatan PFungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan berisi penjelasan rinci tentang kegiatan Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan, pembinaan karier Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan, angka kredit Asisten Pembimbing Kemasyarakatan, dan Tim
Penilai Asisten Pembimbing Kemasyarakatan.

Petunjuk Pelaksanaan Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan ini merupakan pedoman bagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan, tim penilai, dan pejabat lain yang terkait dalam pelaksanaan
Jabatan Fungsional Asisten Pembinibing Kemasyarakatan. Hal tersebut dapat
mempermudah dan memperlancar implementasi jabatan fungsional Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan.



BAB 11

RUANG LINGKUP JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMBING

KEMASYARAKATAN

Pengertian
1. Aparatur Sipil Negara yang selanjutnya disingkat ASN adalah profesi

bagi Pegawai Negeri Sipil dan Pegawai Penierintah dengan Perjanjian
Kerja yang bekerja pada instansi pemerintah.

Pegawai Negeri Sipil yang selanjutnya disingkat PNS adalah warga
negara Indonesia yang memenuhi syarat tertentu, diangkat sebagai
Pegawai ASN secara tetap oleh Pejabat Pembina Kepegawaian untuk
menduduki jabatan pemerintahan.

Pejabat Pembina Kepegawaian adalah pejabat yang mempunyai
kewenangan menetapkan  pengangkatan, pemindahan, dan
pemberhentian PNS dan pembinaan manajemen PNS di instansi
pemerintalh  sesuai dengan Kketentuan peraturan perundang-
undangan.

Pejabat yang Berwenang adalah pejabat yang mempunyai
kewenangan Melaksanakan proses pengangkatan, pemindahan, dan
pemberhentian PNS sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan.

Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan adalah
jabatan yang mempuiyai ruang lingkup tugas, tanggung jawab,
wewenang dan hak untuk melakukan asistensi bimbingan
kemasyarakatan.

Pejabat Fungsional Pembimbing Kemasyarakatan adalali PNS yang
diberikan tugas, tanggung jawab, dan wewenang untuk
Melaksanakan  kegiatan  asistensi di  bidang  bimbingan
kemasyarakatan.

Bimbingan Kemasyarakatan adalah kegiatan yang dilakukan oleh
Pembimbing Kemasyarakatan dalam menangani klien
pemasyarakatan, yang meliputii peneliian kemasyarakatan,
pendampingan, pembimbingan, pengawasan, dan sidang Tim
Pengamat Pemasyarakatan.

Asistensi Bimbingan kemasyarakatan adalali proses kegiatan yang
dilakukan oleh Asisten Pembimbing Kemasyarakatan dalam

menangani klien pemasyarakatan, vang meliputii pembimbingan,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17

18.

pendampingan, pengawasan, penelitian kemasyarakatan dan sidang
tim pengamat pemasyarakatan

Tugas Limpah adalah pelaksanaan tugas Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan satu tingkat diatas atau satu tingkat dibawah
jenjang jabatan yang seharusnya.

Penelitian kemasyarakatan adalah kegiatan penelitian untuk
mengetahui latar belakang kehidupan warga binaan pemasyarakatan
yang dilaksanakan oleh Pembimbing Kemasyarakatart.
Pendampingan adalah upaya yang dilakukan Pembimbing
Kenmiasyarakatan dalam membantii  klien untuk mengatasi
permasalahan yang dihadapinva sehingga klien dapat mengatasi
permasalahan tersebut dan mencapai perubahan hidup ke arah yang
lebih baik.

Pembimbingan adalah pemberian tontunan untuk meningkatkan
kualitas ketaqwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, intelektual,
sikap dan perilaku, profesionalisme, kesehatan jasmani dan rohani
klien pemasyarakatan.

Pengawasan adalah kegiatan pengamatan dan penilaian terhadap
pelaksanaan program layanan, pembinaan dan pembimbingan warga
binaan pemasyarakatan berdasarkan rekomendasi laporan penelitian
kemasyarakatan/ penetapan/putitsan hakim.

Sidang Tim Pengamat Pemasyarakatan adalah kegiatan yang
dilakukan oleh tim pengamat pemasyarakatan untuk memberikan
saran dan rekomendasi mengenai penyelenggaraan pemasyarakatan.
Kategori Tindak Pidana 1, 2, 3, 4, 5, dan 6 adalah pengelompokan
jenis tindak pidana berdasarkan tingkat kompetensi vyang
dibutuhkan yang ditentukan oleh Instansi Pembina.

Tim  Penilai  Kinerja  Jabatan  Fungsional  Pembimbing
Kemasyarakatan adalah tim yang dibentuk dan ditetapkan oleh
Pejabat yang Berwenang dan bertugas untuk menilai prestasi kerja
pejabat fungsional Pembimbing Kemasyarakatan.

Sasaran Kinerja Pegawai yang selanjutnya disingkat SKP adalah
rencana kerja dan target yang akan dicapai oleh seorang PNS:

Angka Kredit adalah satuan nilai dari uraian Kegiatan dan/atau
akumulasi nilai dari uraian kegiatan yang harus dicapai oleh pejabat
fungsional Pembimbing Kemasyarakatan dalam rangka pembinaan

karier yang bersangkutan,
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19. Angka Kredit Kumulatif adalah akumulasi nilai angka kredit minimal
vang harns dicapai olelh pejabat fungsional Pembimbing
Kemasyarakatan sebagai salah satu syarat kenaikan pangkat dan
jabatan.

20. Karya Tulis/Karya Ilmialn adalah ftulisan hasil pokeok pikiran,
pengembangan, dan hasil kajian/penelitian yang disusun oleh
Pembimbing Kemasyarakatan baik perorangan atau kelompok di
bidang bimbingan kemasyarakatain.

21. Bidang ilmu sosial adalah sekelompok disiplin akademis yang
mempelajari aspek-aspek yang berhubungan dengan manusiadan
lingkungan sosialnya.

22. Warga Binaan Pemasyarakatan adalah Narapidana, Anak Didik
Pemasyarakatan, dan Klien Pemasyarakatan.

23. Klien Pemasyarakatan yang seclanjutnya disebut Klien adalah
seseorang yang berada dalam bimbingan Balai Pemasyarakatan.

24, Direktorat Jenderal Pemasyarakatan adalah unit eselon 1 di bawah
Kementerian Hokum dan HAM yang mempunyai tugas
menyelenggarakan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang
pemasyarakatan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan.

25. Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia yang
selanjutnya disebut Kantor Wilayalh adalah instansi vertikal
Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia, berkedudukan di
provinsi, berada di bawah dan bertanggung jawab kepada Menteri.

26. Balai Pemasyarakatan yang selanjutnya disebut Bapas adalah unit
pelaksana teknis pemasyarakatan vang Melaksanakan tugas dan
fungsi penelitian kemasyarakatan, pembinmbingan, pengawasan, dan

pendampingan.
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B. JenjangJabatan, Pangkat (Golongan/Ruang), dan Angka Kredit

PERSYARATAN
JABATAN
L ANGKA KREDIT
PANGKAT
Kumulatif .
(GOLONGAN/RUANG) Per
Asisten Pembimbing Paling
Jenjang
Kemasyarakatan Kurang
a. Asisten Pengatur Muda Tingkat I |40 7
Pembimbing (IT/b) i
Kemasyarakatan 20
Terampil Pengatur (II/c) 60 7
- |20
Pengatur Tingkat I (II/d) 80 7
20
b. | Asisten Penata Muda (I11/a) 100 7
Pembimbing S50
Kemasyarakatan Penata Muda Tingkat 1 | 150 -
Mahir (1/b) i
50
c. Asisten Penata (111/c) 200 7
Pembim bing - | 100
Kemasyarakatan
] Penata Tingkat I (IIT/d) 300
Peniyelia
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BAB III
KEGIATAN ASISTEN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN

Unsur Kegiatan
Unsur kegiatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang dapat dinilai
terdiri atas unsur utama dan unsur penunjang yang masing-masing
meliputi:
1. Unsur Utama
a. Pendidikan;
b. Asistensi bimbingan kemasyarakatan; dan
c. Pengembangan Profesi.
2.  Unsur Penunjang
a. Pengajar/pelatih pada diklat fungsional/teknis di bidang
bimbingan kemasyarakatan;
b. Peran serta dalam seminar/lokakarya di bidang bimbingan
kemasyarakatan;
c. Keanggotaan dalam organisasi profesi;
Keanggotaan dalam tim penilai kinerja jabatan fungsional
pembimbing kemasyarakatan,;
e. Perolehan penghargaan/tanda jasa; dan

f.  Perolehan gelar kesarjanaan lainnya.

Tugas Jabatan

Tugas jabatan  Asisten Pembimbing Kemasyarakatan  adalah
melaksanakan kegiatan asistensi di bidang bimbingan kemasyarakatan
yang meliputi penelitian kemasyarakatan, pendampingan, pembimbingan,
pengawasan, dan sidang tim pengamat pemasyarakatan dalam

penaniganan klien pemasyarakatan.

Unsur Dan Butir Kegiatan Asisten Pembinibing Kemasyarakatan

Unsur kegiatan jabatan fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
yang dapat dinilai Angka Kreditnya sebagaimana tercantum dalam Anak
Lampiran I Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2016 tentang
Jabatan fungsienal Asisten Pembimbing Kemasyarakatan, meliputi

penelitian kemasyarakatan, pendampingar, pembimbingan, pengawasann,
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dan sidang tim peéngamat pemasyarakatan dalam penanganan Klien

pemasyarakatar.

Rincian

Kegiatan  Jabatan  Fungsional  Asisten  Pembimbing

Kemasyarakatan
Pendidikan

1.

Pendidikan dalam Jabatan Asisten Fungsional Pembimbing

Keniasyarakatan meliputi:

a.

Pendidikan formal dan memperoleh gelar/ijazah

Yang dimaksud dalam ketentuan ini adalah seorang Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan telah Iulus dalam pendidikan

formal di perguruan tinggi yang diakui Kementerian Riset,

Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia atau

SMU/SMK/sederajat yang diakui Kementerian Pendidikan dan

Kebundayaan Republik Indonesia. Tjazah yang dapat dinilai

adalah jjazah yang diperoleh melalui proses pendidikan yang

dikeluarkan dari perguruan tinggi negeri/swasta yang

terakreditasi dari dalam negeri atau luar negeri dan diakuai oleh

Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggl Republik

Indonesia atau ijasah yang diperoleh melalui proses pendidikan

vang dikelnarkan dari SMU/SMK/sederajat yvang terakreditasi

dan diakui olehh Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Republik ndonesia.

Pendidikan fermal dan memperoleh gelar/ijazah yang dinilai

adalah paling rendah SMU/SMIK/sederajat dan paling tinggi

Diploma III (D 1) bidang ilmu sosial.

Satnan Hasil ¢ [jazah

Bukti Fisik : Fotokopi ijazah SMU/SMK/sederajat -atau
perguruan tinggi vang dilegalisir oleh pejabat
vang berwenang

Pemberian angka kredit:

1) Tjazah SMU/SMK/sederajat dinilai 25 (dua puluh lima)

angka kredit; dan
2) Ijazah Diploma Il (D 1) dinilai 60 (enam puluh) angka
kredit.
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Contoh:

° Fredy Luturkey memiliki ijazah SMK bidang ilmu
ekonomi. jazah yang bersangkutan diberi nilai 25 (dua
puluh lima) angka kredit.

s Tatan Rahmawan, A. Md., memiliki ijazah D 1l bidang
ilomi administrasi. Ijazah vang bersangkutan diberi

nilai 60 (enam pulul) angka kredit.

Pendidikan formal lebih tinggi dalam bidang ilmu sosial
yang diperoleh setelah menduduki jabatan fungsional
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan, diberikan angka
kredit sebesar angka kredit gelar/ijazah vang Dbaru
dikurangi angka kredit dari jjazah sebelumnya yang sudah
diperhitungkan pada saat menduduki jabatan Asisten

Pembinibing Kemasyarakatan.

Contoh:

e Hastria Dwi Restusari Jabatan Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir memiliki
flazah SMU dan sudah dinilai serta dicantumkan
dalam keputusan kepangkatan/jabatan terakhir.

. Yang bersangkutan melanjutkan pendidikan Diploma
I (DIII) bidang administrasi. Pada saat pengangkatan
pertama dalam  jabatan  Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan, yang bersangkutan telah
menggunakan ijjazah SMU dengan angka kredit 25
(dua puluh lima), maka angka kredit untuk ijazah DI
yarng diperolehnya adalah 60 —25 = 35 angka kredit.

Pendidikan formal lebih tinggi dalam bidang lain yang
diperoleh setelah menduduki jabatan fungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan, ijazahnya diperhitungkan
sebagai unsur penunjang.

Contoh:

Atiek Meikhurniawati, jabatan Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Asistenr Pembimbing
Kemasyarakatan Mahir memiliki ijazah SMU, kemudian
melanjutkan pendidikan Diploma [T (DII) bidang ilmu
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komputer. [jazah D I Komputer yang telah didapatkan
dinilai sebagai unsur penunjang sebesar 3 (tiga) angka
kredit.

Pendidikan formal Diploma I (D III) bidang lain yang
sudah digunakan wuntuk pengangkatan pertama dalam
jabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan, ditambah
ijazah Diploma III (D III) bidang sosial. Diploma III (DIII)
bidang sosial dinilai sebagai unsur utama dari pendidikan
setara dengan Diklat lamanya 641 - 960 jam sebesar 9

(sembilan) angka kredit.

Pendidikan formal Diploma IIT (D TII) yang sudah digunakan
untuk pengangkatan pertama dalam jabatan Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan, ditambah ijazah Sarjana (S1)
bidang lain yang sudah diperhitungkan angka kredit
sebagai unsur penuijang. Apabila Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang bersangkutan mengikuti Diklat Alih
Kategori Keterampilan ke Kategori Keahlian (Diklat alili
Kategori), perhitungan angka kredit ditetapkan setara
dengan Sarjana (S1) bidang ilmu sosial 100 (seratus) angka
kredit dikurangi S (lima) angka kredit yang sudah
diperhitungkan sebelumnya.

Contoh:

BEsti Wahyuningsih, jabatan  Asisten  Pembimbing
Kemasyarakatan Penyelia, pendidikan Diploma III [lmu
Pemasyarakatan. Untuk meningkatkan kemampuannya,
yang bersangkutan melanjufkan pendidikan ke jenjang
sarjana dan memperoleh ijazah Sarjana (S1) Ilmu Hukom.
Ijazah Sarjana (S1) ini diusulkan dalam pengajuan DUPAK
dan dihargai 5 (lima) angka kredit sebagai wunsur
penunjang. Untuk beralih ke kategori Pembimbing
Kemasyarakatan keahlian, yang bersangkutan harus
mengikuti dan lulus Diklat Alih Kategori, Ijazah Sarjana
(S1) Dmu Hukum ditambah Diklat Alih Kategori tersebut
diperhitungkan setara dengan ijazali bidang ilmu sosial
dengan angka kredit 100 (seratus).
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Pendidikan Sarjana (S1) ditambah Diklat Alih | = 100

Kategori

Pendidikan Diploma II1 40 -

Pendidikan Sarjana (S1) Imn Hokum yang | S -
sudah diperhitungkan pada unsur penunjang

Angka kredit yang diakui =55

Angka kredit dari pendidikan formal yang belum pernah

digunakan, dapat diajukan nntuk kenaikan

jabatan/pangkat yang bersangkutan meskipun ijazah
tersebut diperoleh sebelum periode penilaian prestasi

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

Contoh:

e Acik Veriati, jabatan Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan /Mahir,
pendidikan SMU, kemudian melanjutkan pendidikan
ke Diploma II (DIII) Nmu Administrasi dan Iulus pada
tanggal 1 Juni 2017.

. Pada Juli 2017 yang bersangkutan mengajukan
DUPAK wuntuk kenaikan jabatan/pangkat periode
Oktober 2017 tanpa mengajukan angka kredit dari
pendidikan Diploma [II (D I1I) karena ijazah baru dapat
diambil pada Desember 2017.

° Oleh karena ijazah Diploma III (D IIT) belum diajukan
dalam penilaian pada periode diatas, maka ijazah
tersebut dapat diajukan pada periode penilaian
berikutnya dan diberi angka kredit sebesar 60 (enam
puluh). Angka kredit tersebut dikurangi 25 (dua puluh
lima) angka kredit sehingga menjadi 35 (tiga puluh

lima ) angka kredit.
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Pendidikan dan pelatihan (diklat) fungsional/teknis di bidang

bimbingan kemasyarakatan serta memperolelhh Surat Tanda

Tamat Pendidikan dan Pelatihan atau Sertifikat

Pendidikan dan pelatihan di bidang bimbingan kemasyarakatan

dalam jabatan fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan,

meliputi:

1)

Diklat Fungsional Asistenn Pembimbing Kemasyarakatan

adalah diklat yang dilaksanakan sebagai syarat untuk

diangkat dalam jabatan fungsional Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan. Kurikulum dan Rancang Bangun

Pembelajaran Mata Diklat (RBPMD)-uya ditetapkan oleh

Kementerian Hukum dan HAM RI sebagai pimpinan

instansi pembina jabatan fungsional Asisten Pembimbing

Kemasyarakatamn.

Diklat Teknis Asisten Pembimbing Kemasyarakatan adalah

diklat yang dilaksanakan imtiik mniencapai persyaratan

kompetensi teknis yang diperlukan untuk pelaksanaan

tugas Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang

diselenggarakan oleh Badan Pengembangan Sumber Daya

Manusia Hukaom dan HAM RI atau lembaga diklat yang

terakreditasi

Contoh:

® Diklat Penulisan Karya Tulis [lmiah

o Diklat Pelattihan Manajemen Konflik (Conflict
Management Training)

® Diklat Penelitian kemasyarakatan

Angka kredit untuk diklat fungsional/teknis adalah sebagai

berikut

. lamanya lebili dari 960 jam  : 15 Angka Kredit

e lamanya antara 641-960 jam :9 Angka Kredit

° lamanya antara 481-640 jam : 6 Angka Kredit

. lamanya antara 161-480 jam : 3 Angka Kredit

e lamanya antara 81-160 jam : 2 Angka Kredit

. lamanya antara 31-80 jam : 1 Angka Kredit

. lamanya kurang dari 30 jam : 0,5 Angka Kredit
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Satuan Hasil : STTPP/sertifikat
Bukti Fisik : fotokepi STTPP/sertifikat yang dilegalisir
eleh penyelenggara diklat atau pejabat

yang berwenang

c¢. Pendidikan dan Pelatihan Prajabatan
Diklat Frajabatan Golongan II
(Semua Jenjang Keterampilan; angka kredit 1.35)
Hasil Kerja @ fotokopi STTPP/sertifikat yang dilegalisir oleh
penyelenggara  diklat atau  pejabat yang

berwenang

2. Bidang Bimbingan Kemasyarakatan
a. Penelitian kemasyarakatan
Pernelitian kemasyarakatan adalah kegiatan penelitian untuk
mengetahui  latar  Dbelakang  kehidupan warga Dbinaan
pemasyarakatan yang dilaksanakan oleh Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan.
Sub unsur ini terdiri atas butir kegiatan sebagai berikuat:
1) Melakukan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
penelitian kemasyarakatan untuk penanganan Anak yang
belum berumur 12 tahun untuk tindak pidana kategori 1
dan 2 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia;
angka kredit: 0.20)
Hasil Kerja : dokumentasi dan mnatula kegiatan hasil
penelitian kemasyarakatarn untuk
penanganan Anak yang belum berumur 12

tahun untuk tindak pidana kategori 1 dan 2

2) Melakukan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
penelitian kemasyarakatan untuk penanganan Anak yang
belum berumur 12 tahun untuk tindak pidana kategori 3
dan 4 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lanjutan/Mahir; angka kredit; 0.09)

Hasil Kerja : deokumentasi dan mnotula kegiatan hasil

penelitian kemasyarakatan untuak
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penanganan Anak yang belum berumur 12

taliun untuk tindak pidana kategori 3 dan 4

Melaktikan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan

penelitian kemasyarakatan untuk penanganan Anak yang

belum berumur 12 tahun untuk tindak pidana kategori 5

dan 6 (Asisten Pembim bing Kemasyarakatan

Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.03)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula kegiatan hasil
penelitian kemasyarakatan untuk
penanganan Anak yang belum bernmur 12
tahun untuk tindak pidana kategori 5 dan 6

Melakukan dokumentasi dan pencatatan  kegiatan

penelitian kemasyarakatan untuk diversi untuk tindak

pidana kategori 3 dan 4 (Asisten PFembimbing

Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:

0.10)

Hasil Kerja : dokumentasi dan mnotula kegiatan hasil
penelitian  kemasyarakatan untuk diversi

untuk tindak pidana kategori 3 dan 4

Melakukan  dokumentasi dan pencatatan  kegiatan

penelitian kemasyarakatan untuk diversi untuk tindak

pidana kategori S dan 6 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.04)

Hasil Kerja @ dokumentasi dan mnotula kegiatan hasil
penelitian  kemasyarakatan untuk diversi
untuk tindak pidana kategori S dan 6

Melakukan dokumentasi dan pencatatan kegiatan
penelitian kemasyarakatan untuk sidang pengadilan Anak
untuk tindak pidana kategori 1 dan 2(Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.20)

Hasil Kerja : deokumentasi dan mnotula kegiatan hasil

penelitian  kemasyarakatan untuk sidang
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pengadilan Anak untuk tindak pidana
kategori 1 dan 2

Melakukan dekumentasi dan pencatatan kegiatan

penelitian kemasyarakatan untuk sidang pengadilan Anak

untuk tindak pidana kategori 3 dan 4 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:

0.09)

Hasil Kerja : dokumentasi dan mnotola kegiatan hasil
penelitian kemasyarakatan untuk sidang
pengadilan Anak untuk tindak pidana
kategori 3 dan 4

Melakukan dokumentasi dan pencatatan kegiatan
penelitian kemasyarakatan untuk sidang pengadilan Anak
untuk tindak pidana kategori 5 dan 6 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.03)
Hasil Kerja : dokumentasi dan mnotola kegiatan hasil
penelitian  kemasyarakatan untuk sidang
pengadilan  Anak untuk tindak pidana

kategori 5 dan 6

Melakukan dokumentasi dan pencatatan  kegiatan
penelitian kemasyarakatan untuk saksi/korban untuk
tindak pidana kategori 1 dan 2 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.20)

Hasil Kerja : dokumentasi dan mnotola kegiatan hasil

penelitian kemasyarakatan untuk
saksi/korban untuk tindak pidana kategori 1
dan 2

Melakukan dokumentasi dan pencatatan kegiatan
penelitian kemasyarakatan wuntuk saksi/korban untuk
tindak pidana kategori 3 dan 4 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:
0.09)

Hasil Kerja : dokumentasi dan notala kegiatan hasil

penelitian kemasyarakatan untuk
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saksi/korban untuk tindak pidana kategori 3
dan 4

Melakukan dokumentasi dan pencatatan kegiatan

penelitian kemasyarakatan untuk saksi/korban untuk

tindak pidana kategori 5 dan 6 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.03)

Hasil Kerja : dokumentasi dan Notula Kegiatan Hasil
Penelitian kemasyarakatan untuk
Saksi/Korban untuk tindak pidana kategori
Sdan 6

Melaktikan Dokumentasi dan Pencatatan Kegiatan

Penelitian kemasyarakatan uantok Tersangka Dewasa

Untuk tindak pidana kategori 1 dan 2 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.20)

Hasil Kerja : dokumentasi dan mnotola kegiatan hasil
penelitian kemasyarakatan untuk tersangka
dewasa Untuk tindak pidana kategori 1 dan
2

Melakukan dokumentasi dan pencatatan  kegiatan

penelitian kemasyarakatan untuk tersangka dewasa untuk

tindak pidana kategori 3 dan 4 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:

0.09)

Hasil Kerja @ dokumentasi dan mnotula kegiatan hasil
penelitian kemasyarakatan untuk tersangka

dewasa nntuk tindak pidana kategori 3 dan 4

Melakukan dokumentasi dan pencatatan kegiatan
penelitian kemasyarakatan untuk tersangka dewasa untuk
tindak pidana kategori 5 dan ¢ (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.03)
Hasil Kerja : deokumentasi dan mnotula kegiatan hasil
penelitian kemasyarakatan untuk tersangka

dewasa untuk tindak pidana kategori 5 dan 6
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15) Melakukan dokumentasi dan pencatatan  kegiatan
penelitian kemasyarakatan untuk perawatan Anak di LPAS
untuk tindak pidana kategori 1 dan 2 [Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.24)

Dokumentasi dan notula tersebut tidak hanya untuk Anak

yang nienjalankan perawatan di LPAS tetapi juga terhadap

Anak yang menjalani perawatan di tempat lainnya.

Hasil Kerja : dokumentasi dan notula kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk perawatan Anak di
LPAS untuk tindak pidana kategori 1 dan 2

16) Melakukan dokumentasi dan pencatatan kegiatan
penelitian kemasyarakatan untuk perawatan Anak di LPAS
untuk tindak pidana kategori 3 dan 4 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:
0.09)

Dokumentasi dan notula tersebut tidak hanya untuk Anak

yang menjalankan perawatan di LPAS tetapi juga terhadap

Anak yang menjalani perawatan di tempat lainnya.

Hasil Kerja : dokumentasi dan notula kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk perawatan Anak di
LPAS untuk tindak pidana kategori 3 dan 4

17) Melakukan dokumentasi dan notula kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk perawatan Anak di LPAS untuk
tindak pidana kategori 5 dan 6
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil;
angka kredit: 0.03)

Dokumentasi dan notula tersebut tidak hanya untuk Anak

yang menjalankan perawatan di LPAS tetapi juga terhadap

Anak yang menjalani perawatan di tempat lainnya.

Hasil Kerja : dokumentasi dan notula kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk perawatan Anak di
LPAS Untuk tindak pidana kategori S dan 6
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Melakukan dokumentasi dan pencatatan  kegiatan

penelitian kemasyarakatan untok perawatan tahanan di

Rutan untuk tindak pidana kategori 1 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.24)

Dokumentasi dan mnetula tersebut tidak hanya untuk

tahanan yang menjalankan perawatan di Rutan fetapi juga

terhadap tahanan yang menjalani perawatan di tempat

lainsiya.

Hasil Kerja : dokumentasi dan notula kegiatan Penelitian
kemasyarakatan untuk perawatan tahanan

di Rutan untuk tindak pidana kategori 1

Melakukan dokumentasi dan pencatatan kegiatan
penelitian kemasyarakatan uantuk perawatan tahanan di
Rutan untuk tindak pidana kategori 2 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:
0.09)
Dokumentasi dan notula tersebut tidak hanya untuk
tahanan yang menjalankan perawatan di Rutan tetapi juga
terhadap tahanan yang menjalani perawatan di tempat
lainnya.
Hasil Kerja : dokumentasi dan notula kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk perawatan tahanan

di Rutan untuk tindak pidana kategori 2

Melakukan deokumentasi dan pencatatan  kegiatan
penelitian kemasyarakatan untuk perawatan tahanan di
Rutan untuk tindak pidana kategori 3 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.03)
Dokumentasi dan notula tersebut tidak hanya untuk
tahanan yang menjalankan perawatan di Rutan tetapi juga
terthadap tahanan yang menjalani perawatan di tempat
lainnya.
Hasil Kerja : dokumentasi dan notula kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk perawatan tahanan

di Rutan untuk tindak pidana kategori 3
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21) Melakukan kegiatan penelitian kemasyarakatan untuk
perawatan tahanan dewasa di Rutan untuk tindak pidana
kategori 4 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia;
angka kredit: 0.24)

Dokumentasi dan mnetula tersebut tidak hanya untuk

tahanan yang menjalankan perawatan di Rutan tetapi juga

terhadap tahanan yang menjalani perawatan di tempat

lainsiya.

Hasil Kerja : Laporan hasil penelitian kemasyarakatan
untuk perawatan tahanan dewasa di rutan

untuk tindak pidana kategori 4

22) Melakukan kegiatan penelitian kemasyarakatan untuk
perawatan tahanan dewasa di Rutan untuk tindak pidana
kategori 5 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lanjutan/Mabhir; angka kredit: 0.09)

Dokumentasi dan mnotula tersebut tidak hanya untuk

tahanan yang menjalankan perawatan di Rutan tetapi juga

terhadap tahanan yang meénjalani perawatan di tempat

lainstya.

Hasil Kerja @ Laporan hasil peneliian kemasyarakatan
untuk perawatan tahanan dewasa di Rutan

untuk tindak pidana kategori S

23) Melakukan kegiatan penelitian kemasyarakatan untuk
perawatan tahanan dewasa di Rutan untuk tindak pidana
kategori 6  (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.03)

Dokumentasi dan moetula tersebut tidak hanya untuk

tahanan yang menjalankan perawatan di Rutan tetapi juga

terhadap tahanan yang menjalani perawatan di tempat

lainnya.

Hasil Kerja : Laporan hasil penelitian kemasyarakatan
untuk perawatan tahanan dewasa di Rutan
untuk tindak pidana kategori 6



2018, No.247

24)

25)

26)

27)

-24-

Melakukan dokumentasi dan pencatatan kegiatan

penelitian kemasyarakatan untuk menentukan program

pembinaan awal/asimilasi/PB/CB/CMB/CMK Anak untuk
tindak pidana kategori 1 dan 2 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.24)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk menentukan
program pembinaan
awal/asimilasi/PB/CB/CMB/CMK Anak
untuk tindak pidana kategori 1 dan 2

Melakukan dokumentasi dan pencatatan kegiatan

penelitian  kemasyarakatan untuk ménentukan program

pembinaan awal/asimilasi/PB JCB /JCMB [CMK Anak
untuk tindak pidana kategori 3 dan 4 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:

0.09)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk menentukan
program pembinaan awal/asimilasi/PB /CB
/CMB /CMK Anak untuk tindak pidana
kategori 3 dan 4

Melakukan dokumentasi dan pencatatan kegiatan

penelitiarni kemasyarakatan untuk menentukan program

pembinaan awalfasimilasi/PB /CB [fCMB [CMK Anak

untuk tindak pidana kategori 5 dan 6 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.03)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk menentukan
program pembinaan awal/asimilasi/PB /CB
/CMB /CMK Anak untuk findak pidana
kategori 5 dan 6

Melakukan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
penelitian kemasyarakatan untuk menentukan progrant

pembinaan awal/asimilasi/FPB/CB/CMB/CMK narapidana
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untuk tindak pidana kategori 1 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.24)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk menentukan
prograin pembinaan
awal/asimilasi/PB/CB/CMB/CMK
narapidana tntuk tindak pidana kategori 1

28) Melakukan dekumentasi dan pencatatan pada kegiatan
penelitan kemasyarakatan untuk ménentukan program
pembinaan awal/asimilasi/PB/CB/CMB/CMK narapidana
untuk tindak pidana kategori 2 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir;, angka kredit:

0.09)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk menentukan
prograin pembinaan

awal/asimilasi/PB/CB/ CMB/CMK
narapidana untuk tindak pidana kategori 2

29) Melakukan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
penelitiann kemasyarakatan uantuk menentukan program
pembinaan awal/asimilasi/PB/CB/CMB/CMK narapidana
untuk tindak pidana kategori 3 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kKredit: 0.03)
Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula kegiatan penelitian

kemasyarakatan untuk menentukan
prograimn pembinaan
awal/asimilasi/PB/CB/CMB/CMK

narapidana untuk tindak pidana kategori 3

30) Melakukan kegiatan penelitian kemasyarakatan wuntuk
menentukan program pembinaan awal/asimilasi/PB/
CB/CMB/CMK narapidana dewasa untuk tindak pidana
kategori 4 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia;

angka kredit: 0.24)
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Hasil Kerja : Laporan hasil peneliian kemasyarakatan
untuk menentukan program pembinaan
awal/asimilasi/PB/CB/CMB/CMK
narapidana dewasa untuk tindak pidana

kategori 4

Melakukan kegiatan penelitian kemasyarakatan untuk

Menentukan Program pembinaan awal/asimilasi/PB/CB/

CMB/CMK mnarapidana dewasa  untuk tindak pidana

kategori 5 (Asisten Penibimbing Kemasyarakatan Pelaksana

Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.09)

Hasil Kerja : Laporan hasil penelitian kemasyarakatan
untuk menentiikan program pémbinaan
awal/asimilasi/PB/CB/CMB/CMK
narapidana dewasa wuntuk tindak pidana

kategori 5

Melakukan kegiatan penelitian kemasyarakatan untuk
menentukan program pembinaan awal/asimilasi/PB/CB/
CMB/CMK mnarapidana dewasa uantuk tindak pidana
kategori 6  (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.03)

Hasil Kerja : Laporan hasil penelitian Kkemasyarakatan
untuk menentukan program pembinaan
awal/asimilasi/PB /CB/CMB/CMK
narapidana dewasa untuk tindak pidana
kategori 6

Melakukan kegiatan penelitian kemasyarakatan untuk

pemindahan narapidana untuk tindak pidana kategori 4

(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia; angka

kredit: 0.24)

Hasil Kerja : Laporan hasil penelitian kemasyarakatan
untuk pemindahan narapidana antuk tindak

pidana kategori 4
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34) Melakukan kegiatan penelitian kemasyarakatan untuk
pemindahan narapidana untuk tindak pidana kategori 5
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.09)

Hasil Kerja : Laporan hasil penelitian Kkemasyarakatan
untuk pemindahan narapidana untuk tindak
pidana kategori 5

38) Melakukan kegiatan penelitian kemasyarakatan untuk
pemindalian narapidana untuk tindak pidana kategori 6
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil;
angka kredit: 0.03)

Hasil Kerja : Laporan hasil peneliian kemasyvarakatan
untuk pemindahan narapidana nntuk tindak

pidana kategori 6

36) Melakukan kegiatan penelitian kemasyarakatan untuk
program pembimbingan di Bapas untuk tindak pidana
kategori 4 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia;
angka kredit: 0.24)

Hasil Kerja @ Laporan hasil peneliian kemasyarakatan
untuk program pembimbingan di Bapas
untuk tindak pidana kategori 4

37) Melakukan kegiatan penelitian kemasyarakatan untuk
program pembimbingan di Bapas untuk tindak pidana
kategori & (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.09)

Hasil Kerja : Laporan hasil penelitian kemasyarakatan
untuk program pembimbingan di Bapas
untuk tindak pidana kategori 5

38) Melakukan kegiatan penelitian kemasyarakatan untuk
program pembimbingan di Bapas untuk tindak pidana
kategori 6  (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

Pelaksana /Terampil; angka kredit: 0.08)
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Hasil Kerja : Laporan hasil peneliian kemasyarakatan
untuk program pembimbingan di Bapas
untuk tindak pidana kategori 6

Pendampingan

Pendampingan adalaly upaya yang dilakukan Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan dalam membantu klien untik

mengatasi permasalahan yang dihadapinya sehingga klienn dapat

mengatasi permasalahan tersebut dan mencapai perubahan
hidup ke arah yang lebih baik.

Sub unsur ini terdiri atas butir kegiatan sebagai berikut:

1) Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan Anak usia dibawalh 12 tahun untuk tindak
pidana kategori 1 dan 2 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.08)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan pada
pendampingan Anak usia dibawah 12 tahun
untuk tindak pidana kategori 1 dan 2

2) Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan Anak usia dibawah 12 tahun untuk tindak

pidana kategori 8 dan 4(Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir;, angka kredit:
0.04)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pendampingan anak usia dibawah 12 taliun
untuk tindak pidana kategori 3 dan 4

3) Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan Anak usia dibawah 12 tahun untuk tindak
pidana kategori 5 dan  O(Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.02)
Hasil Kerja @ Dokumentasi dan notula pelaksanaan

pendampingan anak usia dibawalh 12 tahun
untuk tindak pidana kategori S dan 6
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Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada

pendampingan terhadap Anak dalam rangka pemeriksaan

awal di tingkat penyidikan untuk tindak pidana kategori 1

dan 2 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia;

angka kredit: 0.06)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan mnotula pelaksanaan
pendampingan terhadap anak dalam rangka
pemeriksaan awal di tingkat penyidikan
untuk tindak pidana kategori 1 dan 2

Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan terhadap Anak dalam rangka pemeriksaan
awal di tingkat penyidikan untuk tindak pidana kategori 3
dan 4 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pendampingan terhadap Anak dalam rangka
pemeriksaan awal di tingkat penyidikan
untuk tindak pidana kategori 3 dan 4

Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada

pendampingan terhadap Anak dalam rangka pemeriksaan

awal di tingkat penyidikan untuk tindak pidana kategori 5

dan 6 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.01)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan mnotula pelaksanaan
pendampingan terhadap Anak dalam rangka
pemeriksaan awal di tingkat penyidikan
untuk tindak pidana kategori S dan 6

Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
proses musyawarali/mediasi dalam rangka pelaksanaan
diversi untuk tindak pidana kategori 3 dan 4 (Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir;
angka kredit: 0.02)
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Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pendampingan diversi untuk tindak pidana
kategeri 3 dan 4

Melaksanakan kegiatan dekumentasi dan pencatatan pada

proses musyawarah/mediasi dalam rangka pelaksanaan

diversi untuk tindak pidana kategori 5 dan 6 (Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil ; angka

kredit: 0.01)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pendampingan diversi untuk tindak pidana
kategeri 5 dan 6

Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada

pendampingan terhadap Anak dalam rangka pemeriksaan

Anak di Kejaksaan pada saat pelimpahan berkas perkara

dari Kepolisian untuk tindak pidana kategori 1 dan 2

(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia; angka

kredit: 0.04)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan motula pelaksanaan
pendampingan terhadap Anak dalam rangka
pemeriksaan Anak di Kejaksaan pada saat
pelimpahan berkas perkara dari Kepolisian
untuk tindak pidana kategori 1 dan 2

Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada

pendampingan terhadap Anak dalam rangka pemeriksaan

Anak di Kejaksaan pada saat pelimpahan berkas perkara

dari Kepolisian untok tindak pidana kategori 3 dan 4

(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Lanjutan/Mabhir;

angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pendampingan terhadap Anak dalam rangka
pemeriksaan Anak di Kejaksaan pada saat
pelimpahan berkas perkara dari Kepolisian
untuk tindak pidana kategori 3 dan 4
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11) Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan terhadap Anak dalam rangka pemeriksaan
Anak di Kejaksaan pada saat pelimpahan berkas perkara
dari Kepolisian untuk tindak pidana kategori 5 dan 6
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil;
angka kredit: 0.01)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pendampingan terhadap Anak dalam rangka
pemeriksaan Anak di Kejaksaan pada saat
pelimpahan berkas perkara dari Kepolisian

untuk tindak pidana kategori S dan 6

12) Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan musyawarah/mediasi bagi perkara Anak
yang tidak memenuhi syarat diversi untuk tindak pidana
kategori 1| dan 2(Asisten Pembinibing Kemasyarakatan
Penyelia; angka kredit: 0.08)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pendampingan terhadap Anak dalam rangka
pemeriksaan Anak di Kejaksaan pada saat
pelimpahan berkas perkara dari Kepolisian

untuk tindak pidana kategori 1 dan 2

13) Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan musyawarah/mediasi bagi perkara Anak
yang tidak memenuhi syarat diversi nntuk tindak pidana
kategori 3 dan 4 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.04)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan motula pelaksanaan
musyawarah /mediasi bagi perkara Anak
vang tidak memenuhi syarat diversi untuk
tindak pidana kategori 3 dan 4

14) Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan musyawarah/mediasi bagi perkara Anak

yang tidak memenuhi syarat diversi untuk tindak pidana
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kategori 5 dan 6 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : laporan hasil musyawarah /[mediasi bagi
perkara Anak yang tidak memenuhi syarat

diversi untuk tindak pidana kategori S dan 6

Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada

pendampingan  terhadap Anak pada  pelaksanaan

kesepakatan diversi/ penetapan pengadilan /putusan
pengadilan dalam rangka memastikan kesiapan Anak dan

pihak terkait untuk tindak pidana kategori 1 dan 2

(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia; angka

kredit: 0.08)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan mnotula pelaksanaan
pendampingan terhadap Anak pada
pelaksanaan kesepakatan diversi/penetapan
pengadilan/putusan pengadilan dalam
rangka memastikan kesiapan Anak dan
pihiak terkait untuk tindak pidana kategori 1
dan 2

Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan terhadap Anak pada  pelaksanaan
kesepakatan diversi/ penetapan pengadilan/putusan
pengadilan dalam rangka memastikan kesiapan Anak dan
pihak terkait untuk tindak pidana kategori 3 dan 4
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.04)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan motula pelaksanaan
pendampingan terhadap Anak pada
pelaksanaan kesepakatan diversi/penetapan
pengadilan/putusarn pengadilan dalam
rangka memastikan kesiapan Anak dan
pihak terkait untuk tindak pidana kategori 3
dan 4
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17) Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan  terhadap Anak pada pelaksanaan
kesepakatan diversi/ penctapan pengadilan/putusan
pengadilan dalam rangka memastikan kesiapan Anak dan
pihak terkait wntuk tindak pidana kategori S dan 6
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil;
angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan mnotula pelaksanaan
pendampingan terhadap  Anak pada
pelaksanaan kesepakatan diversi/penetapan
pengadilan/putusan pengadilan dalam
rangka memastikan kesiapan Anak dan
pihak terkait untuk tindak pidana kategori 5
dan 6

18) Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan terhadap Anak/dewasa dalam rangka
memberikan pertimbangan/rekomendasi pada proses
persidangan untuk tindak pidana kategori 1 dan 2 (Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Penvelia; angka kredit: 0.06)
Hasil Kerja @ laporan hasil pendampingan terhadap

Anak/dewasa dalam rangka memberikan
pertimbangan/rekomendasi pada  proses
persidangan untuk tindak pidana kategori 1
dan 2

19) Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan terhadap Anak/dewasa dalam rangka
memberikan pertimbangan /rekomendasi pada
prosespersidangan untuk tindak pidana kategori 3 dan 4
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lajutan/Mahir; angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pendampingan terhadap Anak/dewasa dalam
rangka memberikan

pertimbangan/rekomendasi pada  proses
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persidangan untuk tindak pidana kategori 3
dan 4

Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada

pendampingan terhadap Anak/dewasa dalam rangka

memberikan  pertimbangan/rekomendasi pada proses
persidangan untuk tindak pidana kategori 5 dan 6(Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka

kredit: 0.01)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pendampingan terhadap Anak/dewasa dalam
rangka memberikan
pertimbangan/rekoniendasi pada  proses
persidangan untuk tindak pidana kategori 5

dan 6

Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada

pendampingan perhadap klien Anak/dewasa ke pihak

terkait dalam rangka pemenuhan kebutuhan berdasarkan

hasil asesmen untuk tindak pidana kategori 1 dan 2

(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia; angka

kredit: 0.08)

Hasil Kerja : laporan hasil pendampingan terhadap klien
Anak/dewasa ke pihak terkait dalam rangka
pemenuhan kebutuhan Dberdasarkan hasil
asesmen untok tindak pidana kategori 1 dan
2

Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan terhadap klien Anak/dewasa ke pihak
terkait dalam rangka pemenuhan kebutuhan
herdasarkanhasil asesmen untuk tindak pidana kategori 3
dan 4 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lanjutan/Mahir; angka kredit; 0.04)
Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pendampingan terhadap klien Anak/dewasa
ke pihak terkait dalam rangka pemenuhan
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kebutuhan  berdasarkan hasil asesmeén

untuk tindak pidana kategori 3 dan 4

23) Melaksanakan kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada
pendampingan terhadap Kklien Anak/dewasa ke pihak
terkait dalam rangka pemenuhan kebutuhan berdasarkan
hasil asesmen untuk tindak pidana kategori 5 dan 6
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil;
angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pendampingan terhadap klien Anak/dewasa
ke pihak terkait dalam rangka pemenuhan
kebutthan  berdasarkan Thasil asésmen

untuk tindak pidana kategori S dan 6

Pembimbingan

Pembimbingan adalah pemberian tuntunan untuk

meningkatkan kualitas ketaqwaan terhadap Tuhan Yang Maha

Esa, intelektual, sikap dan perilaku, profesionalisme, kesehatan

jasmani dan rohani klien pemasyarakatan.

Sub unsur ini terdiri atas butir kegiatan sebagai berikut:

1) Melaksanakan kegiatan serah terima klien pemasyarakatan
berdasarkan surat keputusan/penetapan pejabat
berwenang dalam rangka memastikan keabsahan dokumen
dan fisik klien (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.002)

Hasil Kerja @ Berita acara serah terima klien
pemasyarakatan berdasarkan surat
keputusan/penetapainn pejabat berwenang
dalam rangka memastikan keabsahan
dokumen dan fisik Klien

2) Melaksanakan kegiatan registrasi klien pemasyarakatan
pada buku register dan Sistem Database Pemasyarakatan
(SDP) (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.01)
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Hasil Kerja @ Dokumen registrasi klien pemasyarakatan
pada buku register dan Sistem Database
Pemasyarakatan (SDP)

Menyusun program pembimbingan klien dewasa tahap

awal/lanjutan/akhir/tambahan (after care) dalam rangka

menentukan kegiatan bimbingan untuk tindak pidana
kategori 4 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Peiiyelia;

angka kredit: 0.03)

Hasil Kerja @ Laporan rencana program klien dewasa
tahap awal/lanjutan/akhir/tambahan (after
care) dalam rangka menentukan kegiatan
bimbingan untuk tindak pidana kategori 4

Menyusun program pembimbingan klien dewasa tahap

awal/lanjutan/akhir/tambahan (after care) dalam rangka

menentukan kegiatan bimbingan untuk tindak pidana

kategori & (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana

Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Laporan rencana program klien dewasa
tahap awal/lanjutan/akhir/tambahan (ajfter
care) dalam rangka menentukan kegiatan

bimbingan untuk tindak pidana kategori 5

Menyusun program pembimbingan klien dewasa tahap

awal/lanjutan/akhir/tambalian (after care) dalam rangka

menentukan kegiatan bimbingan untuk tindak pidana

kategori 6  (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.01)

Hasil Kerja @ Laporan rencana program klien dewasa
tahap awal/lanjutan/akhir/tambalan (after
care) dalam rangka menentukan Xkegiatan

bimbingan untuk tindak pidana kategori 6

Melaksanakan kegiatan bimbingan dan konseling dalam

rangka pembimbingan kepribadian/kemandirian klien
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dewasa untuk tindak pidana kategori 4 (Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Penvelia; angka kredit: 0.02)
Hasil Kerja : Catatan hasil bimbingan dan konseling
dalam rangka pembimbingan kepribadian/
kemandirian klien dewasa wuntuk tindak

pidana kategori 4

Melaksanakan kegiatan bimbingan dan konseling dalam

ranigka pembimbingan kepribadian/kemandirian klien

dewasa untuk tindak pidana kategori 5 (Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir;

angka kredit: 0.01)

Hasil Kerja : Catatan hasil bimbingan dan konseling
dalam rangka pembimbingan kepribadian/
kemandirian klien dewasa untuk tindak
pidana kategori 5

Melaksanakan kegiatan bimbingan dan konseling dalam

rangka pembimbingan kepribadian/kemandirian klien

dewasa untuk tindak pidana kategori 6  (Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil, angka

kredit: 0.004)

Hasil Kerja : Catatan hasil bimbingan dan konseling
dalam rangka pembimbingan kepribadian/
kemandirian klien dewasa untuk tindak

pidana kategori 6

Melaksanakan kegiatan kunjungan rumah dalam rangka

pembimbingan kepribadian /[kemandirian klien dewasa

untuk tindak pidana kategori 4 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.06)

Hasil Kerja @ Laporan hasil kunjungan rumah dalam
rangka pembimbingan kepribadian/
kemandirian klien dewasa untuk tindak

pidana kategori 4
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Melaksanakan kegiatan kunjungan rumah dalam rangka

bimbingan kepribadian klien dewasa untuk tindak pidana

kategori § (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana

Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Laporan hasil konjungan rumah dalam
rangka pembimbingan kepribadian /
kemandirian klien dewasa untuk tindak
pidana kategori S

Melaksanakan kegiatan kunjungan rumah dalam rangka

bimbingan kepribadian klien dewasa untuk tindak pidana

kategori 6  (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.01)

Hasil Kerja : Laporan hasil konjungan rumah dalam
rangka pembimbingan kepribadian/
kemandirian klien dewasa untuk tindak
pidana kategori S

Menyiapkan peserta pelaksanaan bimbingan kelompok

dalam rangka pembimbingan kepribadian/kemandirian

(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana /Terampil;

angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Daftar nama peserta kegiatan bimbingan
kelompok dalam rangka pembimbingan

kepribadian/kemandirian

Melaksanakan dokumentasi dan pencatatan pelaksanaan

bimbingan Kkelompok dalam rangka pembimbingan

kepribadian/kemandirian (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:

0.04)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula kegiatan
pelaksanaan bimbingan kelompok dalam
rangka pembimbingan kepribadian dan

kemandirian
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14) Melaksanakan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
koordinasi dengan pihak terkait sesuai kebutuhan Kklien
dalam rangka pembimbingan untuk tingkat nasional
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia; angka
kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan  notula kegiatan
koordinasi dengan pihak terkait sesuai
kebutuhan klien dalam rangka

pembimbingan untuk tingkat nasional

15) Melaksanakan deokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
koordinasi dengan pihak terkait sesuai kebutuhan klien
dalam rangka pembimbingan untuk tingkat Provinsi
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.04)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan  notula kegiatan
koordinasi dengan pihak terkait sesual
kebutuhan klien dalam rangka

pembimbingan untuk tingkat provinsi

16) Melaksanakan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
koordinasi dengan pihak ferkait sesuai kebutuhan klien
dalam rangka pembimbingan tingkat kabupaten/kota
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil;
angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula kegiatan
koordinasi dengan pihak terkait sesuai
kebutuhan klien dalam rangka
pembimbingan untuk tingkat
kabupaten/kota

17) Melakukan evaluasi perkembangan bimbingan klien
dewasa secara berkala untuk tindak pidana kategori 4
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia; angka
kredit: 0.02)
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Hasil Kerja : Laporan perkembangan bimbingan Klien
dewasa secara berkala untuk tindak pidana
kategori 4

Melakukan evaluasi perkembangan bimbingan Kklien

dewasa secara bherkala untuk tindak pidana kategori 5

(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana

Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.01)

Hasil Kerja : Laporan perkembangan bimbingan klien
dewasa secara berkala untuk tindak pidana

kategori S

Melakiikan evaluasi pérkemibangan bimbingan Kklien

dewasa secara berkala untuk tindak pidana kategori 6

(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil

angka kredit: 0.004)

Hasil Kerja : Laporan perkembangan bimbingan Kklien
dewasa secara berkala untuk tindak pidana

kategori 6

Meneliti surat permintaan pindah bimbingan dari klien

dewasa pemasyarakatan dan membuat dokumen usulan

pindah bimbingan ke Bapas lain nntuk tindak pidana

kategori 4 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia;

angka kredit: 0.08)

Hasil Kerja : Dokumen permintaan pindah bimbingan dari
klien dewasa pemasyarakatan dan membuat
dokumen wusulan pindah bimbingan ke

Bapas lain untuk tindak pidana kategori 4

Meneliti surat permintaan pindah bimbingan dari klien
dewasa pemasyarakatan dan membuat dokumen usulan
pindah bimbingan ke Bapas lain untuk tindak pidana
kategori & (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.04)

Hasil Kerja : Dokumen permintaan pindah birabingan dari

klien dewasa pemasyarakatan dan membuat
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dokumen usulan pindah bimbingan ke

Bapas lain untuk tindak pidana kategori S

22) Meneliti surat permintaan pindah bimbingan dari klien
dewasa pemasyarakatan dan membuat dokumen usulan
pindah bimbingan ke Bapas lain untuk tindak pidana
kategori © (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumen permintaan pindah bimbingan dari
klien dewasa pemasyarakatan dan membuat
dokumen usulan pindah bimbingan ke
Bapas lain untuk tindak pidana kategori 6

23) Melaksanakan kegiatan  verifikasi, Klarifikasi dan
menyusun rtrekomendasi dalam rangka menindaklanjuti
surat usulan dan dokumeén permintaan pindali bimbingan
Klien dewasa dari Bapas lain untuk tindak pidana kategori
4 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia, angka
kredit: 0.08)

Hasil Kerja : Dokumen jawaban atas pemintan pindah
bimbingan klien dewasa dari Bapas lain

untuk tindak pidana kategori 4

24) Melaksanakan  kegiatan  verifikasi, klarifikasi dan
menyusun rekomendasi dalam rangka menindaklanjuti
surat usulan dan dokumen permintaan pindah bimbingan
Kklien dewasa dari Bapas lain untuk tindak pidana kategori
5] (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.04)

Hasil Kerja @ Dokumen jawaban atas pemintan pindah
bimbingan klien dewasa dari Bapas lain

untuk tindak pidana kategori 5

25) Melaksanakan  kegiatann  verifikasi, Klarifikasi dan
menyusun rekomendasi dalam rangka menindaklanjuti
surat usulan dan dokumen permintaan pindah bimbingan

Kklien dewasa dari Bapas lain untuk tindak pidana kategori
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(6} (Asisten Penmibimbing Kemasyvarakatan

Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumen jawaban atas pemintan pindah
bimbingan klien dewasa dari Bapas lain

untuk tindak pidana kategori 6

26) Menyusun dokumen pengakhiran bimbingan klien dewasa
untuk tindak pidana Xkategori 4 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.04)

Hasil Kerja : Dokumen pengakhiran Dbimbingan klien

dewasa nntuk tindak pidana kategori 4

27) Menyusun dokumen pengakhiran bimbingan Klien dewasa
untuk tindak pidana kategori S5 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:
0.02)

Hasil Kerja : Dokumen pengakhiran bimbingan klien

dewasa untuk tindak pidana kategori 5

28) Menyusun dokumen pengakhiran bimbingan Klien dewasa
untuk tindak pidana kategori 6 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.01)
Hasil Kerja : Dokumen pengakhiran Dbimbingan Kklien

dewasa untuk tindak pidana kategori 6

29) Melaksanakan perubahan status pengakhiran bimbingan
Klien dalam buku register dan data base klien
pemasyarakatan (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.004)

Hasil Kerja @ Dokumen  registrasi perubahan  status
pengakhiran Dimbingan klien dalam buku
register dan data base klien pemasyarakatan

Pengawasan
Pengawasan adalah kegiatan pengamatan dan penilaian
terhadap pelaksanaan program layanan, pembinaan dan

pembimbingan warga binaan pemasyarakatan berdasarkan
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rekomendasi laporan penelitian kemasyarakatan/penetapan/

putusan hakim.

Sub unsur ini terdiri atas butir kegiatan sebagai berikut:

1) Melakukan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
pengawasarn program pembinaan Anak berdasarkan hasil
rekemendasi penelitian kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 1 dan 2 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.04)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan mnotula pelaksanaan
pengawasail program penibinaan Anak
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 1 dan 2

2) Melakukan deokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
pengawasan program pembinaan Anak berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 3 dan 4 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:
0.02)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pengawasan  program pembinaan Anak
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 3 dan 4

3) Melakukan dekumentasi dan pencatatan pada kegiatan
pengawasan program pembinaan Anak berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori & dan 6 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.01)
Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan

pengawasan program pembinaan Anak
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana

kategori 5 dan 6
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Melakiikan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan

pengawasan program pembinaan narapidana berdasarkan

hasil rekomendasi penelitian kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 1 (Asisten Penibimbing Kemasyarakatan

Penyelia; angka kredit: 0.04)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan mnotula pelaksanaan
pengawasarn program pembinaan narapidana
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana

kategori 1

Melakukan dekumentasi dan pencatatan pada kegiatan

pengawasan program penibinaan narapidana berdasarkan

hasil rekomendasi penelitian kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 2 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan mnotula pelaksanaan
pengawasan prograim pembinaan narapidana
berdasarkani hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 2

Melakukan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan

pengawasan program pembinaan narapidana berdasarkan

hasil rekomendasi penelitian kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 3 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

Pelaksana /Terampil; angka kredit: 0.01)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pengawasan program pembinaan narapidana
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 3

Melakukan Kegiatan pengawasan program pembinaan
narapidana berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana kategori 4 (Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.03)
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Hasil Kerja @ Laporan hasil pengawasar program
pembinaan narapidana berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian kemasyarakatan

untuk tindak pidana kategori 4

Melakukan kegiatan pengawasan program pembinaan

narapidana Dberdasarkan hasil rekomendasi penelitian

kemasyarakatan untuk tindak pidana kategorli S (Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir;

angka kredit: 0,02)

Hasil Kerja : Laporan hasil pengawasan program
pembinaan mnarapidana berdasarkan hasil
rekoniendasi  penelitian  kemasyarakatan
untuk tindak pidana kategori S

Melakukan kegiatan pengawasan program pembinaan

narapidana berdasarkan hasil rekomendasi penelitian

kemasyarakatan untuk tindak pidana kategori 6 (Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil, angka

kredit: 0.01)

Hasil Kerja @ Laporan hasil pengawasan program
pembinaan narapidana berdasarkan hasil
rekomendasi  penelitian  kemasyarakatan

untuk tindak pidana kategori 6

Melakukan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan

pengawasan  program  pembimbingan  klien  Anak

berdasarkan hasil rekomendasi penelitian kemasyarakatan
untuk tindak pidana kategori 1 dan 2 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.04)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pengawasan
program pembimbingan Kklien Anak
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 1 dan 2
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Melakiikan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan

pengawasar program  pembimbingan Klien  Anak

berdasarkan hasil rekomendasi penelitian kemasyarakatan
untuk tindak pidana kategori 3 dan 4 (Asisten Fembimbing

Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:

0.02)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notala pengawasan
prograni pembimbingan Klien Anak
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 3 dan 4

Melaktikan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan

pengawasar program  pembimbingan  klien  Anak

berdasarkan hasil rekomendasi penelitian kemasyarakatan

untuk tindak pidana kategori 5 dan ¢ (Asisten Fembimbing

Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.01)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pengawasan
program pembimbingan klien Anak
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 5 dan 6

Melakukan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
pengawasan  program pembimbingan klien dewasa
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian kemasyarakatan
untuk tindak pidana kategori 1 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Penyelia; arigka kredit: 0.04)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pengawasan
program  pembimbingan klien dewasa
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana

kategori 1

Melakukan dokumentasi dan pencatatan pada Kegiatan
pengawasan  program  pembimbingan klien dewasa

berdasarkan hasil rekomendasi penelitian kemasyarakatan
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untuk tindak pidana kategori 2 (Asisten Fembimbing

Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:

0.02)

Hasil Kerja @ Dokumeéntasi dan notula pengawasan
program  pembimbingan  Klien dewasa
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 2

15) Melakukan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
pengawasan  program  pembimbingan  klien dewasa
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian kemasyarakatan
untuk tindak pidana kategori 3 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.01)
Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pengawasan

program pembimbingan kliendewasa
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 3

16) Melakukan kegiatan pengawasan program pembimbingan
Klien dewasa Dberdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana kategori 4 (Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.04)
Hasil Kerja : Laporan hasil pengawasan program

pembimbingan Kklien dewasa berdasarkan
hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 4

17) Melakukan kegiatan pengawasan program pembimbingan
Kklien dewasa berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana kategori & (Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir;
angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Laporan  hasil  pengawasan  prograuni

pembimbingan klien dewasaberdasarkan
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hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 5

Melakukan kegiatan pengawasan program pembimbingan

Klien dewasa berdasarkan hasil rekomendasi penelitian

kemasyarakatan untuk tindak pidana kategori ¢ (Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka

kredit: 0.01)

Hasil Kerja @ Laporan hasil pengawasarn program
pembimbingan Kklien dewasa berdasarkan
hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk ftindak pidana

kategori 6

Memeriksa dan memverifikasi surat dan dokumen

permintaan izin ke luar negeri dari klien dewasa serta

membuat dokumen penerusan permintaan izin ke luar

negeri ke kantor wilayah untuk tindak pidana kategori 4

(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia; angka

kredit: 0.08)

Hasil Kerja : Dokumen penerusan permintaan izin ke loar
negeri dari klien dewasa serta membuat
dokumen penerusan permintaan izin ke luar
negeri ke kantfor wilayah untuk tindak
pidana kategori 4

Memeriksa dan memverifikasi surat dan dokumen
permintaan izin ke lunar negeri dari klien dewasa serta
membuat dokumen penerusan permintaan izin ke luar
negeri ke kantor wilayah untuk tindak pidana kategori 5
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana
Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.04)
Hasil Kerja : Dokumen penerusan permintaan izin ke loar
negeri dari klien dewasa serta membuat

dokumen penerusan permintaan izin ke luar
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negeri ke kantor wilayah untuk tindak
pidana kategori S

21) Memeriksa dan memverifikasi surat dan dokumen
permintaan izin ke lunar negeri dari klien dewasa serta
membuat dokumen penerusan permintaan izin ke luar
negeri ke kantor wilayah untuk tindak pidana kategori 6
(Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil;
angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumen penerusan permintaan izin ke luar
negeri dari klien dewasa serta membuat
dokumen penerusan permintaan izin ke luar
negeri ke kantor wilayali untuk tindak
pidana kategori &

22) Melakukan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
pengawasan izin ke lnar negeri klien dewasa untuk tindak
pidana kategori 1 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Penyelia; angka kredit: 0.04)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan motula pelaksanaan
pengawasan izin ke luar negeri klien dewasa

untuk tindak pidana kategori 1

23) Melakukan deokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
pengawasan izin ke luar negeri klien dewasa untuk tindak
pidana kategori 2 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pengawasan izin ke luar negeri klien dewasa
untuk tindak pidana kategori 2

24) Melakukan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan
pengawasan lzin ke luar negeri klien dewasa untuk tindak
pidana kategori 3 (Asisfen Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.01)
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Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula pelaksanaan
pengawasan izin ke luar negeri klien dewasa
untuk tindak pidana kategori 3

Melakukan kegilatan pengawasain program pembimbingan

klien dewasa yang mendapatkan izin ke luar negeri

berdasarkan hasil rekomendasi penelitian kemasyarakatan
untuk tindak pidana Xkategori 4 (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.04)

Hasil Kerja @ Laporan hasil pengawasarl program
pembimbingan klien dewasa yang
mendapatkan izin ke luar negeri berdasarkan
hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 4

Melakukan keglatan pengawasail program pembimbingan

klien dewasa yang mendapatkan izin ke luar negeri

berdasarkan hasil rekomendasi penelitian kemasyarakatan
untuk tindak pidana kategori S (Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:

0.02)

Hasil Kerja : Laporan hasil pengawasan program
penibimbingan klien dewasa yang
mendapatkan izin ke  luar  Negeri
berdasarkan hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 5

Melakukan kegiatan pengawasan program pembimbingan
klien dewasa yang mendapatkan izin ke luar negeri
herdasarkan hasil rekomendasi penelitian kemasyarakatan
untuk tindak pidana kategori 6 (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.01)
Hasil Kerja : Laporan hasil pengawasary program
pembimbingan klien dewasa yarig

mendapatkan izin ke luar negeri berdasarkan
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hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategori 6

28) Melakukan deokumentasi dan pencatatan dalam proses
pengusulan pencabutan PB/CMB/CB [asimilasi/CMK klien
dewasa untuk tindak pidana kategori 1 (Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.12)
Hasil Kerja : Dokumen usulan penecabutan PB/CMB/

CBy/asimilasi/CMK klien dewasa untuk

tindak pidana kategori 1

29) Melakukan dokumentasi dan pencatatan dalani proses
pengusulan pencabutan PB/CMB/CB/asimilasif/ CMK Kklien
dewasa untuk tindak pidana kategori 2 (Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir,
angka kredit: 0.06)

Hasil Kerja : Dokumen usulan pencabutan PB/CMB/
CB/asimilasi/ CMK klien dewasa untuk

tindak pidana kategori 2

30) Melakukan dokumentasi dan pencatatan dalam proses
pengusulan pencabutan PB/CMB/CB/asimilasif/ CMK Klien
dewasa untuk tindak pidana kategori 3 (Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka
kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumen usulan pencabutan PB/CMB/
CB/asimilasi/ CMK klien dewasa untuk

tindak pidana kategori 3

31) Melakukan kegiatan pengusulan pencabutan
PB/CMB/CB/Asimilasi/CMK klien dewasa untuk tindak
pidana kategori 4 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Penyelia; angka kredit: 0.12)

Hasil Kerja : Dokumen wusulan pencabutan PB/CMB/
CB/asimilasi/CMK klien dewasa untuk
tindak pidana kategori 4
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32) Melakukan kegiatan pengusulan pencabutan
PB/CMB/CB/asimilasi/CMI klien dewasa untuk tindak
pidana kategori 5 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.06)

Hasil Kerja : Dokumen usulan pencabutan PB/CMB/
CB/Asimilasi/CMK klien dewasa untuk
tindak pidana kategori 5

33) Melakukan kegiatan pengustlan pencabutan
PB/CMB/CB/asimilasi/CMI Klien dewasa untuk tindak
pidana kategori 6 (Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana/Terampil; angka kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumen usulan pencabutan PB/CMB/
CB/Asimilasi/CMK klien dewasa untuk
tindak pidana kategori 6

Sidang Tim Pengamat Pemasyarakatan

Sidang Tim Pengamat Pemasyarakatan adalah kegiatan yang

dilakukan oleh tim pengamat pemasyarakatan untuk

memberikan saran dan rekomendasi mengenai penyelenggaraan
pemasyarakatan

Sub unsur ini terdiri atas butir kegiatan sebagai berikut:

1) Melaksanakan sidang tim pengamat pemasyarakatan
dalam  rangka  pembahasan  litmas/pendampingan/
pembimbingan/pengawasan klien di Bapas (Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.08)
Hasil Kerja @ Laporan hasil sidang TPP dalam rangka

pembahasan litmas/pendampingan/

pembimbingan/pengawasan klien di Bapas

2) Mempersiapkan bahan sidang tim pengamat
pemasyarakatan di  Bapas (Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit:
0.02)

Hasil Kerja : Bahan sidang TPP di Bapas
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3) Melaksanakan dokumentasi dan pencatatan dalam proses
sidang tim pengamat pemasyarakatan di Bapas (Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil; angka
kredit: 0.02)

Hasil Kerja : Dokumentasi dan notula sidang TPP di
Bapas

4) Melaksanakan sidang tim pengamat pemasyarakatan
dalam rangka pembahasan litmas/pembinaan
narapidana/Anak di Lapas/Rutan/LPKA/LPAS (Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana Madya/Teram pil;
angka kredit: 0.02, Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana Lanjutan/Mahir; angka kredit: 0.04, Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia; angka kredit: 0.08)
Hasil Kerja @ Laporan hasil sidang TPP dalam rangka

pembahasan litmas/pembinaan narapidana/
Anak di Lapas/Rutan/LPKA/LPAS

Pengembangan Profesi

Pengembangan profesi adalahh pengembangan  pengetahuan,
keahlian, keterampilan, sikap dan bakat yang bermanfaat untuk
profesi Asisten Pembimbing Kemasyarakatan dalam melaksanakan
togas asistensi bimbingan kemasyarakatan. Pengembangan profesi
termasuk unsur utama yang dinilai angka kreditnya, meliputi sub
unsur: pembuatan karya tulis/karya imiah hasil
penelitian/ pengkajian/survel/evaluasi di bidang bimbingan
kemasyarakatan;

Bukti fisik seluruh kegiatan pengembangan profesi harus
berdasarkan surat tugas dan surat peranyataan melakukan kegiatan

yang disahkan oleh atasan langsung atau yang memberi tugas.

Pengembangan prefesi untuk Jabatan fungsional Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan terdiri atas sub unsur:

a. Pembuatan karya tulis/karya ilmiah di bidang bimbingan
kemasyarakatan.

Keterituan amiim:
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Karya tulis/karya ilmiah di bidang bimbingan kemasyarakatan

harus mememuhi syarat sebagai berikut:

1)
9)

3)

4

2

Subjek kajian di bidang bhimbingan kemasyarakatan
Langkah penulisan menggunakan mnietode ilmiah, yang
ditandai dengan:

a) argumentasi teoritik yang benar, valid dan relevan;

b) dukungan fakta empiris; dan

c) analisis kajian yang mempertautkan — antara
argumentasi teoritik dengan fakta empiris terhadap
permiasalahan yang dikaji.

Penyajiannya sesuai dan memenuhi persyaratan sebagai

suatu tulisan ilmiah, yang ditandai dengan:

a) isi sajian berada pada lingkup keilmuan;

b) penulisan dilakukan secara cermat, akurat, logis dan
menggunakan sistematika yang umum dan jelas;

c) tdak bersifat subjektif, emosional, atau tidak rasional.

Standar kerangka penulisan sesuali dengan pedomarn

penulisan karya tulis ilmiah

Yang termasuk kategori penulis adalah penyusun dan

editor/penyunting.

Penghitungan angka kredit

Pembimbing kemasyarakatan yang secara Dbersama-sama

membuat karya tulis/karya ilmiali di bidang bimbingan

kemasyarakatan, diberikan angka kredit dengan ketentuan
sebagai berikut:

4) apabila terdiri atas 2 (dua) orang penulis maka
pembagian angka kreditnya adalah 60% (enam puluh
persen) bagi penulis utama dan 40% (empat puluh
persen) bagl penulis pembantu.

b) apabila terdiri atas 3 (tiga) orang penulis maka
pembagian angka kreditnya adalah 50% (lima pululi
persen) bagi penulis utama dan 25% (dua puluh lima
persen) bagi masing-masing penulis pembantu.

¢) apabila terdiri atas 4 (empat) orang penulis maka
pembagian angka kreditnya adalah 40% (empat puluh
persen) bagi penulis utama dan 20% (dua puluh

persen) bagi masing-masing penulis pembantu.
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d) apabila penulis lebih dari 4 (empat) orang maka
pembagian angka kreditnya adalah 40% (empat puluh
persen) bagi penulis utama dan 60% (enam puluh
persen) dibagi untuk sejiumlah penulis pembantu.,

€) hasil karya tolis/karya ilmiah yang ditulis lebih dari 1
(satu) penulis, jika pencantuman nama penulis tidak
berdasarkan urutan sestiai peranannya, maka perlu
dilampirkan surat pernyataan tentang peran masing-
masing penulis yang ditandatangani oleh semua

anggota tim,

Sub unsur ini terdiri atas butir kegiatan sebagai berikut:

1) Membuat karya tulis/karya ilmiah hasil
penelitian/ pengkadjian/ survei/evaluasi di bidang bimbingan
kemasyarakatan yang dipublikasikan dalam bentuk:

a) Buku yang diterbitkan dan diedarkan secara nasional
(semua jenjang: angka kredit 12.3)
Kegiatan membuat laporan  hasil  penelitian,
pengkajian, survey, dan evaluasi di bidanig bimbingan
kemasyarakatan yang disajikan dalam bentuk buku
berisi paling kurang 15.000 (lima. belas ribu) kata atau
lebihh kurang 49 (empat puluh sembilan) halaman
(tidak termasuk halaman judul; ilustrasi, dan daftar
pustaka), dengan jenis huruf Times New Roman,
ukuran 12, spasi 1, paragraf 1 spasi), diterbitkan oleh
instansi pemerintah atau swasta, memiliki ISBN, dan
diedarkan secara nasional

Hasil Kerja : buku asli atau fotokopinya

by Majalah ilmiah yang diakui oleh Kementerian yang
bersangkutan (semua jenjang: angka kredit ©)
Kegiatan membuat laporan hasil penelitian, pengkaj
ian, survei, dan evaluasi di bidang bimbingan
kemasyarakatan yang disajikan dalam bentuk
makalah paling kurang 5.000 (lima ribu) kata, dimuat
dalam majalah ilmiah yang diterbitkan oleh organisasi
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profesi, instansi pemerintah atau swasta, dan/atau
majalah lain yvang memiliki TSSN.
Hasil Kerja : majalah asli atau fetokopinya

Membuat karya tulis/ karya ilmiah hasil
penelitian / pengkajian/survei/evaluasi di bidang bimbingan
kemasyarakatan yang tidak dipublikasikan, tetapi
didokumentasikan di perpustakaan:
a) DBuku yang diterbitkan dan diedarkan secara nasional
(semua jenjang: angka kredit 8)
Keglatan  membuat laporan  hasil penelitian,
pengkajian, survey, dan evaluasi di bidang bimhingan
kemasyarakatan yang disajikan dalam bentuk buku
berisi paling kurang 15.000 (lima belas ribu) kata atau
lebih kurang 49 (empat puluh sembilan) halaman
(idak termasuk halaman judual, ilustrasi, dan daftar
pustakad), dengan jenis huruf Times New Roman,
ukuran 12, spasi 1, paragraf 1 spasi), yang dicetak
dalam jumlah terbatas untuk kalangan tertentu seagai
bentuk pertanggungjawabai kegiatan dan
didokumentasikan di perpustakaan
Hasil Kerja : buku asli ataa fotokopinya dengan
melampirkan surat keterangan babhwa
buku tersebut didokumentasikan di
perpustakaan

b) Majalah ilmiah yang diakui oleh Kementerian yang
bersangkutan (semua jenjang: angka kredit 4)
Keglatan  membuat laporan  hasil penelitian,
pengkajian, survei, dan evaluasi di bidang bimbingan
kemasyarakatan yang disajikan dalam bentuk
makalah paling kurang 5.000 (lima ribu) kata, yang
dicetak dalam jumlah terbatas untuk kalangan
tertentu seagai bentuk pertanggungjawaban kegiatan
dan didokumentasikan di perpustakaan.
Hasil Kerja : majalah asli atau fotokopinya dengan

melampirkan surat keterangan bahwa
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buku tersebut didokumentasikan di
perpustakaan

Membuat karya tulis/karya ilmialh berupa tinjauan atau

ulasan ilmiah hasil gagasan sendiri di bidang bimbingan

kemasyarakatan yang dipublikasikan:

a) Buku yang diterbitkan dan diedarkan secara nasional
(semua jenjang: angka kredit 8)
Kegiatan membuat karya tulis ilmialy yang membahas
tentang asistensi bimbingan kemasyarakatan atau
meninjau ulang hasil karya yvang sudah ada melalui
identifikasi, deskripsi permasalahan, analisis masalah,
dan saran pemecahannya, Karya tulis tersebut
disajikan dalam bentnk buku yang berisi paling
kurang 15.000 (lima belas ribu) kata atau lebih kurang
49 (empat puluh sembilan) halamian (tdak termastk
halaman jodul, ilustrasi, dan daftar pustaka), dengan
jenis hurd Times New Roman, font 12, spasi 1,
paragraf 1 spasi, diterbitkan oleh instansi pemerintah
atau swasta, memiliki ISBN, dan diedarkan secara
nasional.

Hasil Kerja : Dbuku asli atau fotokopinya

b) Majalah ilmiah yang diakui secara nasional (semua
jenjang: angka kredit 4)
Kegiatan membnat karya tulis ilmiah yang membalias
tentang asistensi bimbingan kemasyarakatan atau
meninjau  ulang hasil karya yang sudah ada,
berdasarkan analisis dan sintesis data atan hasil
kajian, atau pemikiran bara yang belum pernah ditulis
dan dipublikasikan orang lain disajikan dalam bentuk
makalaly paling kurang 3.500 (tiga ribu lima ratus)
kata dalam format baku meliputi: judul, abstrak,
pendahuluan, isi pokok, penutup, dan daftar pustaka
yang dimuat dalam majalah ilmiah yang diterbitkan
oleh organisasi profesi, instansi pemerintal atau

swasta, dan/atau majalah lain yang memiliki ISSN.
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Hasil Kerja : majalah asli atau fotokopinya

Membuat makalah berupa tinjanan atau ulasan ilmiah
hasil gagasan  sendiri dalam  bidang bimbingan
kemasyarakatan yang tidak dipublikasikan  tetapi
didockumentasikan di perpustakaan:
a)  buku [Semua Jenjang: angka kredit 7]
Kegiatan membnat karya tulis ilmiah yang membahas
tentang asistensi bimbingan kemasyarakatan; atau
meninjau ulang hasil karva yang sudah ada yang
disajikan dalam bentnk buku yang berisi paling
kurang 15.000 (lima belas ribu) kata atau lebih kurang
49 (empat puluh sembilan) halanian (tddak termasuk
halaman judul, ilustrasi, dan daftar puastaka), dengan
jenis huruf Times New Roman, font 12, spasi 1,
paragraf 1 spasi), yang dicetak dalami jumlah terbatas
sebagai bentuk pertanggungjawaban kegiatan, dan
didokumentasikan di perpustakaan.
Hasil Kerja : buku asli atau fotokopinya dengan
melampirkan surat keterangan bahiwa
buku tersebut didoekumentasikan di
perpustakaan

b) majalah [Semua Jenjang;: angka kredit 3,5]

Kegiatan karya tulis ilmiah yang membahas bidang
bimbingan kemasyarakatan, atau meninjan ulang
hasil karya yang sudah ada berdasarkan analisis dan
sintesis data atau hasil kajian, atau pemikiran baru
vang belum pernah ditulis dan dipublikasikan orang
lain paling kurang 3.000 (tiga ribu) kata, dalam format
baku meliputi: judul, abstrak, pendahuluan, isi pokok,
penutup, dan daftar pustaka, digandakan dalam
jumlah terbatas untuk kalangan tertentu sebagai
bentuk pertanggungjawaban  kegiatan, dan
didokumentasikan di perpustakaan.
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Hasil Kerja : miajalah dengan mniclampirkan surat
keterangan bahwa majalah tersebut
didekumentasikan di perpustakaan

9) Membuat tulisan ilmiah populer di bidang bimbingan
kemasyarakatan yang di sebariuaskan melalui media
massa [Semua Jenjang: angka kredit 2|
Kegiatan membuat karya talis ilmialhh yang menyajikan
pandangan; gagasan, komentar atau ulasan terhadap
suatu permasalahan di bidang bimbingan kemasyarakatan
yvang ditulis dalam kerangka isi yang lebilhh bebas bertujuan
agar menarik dan mudah dipahami oleh pembacanya serta
diterbitkan  di  surat kabar/majalah/buletin/jurnal
termasuk didalamnya editorial.

Hasil Kerja : naskah

6) Menyampaikan prasaran berupa tinjauan, gagasan, atau
nlasan ilmiah dalam pertemuan ilmialhh nasional (tidak
harus memberikan rekomendasi tetapi harus ada
kesimpulan akhir) [Semua Jenjang: angka kredit 2,3
Kegiatan membuat karya tulis ilmiah yang membahas satu
pokok bahasan yang merupakan tinjauan atau ulasan
ilmiahh dari berbagai pendapat atau sumber informasi
tertulis di bidang bimbingan kemasyarakatan, yang bersifat
deskriptif informatif paling kurang 3.000 (tiga ribu) kata
dalam format meliputi : judul, pendalmluan, isi pokok,
penutup, dan daftar pustaka, yang disampaikan pada
pertemuan ilmiah, diklat dan sejenisnya.

Hasil Kerja : naskah

Penerjemahan/penyaduran buku dan/atau bahan-balan lain di
bidang bimbingan kemasyarakatan

Kegiatan membuat karya tulis hasil alih bahasa suatu
tulisan/karya di bidang bimbingan kemasyarakatan dari bahasa
tertentu ke bahasa lain. Saduran adalah karya tulis yang
berupa terjemahan bebas di bidang bimbingan kemasyarakatan

dengan cara meringkas atau menyederhanakan maupun
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mengembangkan tuilisan tanpa mengubah pokok pikiran karya

aslinya. Terjemahan/saduran harus mengikuti kaidah bahasa

Indenesia yang baik dan benar:

Sub unsur ini terdiri atas butir kegiatan sebagai berikut:

1) Menerjemahkan/menyadur di bidang bimbingarn

kemasyarakatan yang dipublikasikan dalam bentuk:

a)

buku yang diterbitkan dan diedarkan secara nasional
[Semua Jenjang: angka kredit 7]
Kegiatan membuat karya tulis hasil alih bahasa suatu
tulisan/karya dari bahasa tertentu ke bahasa lain,
atau  karya tulis hasil terjemalian bebas tanpa
mengubah pokek pikiran karya aslinya yang disajikan
dalam Dbentuk buku, diterbitkan oleh suatu lembaga
penerbit, dan diedarkan untuk mendukung kegiatan
bidang bimbingan kemasyarakatan. Apabila topik
terjemahan/saduran  di luar Dbidang bimbingan
kemasyarakatan, harus terkait dengan subjek utama
instansi tempat asisten pembimbing kemasyarakatan
bekerja.
Hasil Kerja : buku hasil terjemahan/saduran atau
fotokopinya beserta fotokopi sumber
aslinya dan dilampiri dengan surat izin

dari penerbit asli atan penulis.

majalah ilmiah yang diakuai oleh instansi yang
berwenang [Semua Jenjang: angka kredit 3,3

Kegiatan membuat karya tulis hasil alih bahasa suatu
tulisan/karya dari bahasa tertentu ke bahasa lain,
atau  karya tulis hasil terjemalian bebas tanpa
mengubal pokok pikiran karya aslinya yang disajikan
dalam bentuk makalah paling karang 2.000 (dua ribu)
kata dimuat dalam majalah ilmiah, diterbitkan oleh
organisasi profesi, instansi pemerintah/swasta atau
majalah lain vang memiliki ISSN. Apabila topik
terjemahan/saduran  di luar bidang bimbingan

kemasyarakatan, harus terkait dengan subjek utama
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instansi tempat asisten penibimbing kemasyarakatan

bekerja.

Hasil Kerja : majalah hasil terjemahan/saduran atau
fotokopinya beserta fotokopi sumber

aslinya.

2) Menerjemahkan/menyadur buku di bidang bimbingan
kemasyarakatan yang tidak dipublikasikan dalam bentuk:
a) buku [Semua Jenjang: angka kredit 3,5]

Kegiatan membuat karya tulis hasil alih bahasa suatu
tulisan/karya dari bahasa tertentu ke bahasa lain,
atau karya tulis hasil terjemahan bebas tanpa
meéngubah pokok pikiran karya aslinya yang disajikan
dalam bentuk buku. Apabila topik
terjemahan/saduran di luar bidang bimbingan
kemasyarakatan, harus terkait dengan siibjek utama
instansi tempat asistenn pembimbing kemasyarakatan
bekerja.
Hasil Kerja : Buku hasil terjemahan/saduran atau
fotokopinya Dbeserta fotokopi sumber

aslinya.

b) majalah [Semua Jenjang: angka kredit 1,3]
Kegiatan menbuat karya tulis hasil alih bahasa suatu
tulisani/karya dari bahasa tertentu ke bahasa lain,
atau  karya tulis hasil terjemalian bebas tanpa
mengubah pokok pikiran karya aslinya yang disajikan
dalam bentuk makalah /naskah /jurnal paling kurang
2.000 (dua ribu) kata dimuat dalam majalah ilmiah,
diterbitkan  oleh  organisasi profesi, instansi
pemerintah/swasta atau majalah lain yang memiliki
ISSN. Apabila topik terjemahan/saduran di luar
bidang bimbingan kemasyarakatan, harus terkait
dengan subjek untama instansi tempat asisten

pembimbing kemasyarakatan bekerja.



2018, No.247

-62-

Hasil Kerja : majalah hasil terjemahan/saduran atau
fotokopinya beserta fotokopi sumber
aslinya.

Membuat buku pedoman/ketentuan pelaksanaan/ketentuan

teknis di bidang bimbingan kemasyarakatan

Sub unsur ini terdiri atas butir kegiatan sebagai berikut:

1)

2)

Membuat  buku  pedoman di Dbidang  bimbingan
kemasyarakatan |[semua jenjang: angka kredit 6]
Kegiatan membuat pedoman yang Dberisi ketentuan dasar
vang memberi aralh atan panduan untuk
menyelenggarakan atau melakukan kegiatan di bidang
bimbingan kemasyarakatan yang digunakan sebagai acuan
dalam menyelenggarakan tugas bimbingan
kemasyarakatan yang diakni dan/atau ditetapkan oleh
instansi Penibina/pimpinan instansi pembina,

Hasil Kerja : pedoman asli atau fotokopinya yang
disahkan oleh instansi Pembina /pimpinan
instansi Pembina, baik yang diterbitkan atau
hanya untuk kalangan terbatas dan dilampiri

surat tugas.

Membuat ketentnan pelaksanaan di bidang bimbingan
kemasyarakatan [semua jenjang: angka kredit 8|

Kegiatan membuat aturan vang Dberkaitan dengan
pelaksanaan kegiatan (juklak) di bidang Dbimbingan
kemasyarakatan, termasuk uritan pelaksanaannya yang
diakui dan/atau ditetapkan oleh pimpinan umnit kerja.

Hasil Kerja : dokumen  petunjuk  pelaksanaan yang

diterbitkan dan dilampiri surat tugas

Membuat ketentuan teknis di Tbidang bimbingan
kemasyarakatan [semua jenjang: angka kredit 3|

Kegiatan membuat aturan yang berkaitan dengan kegiatan
teknis (juknis) di bidang bimbingan kemasyarakatan
disertai contoh, diakui dan/atau ditetapkan oleh pimpinan

unit kerja.
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Hasil Kerja : dokumen petunjuk teknis vang diterbitkan

dan dilampiri surat tngas

Penunjang Tugas Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

Unsur penunjang mernpakan kegiatan yang mendukung

pelaksanaan tugas asisten pembimbing kemasyarakatan, meliputi:

pengajar/pelatih pada diklat fungsional/teknis di bidang bimbingan
kemasyarakatan; peran serta dalam seminar/lokakarya/konferensi

di bidang bimbingan kemasyarakatan; keanggotaan dalam organisasi

profesi; keanggotaan tim penilai, perolehan penghargaan/tanda jasa,

perolehan gelas/ijazal kesarjanaan lainnya.

a. Mengajar/melatih pada diklat fungsional/teknis di bidang
bimbingan kemasyarakatan setiap 2 jam pelathan [semua
jenjang: angka kredit 0,4]

Hasil Kerja : laporan/materi pelajaran/pelatihan yang
dilakukan pada diklat fungsional/teknis di bidang bimbingan
kemasyarakatan

b. Peran serta dalam seminar flokakarya di bidang bimbingan
kemasyarakatan
Seminar adalah pertemuan khusus yang tujuannya untuk
melakukan studi menyeluruh tentang suatu topik di bidang
bimbingan kemasyarakatan melalni interaksi di antara para
peserta untuk menyampaikan pertanyaan, ulasan, dan
pembahasan sehingga menghasilkan pemahaman tentang suatu
masalah.
Lokakarya adalah pertemuan antara para ahli (pakar) untuk
membahas masalali praktis ataun yang bersangkutan dengan
pelaksanaan dalam bidang bimbingan kemasyarakatan.
Konferensi adalah rapat atau pertemuan untuk berunding atau
bertukar  pendapat masalah di  bidang — bimbingan
kemasyarakatan.
Sub unsur ini terdiri atas bhutir kegiatan sebagai berikut:
1) Mengikuti kegiatan seminar/lokakarya/konferensi di
hidang bimbingan kemasyarakatan setiap kali, sebagai:
a) Pemrasaran/penyaji/narasunmber [Semua Jenjang:
angka kredit 3|
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Hasil Kerja : miateri yang disanipaikan sebagai
pemrasaran disertai sertifikat dari

penyelenggara

b) Pembahas/moederator [Semna Jenjang: angka kredit 2|
Hasil Kerja : laporan pelaksanaan kegiatan
seminar/lokakarya/konferensi di bidang

kemasyarakatan sebagai pembahas/

moderator  disertai sertifikat  dari

penyelenggara

a

Peserta [Semua Jenjang: angka kredit 1]

Hasil Kerja @ laporan pelaksanaan kegiatan
seminar/lokakarya/konferensi di bidang
kemasyarakatan sebagai peserta disertai

sertifikat dari penyelenggara

2) Mengikuti/berperan serta sebagai delegasi ilmiah sebagai:
a) Ketua [Semua jenjang: angka kredit 1,5]

Hasil Kerja : laporan pelaksanaan kegiatan
seminar/lokakarya/konferensi di bidang
kemasyarakatan sebagai ketua delegasi
disertai sertifikat dari penyelenggara

b)  Anggota [Semua jenjang: angka kredit 1]

Hasil Kerja @ laporan pelaksanaan kegiatan
seminar/lokakarya/konferensi di bidang
kemasyarakatan sebagai anggota
delegasi disertai sertifikat dari

penyelenggara

Keanggotaan Dalam Organisasi Profesi

Organisasi profesi adalah organisasi profesi asisten pembimbing
kemasyarakatan yang diakui olehh instansi pembina.
Keanggotaan dalam organisasi profesi yang dinilai adalah
sebagai:

1) Pengurus Akfif [Semua jenjang: angka kredit 1]
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Hasil Kerja : surat keputusan pengangkatan sebagai
pengurns aktif yang ditandatangani oleh
instansi Pembina yang menunjukkan periode
kepengurusan

2) Anggota Aktif [Semua jenjang: angka kredit 0,75]
Hasil Kerja @ fotokopi surat keputusan pengangkatan
sebagai anggota aktif yang ditandatangani
oleh instansi Pembina yang menunjukkan

periode kepengurusan

Keanggotaan dalam Tim Penilai Kinerja Jabatan Fungsional
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

Memnjadi salahh sata pejabat dalam keanggotaan Tim Penilai
Kinerja Jabatan fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan dan bertugas melakukan penilaian terhadap
DUPAK yang diajukan Pembimbing Kemasyarakatan, sebagai:

1) Ketua [Semua jenjang: angka kredit 1]

2) Anggota [Semua jenjang: angka kredit 0,75]

Hasil Kerja ¢ fotokopi surat keputusan pengangkatan sebagai

tim penilai

Peroclehan Penghargaan /Tanda Jasa

Tanda Kehormatan Satyalencana Karya Satya

Tanda kehormatan yang diberikan olelh pemerintali dalam
pengabdian kepada nusa, bangsa dan Negara berupa Tanda
Kehormatan Satyalencana Karya Satya:

1) 30 (tiga puluh) tahun | semua jenjang: angka kredit 3|

2) 20 (dua pulul) tahun | semua jenjang: angka kredit 2|

3) 10 (sepuluh) tahun [ semua jenjang: angka kredit 1]

Hasil Kerja : fotokopi piagam tanda jasa atau salinannya

Perolehan Gelar Kesarjanaan Lainnya

Memperoleh gelar Kesarjanaan yang tidak sesuai dengan bidang
tugasnya: Diploma IIl (D3) /setara | semua jenjang: angka kredit
3]

Hasil Kerja :  Tjazah/gelar
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BAB IV

PEMBINAAN KARIER ASISTEN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN

Pengangkatan Pertama

1.

Pegawai Negeri Sipil yang diangkat untuk pertama dalam jabatan
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan harus memenuhi syarat:

a. berstatus PNS;

b. mempunyai minat, perhatian, dan dedikasi di bidang pelayanan
dan pembimbingan pemasyarakatan serta pelindungan Anak;
memiliki integritas dan moralitas yang baik;

sehat jasmani dan rehani;

berijazah paling rendah SMU/SMI{/sederajat;

S

pangkat paling rendah Pengatur Muda Tingkat [, golongan

rnang I1/b;

g. mengiknuti dan lulus diklat fungsional kategori keterampilan di
bidang bimbingan kemasyarakatan; dan

h. mnilai prestasi kerja paling kurang bernilai baik dalam 1 (satn)
tahun terakhir.

Pengangkatan pertama merupakan pengangkatan untuk mengisi

kebutuhan jabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang telah

dipersiapkan pada waktu pengadaan Calon PNS:

Setelah diangkat sebagai PNS paling lama 3 (tiga tahun) harus

mengikuti dan lulus diklat fungsional kategori keterampilan di

bidang bimbingan kemasyarakatan. Selanjutnya yang bersangkutan

paling lambat 2 (dua) tahun sejak lulus diklat harus diangkat dalam

Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan dengan

mengusulkan DUPAK kepada Tim Penilai.

Pengajuan untuk mengikuti Diklat fungsional kategori keterampilan

di bidang bimbingan kemasyarakatan harus telah diajukan paling

lambat 6 (enam) bulan sebelum batas akhir terlampanui.

Atasan langsung Calon PNS mengusulkan Dberkas persyaratan

pengangkatan Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan kepada Direktur Jenderal pemasyarakatan melalui

Kepala Kantor Wilayah

Direktur Jenderal Pemasyarakatan melakukan verifikasi berkas

usulan:
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a. Dalam hal hasil verfikasi dinyatakan tidak Ilengkap maka
Direktar Jenderal Pemasyarakatan menyampaikan
pemberitahuian secara tertulis kepada Kepala Kantor Wilayah
mengenai kekurangan berkas dengan temibusan disampaikan
kepada Kepala Balai Pemasyarakatan.

b. Dalam hal hasil verifikasi dinyatakan lengkap maka Direktur
Jenderal Pemasyarakatan menyampaikan usulan permohonan
Jabatan Fungsional Pembimbing Kemasyarakatan kepada
Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia untuk mendapatkan
penetapan pengangkatan pada Jabatan Fungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatar.

B. Pengangkatan PNS dari Jabatan Lain ke Dalam Jabatan Fungsional

Asistenn Pembimbing Kemasyarakatan

1. Pengangkatan PNS dari Jabatan lain dalam Jabatan Fungsional
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan harus memenuhi syarat:

a. memenuhi persyaratan pengangkatan pertama;

b. memiliki pengalaman di bidang bimbingan kemasyarakatan
paling singkat 2 (dua) talian;

c. berusia paling tinggi 55 (lima puluh lima) taban.

2. Pengalaman di bidang bimbingan kemasyarakatan sebagaimana
dimaksud pada angka 1 huoruf b, dibuktikan dengan Surat
Keterangan dari Kepala Satnan Kerja bagi yang bertngas di lnar unit
eselon I dan Surat Keterangan dari Sekretaris Direktorat Jenderal
Pemasyarakatan bagi yang bertugas di unit eselon [/unit utama
dilampiri dengan Daftar Penilaian Prestasi Kerja dan/atau Penilaian
Prestasi Kerja Pegawai Negeri Sipil dan dapat secara kumulatif.

3. Usia sebagaimana dimaksud pada angka 1 huruf ¢, merupakan
batas usia paling lambat penetapan keputusan pengangkatan dalam
Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan, oleh
Karena itu penyam paian usul pengangkatannya sudah diterima oleh
Pejabat Pembina Kepegawaian masing-masing paling lambat 6
(enam) bulan sebelum usia yang dipersyaratkan berakhir.

4, tersedia kebutuhan untuk Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan yang akan diduduiki.
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pangkat yang ditetapkan sama dengan pangkat yang dimilikinya dan

jenjang jabatan ditetapkan sesuai dengan jumlah angka kredit yang

ditetapkan eleh pejabat yang berwenang menetapkan angka kredit.

jumilah angka kredit ditetapkan dari unsur utama dan unsur

penuijang.

Pengangkatan PNS dari jabatan lain kedalam Jabatan Fungsional

Asisten Pembinibing Kemasyarakatan adalah dari Jabatan Pimpinan

Tinggi, Administrator, Pengawas dan jabatan Pelaksana.

PNS yang telah memenuhi persyaratan di atas, melalui atasan

langsung dapat mengajukan perniolionan pengangkatan kedalam

Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan dengan

disertai dokumen pendukung secara tertulis kepada Direktur

Jenderal Pemasyarakatan melalui:

a. Sekretaris Direktorat Jenderal Pemasyarakatan untuk PNS yang
bertugas di Direktorat Jenderal Pemasyarakatan

b, Kepala Kantor Wilayah untuk PNS yang Dbertugas di Kantor
Wilayah dan di Unit Pelaksana Teknis Pemasyarakatan

c. Sekretaris Unit Pimpinan Tinggi Madya untuk PNS yang
bertugas di luar Direktorat Jenderal Pemasyarakatan dan
Kantor Wilayah

Direktur Jenderal Pemasyarakatan melakukan verifikasi berkas

usulan, dengan ketentuar:

a. Dalam hal hasil verfikasi dinyatakan tidak lengkap maka
Direktur Jenderal Pemasyarakatan menyampaikan
pemberitalluan secara tertulis kepada Kepala Kantor Wilayah
/Sekretaris Unit Pimpinan Tinggi Madya mengenai kekurangan
berkas dengan tembusan disampaikan kepada Kepala Balai
Pemasyarakatan /Pimpinan Unit Kerja.

b. Dalam hal hasil verifikasi dinyatakan lengkap maka Direktur
Jenderal Pemasyarakatan menyampaikan usulan permolionan
Jabatan Fungsional Pembimbing Kemasyarakatan kepada
Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia untuk mendapatkan
penetapan pengangkatan pada Jabafan Fungsional Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan.
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Contoh:

Sdri. Shanti Suzanna, A.Md., NIP. 19900110 201402 2 002, pangkat
Pengatur, gelongan ruang [l/e. Yang bersangkutan diangkat sebagai
PNS terhitung mulai tanggal 01-03-2015 dalam jabatan Registrator
di Balai Pemasyarakatan. Yang bersangkutan dipindah tugaskan ke
suib seksi bimbingan kemasyarakatan klien dewasa terhitung mulai
tanggal 1 Januari 2016. Kemudian pada biilan Maret 2017 yang
bersangkntan mengikuti dan lulus Diklat Fungsional Asisten
Pembim bing Kemasyarakatan.

Sdri. Shanti Suzanna, A.Md., mengajukan pindah jabatan untuk
menduduki jabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan dengan
usulan DUPAK untuk penilaian kepada Tim Penilai periede bulan
Januari 2016 sampai dengan Desember 2017 dengan angka kredit

sebesar 76,5 yang terdiri atas:

o Pendidikan Diploma 01 (D3) © 60 AK
aDiklat Prajabatan Golengan IT 1,3 AK
o Kegiatan Asistensi Bimbingan Kemasyarakatan : 10 AK
a Penunjang DS AK

Penghitungan penilaian angka kredit vang bersangkutan adalah:

o Pendidikan Sarjana D 11 1 60 AK
(Angka kredit ftersebut sebagai persyaratan
untuk diangkat sebagai Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil)

"o Diklat Prajabatan Golongan II : 1,5 AK
o Kegiatan Asistensi Bimbingan Kemasyarakatan : 10 AK
oPenunjang. (paling banyak 4) 4 AK

Jumlah 1 75,5 AK

Yang bersangkutan dipertimbangkan untuk diangkat dalam jabatan
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana /Teranipil, dalam
Pangkat Pengatur, golonganruang /¢ dengan angka kredit 73,5
(tujuh puluh lima kema lima).
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C. Kenaikan Jabatan/Pangkat

1.

L

Kenaikan Jabatan

Kenaikan jabatan bagi Asisten Pembimbing Kemasyarakatan harus

memenuhi syarat sebagai berikut:

a. Paling singkat 1 (tahun) tahun dalam jabatan terakhir;

b.  Memenuhi angka kredit kumulatif yang ditentuka;

¢. Nilai prestasi kerja paling kurang bernilai baik dalaml (satu)
tahnn terakhir;

d. Tersedia kebutuhan untuk Jenjang Jabatan setingkat lebih
tinggi;

e. Telah mengikuti dan lulus uji kompetensi atau memiliki
sertifikat kompetensi yang masih berlaku.

Kenaikan Pangkat

Kenaikan pangkat Asisten Pembimbing Kemasyarakatan harns

memenuhi syarat sebagai berikut:

a. Paling singkat 2 (dua) tahun dalam pangkat teraklir.

b. Memenunahi angka kredit knmulatif yang ditentukain.

c. Nilai prestasi kerja paling kurang bernilai baik dalam1 (satu)
tahun terakhir.

Dalam hal pangkat yang tidak sesuai dengan jenjang jabatannya,

maka ketentuan yang berlaku adalah sebagai berikut:

a. Jika jabatan lebih rendah dari pangkat, maka yang
bersangkutan belum dapat mengusulkan kenaikan pangkat
yang lebih tinggi sebelum ada kesesuaian antara jenjang jabatan
dengan pangkat.

b. Jdika pangkat lebilh rendahh dari jabatan, maka yang
bersangkutan dapat naik pangkat setingkat lebih tinggi sesuai
dengan ketentuan yang berlakui.

Usul kenaikan jabatan/pangkat selain melampirkan berkas-berkas

persyaratan sesuai ketentuan yang berlaku, dilampirkan pula

salinan sah PAK dan keputusan perngangkatan dalam jabatan dan
atau pangkat terakhir.

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang pada tahun pertama

dalam masa jabatan/pangkat yvang didudukinya memperoleh angka

kredit yang telah memenuhi syarat untuk kenaikan jabatan/pangkat
setingkat lebihh tinggi, pada tahun berikutnya diwajibkan
mengumpulkan angka kredit paling kurang 20% (dua puluh persen)
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dari jumlah angka kredit yang dipersyaratkan untuk kenaikan

jabatan/pangkat setingkat lebih tinggi berasal tugas jabatan.

Contoh:

" Sdri. Sri Zumaeriyah, NIP. 19780210 199704 2 001, pangkat
Penata Muda, golongan ruang [I/a terhitung mulai tanggal 1
April 2014, jabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana/Terampil, dengan angka kredit sebesar 135 (seratus
tiga puluh lima).

= Tanggal 1 April 2015, yang bersangkutan mengajukan DUPAK
dan memperoleh angka kredit sebesar 17 dari kegiatan unsur
utama yang terdiri atas:

1. diklat sebesar 2 angka kredit;

2. tugas jabatan sebesar 11 angka kredit;

3. pengembangan profesi 4 angka kredit;

sehingga jumlah angka kredit seluruhnya adalah 135 + 17 =
152. Angka kredit ini memenuhi syarat untuk kenaikan pangkat
menjadi Penata Muda Tingkat I, golongan ruang IIT/D.

« Dalam hal demikian, Sdri. Sri Zumaeriyah baru dapat
dinsulkan untuk naik pangkat menjadi Penata Muda Tingkat I,
golongan ruang [I/b periede April 2016, dikarenakan yang
bersangkutan baru menjalani 1 (satu) tahun masa pangkat yang
didudukinya. Oleh karena itu yang bersangkutan diwajibkan
mengumpulkan angka kredit paling kurang 20% (dua puluh
persen) dari angka kredit yang diperlukan untuk kenaikan
pangkat setingkat lebili tinggi yang berasal dari kegiatan
asistensi bimbingan kemasyarakatan, dengan perhitungan 20%
x 50 = 10 angka kredit.

Sasaran Kerja Pegawai, Target Angka Kredit Minimal Pertaln, dan
Sanksi
1. Sasaran Kerja Pegawali
a. Pada awal tahun, setiap Pejabat Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan wajib menyusun Sasaran Kerja Pegawai (SKP)
yvang akan dilaksanakamn dalam 1 (satu) tahun berjalan.
b. SKP Pejabat Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
disusun berdasarkan penetapan kinerja unit Kkerja yvang

bersangkutan.
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Contoh:

Bapas Klas 1 Jakarta Timur Utara memiliki 20 (dua puluh)

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan (APK). Sementara itu

target kinerja pelaksanaan penelitian kemasyarakatan (litmas)

pada tahun 2017 adalah sebanyak 640 keglatan. Oleh karena

itu, jumlah penetapan kinerja unit kerja dalam pelaksanaan

litmas yang sebanyak 640 kegiatan tersebut dibagi habis kepada

20 APK tersebut.

SKP untuk masing-masing jenjang jabatan diambil dari kegiatan

sebagai turunan dari penétapan kinerja unit dengan

mendasarkan kepada tingkat kesulitan dan syarat kompetensi

untuk masing-masing jenjang jabatan

Contoh :

Target kinerja pembimbingan BAPAS Klas [ Jakarta Timur Utara

untuk tahun 2017 adalah shb:

1) Pembimbingan klien tindak pidana katergori 1 dan 2 : 80
Kklien

2) Pembimbingan klien tindak pidana katergori 8 dan 4 : 200
klien

3) Pembimbingan klien tindak pidana katergori S dan & : 100

klien +

Jumlah: 380 klien
Jumlah PK pada Bapas Klas [ Jakarta Timur Utara adalah sbb:
1) APK Penyelia 3 orang
2)  APK Mahir 7 arang
3) APK Terampil 10 orang
Sehingga, sasaran kinerja untuk kegiatan Pembimbingan bagi
APK tiap jenjang adalah sbh:
1) APK Penyelia : 80 kegiatan dibagi habis kepada 3 orang
2) APK Mabhir : 200 kegiatan dibagi habis kepada 7 orang
3) APK Terampil : 100 kegiatan dibagi habis kepada 10 orang
Pembagian ditentukan berdasarkan perjanjian kinerja antara
atasan langsung dengan APK
SKP yang telah disusun sebagaimana dimaksud pada angka 1
harus disetujui dan ditetapkan oleh atasan langsung
Uraian Kegiatan pada SKP disesuaikan dengan butir-butir
kegiatan.
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f.  Apabila pada suatu unit kerja tidak terdapat Penibimbing
Kemasyarakatan yang sesuai dengan jenjang jabatannya untuk
melaksanakan kegiatan pada jenjeng tersebut, maka
Pembimbing Kemasyarakatan yang berada satu tingkat di atas
atau  satu tingkat di bawali jenjang jabatannya dapat
menyertakan kegiatan tersebut dalam uraian kegiatan SKP-nya

Contoh Sasaran Kerja Pegawai untuk Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Jenjang Terampil /Pelaksana:

FORMULIR SASARAN KERJA
PEGAWAI NEGERI SIPIL

[I. PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG
. PEJABAT PENILAI NO )
DINILAIL
APRIANY INDRA SAFITRI,
Nama 8.5 1 Nama BAMBANG HARYANTO
NIP 19770404 200501 2 001 2 NIP 19790711 200703 1 001
Pangkat Pangkat
PENATA /III C 3 PENGATUR /ITC
/Gol.Ruang / Gol.Ruang
. N ASISTEN PEMBIMBING
KASUBSI BIMBINGAN ] )
Jabatan 4 Jabatan KEMASYARAKATAN
KERJA BKD
TERAMPIL.
L BAPAS KELAS I JAKARTA o BAPAS KELAS 1 JAKARTA
Unit Kerja ; 1S Unit Ketja
PUSAT PUSAT
TARGET
) KUAL Bl
[II. KEGIATAN TUGAS JABATAN AK KUANT ‘ .
) /MUT WAKTU AY
/QUTPUT ’
u A
UNSUR UTAMA
Melakukan dokumentasi dan pencatatan 0,06 2  doku 100 12 bul 0
pada kegiatan penelitian men an
kemasyarakatan untuk penanganas
anak yang belum berumur 12 tahun
untuk tindak pidana kategori 5dan 6
[AK 0,03)
Melakukan dokumentasi dan pencatatan | 0,72 | 20 doku 100 12 bul (6]
kegiatan penelitian kemasyarakatan men arn
untuk diversi untuk tindak pidana
kategori 5 dan © (AK 0,04)
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Melaksanakan kegiatan dokumentasi
dan pencatatan pada penidampifnigan
ansk usia-dibawali 12 taliun untuk

tindak pidana kategori 5 dan 6 (AK 0,02)

0,03

doku

mer

12

Ipual

Melaksanakan kegiatan dokumentasi
dan pencatatan pada pendampingan
musyawarah/mediasi bagi perkara anak
yang tidak memenuhi syarat diversi
untuk tindak pidana kategori 5.dan 6
(AK 0,02)

0,40

doku

HIeTT

100

12

bul

Melaksanakan kegiatan serah terima
klien pemasyarakatan berdasarkan surat
keputusan/penetapan pejabat
berwenang dalam rangka memastikan
keabsahan dokumen dan fisik klien (AK
0,02)

30

doku

men

100

bul

an

Menyusun dokumen pengalkhiran
bimbingan klien dewasa untuk tindak
pidana kategori & (AK 0,0 1)

0,16

100

12

bul

8

Melakukan dokumentasi dan pencatatan
pada kegiatan pengawasan program
pembimbingan klien anak berdasarkan
Lisgil rekomendssi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak pidana
kategorl 5 dan 6 (AK 0,01)

0,038

100

12

bl

an

Melakukan kegiatan pengawasan
program pembimbingan klien dewasa
berdasarkan hasil rekemendasi
penielitian kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 6 (AK0,01)

0,08

10

doku

mert

100

12

bl

art

Melaksanakan sidang tim: pengamat
pemasyarakatan dalam rangka
pembahasan litmas /pendampingan
/pembimbingan /pengawasan klien di
Bapas (AK 0,02)

0,38

24

doku

men

100

bl

an

Melakganakan sidang tim pengamat
pemasyarakatan dalam rangka
pembahasan litmas/ pembinaan
narapidana/anak di

Lapas/Rutan/ LPKA/LPAS (AK 0,02)

15

dokii

men

100

bl

an

LO

Melakukan kegiatan penelitian
kemasyarakatai untuk menentiukan
prograrm pembinaan

awal/asinilasi/PB/CB/CMB/CMEK

0,36

30

doku

mer

12

Ipaal




-75-

kategori 6 (AK 0,03)

narapidana dewasa untuk tindak pidana
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UNSUR PENUNJANG

11 | Menjadi anggota aktif-organisasi profesi 0,75 1 daku 100 | 12  bul (6]
(AK 0,75) MEer ‘ar

12 | Mengikuti kegiatan 1,00 1 doku 100 | 12 bul 6]
seminar/lokakarya /konferensi di bidang men arn

bimbmgan kemasyarakatan setiap kali,

sebagai peserta (AK [)

Pejabat Penilai,

APRIANY INDRA SAFITRI, 8. H.
NIP, 19770404 200501 2 001

JAKARTA, 01 JANUARI] 2017
Pegawai Negeri 8ipil Yang Dinilai

BAMBANG HARYANTO

NIP., 19780711 200703 1 001

Contoh Sasaran Kerja Pegawai untuk Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

Jenjang Mahir /Pelaksana Lanjutan:

FORMULIR SASARAN KERJA
PEGAWAI NEGERI SIPIL

N . . ) )
1. PEJABAT PENILAL NGO | [I. PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG DINILAI
1 | Nama SRI ZUMAERIYAH 1 Nama SUBUR ANDRIANTO
] 19621206 198503 ]
2 | NIP 2 NIP 19780913 200901 1 001
2001
Pangkat
PEMBINA Tk.I /TV Pangkat
3 | /Gol.Rua 3 Periata Muda (I1/a)
b / Gol.Ruarig
ng
ASISTEN PEMBIMBING
4 | Jabatan KEPALA BAPAS 4 Jabatan .
KEMASYAREATAN MAHIR
. | BAPAS KELAS | ) ) BAPAS KELAS [ JAKARTA
B Unit Kerja . . B Unit Ketja )
JAKARTA PUSAT PUSAT
TARGET
N [T, KEGIATAN TUGAS v KUAL | ‘ )
AK | KUANT/OUTP BIAY
0 JABATAN JMUT | WAKTU
uT A
U
UNSUR UTAMA,




2018, No.247 6.

1 Melakukan dokumentasi dan 2,16 | 24 dokumen 100 1 bula
pencatatan kegiatan penelitian 2 n
kernasysrakatan untik diversi
urntuk tindak pidana kategori 3
/A (AK 0,09)

2 Melakukan dokumentas: dan 2,40 | 24 dokumen
pencatatan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk diversi

untuk tindak pidana kategori 3
/4 (AK 0,10)

3 | Melakukan dokumentasi dan 2,16 | 24 dokumen 100

pencatatan kegiatan penelitian

—

bula

o
=

kemiasyarakatan untuk sidang
pengadilan anak untuk tindak
pidana kategai 3 /4 (AK 0,09)

4 Melakukan dokumentasi dan 2,16 | 24 dokumen 100 1 hula
pencatatan kegiatan penelitian 2 n
kemasyarakatan antuk
saksi/korban untuk tindak
pidana kategori 3 /4 (AK 0,09)

5} Melaksanakan kegiatan 0,96 | 24 dokumen 100 1 bula

15

dokumerntasi dan pericatatan n
pada pendampingan anak usia
dibawah 12 tahumn untuk
tndak pidana kategori 3 /4

(AK 0,04

6 | Melaksanakan kegiatan 0,48 | 24 dokumen 100 bula

o

dokumentasi dan pencatatan n
pada proses
musyawarall/medlasi dalam
rangka pelaksanaan diversi
untuk tindak pidana kategori 3
/4 (AK 0,02)

7 | Melaksanakan kegiatan 0,60 | 60 dokurien 100 | 1 bula
registrasi klien pemasyarakatan 2 mn
pada buku register dan Sistem
Database Pemasyarakatan
(SDP) (AK 0,01)




Menyusun prograi
pembimbingan klien dewasa
tahap

awal/lanjutan /akhir/tambaha
n (after-care) dalam rangka
menentukan kegiatan
bimbingan untuk tindak pidana
kategori 5 (AK 0,02)

=77 -

0,48

dokumen 100 1 bula

2 n
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Melaksanakan kegiatan
bimbingsn dan konseling
dalam rangka pembimbingan
kepribadian /kemandirian klien
dewasa untuk tindak pidana
kategori 5 (AK 0,01)

30

dokumen 100 bula

0

10

Melakukan dokumentasy dan
pencatatan pada kegiatan
PENngaWASAN Program
pembinaan anak berdasarkar
hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tincdak
pidana kategeri 3 /4 (AK 0,02)

0,48

dokumen 100 1 bula

11

Melakukan kegiatan
pengawasan program
pembinaan narapidana
berdasarkan hagil rekomendsgai
penelitian kemasyarakatan
untuk tindak pidana kategari 3
(AR 0,02)

0,36

dokumen 100 1 bula

12

Melaksanakan sidang tim
pengamat pemagvarakatan
dalam rangka pembahasan
litmas /peridampingan
/pembimbingan /pengawasarn
kllen di Bapas (AK 0,08)

3,20

40

dokumen 100 1 bula

UNSUR PENUNJANG

Menjadi afiggota arganisasi
profesi Nasicnal sebagad
pengurns aktif (AK 1,00)

1,00

doktimen 100 bula

0

JUMLAH ANGKA KREDIT

16,8

Pgjabat Penilai,

JAKARTA, 01 JULI 2017

Pegawai Negeri Sipil Yang Dinilai
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SRI ZUMAERIYAH SUBUR ANDRIANTCO
NIP. 19621206 198503 2 001 NIP. 19780918 200901 1 001

Contoh Sasaran Kerja Pegawai untuk Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

Jenjang Mahir /Pelaksania Lanjutan:

FORMULIR SASARAN KERJA

PEGAW AT NEGERIT SIPIL
N ) i . .
o 1. PEJABAT PENILAI NO [I. PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG DINILAI
J
SETYO PRATIWI,
yl Nama 1 Nama SAEPUDIN
BeP, SH
19660623 ) .
2 NIP ) 2 NIP 19631116 198503 1 001
199103 2001
, Pangkat PENATA TK I /TII Pangkat ]
3 & Panata (UI/¢)
/Gol.Ruaing D [Gol. Ruang

ASISTEN PEMBIMBING
KEFPALA BAFAS

4 | Jabatan 4 Jabatan KEMASYARKATAN
KLAS [T SERANG

PENYELIA
BALAL
BALAI PEMASYARAKATAN
§ | Unit Kerja PEMASYARAKAT 5 Unit Kerja )
SERANG
AN SERANG
TARGET
N ) ] | KUAL
1L KEGIATAN TUGAS JABATAN AR KUANT ) BIAY
o N JMUT | WAKTU
JOUTPUT A
U
UNSUR UTAMA

i Melakiikan dokumentasi dan 2,40 I dokume 00 1 bula 0
pencatatan pada kegiatan 2 n 2 o
penelitian kemasyarakatan untuk
penanganan anak yang belum
berumur 12 talian untuk tindak
pidana kategoii 1/2 (AK 0,20)

2 | Melakukan dokumentasi dan 2,40 | dokume 100 1  bula 0
pencatatan kegiatan penelitian 2 n 2 o
kemasyarakatan untuk sidang
pengadilan amak untuk tindak
pidana kategori 1 /2 (AK 0,20)
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Melaksanakan kegiatan
dokuinentasi dan pencatatan pada
pendampingsn terhadap anak
dalam rangka pemieriksaan awal di
tingkat penyidikan untuk tindak
pidana kategori 1 /2 (AK 0,08)

0,96

dokurne

il

bula
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Melaksanakan kegiatan
dekumentasi dan pencatatan pacda
pendampingan terhadap anak
dalam rangka pemeriksaan awal di
tingkat penyidikan untuk tindak
pidana kategorl 1 /2 (AK 0,08)

b

dekume

n

10O

bula

Menyusun program
pembimbingan klien dewasa: tahap
awal/lanjutan fakhir/tambahan
(after care) dalam rangka
mienentukan kegiatan bimbingan
untuk tindak pidaria kategori 4
(AK 0,08)

640

dokume

LOO

bula

r

Melaksanakan kegiatan bimbingan
dan konseling dalam rangka
pembimbingan kepribadian

[ kemandirian klien dewasa nntuk
tindlak pidana kategori 4 (AK 0,02)

6,27

dokume

LOO

bula

i

Melakiikan dokumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
pengawasan program pembinaan
anak berdasarkan hasil
rekomencdlasi penelitian
kemagvarakatan tinttk tindak
pidana kategori 1 /2 (AK 0,04)

048

dokume

m

100

bula

Melakiikan dokumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
pengawasan program pembinaan:
narapidana berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian
kemagvarakatan tintiik tindak
pidana kategori 1 (AK 0,16)

1,92

2

dokume

n

[00

bula

rL

Melaksanakan sidang Him
pengamat pemasyarakatan dalam
rarigka pembahasan litmas
/pendampingan /pembimbingan
/pengawasan klien di Bapas (AK
0,40)

4,80

dekume

n

100

bula
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10 | Melaksanakan sidang tim 0,96 | dokume 100 | 1 bula 0]
pengamat pemasyarakatan dalam 2 n 2 n
rangka pembahasan
litmas/pembinaan
narapidana/arak di
Lapas/Rutan/LPKA/LPAS (AK
0,08)
UNSUR PENUNJANG
11 | Menjadi anggota organisasi prafesi | 1,00 I dokume LO0 | 1 bula 0
Nasional sebagai pengriris aktif ol 2 o
(AK 1,00)
Jumlah Angka Kredit 15,3
1
JAKARTA, 01 JULI 2017
Pejabat Penilai, Pegawai Negeri Sipil Yanig Diiilai
SETYO PRATIWI, Be. [P, SH SAEPUDIN
NIP' 19660623 199103 2001 NIP, 19631116 198503 1 001

2. Target Angka Kredit Minimal Per Tahun

.

b.

Target Angka Kredit minimal Pejabat Fungsional Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan dalam waktu 1 (satu) tahumn,

terdiri atas:

1) 5 (lima) Angka Kredit untuk Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana /Terampil;

2) 12,5 (dua belas koma lima) Angka Kredit untuk
Pembimbing Kemasyarakatan Lanjutan/Mahir; dan

3) 23 (dua puluh lima) Angka Kredit untuk Asisten
Pembinibing Kemasyarakatan Penyelia.

Target Angka Kredit sebagaimana dimaksud pada huraf a terdiri

dari sub wunsur diklat, kegiatan asistensi bimbingan

kemasyarakatan, pengembangan profesi, dan unsur penunjang

sesual ketentuan yang berlaku.

Jumlah Angka Kredit sebagaimana dimaksud pada huruf a

angka 8), tidak Dberlaku Dbagi Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan Penyelia dengan pangkat Penata Tingkat I,

golongan ruang 111 /d.

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia, pangkat Penata

Tingkat 1, golongan ruang I1/d setiap tahun sejak menduduki
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pangkatnya wajib mengumpulkan paling kurang 12.5 (dua belas
koma lima) Angka Kredit dari kegiatan asistensi bimbingan
kemasyarakatan dan pengembangan profesi.

¢. Jumlah Angka Kredit sebagaimana dimaksud pada angka 1 dan
angka 4 sebagai dasar untuk penilaian SKP.

3. Sanksi

Pejabat Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan akan

mendapatkan sanksi disiplin apabila pencapaian sasaran kerja akhir

tahun sebagai berikut:

a. Pencapaian sasaran kerja pada akhir tahun bagi Pejabat
Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang hanya
mencapai 25% (dua puluh lima persen) sampai dengan 50%
(ima puluh persen) dijatuhi hhukuman tingkat sedang sesuai
peraturan perundang-undangan.

b. Pencapaian sasaran kerja pada akhir talun bagi Pejabat
Fungsional Asistenn Pembimbing Kemasyarakatan yang haiya
mencapai kurang dari 25% (dua puluh lima persen) dijatuhi

hukuman tinigkat berat sesuai peraturan perundang-undangan.

E. Pemberhentian Dari Jabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
1. Asisten Pembimbing Kemasyarakatan diberhentikan dari jabatannya
apabila:
a. diberhentikan sementara sebagai PNS
Yang dimaksud diberhentikan sementara sebagai PNS adalah
pemberhentian sementara  karena  sedang — menjalani
pemeriksaan dalam dugaan tindak pidana.
b. menjalani cuti di luar tanggungan negara;
menjalani tugas belajar lebilidari 6 (enam) bular;
ditugaskan secara penuh pada jabatan Administrator,
Pengawas, atau jabatan fungsional lainnya;atau
e. tidak memenuhi persyaratan jabatan.
2. Tata cara Pemberhentian Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
adalah sebagai berikut:
a. Pimpinan satuan kerja melalui Kepala Kantor Wilayah
mengajukan usul dan persyaratan pemberhentian dari jabatan
fungsional kepada Direktur Jenderal Pemasyarakatan;
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b. Direktur Jenderal mengusulkan kepada Menteri Hukum dan
HAM untuk penetapan pemberhentian dari jabatan fungsional;

c. Keputusan pemberhentian dari jabatan fungsional disampaikan
kepada PNS yang bersangkuitan dan tembusan disampaikan
kepada Kepala Badan Kepegawalan Negara, Kepala Satuan
Kerja, Kepala Kantor Wilayah, Direktur dibidang Bimbingan
Kemasyarakatan, Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan
Negara, Pejabat Fungsional yang bersangkutan.

Persyaratan pengusulan pemberhentian dari jabatan fungsional

meliputi:

a. fotokopi sah surat keputusan kenaikan pangkat terakliir;

b. fotokopi sah surat keputusan pengangkatan kedalam jabatan
fungsional; dan

c. [fotokopi sah surat keputusan diberhentikan sementara sebagai
PNS/menjalani cuti dilnar tanggungan negara/menjalani tugas
belajar lebili dari 6 (enam) bulan/ditugaskan secara penull pada
jabatan Administrator, Pengawas, atau jabatan [ungsional

lainnya.

F. PenurunanJabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

1

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang dijatuhi hukuman
disiplin tingkat berat berupa pemindalian dalam rangka penurunan
jabatan setingkat lebili rendah, melaksanakan tugas sesuai dengan
jabatan yang baru.

Penilaian prestasi kerja Asisten Pembimbing Kemasyarakatan selama
menjalani hukuman disiplin sebagaimana dimaksud pada angka [,
dinilai sesuai dengan jabatan yang baru.

Jumlah angka kredit yang dimiliki Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan sebelum dijatuhi hukoman disiplin sebagaimana
dimaksud pada angka 1 tetap dimiliki dan dipergunakan untuk
pengangkatan kembali dalam jabatan semula.

Angka kredit yang diperoleh dari prestasi kerja dalam jenjang
jabatan sebagaimana dimaksud pada angka 2 diperhitungkan untuk
kenaikan jabatan setelah diangkat kembali ke jabatan semula.

Contoh 1:

Sdr. Rion Custal, pangkat Penata Muda Tingkat [, golongan ruang III/h,

jabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Malir,
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dengan angka kredit sebesar 150 (seratus lima pulub). Yang

bersangkutan dijatuhi hukuman disiplin  tingkat Dberat berupa

pemindahan dalam rangka penurnnan jabatan setingkat lebih rendah
menjadi Asisten Pembimibing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil
terhitong mulai tanggal 20 Maret 2017. Dalam hal demikian:

a. Sdr. Rion Gustaf, pangkat Penata Muda Tingkat I golongan ruang
/b diturunkan dari Asisten FPembinibing Kemasyarakatan
Pelaksana  Lanjutan/Mahir — menjadi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil dengan angka kredit 150
(seratus lima pululy).

b. Sdr. Rion Gustaf diberikan tunjangan jabatan fungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana /Terampil.

c. Sdr. Rion Gustaf dapat diangkat kembali ke jabatan Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir dengan
ketentuan sebagai berikut:

1) paling singkat telah 1 (satu) tahun terhitung sejak dijatuhi
hokuman disipling

2) menggunakan angka kredit terakhir sebelum dijatuhi hukuman
disiplin vaitu 150 (seratus lima puluh) angka kredit; dan

3) memenuhisyarat lain sesnai peraturan perundang- undangarn.

d. Selama menduduki  Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana/terampil Rion Gustaf mengumpulkan 25 (dua puluh lima)
angka kredit.

e. Setelah 2 (dua) tahun diangkat kembali ke dalam jabatan Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir, sdr. Rion
Gustal memperoleh angka kredit sebesar 30 (tiga pulali).

Pengangkatan  Kembali Dalam  Jabatan  Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan diangkat kembali dalam jabatan

fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan, apabila:

1. Hasil pemeriksaan oleh pihak yang berwajib telah selesai atau telah
ada putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum



2018, No.247

-84-

yang tetap dan ternyata yang Dbersangkutan dinyatakan tidak
bersalah.

Contol:

Sdri. [ndi Fitriani [stin, A.Md., pangkat Penata, golongan ruang [I/c,
jabatann Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia, yang
bersangkutan diberhentikan sementara sebagai PNS Karena
menjalani pemeriksaan dalam dugaan tindak pidana pada 1-Januari
2017. Pada tanggal 1 Oktober 2017 yang bersangkutan dinyatakan
tidak bersalah oleh Pengadilan, maka yang bersangkutan dapat
diangkat kembali dalam jabatan fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan terhitung sejak tanggal diaktifkan kembali sebagai
PNS.

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang diberhentikan karena
menjalani cuti di lnar tanggungan negara, dapat diangkat kembali
dalam Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
apabila telah selesai menjalani cuti di luar tanggungan negara sesuai
dengan tersedianya kebutuhan formasi. Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang telah selesai menjalani cuti di  luar
tanggungan negara, wajib melapor kepada Bagian Kepegawaian di
Unit Kerja masing-masing untuk proses pengusulan pengangkatan
kembali ke Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan.

Contoh:

Sdri. Fatnawati, A.Md. pangkat Penata, geolongan tnang I[I/c,
jabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia. Yang
bersangkutan menjalani cuti di luar tanggungan negara selama 3
(tiga) tahun terhitung sejak tanggal 1 Juli 2017. Pada 1 Juli 2020
yvang bersangkufan selesai menjalani cuti diluar tanggungan negara.
Maka Setelah yang bersangkutan diaktifkan kembali sebagai PNS
aktif yang bersangkutan dapat diangkat kembali sebagai jabatan
fungsional asiste pembimbing kemasyarakatan pada pangkat dan
jabatan yang sama dengan sebelum menjalani cuti di luar
tanggungan negara.

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang diberhentikan karena
menjalani tugas belajar lebih dari 6 (emam) bulan, dapat diangkat
kembali dalam Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan apabila telah selesai menjalani tugas belajar.
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Asisten Pembimbing Keniasyarakatan yang telah selesai menjalani
tugas belajar, wajib melapor kepada Bagian Kepegawaian di Unit
Kerja masing-masing untuk proses pengusulan pengangkatan
kembali ke Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan.

Contoh:

Sdri. Suri Handayani,A.Md. pangkat Penata, golongan ruang [I/c,
jabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia, yang
bersangkutan menjalani tugas helajar selama 2 tahun ferhitung
sejak tanggal 1 Februari 2017, Pada 1 Februari 2019 yang
bersangkutan selesai menjalani tugas belajar. Maka setelah
diaktifkan kembali sebagai PNS aktif, yang bhersangkutan dapat
diangkat kembali sebagai jabatan fungsional Asisten pembimbing
kemasyarakatan pada pangkat dan jabatan yang sama dengan
sebelum menjalani tugas belajar tanggungan negara.

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang diberhentikan karena
menduduki jabatan Administrator ke bawah, dapat diangkat kembali
dalam Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
berusia paling tinggi 55 (lima pulul lima) tahun. Pengajuan usulan
sudah diterima oleh Pejabat sesual peraturan pernndang-undangan
paling kurang 6 (enam) bulan sebelium usia tersebut di atas.

Contoh :

Sdr. Ting Somantri, A.Md., NIP. 196207071990031001, jabatan
Asisten Pembinmibing Kemasyarakatan Penyelia, pangkat Penata,
golongan ruang lI/c yang bersangkutan diberhentikan dari jabatan
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia dan diangkat dalam
Jabatan Pengawas.

Dalam hal demikian, apabila yang bersangkutan akan diangkat
kembali ke dalam Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Penyelia, maka usulan sudal diterima oleh pejabat
sesuai peraturan perundang-undangan paling lambat aklhir bulan
Januari 2017, karena yang hersangkutan lahir pada bulan Juli 1962.
Perhitungan angka kredit yang bersangkutan dengan menggunakan
PAK terakhir ditambah dengan kegiatan pengembangan profesi yang
dilakukan selama menjabat sebagai Pejabat Pengawas, (hanya dari
unsur pengermbangan profesi karena kegiatan lain  tidak
diperhitungkan).
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5. Pengangkatan kembali sebagai Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

setelah melengkapi usul pengangkatan dengan melampirkan:

a. Fotocopy sah SK pangkat terakhir;

b. Fotocopy sah SK jabatan Asisten Pembimbing Kemasvarakatan
teraklir;

c. Fotocopy PAK terakhir;

d. Fotocopy SK pemberhentian dalam jabatan;

e. Surat keterangan telah selesai melaksanakan tugas belajar (bila
diberhentikan karena tugas belajar);

f. Fotocopy sah SK pengaktifan kenibali sebagai PNS (bagi vang

diberhentikan karena Cuti Luar Tanggungan Negara).

Pihak Yang Terkait Dalam Pembinaan Karier Asisten Pemibimbing

Kemasyarakatan

Jahatan Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan adalah jabatan

vang mempunyai ruang lingkup, tugas, tanggung jawab, wewenang, dan

hak ontuk melaksanakan kegiatan asistensi bimbingan kemasyarakatar.

Dalam pembinaan karier Pejabat Fungsional Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan, terdapat pihak-pihak/unsur yang terkait dalam

kelancaran karier Asisten Pembimbing Kemasyarakatan, yaitu:

1. Atasan langsung Asisten Pembimbing Kemasyarakatan sebagai
pemberi tugas/Kegiatan serta pemantau hasil prestasi kerja Pejabat
Fuangsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan.

2. Tim penilai, sebagai pihak yang menilai prestasi kerja yang diajukan
oleh Pejabat Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
sebagai dasar kenaikan jabatan/pangkat yang bersangkutat.

3. Bagian kepegawaian, sebagai pihak yang memproses administrasi
kenaikan jabatan/pangkat Pejabat Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan. Ketiga pihak tersebut berperan dalam pembinaan
karier Asisten Pembimbing Kemasyarakatan secara objekfif sehingga
diperlukan adanya kesamaan persepsi dan pemahaman dalam
menjabarkan pengertian setiap pasal dan butir kegiatan sesuai

peraturan yang berlaku.

Penempatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
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1. PNS yang telah diangkat dalam Jabatan Fungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan harus ditempatkan pada Balai
Pemasyarakatan.

2. Dalam hal dianggap perlu, atas dasar koordinasi dengan Kepala
Rutan/LPAS /Lapas/LPKA, Kepala Balai Pemasyarakatan dapat
menugaskan  Asisten Pembimbing —Kemasyarakatan — untuk
ditempatkan di Rutan/LPAS/Lapas/LFPFKA dengan sepengetahuan
Kepala Kantor Wilayah dan tidak mengubah status sebagai pegawai
Balai Pemasyarakatan.

3. Asisten Pembimbing Kemasyarakatan bertanggung jawab kepada
Kepala Balai Pemasyarakatan sebagai atasan langsung Asisten

Pembim bing Kemasyarakatan:

J. Peningkatan Kemampuan Pejabat Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan
1. Tujuan

a. Meningkatkan pengetahuan, keterampilan dan keahlian dalam
Melaksanakan tugas sebagai Pejabat Fungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan.

b. Membekali Pejabat  Fungsional  Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan untuk menghadapi peralihan tugas/jabatan,
seperti alih tugas menjadi pejabat struktural.

c. Memenuhi persyaratan kenaikan jabatan/pangkat, untok
pindah jabatan ataupun Melaksanakan tugas tertentiu.

2. Jenis Program

a. Pendidikan dan pelatihan

1) Pendidikan dan pelatihan fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan bertujuan memberikan pengetaliuan,
keteram pilan dan keahlian dasar bimbingan
kemasyarakatan dalam Melaksanakan tugas. (diklat PK)

2)  Pendidikan dan pelatihan teknis bimbingan
kemasyarakatan bertujuan memberikan pengetahuan,
keterampilan dan keahlian teknis yang berhubungan
secara langsung dengan pelaksanaan tugas jabatan Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan. (diklat SPPA, Teroris,
Narkoba, dll)
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Pendidikan formal di perguruan tinggi

1) Pejabat Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
dapat mengikuti pendidikan formal bidang [mu sosial di
perguruan tinggi untuk meningkatkan kompetensi dan
profesionalisme.

2) Pejabat Fungsienal Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
dapat mengikuti pendidikan formal Dbidang lain di
perguruail tinggi, sepanjang bidang pengetalian dan
keteram pilannya bermanfaat bagi pelaksanaan tugasnya.

Latihan kerja di dalam dan luar negeri

Latihan kerja dilakukan pada uonit yang Melaksanakan

bimhingan kemasyarakatan di dalam dan luar negeri sesuai

kebutuhan.

Uji Kompetensi

Dalam rangka meningkatkan kompetensi dan profesionalisme

Pejabat Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang

akan naik jabatan harus mengikuti dan hulus uji kompetensi.

Uji kompetensi dilakukan dengan memperhatikan hal-hal

berikut:

1)  Pejabat Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
yang akan naik jabatan harus mengikuti dan lulus uji
kompetensi.

2) Telah mengumpulkan angka kredit paling kurang 70%
(tujuh puluh persen) dari angka kredit kumulatif untuk
naik jabatan,

3) Uji kompetensi harus diikati paling lambat 6 (enam) bulan
sebelum mengusulkan kenaikan jabatan.

4) Uji kompetensi diselenggarakan oleh Instansi Pembina.

3) Bagi Pejabat Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang telah memiliki sertifikat kompetensi
dari Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) bidang Bimbingan
Kemasyarakatan yang telah mendapat lisensi dari Badan
Nasjonal Sertifikasi Profesi (BNSP) yang masih berlaku
dapat digunakan sebagai pengganti uji kompetensi.

6) Peserta yang dinyatakan tidak lulus dalam uji kompetensi

dapat mengikuti uji kompetensi ulang Uji kompetensi
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ulang dapat diikuti sebanyak 2(dua) kali dalam tahun
berjalan.

7) Uji kompetensi bagi Pejabat Fungsional Asisten
Pembimibing Kemasyarakatan yang akan naik jabatan
setingkat lebih tinggi mulai berlakn secara efektif sejak 1
Januari 2019.

Mengikuti pertemuan ilmiah

Pertemuan ilmiah di bidang bimbingan kemasyarakatan yang

dapat diikuti Asisten Pembimbing Kemasyarakatan baik di

dalam maupun di luar negeri, meliputi: konferensi, seminar,

lokakarya, simposium, diskusi panel, workshop.

Studi banding dan magang

Stuiidi banding dan magang dapat diikati oleh Pejabat

Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan dan hamms

mendapat surat penugasan dari pimpinan yang berwenang.

BABV
ANGEKA KREDIT JABATAN FUNGSIONAL
ASISTEN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN
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A. Ketentuan Tentang Perhitungan Angka Kredit

1. Angka kredit diperlukan untuk:

a. Pengangkatan pertama kali dan pengangkatan perpindahan
dalam Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
bagi PNS, nntuk menentukan jenjang jabatan sebagai Pejabat
Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan.

b. Kenaikan jabatan dan/atau pangkat dalam Jabatan Fungsional
Asistenn Pembimbing Kemasyarakatar.

c. Pengangkatan kembali bagi Pejabat Fungsional Asisten
Pembinibing Kemasyarakatan yang telah diberhentikan dari
Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatar.

d. Pemeliharaan (maintenance) Tbagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Penyelia, pangkat Penata Tk.I /golongan ruang
Il /d, dengan angka kredit paling kurang 300 (tiga ratus).

e. Pemenuhan kewajiban bagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang pada taliun pertama telah mementhi
atau melebihi angka kredit yang dipersyaratkan untuk kenaikan
jabatan/pangkat dalam masa pangkat yang didudukinya.

2. Penghitungan angka kredit

Angka kredit dari setiap kegiatan yang dikerjakan Pejabat Fungsienal

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan diperhitungkan dari jumlah

prestasi Kerja masing-masing butir kegiatan dikalikan dengan satuan

angka kiedit yang tercantum dalam lampiran 1

a. Cara penghitiingan angka kredit:

No Volumie Satuan | Penghitungan

Kegiatan Hasil | Angka | Angka Kredit

Kradit

Melakukan dokumentasi dan
pencatatan pada kegiatan

i Penelitian kemasyarakatan 50 Litmas 0.20 50 % 0,20 = 10
untuk penanganan Anak yang
belum berumur 12 tahun
untuk tindak pidana pidana
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Melakukan kegiatan

dekumentasi dan pencatatan

. [pada pendampingan Anak usia

dibawah 12 tahun untuk tindak

pidana kategori 3 dan 4

S0

Laporan

0,04

50 x0,04 = 2

Menyusun program
pembimbingan klien dewasa
tahap

awal/larjutan/akhir/ tambahan
(after care) dalam rangka
menentukan kegiatan

50
dokumen

0,02

50 x0,02= 1

Melakukan dokumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
pengawasan progratil
pembinaan Anak berdasarkan
hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 1 dan 2

50 laporan

0,04

S0 x 0,04 =2

Jumlah angka kredit

10+2+1+2 = 15

b. Ketentuan Persentase Angka Kredit

Jumlah angka kredit kumulatif yang harus dipenuhi oleh setiap

Pejabat Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan untuk

kenaikan jabatan/pangkat Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

terampil sebagaimana tersebut pada Lampiran II, III, Peraturan

Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi

Birokrasi Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2016 tentang

Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing Kemasvarakatan, setiap

kali penilaian angka kredit harus memenuhi ketentuan sebagai

berikuit;

1) Paling rendah 80% (delapan pulul persen) angka kredit

berasal dari unsur utama, tidak termasuk sub unsur

pendidikan formal;dan

2) Paling tinggl 20% (dua puluh persen) angka kredit berasal

dari unsur penunjang.
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Komposisi paling rendah 80% angka kredit berasal dari unsur

utama tidak termasuk sub unsur pendidikan formal untuk

kenaikan pangkat/jabatan terdiri atas:

1) Paling kurang 50% harus berasal dari kegiatan tugas
jabatan; dan

2)  Paling banyak 30% berasal dari diklat dan pengembangan
profesi.

Unsur pendidikan, pengembangan profesi dan penunjang dapat

dilakukan oleh semua jenjang jabatan sesuai Lampiran [ dan

Lampiran Il Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara

dan Reformasi Birckrasi Republik Indonesia Nomor 23 Tahun

2016 tentang Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan.

Masa Penilaian Angka Kredit
Masa penilaian angka kredit adalah jangka waktu pelaksanaan

kegiatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan dibidang Penelitian

kemasyarakatan, Pembimbingan, Pendampingan, Pengawasan dan

Sidang Tim Pengamat Pemasyarakatan yang dicantumkan dalam
Daftar Usnl Penetapan Angka Kredit (DUPAK).
Masa penilaian Angka Kredit dihitung sebagai berikut :

a.

Sejak yang bersangkutan pertama kali diangkat dalam Jabatan

Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan.

Sejak masa penilaian yang tercantum dalam Penetapan Angka

Kredit (PAK) terakhir untuk :

1) Kenaikan jabatan/pangkat.

2) Pengangkatan kembali Pejabat Fungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan yang felah diberhentikan
sesual dengan pasal 33 ayat (1) Peraturan Menteri
Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Reformasi Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2016
tentang Jabatan  Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan.

3) Pemeliharaan  jabatan  bagi  Asisten  Pembimbing
Kemasyarakatan Penyelia, pangkat Penata Tingkat T,

golongan ruang 0I/d, dengan angka kredit paling kurang
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300 (tiga ratus) setiap tahun wajib mengusulkan DUPAK
paling kurang 10 (sepuluh) angka kredit dari tugas jabatan.
c. Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia yang Gdak
melanjutkan Pendidikan Sarjana (S1)
Contoh:
® Sdri. Erika Pebrina, A.Md, pangkat Penata Tingkat 1, golongan
ruang [I1/d, tehitung mulai tanggal 1 April 2017, jabatan Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia
. Angka kredit terakhir yang tertera pada PAK yang bersangkutan
adalah 308,435 angka kredit; terdiri atas unsur utama
(Pendidikan Diploma tiga (D3) = 60 angka kredit, ditambah
dengan tugas jabatan dan pengembangan profesi sebesar
182,778 angka kredit dan unsur penunjang sebesar 60,657
angka kredit.
. Setiap tahun Sdri. Erika Pebrina, A.Md, harus mengusulkan
DUPAK kepadaTim Penilai dan mendapat PAK paling kurang 10
(sepuluh) angka kredit dari tugas jabatan.

B. Datftar Usul Penetapan Angka Kredit (DUPAK)

1. Pada awal tahun, setiap Asisten Pembimbing Kemasyarakatan wajib
menyusun Sasaran Kerja Pegawai (SKP) yang akan dilaksanakan
dalam 1 (satu) tahun berjalan. SKP disusun berdasarkan tugas
jabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan, sesuai dengan jenjang

jabatannya, harus disetujui dan ditetapkan oleh pimpinan:

N

Setiap Asisten Pembimbing Kemasyarakatan wajib mencatat,

menginventarisasi  seluruh  kegiatan yang dilakukan dan

mengusulkan DUPAK secara hierarki kepada atasannya paling
sedikit 1(satu) kali setiap tahumn.

3. Pengusulan DUPAK untuk kenaikan pangkat Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum periode kenaikan
pangkat.

4.  DUPAK yang diusulkan untuk penilaian dan penetapan angka kredit

harus dilengkapi dengan dekumen sebagai berikut:

a.  Surat pengantar/surat permolionan dari pejabat pengusul.

b. Sertifikat Uji Kompetensi/Sertifikasi bagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang akan naik jabatan setingkat lebih tinggi.

¢. Surat perintah, dibedakan antara lain:
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1) Surat perintah bagi Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
yang akan Melaksanakan butir-butir kegiatan yang menjadi
perintah pokoknya dalam kurun waktu tertentu.

2) Surat perintah limpah Dbagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan vang melakukan perintali/kegiatan yang
bukan perintah pokek sesuai jenjang jabatannya. (Lihat
lampiran 2).

3) Surat perintah bagi Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
yang mengerjakan suatupaket kegiatan tertentu dan/atau
yang dikerjakan diluar jam kerja.( Lihat lampiran 3).

4 Surat perintall bagi Asistenn Pembimbing Kemasyarakatan
yang melakukan perintah/kegiatan di luar unit kerja yang
bersangkutan (Lihat lampiran 4).

Surat permyataan melakukan kegiatan (Lihat lampiran 5).

Bukti fisik hasil kegiatan

Setiap butir kegiatan yang dikerjakan oleh Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan dan diusulkan dalam DUPAK harus disertai

bukti fisik prestasi kerja.

Laporan harian dan laporan bulanan bagi Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan yang mengerjakan kegiatan Pelayanan

Penelitian kemasyarakatan, Pembimbingan, Pendampingan, dan

Pengawasar.

Sasaran Ketja Pegawai (SKP) dibuat setiap awal tahun anggaran

oleh masing-masing Asisten Pembimbing Kemasyarakatan.

Bukti fisik hasil kegiatan

1) Pengangkatan
a) Surat pengantar/permohonan dari pejabat pengusul.

b) Surat pernyataan bersedia diangkat dalam Jabatar
Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan.

c) Surat pernyataan dari pimpinan instansi, yang
menyatakan bahwa PNS vang akan diangkat pertama
kali dalam jabatan fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan benar diperintahkan di bidang
bimbingan kemasyarakatan.

d) TIotokopi surat keputusan pengangkatan menjadi

CPNS dan PNS yang telah dilegalisir
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¢) TFotokopisah [jazah SMU/SMIK/sederajat, Diploma
Satu (DI), Diplema Dua (DI) atau Diploma Tiga (DIII).

f) TFotokopi Sertifikat Diklat Prajabatan; dan/atau
Sertifikat Diklat Asisten Pembimbing Kemasyarakatan,
dan/atau sertifikat pertemuan Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan.

g) Sasaran Kerja Pegawai (SKP) yang dibuat setiap awal
tahun anggaran.

h) Nilai Prestasi Kerja 1 (satu) tahun ferakhir paling
kurang bernilai baik.

i) Surat perintah,terdiri atas:

(1) Surat perintah Thagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang akan Melaksanakan butir-
butir kegiatan yang menjadi perintah pokokitya
dalam kurun waktu tertentu,

(2) Surat perintahh tigas limpah bagi Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan yang melakukan
perintah/kegiatan yangbukan perintah pokok
sesual jerijjang jabatannya (Lihat lampiran 2).

(3) Surat perintah bagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang mengerjakan kegiatan
tertentu diluar jam ketja (Lihat lampiran 3).

(1) Surat perintah bagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang melakukan
perintah/kegiatan di luar wunit kerja yang
bersangkutan (lampirarn 4)

j)  Surat pernyataan melakukan kegiatan (Lihat lampiran
5)

k) Laporan harian dan laporan bulanan bagi Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan yang mengerjakan
kegiatan Pelayanan Asistensi bimbingan
kemasyarakatarn.

1)  Bukti fisik hasil kegiatan.

Pengangkatan  dalam  jabatan  fungsional  Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan dari  jabatan lain

(perpindahan jabatan)

a) Memenuhi persyaratan pengangkatan pertama.
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Surat pengartar/permohonan dari pejabat pengusul.
Surat pernyataan bersedia diangkat dalam Jabatan
Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan.
Surat keterangan memiliki pengalaman di bidang
bimbingan kemasyarakatan paling singkat 2 (dua)
tahun

Surat keterangan  tersedia  kebutuhan  jabatan

fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan.

Fetokopi sah keputusan pengangkatan menjadi CPNS

dan PNS.

Fotokepi sah Tjazal:

(1) SMU/SMI/sederajat; atau

(2) Diploma Il (D II) ditambah fotokopi sah Sertifikat
Diklat Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan

Fotokopi sertifikat diklat Prajabatan, dan/atau

sertifikat diklat Asisten Pembimbing Kemasyarakatarn,

dan/atau sertifikat pertemuan Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan.

Sasaran Kerja Pegawai (SKP) yang dibuat setiap awal

talin anggaran.

Nilai Prestasi Kerja 1 (satu) tahun terakhir paling

kurang bernilai baik.

Surat perintah,terdiri atas:

(1) Surat perintah Dbagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang akan Melaksanakan butir-
butir kegiatan yang menjadi tugas jabatannya
dalam kurun waktu tertentu. Surat perintah
dibuat pada awal tahun dengan menyebutkan
rineian tugasyang akan dilakukan.

(2) Surat perintah limpah bagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang melakukan tugas/kegiatan
yang bukan tugas jabatan sesuai jenjang
jabataninya (Lihat lampiran 2).

(3) Surat perintah bagi AsistenPembimbing
Kemasyarakatan yang mengerjakan Kegiatan
tertentu diluar jam kerja (Lihat lampiran 3)
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(4) Surat perintah Dbagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang melakukan tugas/kegiatan
di luar unit kerja yangbersangkutan (Lihat
lanipiran 4)

Surat pernyataan melakukan kegiatan (Lihat lampiran

9).

Laporan harian dan laporan bulanan bagi Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan yang mengerjakan

kegiatan asistensi bidang bimbingan kemasyarakatan.

Bukti fisik hasil kegiatan.

Kenaikan Jabatan

a)

b)

€)

h)

J)

Surat pengantar/permohonan dari pejabat pengusul;
Surat pernyataan dari pimpinan instansi, yang
menyatakan baliwa PNS yang akan naik jabatan dalam
jabatan fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan;

Surat keterangan masih menduduki Jabatan
Fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan.
Fotokopi sah keputusan pengangkatan pertama kali
dalam jabatan fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan untuk kenaikan pangkat dan/atan
jabatan pertama kali dalam jabatan fungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan.

Fotokopi sah keputusan kenaikan pangkat terakhir.
Fotokopi sah keputusan kenaikan jabatan terakhir.
Fotokeopi salh PAK terakhir nntuk kenaikan pangkat
kedua kali dan seterusnya atau untuk pengangkatan
kembali dalam jabatan fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan.

Fotokopi  sertifikat diklat Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan, dan/atau sertifikat pertemuan
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan.

Sasaran Kerja Pegawai (SKP) yang dibuat setiap awal
tahun anggaran.

Nilai Prestasi Kerja 1 (satu) tahun terakhir paling
kurarnig bernilai baik.

Surat perintah, terdiri atas:

2018, No.247
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1) Surat perintah bagi Asisten Pembinibing
Kemasyarakatan vang akan
Melaksanakan/mengerjakan butir-butir kegiatan
yang menjadi perintah pokoknya dalani kurun
waktu tertentiL

2) Surat perintah limpalyr bagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang melakiikan
perintah/ kegiatan yang bukan perintali pokok
sesuai jenjang jabatannya (Lihat lampiran 2).

3) Surat perintah bagi Asisten Fembimbing
Kemasyarakatan yang mengerjakan kegiatan
tertentu diluar jam kerja (Lihat lampiran 3).

4) Surat perintah  bagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang melakukan
perintah/kegiatan di luar unit kerja yang
bersangkutan (Lihat lampiran 4).

Surat permyataan melaknkan kegiatan (Lihat lampiran

9).

Laporan harian dan laporan bulanan bagi Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan yang mengerjakan

kegiatan Asistensi bimbingan kemasyarakatan.

Bukti fisik hasil kegiatan.

Kenaikan Pangkat

a)
b)

c)

d)

¢

Surat pengantar/permohonan dari pejabat pengusul.
Surat pernyataan dari pimpinan instansi, yang
menyvatakan bahwa PNS yang akan naik pangkat.
Surat keterangan masih menduduki Jabatan
Fumngsional Asisten Pemibimbing Kemasyarakatan,
Fotokepi sah keputusan kenaikan pangkat terakhir.
Fotokopi salh PAK terakhir untuk kenaikan pangkat
kedua kali dan seterusnya atau untuk pengangkatan
kembali dalam jabatan fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan.

Fotokopi sah keputusan kenaikan jabatan terakhir
bagi Asisten Pembimbing Kemasyarakatan vyang
kenaikan jabataniya lebih cepat dari kenaikan

pangkatnya.
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g) Fotokopi sertifikat diklat Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan, dan/atan sertifikat pertemman
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan

h) Sasaran Kerja Pegawai (SKP) yang dibuat setiap awal
tahnan anggaran.

i) Nilai Prestasi Kerja 2 (dua) tahun terakhir paling
kurang bernilaibaik.

j)  Surat perintah,terdiri atas:

(1) Surat perintah bagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang akan
Melaksanakan/mengerjakan butir-butir kegiatan
yang menjadi perintah pokoknya dalam kurun
waktu tertentu.

(2) Surat perintah limpah bagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang melakukan
perintah/ kegiatan yang Dbukan perintah pokok
sesuai jenjang jabatannya (Lihat lampiran 2).

(3) Surat perintah bagi Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang mengerjakan Kkegiatan
tertentu diluar jam kerja (Lihat lampiran 3).

(4) Surat perintah bagi Asisten Pembinibing
Kemasyarakatan yang melakukan
perintah/ kegiatan di luar wunit kerja yang
bersangkutan (Lihat lanipiran 4).

k) Surat pernyataan melakukan kegiatan (Lihat lanipiran
5).

1) Laporan harian dan laporan bulanan bagi Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan yang mengerjakan
kegiatan Pelayanan Asistensi bimbingan
kemasyarakatain.

m) Bukti fisik hasil kegiatan

5. Pengisian DUPAK

a.

Formulir DUPAK adalah sebagaimana tercantum pada lampiran
6, lampiran 7 dan lampiran 8.
Nomor yang diisi adalah nomor registrasi berkas DUPAK di

instansi pengusul.
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¢. Masa penilaian, diisi tanggal mulai dan berakhirnya pencapaian
prestasi kerja yang dilaporkan, yang dihitung angka kreditiya
dan dituangkan dalam DUPAK.

d. Keterangan perorangan, diisi dengan data Asisten Fembimbing

Kemasyarakatan yang mengajukan DUPAK.

e. Unsur yang dinilai, terdiri atas:

1) Unsur, sub unsur dan butir kegiatan yang dilakukan oleh
Asistent Pembimbing Kemasyarakatan. Untok memudahkan
penilaian, nemor urut butir kegiatan yang dicantumkan
dalam DUPAK adalah sama dengan nomor uriit butir
kegiatan sebagaimana terdapat pada lampiran 1.

2) Angka kredit menurnt instansi pengusul dan tim penilai.
Asisten Pembimbing Keniasyarakatan mengisi kolom
instansi pengusul dengan datasebagai berikut:

a) Lama, diisi dengan angka kredit yang sudah dimiliki
berdasarkan PAK terakhir.
b) Baru, diisi dengan angka kredit yang diperoleh selama
masa penilaian yang dinsulkan.
¢) Jumlah, penjumlahan antara angka kredit yang lama
dengan angka kredit yang barn atau yang diusulkarn.
d) Masing-masing kelomipok unsur dijumlahkan
kebawah, meliputi:
(1) Pendidikan;
(2) Melaksanakan kegiatan Asistensi bimbingan
kemasyarakatan dan Pengentasan Anak;
(8) Pengembangan Profesi;
4) Penunjang Tugas Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan;
(3) Pengembangan Profesi; dan
(6) Penunjang Perintal Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan

3) Lampiran pendukung DUPAK, berisi:

a) Sisi kiri diisi daftar dari semua bahan,bukti fisik dan

dokumen lainniya vang dilampirkan,
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b)  Sisi kanan bawah diisi:
(1) Tanggal DUPAK diajukan/diusulkan.
(2) Tanda tangan, nama lengkap, dan NIP Calon
Asisten Pembinibing Kemasyarakatan
4) Catatan pejabat pengusul:
a) Sisi kiri diisi dengan catatan pejabat pengusul.
b) Sisikanan bawah diisi tanggal, tanda tangan dan nama
pejabat pengusul.
5) Catatan anggotaTimPenilai:
a)  Sisi kiri diisi dengan catatan anggota TimPenilai.
b) Sisi kanan bawah diisi tanggal selesai dinilai tanda
tangan, nama lengkap dan NIP anggota Tim Penilai [
dan II.
6) Catatan Ketua TimPenilai:
a)  Sisi kiri diisi dengan catatan Ketua TimPenilai.
b) 8isi kanan bawah diisi tanggal selesai dinilai tanda
tangan, nama lengkap dan NIP Ketua Tim Penilai.

Pengajuan DUPAK
Tatacara pengajuan DUPAK adalah proses pelaksanaan pengajuan
DUPAK oleh Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang bersangkutan
sampai DUPAK tersebut diterima oleh Tim Penilai. Proses perigajuan
DUPAK adalah sebagai berikut:
a. Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
1) Asisten Pembimbing Kemasyarakatan mengisi formulir dan
menandatangani DUPAK, dilengkapli dengan bukti fisik
yang diperlukan.
2) DUPAK diperiksa oleh pimpinan unit Kkerja yang
bersangkutan untuk disetujui dan ditandatangani.
3) DUPAK diajukan kepada pejabat yang berwenang
menetapkan angka kredit.
b. Pejabat pengusul DUPAK
Usul penetapan Angka  Kredit Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan diajukan oleh:
1) Kepala Bapas Kelas Il kepada Pimpinan Tinggi Pratama
yang membidangi Bimbingan Kemasyarakatan di Kantor
Wilayah Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia
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untuk angka  kredit bagi Asisten Fembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil sampai dengan
Asisten Pembim bing Kemasyarakatan Penyelia;

2) Pejabat Pengawas yang membidangi tata usaha kepada
Kepala Balai Pemasyarakatan Kelas I untuk angka kredit
bagiAsisten Pembimbing Kemasyarakatan Pertama/Alli
Pertama dan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Muda/Ahli Muda di lingkungan Balai Pemasyarakatan
Kelas I Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia.

C. Penerimaan DUPAK Oleh Sekretariat Tim Penilai
DUPAK diterima oleh Sekretariat Tim Penilai wuntuk diteliti
kelengkapannya, jika DUPAK tidak lengkap, Sekretariat Tim Penilai
menghubungi Asistenn Pembimbing Kemasyarakatan yang bersangkutan
untuk melengkapinya.
Berkas DUPAK yang telah lengkap diregistrasi dengan mencantumkan:
1. Nama Asisten Pembimbing Kemasyarakatan;
2. Pejabat yang mengusulkan;

Instansi pengusul;

e

Tanggal pengajuarn;

Tanggal diterima;

Angka kredit yang dibutuhkan;
Angka kredit yang diusulkan;

TMT pangkat dan jabatan terakhir;

e ® N oo

Ceklis kelengkapan berkas;
10. Catatan.

D. Penilaian Angka Kredit

Penilaian angka kredit dimulai sejak DUPAK diterima oleh Tim Penilai

sampai dengan diterbitkannya Penetapan Angka Kredit (PAK) (Lihat

lampiran 9 dan lampiran 10). Beberapa ketentuan yang perlu

diperhatikan dalam penilaian angka kredit Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan sebagai berikut:

1. Jumlah angka kredit kumulatif yang harus dipemuihi oleh setiap PNS
untuk dapat diangkat dalam jabatan, dan kenaikan jabatan/pangkat
Asistenn Pembimbing Kemasyarakatan sebagaimana pada lampiran 11

sampai dengan 12.
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Perbandingan angka kredit antara unsur utama dan unsur

penunjang adalah sebagai berikut :

a. Unsur utama yang meliputi : pendidikan (formal dan diklat),
asistensi bimbingan kemasyarakatan (Litmas, Pendampingan,
Pembimbingan, Pengawasan dan Sidang 7Tim Pengamat
Pemasyarakatan), dan Pengembangan Profesi, paling rendah
80% (delapan pululi persen)

b.  Unsur penunjang yaitn kegiatan yang menunjak pelaksanaan
perintah Pembimbing Kemasyaratan; paling tinggi 20% (dua
puluh persen).

Tugas Limpah

a. Apabila pada suatu wunit kerja tidak terdapat Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan yang sesuai dengan jenjang
jabatannya untuk Melaksanakan kegiatan tersebut, maka
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan lain yang berada satu
tingkat diatas atau satu tingkat di bawah jenjang jabatannya
dapat Melaksanakan kegiatan tersebut berdasarkan penugasan
secara tertulis dari pimpinan unit kerja yang bersangkutan,

b. Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang Melaksanakan
kegiatan satu tingkat di bawah jenjang jabatannya, angka kredit
yang diperoleh ditetapkan sebesar 100% (seratus persen) dari
angka kredit setiap butir kegiatan,

Contoh:

Hastria Dwi Restusari, A.Md., jabatan Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Pelaksana Lanjutan/Mahir pada unit Balai
Pemasyarakatan Kelas 11, berdasarkan surat penugasan dari
Kepala Bapas, yang bersangkutan melakukan kegiatan
dokumentasi dan pencatatan pada Kkegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk penanganan Anak yang belum berumur
12 tahun untuk tindak pidana kategori § dan 6 sebanyak 10
perkara.

Kegiatan dokumentasi dan pencatatan pada kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk penanganan Anak yang belum berumur
12 tahun untuk tindak pidana kategori 5 dan 6 merupakan
kegiatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan pada jenjang
jabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Terampil.

Sedangkan Hastria adalah pemangku jabatan fungsional Asisten
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Pembimbing Kemasyarakatan Mahir, berdasarkan Pasal 10
haruf b Perataran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 28 Tahun 2016
tentang Jabatan Flingsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatarn.

Angka kredit Hastria dihargai 100%, yaitu :

100% x 10 x 0,03=0,3 angka kredit.

c. Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang Melaksanakan
kegiatan satu tingkat di atas jenjang jabatannya, angka kredit
yang diperoleh ditetapkan sebesar 80% (delapanpuilih persen)
dari angka kredit setiap butir kegiatan.

Contoh:

Nasirudin, jabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana Lanjutan/Mahir, pada unit Balai Pemasyarakatan
Kelas II,berdasarkan surat penugasandariKepala Bapas, yang
bersangkutan melakukan kegiatan penyusunan —program
pembimbingan klien dewasa tahap awal dalam rangka
menentukan kegiatan bimbingan untuk tindak pidana kategori
4 sebanyak 10 kegiatan.

Kegiatan penyusunan program pembimbingan klien dewasa
tahap awal dalam rangka menentukan kegiatan bimbingan
untuk tindak pidana kategori 4 merupakan kegiatan Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan pada jenjang jabatan Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Penyelia. Sedangkan Nasirudin
adalah pemangku jabatan fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan Mahir, berdasarkan Pasal 10 hurmf a
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2016
tentang Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan.

Angka kredit Nasirudin dihargai 80%, yaitu :

80% x 10 x 0,03=0,24 angka kredit.

Penilaian terhadap prestasi kerja Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang akan naik jabatan/pangkat dilakukan setelah
yang bersangkutan memenuhi jumlah angka kredit yang disyaratkan
untuk kenaikan jabatan/pangkat setingkat lebih tinggi.
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Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang memiliki angka kredit
melebihi angka kredit yang disyaratkan untuk kenaikan
jabatan/pangkat setingkat lebih tinggi, kelebihan angka kredit
tersebut dapat diperhitungkan untuk kenaikan jabatan/pangkat
berikutnya.

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang pada tahun pertama
telah memenuhi atau melebihi angka kredit yang disyaratkan untuk
kenaikan jabatan dan/atau pangkat dalam masa pangkat yang
didudukinya, pada tahuon kedua dan seterusnya diwajibkan
mengliimptilkan paling rendah 20% (dua pululy persen) angka kredit
dari jumlah angka kredit yang disyaratkan untiik kenaikan jabatan
dan/atau pangkat setingkat lebih tinggi yang berasal dari perintah

pokok dan/atau pengembangan profesi.

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan Ahli Muda, pangkat Penata
Tingkat I, golongan ruang Il/d, setiap tahun sejak menduduki
pangkatnya wajib mengumpulkan paling kurang 10 (sepuluh) angka
kredit dari tugas jabatan.

Sertifikasi

Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang mendapat sertifikat
dalam kompetensi tertentu yang dikeluarkan oleh lembaga yang
berwenang, diberikanl (satu) angka kredit untuk setiap 1 (satu) unit
kompetensi yang setara dengan diklat teknis Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan, lamanya 31 jam pelatihan.

Angka kredit tersebut hanya dapat diagjukan dan dinilai satu kali
untuk setiap klaster yang dinyatakan kompeten.

Contoh :

Rion Gustaf, jabatan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
Pelaksana Lanjutan/Mahir, pangkat Penata MudaTingkat [, golongan
ruang II/b telah mengikuti diklat SPPA sebanyak 35 jam pelajaran
dan dinyatakan Kompeten (K) untuk menangani perkara Anak.

Nilai untuk sertifikat kempetensi yang bersangkutan sebesar 1 (satu)

angka kredit dari unsur utama. Pada DUPAK angka kredit tersebut
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dicantumkan dibagian sub unsur diklat fungsional/teknis Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan, pada baris ke-6.

9. Tim Penilai terdiri atas:
a. Tim Penilai Kinerja Pusat
b. Tim Penilai Kantor Wilayah
¢. Tim Penilai Balai Femasyarakatan
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BAB VI
TIM PENILAI ASISTEN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN

Timi penilai membantu Pejabat Pembina Kepegawaian untuk melakukan
penelitian DUPAK guna menetapkan angka kredit Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan serta memberikan pertimbangan teknis dalam pengangkatan
jabatan fungsional Asisten Pembimbing Kemiasyarakatan kepada pejabat yang

berwenang. Pembentukan Tim Penilai ditetapkan oleh pejabat berwenang.

A. Tugas Tim Penilai
1. Tim Penilai Kantor Wilayah
Penilai Kantor Wilayah ditetapkan melalui surat keputusan Kepala
Kantor Wilayah atas rekomendasi Pejabat Pembina Kepegawaian
dan Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama yang membidangi tugas
asistensi bimbingan kemasyarakatan (Kepala Divisi
Pemasyarakatan), Tim Penilai kantor wilayalh membantu Kepala
Kantor Wilayah dalam menetapkan Angka Kredit bagl  Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil, Asisten PK
Pelaksana Lanjutan,/Malir, Asisten PK Penyelia di Lingkungan Balai

Pemasyarakatan Kelas II.

2. Tim Penilai Balai Pemasyarakatan Kelas ]

Tim Penilai Balai Pemasyarakatan kelas I ditetapkan melalui surat
keputusan Kepala Balai Pemasyarakatan Kelas I atas rekomendasi
Pejabat Pengawas yang membidangi Tata Usaha dan Pejabat
Struktural Teknis.Tim Penilai BAPAS Kelas 1 membantu Kepala
BAPAS Kelas [, dalam menetapkan Angka Kredit bagi Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan Pelaksana/Terampil, Asisten PK
Pelaksana Lanjutan/Mahir, Asistenn PK Penyelia di Lingkungan Balai
Pemasyarakatan Kelas L

B. Tata Kerja Dan Tata Cara Penilaian Tim Penilai
1. Tata Kerja Tim Penilai
a. Pejabat yang berwenang menetapkan Angka Kredit atas usul
Ketua Tim Penilai dapat mengganti anggota Tim Penilai, apabila
yang bersangkutan:
1) Pensiun dari PNS;
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2) Berhalangan sekurang-kurangnya 6 (enam) bulan; atau

3) Mengundurkan diri.

Dalam hal anggota Tim, Wakil Ketua dan Sekretaris ikut dinilai,

anggota Tim, Wakil Ketua dan Sekretaris yang bersangkutan

untuk sementara tidak terlibat melakukan penilaian

Dalam hal Ketua Tim Penilai ikut dinilai, ketua Tim yang

bersangkutan untuk sementara waktu tidak terlibat melakukan

penilaian dan Ketua Tim Penilai dapat menunjuk Ketna
pengganti sementara yang berasal dari anggota Tim.

Penilaian Angka Kredit oleh Tim Penilai dilaksanakan sekurang-

kurangnya 2 (dua) kali dalam sato talhun sesuai dengan periode

kenaikan pangkat:

1) Untuk kenaikan pangkat periode April, penilaian dan
penetapan Angka Kredit dilaksanakan selambat lambatnya
bulan Januari; dan

2) Untuk kenaikan pangkat periode Oktober, penilaian dan
penetapan Angka Kredit dilaksanakan selambat lambatnya
bulan Juli.

Penilaian Angka Kredit dilakukan dengan cara sebagai berilkut:

1) Ketua Tim Penilai membagi tugas penilaian kepada anggota
Tim Penilai;

2) Setiap usulan penetapan angka kredit sekurang-kurangnya
dinilai oleh dua orang anggota;

3) Setelah masing-masing anggota melakukan penilaian maka
hasil penilaian disampaikan kepada Ketua Tim Penilai;

4) Pengambilan keputusan dalam sidang penilailan Angka
Kredit dilakukan dengan musyawarah mufakat;

5) Dalam hal tidak tercapai musyawarah mufakaf,
pengambilan keputusan dilakukan melalui pemungutan
suara terbanyak;

6) Sidang penilaian Angka Kredit harus dihadirl sekurang-
kurangnya oleh % n + 1 anggeta Tim Penilai, dimana n
adalah jumlah seluruh anggota Tim Penilai.

Tim Penilai dapat mengusulkan pembentukan Tim Penilai

Teknis kepada pejabat yang berwenang menetapkan Angka

Kredit, vang anggotanya terdiri dari para ahli, baik vang
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berkedudukan secbagai PNS atau bukan PNS yang mempunyai
kemampuan teknis yang diperlukan.

g. Hasil penilaian Angka Kredit harus dituangkan dalam (Berita
Acara Penilaian Angka Kredit) BAPAK yang ditandatangani oleh
seluruhi anggota Tim Penilai yang hadir. Berkas BAPAK
diserahkan ke pejabat yang berwenang menetapkan Angka
Kredit sebagai dasar PAK melalui Sekretariat Tim Penilai.

2. Tata Cara Penilaian Tim Penilai:

a. Sekretariat Tim Penilai mienerima berkas usulan PAK Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan dari:

1) Kepala Bapas Kelas [I untuk Tim Penilai Kantor Wilayah;
atau

2) Kasubag Tata Usaha untuk Tim Penilai Bapas Kelas 1

b. Tim Penilai menerima berkas usulan PAK dari Sekretariat Tim
Penilai antara lain terdiri dari:

1) DUPAK dan SPMK (Surat Pernyataan Melakukan Kegiatan)
yang telah ditandatangani oleh atasan langsung Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan yang bersangkutan; dan

2) bukti pendukung pelaksanaan butir kegiatan yang telah
ditandasahkan olely unit kepegawaian pada unit kerja
Asisten Pembimbing Kemasyarakatari.

c. Melaksanakan pemeriksaan, penilaian dan penghitungan
pelaksanaan  butir  kegiatan yang diusulkan  beserta
kesesuaiannya dengan bukti pendukung, meliputi namun tidak
terbatas pada:

1) kesesuaian jenis butir kegiatan dengan ketentuan yang
diatur dalam peraturan yang berlakui;

2) kesesuaian butir kegiatan dengan jenjang jabatan yang
Melaksanakannya;

3) kesesuaian butir kegiatan dengan Angka Kreditnya;

4) kesesuaian butir kegiatan dengan bukti fisiknya; dan

5) kesesuaian penghitungan jumlah total Angka Kredit yang
dikumpulkan.

d: Melakukan pencatatan hasil pemeriksaan, penilaian dan
penghitungan pelaksanaan butir kegiatan pada setiap DUPAK

yang akan digunakan sebagai bahan sidang Tim Penilai.
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e. Melakukan sidang penilaian Angka Kredit, dan sclanjutnya
menyusun BAPAK sebagai hasil akhir penilaian.

£ Dalam hal Tim Penilai tidak menyetujui usulan PAK, berkas
usulan disampaikan kepada pejabat pengusul melalui

Sekretariat Tim Penilai untuk dikembalikan kepada Asisten

Pembimbing Kemasyarakatan melalui atasan langsung yang

bersangkutan.

g. Dalam hal Tim Penilai menyetujui nsulan PAK:

1) terhadap wusulan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
yang dapat dipertimbangkan naik pangkat dan/atan naik
jenjang  jabatan, Dberkas usulan dilampiri BAPAK
disampaikan kepada pejabat pengusul melahui Sekretariat
Tim Penilai; atau

2) terhadap usulan Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
yang belum dapat dipertimbangkan naik pangkat dan/atan
naik jenjang jabatan, Tim Penilai menyampaikan Nota
Pemberitaliuan yang telah ditanda tangani oleh Ketua Tim
kepada pejabat pengusul melalui Sekretariat Tim Penilai
untuk dikirimkan kepada Pembimbing Kemasyarakatan

melalui atasan langsung yang bersangkutarn.

C. Susunan Keanggotaan Tim Penilai

1.

Tim Penilai terdiri atas pejabat yang berasal dari nnsur teknis vang

membidangi  asistensi bimbingan kemasyarakatan, unsur

kKepegawaian, dan pejabat fungsional Asisten Pembimbing

Kemasyarakatan, dengan ketentuan sebagai berikut:

a. Ketua merangkap anggota dari unsur teknis;

b. Sekretaris merangkap anggota dari unsur kepegawaian; dan

c. Anggota terdiri dari paling sedikit 2 orang dari pejabat
fungsional Asisten Pembimbing Kemasyarakatan dan 1 orang
dari unsur kepegawaian .

Ketua Tim Penilai paling rendah pejabat Administrator atau pejabat

fungsional Pembimbing Kemasyarakatan Muda/Ahli Muda:

Syarat untuk menjadi anggota Tim Penilai, yaitu:

a. menduduki jabatan/pangkat paling rendah Jabatan Fungsional
Pembimbing Kemasyarakatan Muda/Ahli Muda dan setingkat
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lebih tinggi dari jabatan/pangkat Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan yang dinilai;

b. memiliki keahlian serta kemampuan untuk menilai kinerja
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan; dan

c. aktif melakukan penilajian kinerja.

4. Keanggotaan Tim Penilai Kinerja Jabatan Fungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan berjumlah ganjil.

S.  Apabila jumlah anggota Tim Penilai tidak dapat dipenuhi, maka
anggota Tim Penilai Kinerja Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan dapat diangkat dari FNS yang micniiliki kompetensi
untuk menilai kinerja Pejabat Fungsional Asisten  Pembimbing
Kemasyarakatan. Tim penilai yang berked udukan di Kantor Wilayah
dapat dibentuk lebili dari satu tim sestiai dengan kemanipuan
menilai, dan lokasi Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang
dinilai.

D. Pembentukan Tim Penilai
1. Tim Penilai dibentuk dan ditetapkan:

a. Kepala Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan Hak Asasi
Manusia pada Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan Hak
Asasi Manusi untuk Tim Penilai Kantor Wilayah

b. Kepala Balai Pemasyarakatan Kelas I Kementerian Hukum dan
Hak Asasi Manuosi untuk Tim Penilai Balai Pemasyarakatan

2. Masa Jabatan dan penggantian Tim Penilai

a. Masa Jabatan anggota tim penilai adalah 2 (dua) tahun dan
dapat diangkat kembali nntuk masa jabatan berikutnya;

b. PNS yang telah menjadi anggota dalam 2 (dua) masa jabatan
berturut-turut dapat diangkat kembali setelah melampaui masa
tenggang waktu 1 (satu) masa jabatan,

c. Dalam hal terdapat anggota tim penilai yang dinilai, ketua
mangangkat anggota pengganti apabila diperlukan; dan

d. Dalam hal terdapat anggota yang pensiun atau berhalangan 3
(tiga) bulan atau lebih, maka ketua mengusulkan penggantian
anggota secara definitif sesuai masa kerja yang tersisa kepada
pejabat yang berwenang menetapkan Tim Penilai.

3. Sekretariat Tim Penilai
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Untuk membantu tim penilai dalam Melaksanakan tugas-tugasnya
dibentuk sekretariat tim penilai dengan ketentuan sebagai berikut :
a. Sekretariat tim penilai dipimpin oleh seorang ketua sekretariat
tim penilai;
b. Sekretariat tim penilai dibentuk dan ditetapkan oleh pejabat
yang berwenang menetapkan angka kredit.
Anggaran Tim Penilai
Anggaran yang diperlukan untuk kegiatan tim penilai masing-masing
adalah:
1. Tim Penilai Kantor Wilayah dibebankan pada anggaran Kantor
Wilayah; dan
2.  Tim Penilai Balai Pemasyarakatan Kelas 1 dibebankan pada anggaran
Balai Pemasyarakatan Kelas L.
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RINCIAN KEGIATAN TUUGAS JABATAN UNTUK JABATAN FUNGSIONAL
ASISTEN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN DAN ANKGA KREDITNYA
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ANGEA PELAKSA
NO UNSUR SUB UNSUR TUGAS JABATAN URAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA NA
KREDIT TUGAS
A | Pendidikan sekolal dan Mengikuti Pendidikan sckolah dan
I PENDIDIKAN memperolel: ijazal /gelar memperolel fjazali/gelar:
s Semua
I. | Diploma 1 Tjazah 50 o
Bekolah Menengaly jazal Semua
2. Umum/Sederajat L 2 Jenjang
B | Pendidikan dan pelatihan Mengikuti pendidikan dan pelatihan
fungsional/teknis Jabatan i /reknis Jabatan i
Fungsional Asisten Asister Pembimbing Kemasyarakatan dan
Pembimbing memperoleh Surat Tanda Tamat
Kemasyarakatan serta Pendidikan dan Pelatihan {STTPP) atau
memperoleh Surat Tanda Sertifikat
Tamat Pendidikan dan 5 f " Semua
Pelatihan (STTPP) atau L. | lamanya lebih dari 960 jam Sertifikat 15 Jenjas
Sertifikat P % " Semua
2. | lamanya antara 641-960 jam Sertifikat 9 Janjan
: " Semua
3. | lamanya antara 481-640 jam Sertifikat 6 Jenias
- Serti < Semna
4. | lamanya antara 161-480 jam Sertifikat 3 Jenjang |
f . Semua
5. | lamanya antara 81-160 jam Sertifikat 2 Jenjang_|
. o Serti Semna
6. | lamanya antara 31-80 jam Sertifikat 1 Jenjang
7. | lamanya kurang dari 30 jam Sertifikat 0.5 Semua
Jenjang
C | Pendidikan dan pelatihan Mengikuti pendidikan dan pelatihan
prajabatan
dan pelatihan Sertifikat 1.5 Semua
Prajabatan tingkat [1 Jenjang
ANGKA PELAKSA
NO VNSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN LIRAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
1. | ASISTENS! A |F iti; L. Melakik lok i dan Dokumentasi dan notula 0,20 Penyelia
BIMBINGAN pencatatan pada kegiatan kegiatan hasil penelitian
KEMASYARAKATAN litian k untuk k umtuk
penanganan anak yang belum penanganan anak yang belum
herumur 12 tahun untuk tindak berumur 12 tahun untuk
pidana kategori 1 dan 2 tindak pidana kategori 1 dan 2
2. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,09 Pelaksana
pencatatan pada Kegiatan kegiatan hasil penelitian Lanjutan
it k untk untuk / Mahir
penanganan anak yang belum penanganan anak yang belum
berumur 12 tahun untuk tindak berumur 12 tahun untuk
pidana kategori 3 dan 4 tindak pidana kategori 3 dan 4
J. | Melakukan dokumentasi dan Dokumemntasi dan notula 0.03 Pelaksana
pencatatan pada kegiatan kegiatan hasil penelitian /
it untuk untuk Terampil
penanganan anak yvang belum penanganan anak yang belum
berumur 12 tahua untuk tindak berumur 12 tahun untuk
pidana kategori 5 dan 6 tindak pidana Kategori 5 dan 6
4. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.10 | Pelaksana
i 1 i hasil Jitis Lanjutan
kemasyarakatan untuk diversi kemasyarakatan untuk diversi / Mahir
untok tndak pidana kategori 3 dan | untuk tindak pidana kategeri 3
4 dan 4
5. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.04 Pelaksana
i iti kegi hasil liti /
kemasyarakatan untuk diversi kemasyarakatan untuk diversi Terampil
unfuk tindak pidana kategori 5 dan | untuk tindak piddana Kategori 5
6 dan 6
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ANGKA PELAKSA
NO TINSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN | URAIAN KEGIATAN THGAS JABATAN HASIL KERJA KREDY' NA
DIt TUGAS
6. | Melakukan dokumentasi dan Dokummuw dan uomla 0,20 Penyelia
kemasyarakatan untuk sidang kernasyamkmn untuk sidang
pengacilan anak untuk tindak pengadilan anak untuk tindak
pidana kategori 1 dan 2 pidana kategori 1 dan 2
7. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,09 | Pelaksana
pencatatan kegiatan penelitian kegiatan hasil penelitian Lanjutan
kemasyarakatan untuk sidang kemasyarakatan untuk sidang / Mahir
pengadilan anak untuk tindak pengadilan anak untuk tindak
pidana kategori 3 dan 4 pidana kategori 3 dan 4
8. | Melaknkan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,03 Pelaksana
553 Vg sy bl lith 7,
kemasyarakatan untuk sidang kemasyarakatan untuk sidang “Terampil
pengadilan anak nntuk tindak pengadilan anak untuk tindak
pidana kategori 5 dan 6 pidana kategori 5 dan 6
9, | Melakukan dokumentasi dan Dokumentssn dan nohl.ls 0,20 Penyelia
kemasyarakatan untuk kgmasyarakam untuk saksi/
saksi/korban untuk tindak pidana | korban untuk tindak pidana
kategori 1 dan 2 kategori 1 dan 2
10. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.09 Pelaksana.
kegi liti hasil i Lanjutan
kemasyarakatan untuk kemasyarakatan untuk saksi/ / Mahir
saksi/korban untuk tindak pidana | korban untuk tindak pidana
kategori 3 dan 4 kategori 3 dan 4
ANGKA PELAKSA
NO UNSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN | URAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDI' NA
DIt TUGAS
LL | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan Notula 0,03 Pelaksana
Kegiatan i Hasil T /
kemasyarakatan untuk Kemasyarakatan untuk Terampil
saksi/korban untuk tindak pidana Saksi/Korban untuk tindak
kategori 5 dan 6 pidana kategori 5 dan 6
12, | Melakukan Dokumentasi dan Dokumcmzsx dan notula 0,20 Penyelia
Kemasyarakatan untuk Tersangka kemaavarakaun untuk
Dewasa Untuk tindak pidana u:rsangka dewasa Untuk tindak
kategori 1 dan 2 pidana kategori 1 dan'2
L3. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,09 Pelaksana
pencatatan kegiatan penelitian kegiatan hasil penelitian Lanjutan
kemasyarakatan untuk tersangka kemasyarakatan untuk / Mahir
dewasa untuk tindak pidana tersangka dewasa untuk tindak
kategori 3 dan 4 pidana kategori 3 dan 4
14. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,03 Pelaksana
pencatma.n kegiatan penelitian kegiatan baml penelitian /
untuk ! untuk Terampil
dewasa untuk tindak pidana tersangka dewaui untuk tindak
kategori 5 dan 6 pidana kategori 5 dan 6
15. | Melaknkan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,29 Penyelia
untuk k untuk
anak cli LPAS untuk tindak pidana | perawatan anak di LPAS untuk
kategori 1 dan 2 tindak pidana kategori 1 dan 2
16. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,09 Pelaksana
pencalnmn kegiatan penelitian krgmlm penelitian Lanjutan
untuk p untuk / Mahir
anak di LPAS untuk undnk pidana | perawatan anak di LPAS untuk
kategori 3 dan 4 tindak pidana kategori 3 dan 4
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ANGKA PELAKSA
NO TINSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN | URAIAN KEGIATAN THUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDY' NA
DIt TUGAS
L7. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,03 Pelaksana
e iror 3 e 7
k ) untuk k K untuk Terampil
anak di LPAS untuk tindak pidana | perawatan anak di LPAS Dntuk
kategori 5 dan 6 tindak pidana kategori 5 dan 6
18, | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.24 Penyelia |
kewiat Titi Kegi it
1 untuk px K untuk
tahanan di Rutan untuk tindak perawatan tahanan di Rutan
pidana kategori 1 untuk tindak pidana kategori |
19. | Melaknkan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.09 Pelaksana
liti, 1i Lanjutan
K untuk k K untuk / Mahir
tahanan di Rutan untuk tindak perawatan tahanan di Rutan
pidana kategori 2 untuk tindak pidana kategeri 2
20. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.03 Pelaksana
s T x x
k untuk pes X k untuk Terampil
tahanan di Rutan untuk tindak perawatan tahanan di Rutan
pidana kategori 3 untuk tindak pidana kategori 3
21 | Melaknkan kegiatan penelitian Laporan hasil penelitian 0,24 Penyelia
k 3 ! untuk syarak untuk
tahanan dewasa di Rutan untuk perawalan tahanan dewasa di
tindak pidana kategori 4 rutan untuk tindak pidana
kategori 4
ANGKA PELAKSA
NO TNSIIR SR UNSUR TUGAS JABATAN LIRAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
22. | Melakukan kegiatan penelitian Laporan hasil penelitian 0,09 Pelaksana
5 1 untuk K 3y untuk Lanjutan
tahanan dewasa di Rutan urituk perawatan tahanan dewasa di / Mahir
tindak pidana kategori 5 Rutan untuk tindak pidana
kategori 5
2J. | Melakukan kegiatan penelitian Laporan hasil penelitian 0,03 Pelaksana
k untuk y untuk /
tahanan dewasa di Rutan untuk perawatan tahanan dewasa di Terampil
tindak pidana kategori 6 Rutan untuk tindak pidana
kategori 6
24. | Melaknkan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,24 Penyelia
kemasyarakatan untuk kemasyarakatan untuk
program i menentukan program
awal/asimilasi/ PB/CB/CMB/CMK | pembinaan awal/asimilasi/PB/
anak untuk tindak pidana kategori | CB/CMB/CMK Anak untuk
1dan 2 tindak pidana kategori 1 dan 2
25. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.09 Pelaksana
i liti i liti; Lanjutan
kemasyarakatan untuk kemasyarakaran untuk / Mahir
(k program bis ! program
awal/ asimilasi/ PB / CB / CMB / | pembinaan awal/ asimilasi/ PB
CMEK anak untuk tindak pidana / CB / CMB / CMK mak
kategori 3 dan 4 untuk tindak pidana kategori 3
dan 4
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ANGKA PELAKSA
NO TINSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN URAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
26. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,03 Pelaksana
ket it : o /
kemasyarakatan untuk kemasyarakatan untuk Terampil
k menentukan program
awal/ asimilasi/ FB / CB / CMB / pembinaan awal/ asimilasi/ PB
CMK anak untuk tindak pidana / €B / CMB / CMK anak
kategori 5 dan 6 untuk tindak pidana kategori 5
dan 6
27. | Melaknkan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,24 Penyelia.
pencatatan pada kegiatan kegiatan penelitan
Liti; k ! untuk untuk
i il menentukan program
awal/asimilasi/ PB/CB/CMB/CME | pembinaan awal/
narapidana natuk tindak pidana asimilasi/PB/ CB/CNB/CMK
kategori 1 narapidana untuk tindak
pidana kategori 1
28. | Melakukan dokumentasi dan Dekumentasi dan notula 0,09 Pelaksana
pencatatan pada kegiatan kegiatan penelitian Lanjutan
litian k untuk K untuk / Mahir
kan program i prograim
awal/asimilasi/ PB/CB/CMB/CMK | pembinaan awal/asimilasi/ PR3/
narapidana untuk tindak pidana CB/CMB/CMK narapidana
kategori 2 untuk tindak pidana kategori 2
29. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,03 Pelaksana
pencatatan pada kegiatan kegiatan penelitian
Titian k Y untuk k untuk Terampil
k program bi k program
awal/asimilasi/ PB/CB/CMB/CMK | pembinaan awal/asimilasi/PB/
narapidana untuk tindak pidana CB/CMB/CMEK narapidana
kategori 3 untuk tindak pidana kategori 3
ANGKA PELAKSA
NO VNSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN | URAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
30. | Melakukan kegiatan penelitian Laporan hasil penelitian 0,24 Penyelia
kemasyarakatan untuk kemasyarakatan untuk
prog L program
awal/ asimilasi/PB/CB/CMB/CMK | pembinaan awal/asimilasi/PB/
narapidana dewasa untuk tindak CB/CMB/CMK narapidansa
pidana kategori 4 dewasa untuk tindak pidana
kategori 4
JL | Melakukan kegiatan penelitian Laporan hasil penelitian 0.09 Pelaksana
kemasyarakatan untuk kemasyarakatan untuk Lanjutan
Program } rogram / Mahir
awal/ asimilasi/FPB/CB/CMB/CMK aan awal/
narapidana dewasa untuk tindak asimilasi/ PB/ CB/CNB/CMK
pidana kategori 5 narapidana dewasa unfuk
tindak pidana kategori 5
32. | Melakukan kegiatan penelitian Laporan hasil penelitian 0.03 Pelaksana
kemasyarakatan untuk kemasyarakatan untuk /
k rogram i program Terampil
awal/ asimilasi/PB/CB/CMB/CMK binaan awal/ asimilasi/PB
narapidana dewasa untuk tindak / €B/CMB/CMK narapidana
pidana kategori 6 dewasa urituk tindak pidana
Kkategori 6
33. | Melakukan kegiatan penelitian Laporan hasil penelitian 0.24 Penyelia
kemasyarakatan untuk kemasyarakatan untuk
pemindahan narapidana untuk pemindahan narapidana untuk
tindak pidana kategori 4 tindak pidana kategori 4
34. | Melakukan kegiatan penelitian Laporan hasil penelitian 0,09 Pelaksana
kemasyarakatan untuk kemasyarakatan untuk Lanjutan
H i untuk i h untuk / Mahir
tindak pidana kategori 5 tindak pidana kategori 5
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ANGKA PELAKSA
NO TINSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN URAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
35. | Melakukan kegiatan penelitian Laporan hasil penelitian 0,03 Pelaksana
kemasyarakatan untuk kemasyarakatan untuk /
i i untuk indal icl untuk Terampil
tindak pidana kategori 6 tindak pidana kategori 6
36. | Melakukan kegiatan penelitian Laporan hasil penelitian 0.24 Penyelia
kemasyarakatan untuk program kemasyarakatan untuk
pembimbingan di Bapas untuk programn pembimbingan di
tindak pidana kategori 4 Bapas untuk tindak pidana
kategori 4
37. | Melakukan kegiatan penelitian Laporan hasil penelitian 0,09 | Pelaksana
kemasyarakatan untuk program kemasyarakatan untuk Lanjutan
pembimbingan di Bapas untuk program pembmbingan di / Mahir
tindak pidana kategori 5 Bapas untuk tindak pidana
kategori 5
38, | Meiakukan kegiatan penelitian Laporan hasil penelitian 0,03 Pelaksana.
kemasyarakatan untuk program kemasyarakatan untuk /
pembimbingan di Bapas untuk program pembimbingan di Terampil
tinclak pidana kategori 6 Bapas untuk tindak pidana
kategori 6
B Pendam pingan 39. | Melaksanakan kegiatan Dokumerntasi dan notula 0,08 Penyelia
i dan pada i
1 anak usia dibawah | anak usia dibawah 12 tahun
12 tahun untuk tindak pidana untuk tindak pidana kategori |
kategori 1 dan 2 dan 2
ANGKA PELAKSA
NO VNSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN LIRAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
40. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0,04 Pelaksana
i dan pada K i Lanjutan
i anak usia dib h anak usia dibawah 12 tahun / Mahir
12 tahun untuk tindak pidana untuk tindak pidana kategori
kategori 3 dan 4 3 dan4
41. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0.02 Pelaksana
dok i dan pada p i
pendampingan anak usia dibawah anak usia dibawah 12 tahun Terampil
12 tahun untuk tindak pidana untuk tindak pidana kategori 5
kategori 5 dan 6 dan 6
42. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0,06 Penyelia.
i dan pada k i
pendampingan terhadap anak terhadap anak dalam rangka
dalam rangka pemeriksaan awal di | pemeriksaan awal di tingkat
tingkat penyidikan untuk tindak penyidikan untuk tindak
pidana kategori 1 dan 2 pidana kategori 1 dan 2
43. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0.02 | Pelaksana
k i dan & i Lanjutan
pendampingan terhadap anak terhadap snak dalam rangka / Mahir
dalam rangka pemeriksaan awal di | pemeriksaan awal di tingkat.
tingkat penyidikan untuk tindak penyidikan untuk tindak
pidana kategori 3 dan 4 pidana kategori 3 dan 4
44. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0.01 Pelaksana
P ool e
pendampingan terhadap anak terhadap anak dalam rangka Terampil
dalam rangka pemeriksaan awal di | pemeriksaan awal di tingkat
tingkar penyidikan untuk tindak penyidikan untuk tindak
pidana kategori 5 dan 6 pidana kategori 5 dan 6
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ANGKA PELAKSA
NO TINSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN URAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
45. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0,02 | Pelaksana
dokumentasi dan pema(atan pada pelaksanaan pendampingan Lanjutan
proses musvawarah/ meciasi pada proses musyawarah/ / Mahir
dalam rangka pelaksanaan diversi | mediasi dalam rangka
untuk tindak pidena kategori 3 pelaksanaan diversi untuk
dan4 tindak pidana kategori 3 dan 4
46. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0,01 Pelaksana
k i dan pada i /
proses musyawarah/ mediasi pada proses musyawaral/ Terampil
dalam rangka pelaksanaan diversi mediasi dalam rangka
untuk tindak pidana kategori 5 dan | pelaksanaan diversi untuk
B tindak pidana kategori 5 dan &
47. Mclaksanakan kepatan Dokumentasi dan notula 0.04 Penvelia
pada k i
pendampmgan kalhadap anak terhadap anak dalam rangka
dalam rangka pemeriksaan anak di | pemeriksaan anak di
pada saat pel I Kej: pada saat
berkas perkara dari Kepolisian pelimpahan berkas perkara
untuk tindak pidana kategori 1 dan | dari Kepolisian untuk tindak
2 pidana kategori 1 dan 2
48, Melaksanakzn kepa!an Dokumentasi dan notula 0,02 Pelaksana
pada i Lanjutan
pendampmgzm tcrlmdap anak terhadap anak dalam rangka / Mahir
dalam rangka pemeriksaan anak di pemenksaan analc di
Kejak pada saat peli pada saat
berkas perkara dari Repolisian pelimpahan berkas perkara
untuk tindak pidana kategori 3 dari Kepolisian untuk tindak
dan 4 pidana kategori 3 dan 4
ANGKA PELAKSA
NO TNSIIR SR UNSUR TUGAS JABATAN LIRAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
49. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0,01 Pelaksana
dan pada K i /
pendampingan terhadap anak terhadap anak dalam rangka Terampil
dalam rangka pemeriksaan anak di | pemeriksaan anak i
Kejak pada saat pada saat
berkas perkara dari Kepolisian pelimpahan berkas perkara
untuk tindak pidana kategori 5 dan | dari Kepolisian untuk tindak
6 pidana kategori 5 dan 6
50. Melaksanakan kcglatan Dokumentasi dan notula 0,08 Penyelia
pads unpi
ah/ mediasi bagi
mediasi bagl perknra anak wng perkara anak yang tidak
tidak memenuhi syarat diversi memenithi syarat diversi untik
untuk tindak pidana kategori 1 dan | tindak pidana kategori 1 dan 2
2
5L, Mz:laksanaknn kcgjnta.n Dokumentasi dan nulu]n 0,04 Pelaksana
pada lak Lanjutan
h/ / mediasi bagi / Mahir
mediasi bagn p&rkara anak yang pe.dmra anak yang tidak
tidak memenuhi syarat diversi memenuhi syarat diversi untuk
untuk tindak pidana kategori 3 tindak pidana kategori 3 dan 4
dan 4
52, | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan nc'h_\]x 0,02 Pelaksana
idan /
i 3y / mediasi bagi Terampil
mecdliasi bagi perkara anak yang perkara anak yang tidak
tidak memenuhi syarat diversi memernuhi syarat diversi untuk
untuk tndak pidana kategori 5 dan | tindak pidana kategori 5 dan 6
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53, Melxksamkan kegiatan Dokumentasi dan notula 0.08 Penvelia
pada |l i
pendampingan trrhadﬂp anak pada terhadap anak pada
pelaksanaan kesepakatan diversi/ pelaksanaan kesepakatan
penetapan pengadilan/ putusan diversi/ penetapan
pengadilan dalam rangka pengadilan /putusan
memastikan kesiapan anak dan pengadilan dalam rangka
pihak terkait untuk tindak pidana memastikan kesiapan anak
kategori 1 dan 2 dan pihak terkait untuk tindak
pidana kategori 1 dan 2
54. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0.04 Pelaksana
dok i dan pada k i Lanjutan
pendampingan terhadap anak pada | terhadap anak pada / Mahir
pelaksanaan kesepakatan diversi/ pelaksanaan kesepakatan
penetapan pengadilan/ putusan diversi/ penetapan pengadilan/
pengadilan dalan rangka putusan pengadilan dalam
memastikan kesiapan anak dan rangka memastikan kesiapan
pihak terkait untuk tindak pidana anak dan pihak terkait untuk
kategori 3 dan 4 tindak pidana kategori 3 dan 4
55. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0,02 Pelaksana
-ntasi dan [ pada i /
pendampingan terhadap anak pada | terhadap anak pada Terampil
pelaksanaan kesepakatan diversi/ pel; kesepakatan
penetapan pengadilan/ putusan diversi/ penetapan pengadilan/
pengadilan dalam rangka putusan pengadilan dalam
memastikan kesiapan anak dan rangka memastikan kesiapan
pihak terkait untuk tindak pidana | anak dan pihak terkait untuk
kategori 5 dan 6 tindak pidana kategori 5 dan 6
56. | Melaksanakan kegiatan Deokumentasi dan notula 0,06 Penyelia
dok i dan pada di i
pendampingan terhadap anak/ terhadap anak/ dewasa dalam
dewasa dalam ranzka membenkan rangka membenkau
per per
proses per: sxdangau untuk tmdzk pada proses pemdang,an untuk
pidana kategori 1 dan 2 tindak pidana kategori 1 dan 2
ANGKA PELAKSA
NO VNSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN LIRAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
57. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0,02 Pelaksana
i dan pada K i Lanjutan
pendampingan terhadap anak/ terhadap anak/ dewasa dalam / Mahir
dewasa dalam rangka memberikan 1angka memberlkmx
per / dasi pada
proses persidangan untuk tindak pada proses pere]dangan untuk
pidana kategori 3 dan 4 tindak pidana kategori 3 dan 4
58. Melaksamkan kegutan Dokumemasi dan notula 001 Pelaksana
d Ik i
pendampmgan r.erhadap anak/ terhadap anak/ dewasa dalam Terampil
dewasa dalam mngka mc.mbenkan rangka membenkan
h tasi pada d
pmscs per s:dangan untuk tindak pa.da proses persldxmgan untuk
pidana kategori 5 dan 6 tindak pidana kategori 5 dan 6
59. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0.08 Penvelia
I i dan pada k i
pendampingan perhadap klien terhadap klien anak/ dewasa
anak/ dewasa ke plhak terkait ke pihak terkait dalam rangka
dalam rangka s kel h
kebutuhan berdasarkan hasil berdasarkan hasil asesmen
asesmen untuk tindak pidana untuk tindak pidana kategori 1
kategori 1 dan 2 dan 2
60, | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0.04 Pelaksana
k idan pada 1ak i Lanjutan
pendampingan terhadap klien terhadap klien anak; dewasa / Mahir
anak/ dewasa ke pihak terkait ke pihak terkait dalam rangka
dalam rangka b kebutuhan
kebutuhan berdasarkan hasil berdasarkan hasil asesmen
asesmen untuk tindak pidana untuk tindak pidana kategori
kategori 3 dan 4 3 dan 4
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kategor 5

ANGKA PELAKSA
NO TINSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN URAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
61. | Melaksanakan kegiatan Dokumentasi dan notula 0,02 | Pelaksana
dan 3 pada i /
pendampingan terhadap klien terhadap klien anak/ dewasa Terampil
anak/ dewasa ke pihak terkait ke pihak terkait dalam rangka
dalam rangka b kebutut
kebutuhan berdasarkan hasil berdasarkan hasil asesmen
asesmen untuk tindak pidana untuk tindak pidana kategori 5
kategori 5 dan 6 dan 6
=] Pembimbingan 62. | Melaksanakan Kegiatan serah Berita acara serah terima klien 0,002 | Pelaksana
terima klien 1 berd: 'k
berdasarkan surat / surat Terampil
penetapan pejabat berwenang pejabat berwenang dalam
dalam rangka memastikan rangka memastikan keabszhan
keabsahan dokumen dan fisik klien | dokumen dan fisik klien
63, ! i i Dy registrasi klien 0.01 Pelaksana
klien pemasyarakatan pada huku pemasyarakatan pada buku Lanjutan
register dan Sistem Database register dan Sistem Database / Mahir
Pemasyarakatan (SDP| Pemasyarakatan {SDPJ
64. v program i Lapaoran rencana program klien 0.03 Penyelia
klien dewasa tahap awal/ dewasa tahap awal/
j fakhir/ (after j /akhir/
oare) dalam rangka menentukan (after care] dalam rangka
kegiatan bimbingan untuk tindak menentukan kegiatan
pidana kategori 4 himbingan untuk tindak
pidana kategori 4
65, 13 program i Laporan rencana program klien 0.02 Pelaksana
klien dewasa tahap awal/ dewasa tahap awal/ Lanjutan
ji fakhir/tambahan (after Jakhir / tambal / Mahir
care) dalam rangka menentukan (after care) dalam rangka
kegiatan bimbingan untuk tindak | menentukan kegiatan
pidana kategori 5 bimbingan untuk tindak
pidana kategori 5
ANGKA PELAKSA
NO TNSIIR SR UNSUR TUGAS JABATAN LIRAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
66. i Laporan rencana program klien 0,01 Pelaksana
klien dewasa tahap dewasa tahap awal/ /
awal/lanjutan/akhir/ tambal lanjutan /akhir /tambal Terampil
(after care) dalam rangka (after care) dalam rangka
Ksin kegiatsin bi ke
untuk tindak pidana kategori 6 bimbingan untuk tindak
pidana kategori 6
67 lelak kan kegi imbi; Catatan hasil bimbingan dan 0,02 Penyelia
dan konseling dalam rangka konseling dalam rangka.
pembimbingan kepribadian / pembimbingan kepribadian /
kemandirian Klien dewasa untuk kemandirian klien dewasa
tindak pidana kategori 4 untuk tindak pidana kategori 4
68. kegi: imbi Catatan hasil bimbingan 0,01 Pelaksana
dan konseling dalam rangka dan konseling dalam rangka Lanjutan
pembimbingan kepribadian / pembimbingan kepribadian / / Mahir
kemandirian klien dewasa untuk kemandirian klien dewasa
tindak pidana kategori 5 untuk tindak pidana kategori 5
69. i imbi Catatan hasil bimbingan dan 0.004 | Pelaksana
dan konseling dalam rangka kenseling dalam rangka /
birihi weorvadtany abirnbi kegiibadiai/ T il
kemandirian klien dewasa untuk kemandirian klien dewasa
tindak pidana kategori 6 untuk tindak pidana kategori 6
70. kegi Laporan hasil kugjungan 0.06 Penyelia
rumah dalam rangka rumah dalam rangka
pembimbingan kepribadian / pembimbingan kepribadian /
kemandinan klien dewasa untuk kemandirian klien dewasa
tindak pidana kategori 4 untuk tindak pidana kategori 4
TL k i kunj Laporan hasil kanjungan 0.02 Pelaksana
rumah dalam rangka bimbing rumah ran; Lanjutan
kepribadian klien dewasa untuk. himbingan kepribadian klien / Mahir
tindak pidana kategori 5 dewasa untuk tindak pidana
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ANGKA PELAKSA
NO TINSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN URAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
T2, kegi kunj Laporan hasil kunjungan 0,01 Pelaksana
rumah dalam rangka bimbin; rumah dalam rangka /
ke pribadian klien dewasa untuk. himbingan kepribacdian klien Terampil
tindak pidana kategori 6 dewasa untuk tindak pidana
kategori 6
73, i peserta pelak Daftar nama peserta kegiatan 0,02 Pelaksana
bimbingan kelompok dalam vangka | bimbingan kelompok dalam Vi
pembimbingan kepribadian / rangka pembimbingan Terampil
kemandirian kepribadian / kemandirian
74. dan D i dan notula 0,04 Pelaksana
lak i lak Lanjutan
kelompok dalam rangka himbingan kelompok dalam / Mahir
pembimbirigan kepribadian / rangka pembimbingan
kemandirian kepribadian / kemandirian
75. 1 k cls i dan Do i dan notula 0.02 Penyelia
pencatatan pada kegiatan kegiatan koordinasi dengan
koordinasi dengan pihak terkait pihak terkait sesuai kebutuhan
sesuai kebutuhan klien dalam klien dalaan rangka
rangka pembimbingan untuk pembimbingan untuk tingkat
tingkat nasional nasional
76. 'k i dan Dok i dan notula 0,04 Pelaksana
pencatatan pada kegiatan kegiatan pada kegiatan Lanjutan
koordinasi dengan pihak terkait koordinasi dengan pihak / Mahir
sesuai kebutuhan Klien dalam terkait sesuai kebutuhan klien
rangka pembimbingan untuk dalam rangka pembimbingan
tingkar Provinsi untuk tingkat Provinsi
ANGKA PELAKSA
NO TNSIIR SR UNSUR TUGAS JABATAN LIRAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
T7. | M dok i dan Dok i dan notula 0,02 Pelaksana
pencatatan pada kegiatan kegiatan pada kegiatan /
koordinasi dengan pihak terkait koordinasi dengan pihak Terampil
sesuai kebutuhan klien dalam terkait sesuai kebutuhan klien
rangka pembimbingan tingkat dalam rangka pembimbingan
kabupaten / kota tingkat kabupaten / kota
78. evaluasi per Laporan perkembangan 0.02 Penvelia
bimbingan klien dewasa secara bimbingan klien dewasa secara
berkala untuk tindak pidana herkala untuk thwdak pidana
kategori 4 kategori 4
7a. evaluasi p I Laporan perkembangan 0,01 | Pelaksana
bimbingan klien dewasa secara bimbingan klien dewasa secara Lanjutan
berkala untuk tindak pidana berkala untuk tindak pidana / Mahir
kategori 5 kategori 5
80. evaluasi per Laporan perkembangan 0,009 Pelaksana
bimbingan klien dewasa secara bimbingan klien dewasa secara
berkala untuk tindak pidana berkala untuk tindak pidana Terampil
kategori 6 kategori 6
81. | Meneliti surat permintaan pindah Dokumen permintaan pindah 0.08 Penvelia
bimbingan dari klien dewasa himbingan dari klien dewasa
dan P dan
dokumen usulan pindah bimbingan | dekumen usulan pindah
ke Bapas lain untuk tindak pidana | himbingan ke Bapas lain untuk
kategori 4 tindak pidana kategori 4
82. | Meneliti surat permintaan pindah D i pindah 0.04 FPelaksana
bimbingan dari klien dewasa bimbingan dari klien dewasa Lanjutan
dan dan / Mahir
dokumen usulan pindab bimbingan | dokumen usulan pindaly
ke Bapas lain untuk tindak pidana | bimbingan ke Bapas lain untuk
kategori 5 tindak pidana kategori 5
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anak berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk nndak
pidana kategori 5 dan 6

herdasarkan hasil rekomendasi
penelitian kemasyar:

nntuk tindak pidana kategori 5
dan 6

ANGKA PELAKSA
NO TINSTIR SR UNSUR TUGAS JABATAN URAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
83. | Meneliti surat permintaan pindah Dokumen permintaan pindah 0,02 | Pelaksana
bimbingan dari klien dewasa bimbingan dari Klien dewasa /
I . dan K d 1 Terampil
dokumen usulan pindah bimbingan | dekumen usulan pindal
ke Bapas lain untuk tindak pidana | bimbingan ke Bapas fain untuk
kategori 6 tindak pidana kategori 6
84, | Melaksanakan kegiatan verifikasi, Dokumen jawaban atas 0.08 Penvelia
klarifikasi dan menyusun permintaan pindah bimbingan
rekomendasi dalam rangka klien dewasa dari Bapas lain
menmdaklanjuti surat usulan dan untuk tindak pidana kategori 4
dokumen permintaan pindah
bimbingan klien dewasa dari Bapas
lain untuk tindak pidana kategori
4
85. | Melaksanakan kegiatan verifikasi, Dokumen jawaban atas 0,04 Pelaksana
Kklarifikasi dan menyusun permintaan pindah bimbingan Lanjutan
rekomendasi dalam rangka klien dewasa dari Bapas lain / Mahir
menindaklanjuti surat usulan dan untuk tindak pidana kategori 5
dokumen permintaan pindah
bimbingan klien dewasa dari Bapas
lain untnk tindak pidana kategori
51
86. | Melaksanakan kegiatan verifikasi, Dokumen jawaban atas 0,02 Pelaksana
klarifikasi dan menyasun permintaan pindah bimbingan /
rekomendasi dalam rangka klien dewasa dari Bapas lain Terampil
menmdaklanjuti surar usulan dan untuk tindak pidana kategori 6
dokumen permintaan pindah
bimbingan klien dewasa dari Bapas
lain untuk tindak pidana kategori
6
87. 13 1€ i D i 0.0 Penyelia
bimbingan klien dewasa untuk bimbingan klien dewasa untuk
tindak pidana kategori 4 tindak pidana kategori 4
ANGKA PELAKSA
NO TNSIIR SR UNSUR TUGAS JABATAN LIRAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
TUGAS
88. | M dokumen I Dok 0,02 Pelaksana
bimbingan klien dewasa untuk bimbingan klien dewasa untuk Lanjutan
tindak pidana kategori 5 tindak pidana kategori & / Mahir
89. 1y i Dok i 0.01 Pelaksana
bimbingan klien dewasa untuk himbingan klien dewasa untuk
tindak pidana kategori 6 tindak pidana kategori 6 Terampil
90. | Melaksanakan perubalian status Dokumen registrasi perubahan 0,004 Pelaksana
pengakhiran bimbingan klien dalam | status pengakhiran bimbingan /
buku register dan data base klien klien dalam buku register dan Terampil
pemasyarakatan data base klien
pemasyarakatan
D Pengawasan 9L | Melakukan dokumentasi dan Dokumemtasi dan notula 0.04 Penyelia
pencatatan pada k:giatan‘ g plaksanaan pengawasan
anak berdasarkan hasil berdasarkan hasil rekomendasi
rekomendasi penelitian penelitian kemasyarakatan
kemasyarakatan nntuk tindak untuk tindak pidana kategori |
pidana kategori 1 dan 2 dan 2
92. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.02 Pelaksana
pencatatan pada kegiatan pelaksanaan pengawasan Lanjutan
progrart i prog i anak / Mahir
anak berdasarkan hasil herdasarkan hasil rekomendasi
rekomendasi penelitian penelitian kemasyarakatan
kemasyarakatan untuk tindak untuk tindak pidana kategori
piclara kategori 3 dan 4 3 dan 4
93. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,01 Pelaksana
pencatatan pada Kegiatan pelaksanaan pengawasan /
i b anak Terampil
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94. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,04 Penyelia
pencatatan pada kegiatan pelaksanaan pengawasan
narapidana berdasarkan hasil narapidana berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian rekomendasi penelition
kemasyarakatan untuk tindak kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 1 pidana kategori 1
95. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.02 Pelaksana
pencatatan pada kegiatan pelaksanaan pengawasan Lanjutan
program p i program pembinaan / Mahir
narapidana berdasarkan hasil narapidana berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 2 pidana kategori 2
9n. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.01 Pelaksana
pencatatan pada kegiatan pelaksanaan pengawasan
prograim permnbi b Terampil
el Lasil i berd: kan hasil
rekomendasi penelitian rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 3 pidana kategori 3
97. | Melakukan kegiatan pengawasan Laporan hasil pengawasan 0.03 Penvelia
program pembinaan narapid program pembihaan
berdasarkan hasil rek lasi idana berdasarkan hasil
lidan K e i liti
tindak pidana kategori 4 kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 4
Q8. Laporan hasil pengawasan 0,02 Pelaksana
program i pemb Lanjutan
dl hasil rek ik hasil / Mahir
Jitian k k untuk k dasi penelitian
tindak pidana kategori § kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 5
ANGKA PELAKSA
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99. | Melakukan kegi Laporan hasil pengawasan 0,01 Pelaksana
Program pei arapi Drogr. binaas /
berd hasil lasi i berd kan hasil Terampil
! untuk dasl penelitian
tindak pidana kategori 6 kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 6
100. | Melaknkan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,04 Penyelia
pencatatan pada Kegiatan pengawasan program
pengawasan program pembimbingan klien anak
pembimbingan klien anak berdasarkan hasil rekomendasi
bardagarksn haeilrek Titi k
penelitian kemasyarakatan untuk | untuk tindak pidana kategori |
tindak pidana kategori 1 dan 2 dan 2
101. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.02 Pelaksana
pencatatan pada Kegiatan pengawasan program Lanjutan
pengawasan program pembimbingan klien anak / Mahir
pembimbingan klien anak berdasarkan hasil rekomendasi
s gaideis hatingh lasi litian & 1
penelitian kemasyarakatan untuk untuk tindak pidana kategori
tindak pidana kategori 3 dan 4 3 dan 4
102. | Melakokan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.01 Pelaksana.
pencatatan pada kegiatan pengawasan program
pengawasarn program pembimbingan klien anak ‘Terampil
pembimbingan klien anak berdasarkan hasil rekomendasi
Bend hiakl]; 1 s P
penelitian kemasyarakatan untuk untuk tindak pidana kategori 5
tindak pidana kategori 5 dan 6 dan 6
103. | Melaknkan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,01 Penyelia
pencatatan pada kegiatan pengawasan program
pengawasan program pembimbingan klien dewasa
pembimbingan klien dewasa berdasarkan hasil rekomendasi
berdasarkan hasil 1 Titis k
penelitian kemasyarakatan untuk | untuk tindak pidana kategori |
tindak pidana kategori 1
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104. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,02 | Pelaksana
pencatatan pada Kegiatan pengawasan program Lanjutan
pengawasan program: pembimbingan klien dewasa / Mahir
pembimbingan klien dewasa berdasarkan hasil rekomendasi
1 kean hasil i ian k
penelitian kemasyarakatan untitk untuk tindak pidana kategori 2
tindak pidana kategori 2
105. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.01 Pelaksana
pencatatan pada kegiatan pengawasan program /
pengawasan program pembimbingan klien dewasa Terampil
pembimbingan klien dewasa berdasarkan hasil rekomendasi
hasil ek \asi peneliti
penelitian kemasyarakatan untuk untuk tindak pidana kategori 3
tindak pidana kategori 3
106. kegi Laporan hasil pengawasan 0,04 Penyelia
program pembimbingan klien program pembimbingan klien
dewasa berdasarkan hasil dewasa berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 4 pidana kategori 4
107. K penga Laporan hasil pengawasan 0.02 Pelaksana.
program pembimbingan klien program pembimbingan klien Lanjutan
dewasa berdasarkan hasil dewasa berdasarkan hasil / Mahir
rekomendasi penelitian rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 5 pidana kategori 5
108. kegi: Laporan hasil pengawasan 0.01 FPelaksana
program pembimbingan klien program pembimbingan klien ¥
dewasa berdasarkan hasil dewasa berdasarkan hasil Terampil
rekomendasi penelitian rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak kemasyarakatan untuk tindak
pidana Kategori 6 pidana kategori 6
ANGKA PELAKSA
NO TNSIIR SR UNSUR TUGAS JABATAN LIRAIAN KEGIATAN TUGAS JABATAN HASIL KERJA KREDIT NA
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109. | Memeriksa dan memverifikasi surat | Dokumen penerusan 0,08 Penyelia
dan dokurnen permintasn izin ke permintaan izin ke luar negeri
luar negeri dari klien cewasa serta | dari klien dewasa serta
membuat dokumen penerusan membuat dokumen penerusan
permintaan izin ke luar negeri ke permintaan izin ke luar negeri
kantor wilayah untuk tindak ke kantor wilayah untuk tindak
pidana kategori 4 pidana kategori 4
L10. | Memeriksa dan memverifikasi surat | Dokumen penerusan 0.04 Pelaksana
dan dokumen permintaan izin ke permintaan izin ke luar negeri Lanjutan
Inar negeri dari Klien dewasa serta dari klien dewasa serta. / Mahir
membuat dokumen penerusan membuat dokumen penerusan
permintaan izin ke luar negeri ke | permintaan izin ke luar negeri
kantor wilayah untuk tindak ke kantor wilayah untuk tindak
pidana kategori 5 pidana kategori 5
LLL | Memeriksa dan memverifikasi surat | Dokumen penerusan 0,02 Pelaksana.
dan dok i izin ke per izin ke luar negeri
luar negeri dari klien dewasa serta | dari klien dewasa serta Terampil
membuat dokumen penerusan membuat dokumen penerusan
permintaan izin ke luar negeri ke permintaan izin ke luar negeri
kantor wilayah untuk tindak ke kantor wilayah untuk tindak
pidana kategori 6 pidana kategori 6
L12. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0.04 Penvelia
pencatatan pada kegiatan pelaksanaan pengawasan izin
pengawasan izin ke luar negeri ke luar negeri klien dewasa
klien dewasa untuk tindak pidana | untuk tindak pidana kategori |
kategori 1
LL3. | Melakukan dokumentasi dan Dekumentasi dan notula 0,02 Pelaksana
pencatatan pada kegiatan pelaksanaan pengawasan izin Lanjutan
pengawasan izin ke luar negeri ke luar negeri klien dewasa / Mahir
klien dewasa untuk tindak pidana | untuk tindak pidana kategori 2
kategori 2
L14. | Melakukan dokumentasi dan Dokumentasi dan notula 0,01 Pelaksana
pencatatan pada kegiatan pelaksanaan pengawasan izin /
pengawasan [zin ke luar negeri ke luar negeri klien dewasa Terampil
klien dewasa. untuk tindak pidana | untuk tindak pidana kategori 3
kategori 3
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LLS. lakik kegi Laporan hasil pengawasan 0,04 Penyelia
program pembimbingan klien program pembimbingsn klien
dewasa yang men: izin ke dewasa vang mendapatkan izin
luar negeri berdasarkan hasil ke luar negeri berdasarkan
rekomendasi penelitian hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 4 pidana kategori 4
116, kegi: Laporan hasil pengawasan 0,02 Pelaksana
program pembimbingan klien program pembimbingan klien Lanjutan
dewasa yang mendapatkan izin dewasa yang mendapatkan izin / Mahir
Tuar negeri berdasarkan hasil ke luar Negeri berdasarkan
rekomendasi penelitian hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 5 pidana kategori 5
117, kegi: % Laporan hasil pengawasan 0.01 Pelaksana.
program pembimbingan klien program pembimbingan klien
dewasa yang mendapatkan izin ke dewasa yang mendapatkan izin ‘Terampil
Iuar negeri berdasarkan hasil ke luar negeri berdasavkan
rekomendasi penelitian. hasil rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 6 pidana kategori 6
118. | Melakukan dokumentasi dan Dokumen usulan pencabutan 0.12 Penyelia
pencatatan dalam proses PB / CMB / CB / asimilasi /
pengusulan pencabutan PB / CMB | CMK klien dewasa untuk
/ €B / asimilasi / CMK klien tindak pidana kategori 1
dewasa untuk tindak pidana
Kategori 1
119, | Melaknkan dokumentasi dan Dekumen usulan pencabutan 0,06 Pelaksana
pencatatan dalam proses PB/ CMB/CB/asimilasi/ CMK Lanjutan
pengusulan pencabutan klien dewasa untuk lindak / Mahir
PB/CMB/CB/ asimilasi/CMK klien | pidana kategori 2
dewasa untuk tindak pidana
kategori 2
ANGKA PELAKSA
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120. | Melakukan dokumentasi dan Dokumen usulan pencabutan 0,02 Pelaksana
pencatatan dalam proses FB/ CMB/CB/asimilasi/ CMK /
pengusulan pencabutan klien dewasa untuk tindak Terampil
PB/CMB/CB/ asimilasi/CMK klien | pidana kategori 3
dewasa untuk tindak pidana
kategori 3
121 i 1 D usulan p 0.12 Penvelia
pencabutan PB / CNB / CB / PB/ CMB / CB [ asimilasi /
Asimilasi / CMK klien dewasa CMK Klien dewasa untuk
umtnk undak pidana kategori 4 tindak pidana kategori 4
122. kegi ! Dok usulan 0.06 Pelaksana
pencabutan PB / CMB / CB / PB / CMB / CB / Asimilasi / Lanjutan
asimilasi / CMK klien dewasa CMK klien dewasa unfuk / Mahir
untuk tindak pidana kategori 5 tindak pidana kategori 5
123, k i D usulan p 0,02 Pelaksana
pencabutan PB/ PB/ CMB/CB/Asimilasi/ CMK /
CMB/CB/asimilasi/CMK klien klien dewasa untuk tindak Terampil
dewasa untuk tindak pidana pidana kategori &
kategori 6
E Sidang Tim 124, | Melaksanakan sidang tim pengamat | Laporan hasil sidang TPP 0.08 Penyelia
; ; ) I ) lalam cangka dalam rangka pembahasan
pembahasan litmas / litmas / pendampingan /
. / T L8
pengawasan klien i Bapas Klien di Bapas
125. | Mempersiapkan balhan sidang tim hahan sidang TPP di Bapas 0,02 Pelaksana
pengamat pemasyarakatan di Lanjutan
Bapas / Mahir
126. dok i dan Dx i dan notula 0.02 Pelaksana
pencatatan dalam proses sidang sidang TPP di Bapas /
tim pengamat pemasyarakatan di Terampil
Bapas
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127, | M sidang tim Laporan hasil sidang TPP 0,02 Pelaksana
pemasyarakatan dalam rangka dalam rangka pembahasan /
pembahasan litmas/pembinaan litmas/ pembinaan Terampil
narapidana/anak di Lapas/ narapidana/anak di 0.04 Pelaksana
Rutan/LPKA/LPAS Lapas/Rutan/LPKA/ LPAS Lanjutan
/ Mahir
0,08 Penyelia
U1 | PENGEMBANGAN A | Pembuatan karya I. | Membuat karya tulis/karya ilmiah
S1 tulis/karya ilmiah i hasil penelitian/
bidang bimbingan pengkajian/survei/evaluasi Jdi
kemasyarakatan bidang bimbingan kemasyarakatan

vang dipublikasikan:

& | Dalam hentuk buknu yang Semua
diterbitkan dan dicdarkan Buku 12,5 Jenjang
secara nasional

b. | Dalam bentuk majalah ilmiah Semua
vang diakui gleh Kementerian Majalah I Jenjang
yang bersangkutan

2. | Membuat karya tulis/karya ilmiah

hasil penelitian/

pengkajian/survei/ evaluasi di

bidang bimbingan kemasyarakatan

yang tidak dipublikasikan, tetapi

didokumentasikan di

stakaan:

a. | Dalam bentuk buku yang Buku 8 Semua
diterbitkan dan diedarkan Jenjang
secara nasianal

b. | Dalam bentuk majalah ilmiah majalah 4 Semua
yang diakui oleh Kementerian Jenjang
yang bersangkutan

3. Membuat karya tulis/kacya ilmial

berupa tinjavan arau ulasan ilmiah

hasil gagasan sendiri di bidang

bimbingan kemasyarakatan yang
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a. | Dalam bentuk buku yang Buku 8 Semua
diterbitkan dan diedarkan Jenjang
secara nasional

1h. | Dalam bentuk majalah ilmiah makalah 4 Semna
yang diakui oleh Kementerian jenjang
yang bersangkutan

4, Membuat makalah berupa tinjauan
atau ulasan ilmiah hasil gagasan
sendiri dalam bidang bimbingan
kemasyarakatan yang tidak
dipublikasikan tetapi
didokumentasikan di
perpustakaan:
a. | Dalam bentuk buku Semna
Buku 7 jenjang
. | Dalam majalah " @ Semua
Majalab 3.5 i
5. Membmnat tulisan ilmiah populer di Naskah 2 Semua
bidang bimbingan kemasyarakatan Jenjang
yang disebarluaskan melalui media
massa yang merupakan satn
kesatuan
6. Menyvampaikan prasaran berupa Naskah 2.5 Semua
tinjauan, gagasan, atau ulasan jenjang
ilmiah dalam pertemuan llmiah
(tidak harus
rekomendasi tetapi harus ada
kesimpulan akhir)
BT h 5 .| Mener 7 dur di
buku dan bahan lainnya di bidang himbingan kemasyarakatan
bidang bimbingan vang dipublikasikan
a. | Dalam bentuk buku yang Buku 7 Semua
diterbitkan dan diedarkan Jenjang
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Semua
Dalam bentuk majalah ilmialy : 5
b | gkt nasisnal Majalah 3.5 Jenjang
2, Menerjemahkan / menyadur di
bidang bimbingan kemasyarakatan
yang tidak dipublikasikan :
a. | Dalam bentuk buku Buku B | e
jenjang
b | Datam bentuk majalah yang Samua.
diakui oleh Instansi yang Makalalh 1.5 Jenjang
berwenang
C | Penyusunan buku L. Membuat buku pedoman di bidang Pedoman Semua
pedoman/ketentuan bimbingan kemasyarakatan & Jenjang
pelaksanaan/ketentuan
tekais di bidang bi
i T z Tal @ Jakiak Semua
bidang bimbingan kemasyarakatan 8 jenjang
3 Membnat ketentuan teknis di Jukms 3 Semua
bidang bimbingan kemasyarakatan Jjenjang
PENUNJANG A | Pengajar/pelatil di bidang | Mengajar/melatih vang berkaitan dengan Laporan /Materi 0.4 Sermua
TUGAS ASISTEN bimbingan bidang bimbingan kemasyarakatan setiap jenjang
PEMBIMBING kemasyarakatan 2 jam pelatihan
KEMASYARARATAN "5 peror serta dalam [. | Mengikuti kegiatan
seminar/lokakarya di seminar/lokakarya/konferensi di
bidang bimbingan bidang bimbingan kemasyarakatan
k warak setiap kali, sebagai:
Pemrasaran 7 Semua
a. o Materi 3 .
/penyaji/narasumber J;)jﬂ“a
b. | Pembahas /maderator Laporan 2 nm
Se
c. | Peserta Laporan 1 m:;:
ANGKA PELAKSA
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2. | Mengikuti/berperan serta sebagal
delegasi ilmiah sebagai:
a, | Ketua Laporan 1.5 Se(nua
J;UJBDC
emua
. | Anggota Laporan 1 jenjan;
C | Keanggotaan dalam Menjadi anggota organisasi profesi Semua
organisasi profesi Nasional : Jenjang
|, | Pengurus aktif Tahun N Zelmua
Anggota aktif Semna
2. ‘Tahun 0.75 eniang
D | Keanggotaan dalam Tim Menjadi anggota Tim Penilai Kinerja
Penilai Kinerja Jabatan Jabatan Fungsional Pembimbing
Fungsional Asisten Kemasya
Pembimbing T. | Ken Sel
Kemasyarakatan i SK 1 ~E‘IF::,;_‘
2. | Anggota SK 075 Semna
Jjenjang
E | Perclehan Memperoleh Penghargaan/tanda jasa
penghargaan/tanda jasa Satyalancana Karyasatya
30 {tiga puluh) tahun " Semua
L. Piagam 3 jenjan;
20 {dua puluh) tabun ) Semua
2, Pi §
e 2 jenjang
10 {sepuluh) mhun 9 Semua
3. Piagam 1 jenjan;
I | Perolehan gelar Memperoleh pendidikan yang tidak sesuai
kesarjanaan lainnya dengan bidang tugasnya
Diplorna II1 = Semua
ljazah / gelar 3 Jenjang
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FORMAT 1

CONTOH:
SURAT PERINTAH LIMPAH

Yang bermndatangan di bawah ini:

Nama e AR W
NIP A
Jabatan 1118118188 BB AT NTS
UnitKerja

Memberikan tugds kepada Asisten Pembimbing Kemasvarakatan
Nama
NIP
Jabatan:
UnitKerja i "
Pangkat/Gol. Ruang ....................................................................................

untuk melaksanakan kegiatan: . . berhubung pada
unit kerja tidak tercdapat Pembmlbmg Kemasvara_kata.n yang ‘melaksanakan kegiatan tersebut
sesual tugas pokok dan jenjang jabatannya. Pelaksanaan kegiatan tersebut harus dikerjakan
dengan baik dan benar sesuai ketentuan dalam Peraturan Menteri Pefidayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Bivokrasi Nomor 23 Tahun 2016 tentang Jabafan Fungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan dan Perataran Kepala Badan Kepegawiaan Negara Nomor 6 Tahun
2017 tentang Petunjuk Pelaksanaan Pembinaan Jabatan Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan,

Atasan Langsung
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FORMAT 2

CONTOH:
SURAT PERINTAH MELAKUKAN KEGIATAN D LUAR JAM KERJA

SURATPERINTATH
MELAKUKAN KEGIATAN DI LUAR JAM KERJA

Yang bertandatangan ¢i bawali i

Nama

NIP
Jabatan
Unit Ketja

Memberikan tugas kepada Pembimbing Kemasyarakatan
Nama : .
NIP
Jabatan
Unit Kerja
Pangkat/Gol.Ruang @ ...

untuk melaksanakan @

Kegiatan A1 TS X I RIS S w el s 4P s s an oo nnT
Tempat
Tanggal
Waktu

Arasan Langstug,
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FORMAT 3

CONTOH:
SURAT PERINTAH MELAKUKAN KEGIATAN DI LUAR UNIT KERJA

SURAT PERINTAH
MELAKUKAN. KEGIATAN DILUAR UNIT KERJA

Yang bertandatangan di bawahi ini:
Nama
Jabatan
Unit Kerja

Memberikan' tugas kepada Pembimbing Kemasyarakatan
Nama v

N]_F)
Jabatan
Tnit Kerja ! .
Parekauf Gl RSO 1 vvuseomeinieomiommmommmmmmeanimosmessssssssssssssssssssssssssssssisiresis

untuk melaksanakan:
Kegiatan
Tempat/Instansi
Tanggal

Waktu

-
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FORMAT 4

CONTOH:
SURAT PERNYATAAN MELAKUIKAN KEGIATAN

Yang bertandatangan ¢i bawal ini:

Nama 1 G RS BRI 5 G 6 8% BS54 I SRSEEEREeeeR
NIP U 1 1y 01 S0 D B T B8 P RS EESSSS 01 ERRe st seeetses
Jabatarn A L S0 0SS0 08800580.08880888003
DnitKerja TR SO PRARRRRR R RRRRRRRRRRRIO Y

Menyatakan bahwa:
Nama :
NP
Jabatan
Unit Kerja 0 IS SIS R S 8 K RS8R
Pargleif ol RUEMDE & vimeieeimmmimesimmmmmesssmmsnmeesmmimi s snssssmmnmmnsnssssmnmmns

Telah melakukanm KeGIEtATT § .o s s e o s sssssn sebagai
berikiit:

No Uraian TaTieEA] Satuian| 7 u;nlah Arigka J Llllllla Kﬁte;an s
| Kegiatan &8 Hasit | Volume gy N :
Kegiara Angka Jbukt

2 3 4 B a i 8

—]

=] I I

Demikian pernyataan ini dibuatuntik dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.
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RORMAT 8

CONTOH:
DAFTAR USUL PENETAPAN ANGKA KREDIT JABATAN. FUNGSIONAL ASISTEN. PEMBIMBING
KEMASYARAKATAN PELAKSANA / TERAMPIL

DAFTAR USUL PENETAPAN ANGEKA KREDIT JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMBING
KEMASYARAKATAN PELAKSANA / TERAMBIL
NEOMOR v

Instarisil cove e

Masa Penilaizam! «.ooeevevvenn S/ e e

KETERANGAN PERORANGAN

1. | Nama

2. | NIP

3, | Nomaor Ser1t KARPEG

4. | Tempat Tanggal Labhir

5. | Jenis Kelamin

Pendidikkan yang Diperhitungkan Angka i
Rreditnya

7. | Pangkat/Golonigan ruang/ TMT

JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN : PEMBIMBING KEMASYARAKATAN
8 | PEMBIMBING KEMASYARAKATAN PELAKSANA / TERAMPIL
Lama
9, | Masa Eetja Golengan -
Barn | "
—— — -
10 UnitKerja '
INSTANSI
TIM PENILAL
NO SUBUNSUR YANG DINILAI PERGUSUL
LAMA | BARU | JUMLAH LAMA | BARU | JUMLAH
1 2 3 4 51 a 7 8
UNSUR UTAMA

il PENDIDIKAN

A | Pendidikan sekolah dan memperoleh
ijazal/ gelar

Mengikuiti Pendidikan sekalah dan
mempereleh jjazah/gelar:

1 Diploma I
3 Sekolah Menengah

Umum/ Sederajat
B | Pendidikan dan pelatihan
fungsiofial/tekriis Jabatan Fungsional
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
serta memperoleh Surat Tanda Tamat
Pendidikan dan Pelatibian (STTPP) atauw
Sertifikat
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Mengikuti pendidikan dan pelatthan
fungsional/teknis Jabatan Fungsional
Asisten Pembimbing Kemasyarakatan
dan mempereleh Surat Tanda Tamat
Pendlidikari dam Pelatihant (STTPP) atan
Sertifikat
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1 | lamanya lebih dari 960 jam
2 | lamanya antara 641-960 jam
3 | lamaiiya antara 48 1-640 jam
4 | lamanya antara 161-480 jam
5 | lamanya antara 8 1=160 jam
6 | lamanya antara 31-80 jam

7 | lamanya kurangdari 30 jam

Pendidikan dan pelatihan prajabatan

Mengikuti Pendidikan dan pelatihan
Prajabatan dngkat 11

ASBISTENS| BIMBINGAN

KE

MASYARAKATAN

A

Penelitian Kemasyarakatan

1 | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
penelitian kemasyarakatan untuk
penanganan anak yang belum
berumur 12 tahun untuk dndak
piclana kategori § dan 6

2 | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan: kegiatan: penelitian
kemasyarakatan untuk diversi
untuk tindak pidana kategori 5
dan 6

3 | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk sidang
pengadilan anak untuk tirdak
pidana kategori 5 dan 6

4 | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan kegiatan penelitian
kemasvarakatan untuk
salksi/korban untuk tindak
pidana kategori 5 dan 6

5 | Melakukan dekumentasi dan
pencatatan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk tersangka
dewasa untuk tindak pidana
kategori 5 dan 6

6 | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan kegiatan penelitian
kemasvarakatan untuk
perawatan anak di LPAS untuk
tindak pidana kategori 5 dan &

7 | Melakukan dekumentasi dan
‘pencatatan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk
Pperawatan tahanan di Rutan
untuk tindak pidana katégori 3

§ | Melakukan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk
perawatan tahanan dewasa di
Rutan untuk tindak pidana
legitegori & )

9 | Melakukan dokumentasi dan

‘pencatatan kegiatan penelitian
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kemasyarakatan untuk
neneritukan program perbinszr
awal/ asimilasi/ PB / CB / CNB
/ CMK anak untuk tindak pidana
kategori 5 dan 6

10 | Melakukan dekumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
penelitian kemasyarakatan untuk
menentukan program pembingaan
awal/asimilasi/

PB/CB/CMBE/C MK narapidana
untik tirdak pidana kategori 3

11 | Melakukan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk
menertukan program pernbisen
awal/

asimilasi/ PB/CB/CMB/CMEK
narapidana dewasa untuk tindak
pidana kategori 6

12 | Melakukan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk
pemindahan narapidana untuk
tindak pidana kategori 6

13 | Melakukan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk program
pembimbingan di Bapas untuk
tndak pidana karegori &

B | Pendampingan

1 | Melaksanakan kegiatan
dokumentasidan pericatatan
pada pendamipingan anak 1sia
dibawah 12 tahun untuk tindak
pidlana kategori 5 dan 6

2 | Melaksanakan kegiatan
dokumentasi dan pencatatan
pada pendampingan terhadap
anak dalam rangka pemeriksaan
awal di tingkat penyidikan untuk
tindak pidana kategori & dan'é

3 | Melaksanalkan kegiatan
dokumentasi dan pencatatan
padla proses musyvawarah/
metliasi dalam rangka
pelaksansan diversi untuk tindak
pidana kategori 5 dan 6

4 | Melaksanakan kegiatan
dekumentasi dan pencatatan
Ppada pendampingan terthadap
anak dalam rangka pemeriksaan
anak di Kejaksaan pada saat
pelimpahan berkas perkara dari
Kepolisian untuk tindak pidana
kategori 5 dan 6

5 | Melaksanakan kegiatan
dekumentasi dan pencatatan
pada pendampingan
musyawarali/ mediasi bagi
perkara anak yang tidak
memenuhi syarat diversi nntuk
tindak pidans kategori 5 dan &

6 | Melaksanakan kegiatan
dekuimentasi dan pencatatan
pacta pendampingan terhadap
anak pada pelaksansan
kesepakatan diversi/ penetapan
pengadilan/ putusan pengadilan
dalam rangka memastikan
kesiapan anak dan pihak terkait
untuk tindak pidana kategori's
dan 6

7 | Melaksanakan kegiatan
| dokumentasi dan pencatatan
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pada pendampingan terliadap
anak/ dewasa dalam rangka
‘memberikan pertimbangan/
rekomendasi pada proses
persidangsn untuk tindak pidana
kategori 5 dan 6
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Melaksanakan kegiatan
dekumentasi dan pencatatan
pada pendampingan terbadap
klien anak/ dewasa ke pihak
terkait dalamm rangka pemenuhan
kehutuhan hérdasarkan hasil
asesmen untuk tindak pidana
kategori 5 dan 6

«©

Pe

tbinbingan

Melaksanakan kegiatan serab
terima klien pemasyarakatan
berdasarkan surat kKeputusan/
penetapan pejabat berwenang
dalam rangka memastikan
keabsahsn dokumen dan fisik
klien

Menyusur program
pembimbingan klien dewasa
tahap

awal/lanjutan /akhir/tambahan
(dafter core) dalaon rangka
‘menentukan kegiatan bimbingan
untuk tindak pidana kategori 6

Melaksanakan kegiatan
bimbingan dan Kanseling dalam
rangka pembimbingan
kepribaclian/ kemandlirian klien:
dewasa untuk tindak pidana
kategori'®

Melaksanakan kegiatan
kunjungan rumah dalam rangka
bimbingan kepribaclian klien
dewasa untuk tindak pidana
kategori 6

Menyiapkan peserta pelaksanaan
bimbingan kelompok dalam
rangka pembimbingan
kepribadian / kemandirian

Melaksanakan dokumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
koordinasi dengan pihak terkait
sesuai kebutuhan klien dalaim
rangka pembimbingan tingkat
kabupaten / kota

Melakitkan evaluasi
‘perkembangan bimbingan klien
dewasa secara berkala untuk
tindak pidana kategori 6

Meneliti surat permintaan pindah
bimbingan dari klien dewasa
pemasyarakatan dan membuat
dekumen usulan pindah
bimbingan ke Bapas lam untuk
tindak pidana kategori 6

Melaksanakan kegiatan verifilasi,
klarifikasi dan menyusun
rekomendasi dalam rangka
menindaklanjuti surat usulan
dan dekumen permiritaan pindah
bimbingan klien dewasa dari
Bapas lain untuk tindak pidana
kategori 6

10

Menyusun dokumen pengakliiran
bimbingan klien dewasa untik
tindak pidana kategori 6

11

Melaksanakan perubahan statig
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pengakhiran bimbingan klien
dalam bukii register dan data
base klien pemasyarakatan

D | Perigawasan

1 Melakukan dekumentasi dan
‘pencatatan pada kegistan
pengawasan program pembinaan
anak berdasarkan hasil
‘rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak
piflana kategori 5 dan 6

N

Melakukan dokumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
pengawasan program peinbinaan
narapidana berdasarkan hasil
rekomencdasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak
pidlana kategori 3

3 | Melakukan kegiatan pengawasarn
program pembinaan narapidana
berdasarkan hasil rekomendasi
penelitian kemasyarakatan
untuk tindak pidana kategori 6

4 | Melakukan dokumentasi dan
penratatan pada Kegiatan
petigawasan program
penibimbingar klien anak
berdasarkan hasil rekomerndasi
penelitian kemasyarakatan untuk
tindak pidana kategori 5 dan é

5 | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
perigawasan program
pembimbingan klien dewasa
berdasarkan hasil rekomendasi
penelitian kemasyarakatan untuk
tindak pidana kategori 3

6 | Melakukan kegiatan pengawasan
‘program pembimbingan klien
dewasa berdasarkan hasil
rekamendasi penelitian
kemasyarakatan untuk undak
picana kategori 6

7 | Memeriksa dan memverifikasi
surat dan dokumen permintaan
izin ke luar negeri dari klien
dewasa serta membuat dokumen
penerusan permintaan izin ke
luar negeri ke kantor wilayah
untuk tindak pidana kategori 6

& | Melakukan dokumentasi dan
‘pencatatan pada kegistan
pengawasan lzin ke luar negeri
Klien dewasa untuk tindak
piclana kategori 3

9 | Melakukan kegiatan pengawasan
program pembimbingan klien
dewasa yang mendapatkan izin
ke luar negeri berdasarkan hiasil
rekomendasi penelitian
kemasvarakatan untuk tindak
pidana kategori 6

10 | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan dalam proses
‘pengusulan pencalbutan
PB/CMB/CB/ asimilasi/ CMEK
kliem dewasa untik tindak
piclana kategori 3

11 | Melakukan kegiatan pengusulan
pencabutan PB/
CMB/CB/asimilasi/CMK klien

| dewasa untuk tindak pidana
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| kategori 6

Sidang Tim

Pengamat Pemasyarakatan

1 Melaksanakan dokumentasi dan
pencatatan dalam proses sidang
tin1 penganiat pemasyarakatan di
Bapas

K

Melaksanakan sidang tim
pengamat pemasvarakatan dalam
rangka pembahasan

litmas/ pembinaarn
narapidana/anak di Lapas/
Rutan/LPKA/LPAS

PENGEMBANGAN PROFESI

Pembuatan karva tulis/karya ilmiah di
bidang bimbingan kemasyarakatan

1 | Membuat karya tulis/karya.
ilmiah hasil penelitian/
pengkajjan/survel/evaluasi di
bidang bimbingan
kemasyarakatan yang
dipublikasikan:

a. | Dalam bentuk buku yang
diterbitlkan Jdan diedarkan
secara nasional

b. | Dalam bentuk majalah
ilmiah yang diakui-cleh
Kementerian yang
bersangkutan

2 | Membuat karya tulis/karya
flmiall hasil penelitian/
pengkajian/survel/) evaluasi di
bidang bimbingan
kemasyarakatan yang tidak
dipublikasikan, tetapt
didlokumentasikan di
perpustakaarny

a. | Dalam bentuk buki yang
citerbitkan dan diedarkan
secara nasional

b. | Dalam hentuk majalah
ilmiah yang diakui oleh
Kementerian vang
bersangkutan

3 | Membuat karya tulis/karya
ilmiah berupa tinjauan ataw
ulasan ilmiah hasil gagasan
senclirt di bidang himbingan
kemasvarakatan yang
dipublikasikan:

a. | Dalam bentuk buku yang
diterbitkan dan diedarkan
secara nagional

b. | Dalam bentuk majalah
ilmiah yang diakui-oleh
Kementerian yang
hersangkuitan

4 | Membuat makalah berupa
tinjauan atau 1uldsan ilmiah hasil
gagasan sendiri dalam bidang
bimbingan kemasyarakatan yang
tidak dipublikasiksan tetapi
didekumentasikan i
perpustakaary

a. | Dalam bentuk bukin
o | Deleas mwainlah

5 | Membuat tulisan ilmigh populer
di bidang bimbingarn
kemasyarakatan yang
digebarluaskat melalui media
magsa yang merupakan sani
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kesatuas

6 | Menyampaikan prasaran berupa
tnjauan. gagasan, atau ulasan
imiah dalam pertemuan ilmial
nasional (Hdak hatus
memberikan rekomencasi tetapi
harus ada kesimpulan akhir)

B | Penerjemalian/penyadiran birtkn dan
hahan lainnya di bidang bimbingan
kemasyarakatarn

1 | Menerjemahlkan/menyadurdi
bidang bimbingan
kemasyarakatarn yang
dipublikasikan

a. | Dalam Bentuk buku yang
cliterbitkan dan diedarkan
secara nasional

b Dalam hentuk majalah
‘| ilimiah tifigkat nasional

2 | Menerjemahkan/menyacur di
bictang bimbingan
kemasyarakatar yang tidak
dipublikasikan :

a. | Dalam bentuk buku

b. | Dalam bBentuk majalab yang
cliakuii oleh Instansi yang
berwenang

(¢ | Penyustunan birku
pedeman/ketentuan

pelaksanaan /ketentuan teknis di
bidatig bimbingan kemasyarakatan

L. | Membuat biku pedoman di
bidang bimbingan
kemasyarakatan

Ex

Membuat ketentuan pelaksanaan
di bidafig bimbingan
kemasyarakatan

3. | Membuat ketentuan: teknis di
bidang birnbingan
kemasvarakatan

JITMLA H ITNSTIR TJTAMA

UNSUR PENUNJANG

vV PENUNJANG TUGAS ASISTEN
PEMBIMBING KEMASYARAKATAN

A | Perigajar/pelatih di bidatig bimbingati
kemagyarakatan

Mengajar/melatib yang berkaitan
dengan bidang bimbingan
kemasyarakatan sedap 2 jam
pelatihan

B | Peran serta dalam seminar/lokakarya
di bidang bimbingan kemasyarakatan

L. | Mengikuti kegiatan
seminar/lokakarya/konferensi di
bidang bimbingan
kemasvarakatan setiap kali.
sebagaiy

Pemrasaran

2L /penyaji/fiarasuimber

b. | Pembahas /moderator

C. | Peserta

2. | Mengikuti/berperan serta sebagai
delegasi ilmialh sebagai:

a: | Ketua

b. | Anggota.

C | Keanggotaan dalaim organisasi profesi

Menjadi amiggota organisasi profesi
Nasional @
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|, | Pemgurus aldtif
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g, | Anggota aktif

D | Keanggotaan dalam Tim Penilai
Kinerja Jabatan Fungsional Asisten
Pembimbing Kemagyarakatan

Menjadi anggota Tim Penilai Kinerja
Jabatan Fungsional Pembimbing

Kemasyarakatan
L. | Ketua
2. | Anggota

E | Perolehan penghargaan/tanda jasa

Memperoleh Penghargaan/tanda jasa
Hatyalancana Karyasatya

L. | S0 (tiga puluh) tahun

2, | 20 [dua puliuh) talmn

3. | 10 (sepuluh) tahun

F | Perolehan gelar kesarjanaan lainnya

Memperoleh penclidikan yang tidak
sesual dengan bidang tugasnya

Diplotna [T

JUMLAH UNSUR PENUNJANG

JUMLAH UNSUR UTAMA DAN PENUNJANG

Butir Kegiatandenjang di atas/dibawali*)

ANGEAKREDITMENURUT

[NSTANST

NO SUBUNSURYANGDINTLAL PENGUSUL

TIMPENILAI

LaMa|  BARL  _INMLAH

BARLI

TIMLAH

1 2 3 4 5

7

8

JUMLAH UNSUR UTAMADAN UNSUR
PENUNJANG

*leeretyangtidakperlu

11

Lampiran Pendukung DUPAK:

1. Surat pernyataan melakukan
kegiatan ...

2. Surat pernyataan melakukan
kegiatan

3. Burat pernyataan melakukan

4, Surat pernyataan melakukan
kegiatan ..,
S. Surat pernyataan melakukan
kegiatan ...
&, dan seterusnya

kegiatar ., | e e K e e s e .

Catatan Pejabat Pengusul:

)
3, dan seterusnya
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Nama Pejabat Pengusul

NIP,
)Y Catatan Anggota Tim Penilai
1
5.3
3. dan seterusnya
(Nama Penilai II
NIP,
............. B e e sE s e
Nama Penilai 11
NIP,
Vi Catatan Ketua Tim: Penilai;

L.
2
3. dan seterusnya

Ketiia Tim Penilsi,

(Nania Pejabat Pengusull
NIP.
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RORMAT 6

CONTOH:
DAFTAR USUL PENE TAPANANG KA KREDIT JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMBING
KEMASYARAKATANPELAKSANA LANJUTAN / MAHIR

DAFTAR USUL PENETAPAN ANGEA KREDIT JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMBING
KEMASYARAKATANPELAKSANA LANJUTAN / MAHIR
NOMARS: v

TOSEAIISLL woerreueesmnnnnmnnsunssnsensms s mons

Masa Penilaian? ... £ s DOUUOOR

KETERANGAN PERORANGAN

1. | Nama

2. | NIP

3, | NomorSeri KARPEG

4. | Tempat Tanggallahir

5. | Jenis Kelamin

Pendidikan yangDiperhitungkanAngka: i
Kreditnya

7. | Pangkat/Golonigan ruang/ TMT

JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN : PEMBIMBING KEMASYARARATAN

8. | PEMBIMEING KEMASYARAKATAN PELAKSANA LANJUTAN /
MAHIR
Larma
9. | Masa Kerja'Golongan
Barn
1o, | UnitKera
INSTANSI
. > TIM PENILAI
NO SUBUNSUR YANG DINILAT PENGUSUL
| LANMA | BARU | JUMLAH | LAMA | BARU | JUMLAFH
il 2 3 4 5 [5] 7 3
UNSUR UTAMA
I. | PENDIDIKAN
A | Pendidlikan sekolalt dan memperoleh
ijazali/gelar

Mengikuti Penclidikan sekolah dan
memperoleh ijazali/gelar:

L | Diploma [II

[ 2 Sekolali Menengah
| Umium/Sederajat

B | Pendidikary dan pelatihan
fungsional/teknis Jabatan
Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasvarakatan serta memperoleh
Surat Tanda Tamat Pendidikan dan
Pelatihan (STTPP) atan Serfifikat
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Mengikutl pendidikan dan pelatilian
fungsional/teknis Jabatan
Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan dan mempercleh
Surat Tanda Tarmat Pendidikan dan
Pelatihan (STTPP) atau Sertifikat

lamanya lehih dari 960 jam

lamanya antara 641-960 jam

lathanyva afntara 481-640 jam

NG| N | —

latnanya antara 161-480 jam

lamanya antara 81- 160 jam

lamanya antara 31-80 jam

lamanya kurang dari 30 jam

=T [ &

C | Pendidikan dan pelatihan prajabatan

Mengikuti Pendidikan dan pelatiliaf
Frajabatan tingkar (T

I1. | ASISTENS] BIMBINGAN

KEMASYARAKATAN
A | Penelitian Kemasyarakatan

L | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
penelitian kemasyarakatan
untuk penanganan anak yang
belum berumur 12 talwn
untuk tindak pidana kategori 3
dan 4

2 | Melakukan dokumerntasi dan
pencatatan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk diversi
untitk tindak pidana kategori 3
dan 4

3 | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan kegiatan penelitian
kemasyarakatan uritink sidang
pengadilan anak untuk tindak
pidana kategori 3-dan 4

4 | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk
saksi/korban untuk tindak
pidana kategori 3 dan 4

5 | Melakukan dokumentasi can
pencatatan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untilk
tersangka dewasa untuk tindak
pidana kategori 3 dan'4

6 | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk
perawatan anak dii LPAS untuk
tindak pidana kategori 3 dan 4

| 7 | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan Kegiatan penelitian
kemasyarakatan unnik
perawatan tahanan di Rirtan
untuk tindak pidania kategori 2

& | Melakukan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk
perawatan talianan dewasa <l
Rutan untuk tindak pidana
kategori 5
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Melakukan dokumentasi dam
pencatatan kegiatan penelitian
kemasyarakatan urititk
menentukan program
pembinaan awal/ asimilasi/ PR
/ CB / CMB / CMK anak ufituk
tindak pidana kategori 3 dan 4
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LO

Melakukan dokumerntasi dan
pencatatan pada kegiatan
penelifian Kemasyarakatan
untitk menentukan program
pembinaan awal/asimilasi/
PB/CB/CMB/CMK narapidsria
untirk tindak pidana kategori 2

LL

Melakukan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk
Menentukan Program
pembinaan awal/
asimilasi/PB/CB/CMB/CMK
narapidana dewasa untuk
tindak pidana kategori 5

[}

Melakukan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk
pemindalan narapidana untuk
tindak pidana kategori 5§

L3

Melakukan kegiatan penelitian
kemasyarakatan untuk
program permbinbingan di
Bapas untuk tindak pidana
kategori 5

Pendampingan

!

Melaksanakan kegiatan
dokumentasi dan pencatatan
pada pendampingan anak isia
dibawah 12 tahun untirk tindak
pidana kategori 3 dan 4

)

Melaksanakan kegiatan
dokumentasi dan pencatatan
pagla pendampingan terhadap
anak dalam rangka
pemeriksaan awal di tingkat
penyidikan untuk tdndak
pidana kategori 3 dan 4

Melaksanakan kegiatan
dokumentasi dan pencatatan
pada proses musyawarali/
mediasi dalam rangka.
pelaksanaan diversi untuk
tindak pidana kategori 3 dan4

Melaksanakan kegiatan
dokumerntasi dan pencatatan
pada pendampingan terhadap
anak dalam rangka
pemeriksaan anak di Kejaksaarn
pada saat pelimpahan berkas
perkara dari Kepolisian untuk
tindak pidana kategori 3 dan 4

Melaksanakan kegiatan
dokumentasi dan pencatatan
pada pendampingan
nusyawarahy mediasi bagi
perkara anak yang tidak
memenuhi syarat diversi untuk
tindak pidana kategori 3. dan 4

Melaksanakan kegiatan
dokumentasi dan pencatatan
pada pendampingan terhadap
anak pada pelaksanaan
kesepakatan diversi/ penetapan
pengadilan/ putusan
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pengadilan dalam rangka
memastikan kesiapan anak dan
piliak tetkait untuk findak
pidana kategori 3 dan 4

7 | Melaksanakan kegiatan
dokumentasi dan pencatatarn
pada pendampingan terhadap
anak/ dewasa dalam rangka
memberikan pertimbarngan/
rekoimendasi pada proses
persidangan untuk tindak
pidana kategori 3 dan 4

8 | Melaksanakan kegiatan
dokuinentasi dan pencatatan
pada pendampingan terhadap
klien anak/ dewasa ke pihak
terkait dalam rangka
pementhan kebutuhan
herdasarkan hasil asesmen
untuk tindak pidana kategori 3
cdan 4

C | Pembimbingan

I | Melaksanakan kegiatan
registrasi klien pemasyarakatan
pada bukw register dan Sistem
Database Pemasyarakatan
(SDE)

2 | Menyusun program
pembimbingan klien dewasa.
tahap awal/
lanjutai/akhir/tambahan (aftet
care) dalam rangka
menentukan kegiatan
bimbingan untuk tindak pidana
kategori 5

3 | Melaksanakan kegiatan
bimbingan dan konseling
dalam rangka pembimbingan
kepribadian / kemandirian
klien dewasa untuk tindak
pidana kategori 5

4 | Melaksanakan kegiatan
kunjungan rumalr dalam
rarigka bimbingan Kepribadian
kliery dewasa nntuk tindak
pidana kategori 5

| 5 | Melaksanakan cokumentasi
dan pencatatan pelaksanaan
bimbingan kelompok dalam
rangka pembimbingan
kepribadian / kemandirian

6 | Melaksanakan dokumentasi
dan pencatatan pada kegiatan
koordinasi dengan pilhak terkait
sesual kebutuhan klien dalam:
rangka pembimbingan untuk
tingkat Provinsi

7 | Melakiikan evaliasi
perkembangan bimbingan klien
cewasa secara berkala untuk
tindak pidana kategori 5

8 | Meneliti surat permintaan
pindab bimbingan dari klien
dewasa pemasyarakatan dan
membuat dokumen usulan
pindah bimbingan ke Bapas
lain untuk tindak pidana
kategori 5

9 | Melaksanakan kegiatan
verifikasi, klarifikasi dan
menyusun rekomendasi dalam
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rangka menindaklanfuti surat
usulan dan dekumen
permintaan pindah bimbingan
klier dewsasa dart Bapas lain
untuk tindak pidana kategori S
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La

Menyusun dokinmen
pengakhiran bimbingan klien
dewasa untuk tindak pidana
kategori 5

Pengawasan

L

Melakukan dokumeritasi dan

pencatatan pada kegiatan

Pengawasan prograi

pembinaan anak berdasarkan

hasil rekomendasi penelitian

kemasyarakatan untuk tindeak
| pidana kategori 3 dan 4

Melakukan dokumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
pengawasail prograim
pembinaan narapidana
berdasarkan hasil rekomendasi
penelitian kemasyarakatan
untuk tindak pidania kategori 2

Melakukan kegiatan
pengawasan program
pembinasn narapidana
berdasarkan hasil rekomencdasi
penelitian kemasyarvakatan:
untuk tindak pidana kategori &

Melakukan dokumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
PENgawasan program.
pembimbingan klien anak
berdasarkan hasil rekomentasi
penelitian kemasyarakatan
untuk tindak pidana kategori 3
dam 4

Melakukan dokumentasi dan
pencatatan pada Kegiatan
pengawasan program
pembimbingan klien dewasa:
berdasarkan hasil rekomendasi
penelitian kemiasyarakatan
untuk tindak pidana kategori 2

Melakukan kegiatarn
pengawasafl prograiu
pembimbingan klien dewasa
herdasarkan hasil rekomendasi
penelitian kemasyarakatan
untik indak pidana kategori 5

Memeriksa dan: memverifikasi
surat dan dokumen perniintaan
izint ke luar negeri dari klien
dewasa serta membuat
dokiimen penerisan
permintaan izin ke luar neger
ke kantor wilayah untuk tindak
pidana kategori 5

Melakuikan dokumentasi dar
pencatatan pada kegiatan
perngawasan izin ke luar negeri
klien dewasa untuk tindak
pidana kategori 2

Melakukan kegiatan
Pengawasan progran
pembimbingan klien dewasa
yang mendapatkan izin ke luar
negeri berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak

pidana kategori 5
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L0 | Melakukan deokumentasi dam
pencatatan dalam proses
pengustlan pencabutan
PB/CMB/CB/ asimilasi/CMK
klien dewasa untuk tindak
pidana kategori 2

LL | Melakukan kegiatan
pengusulan pencaliutan PB /
CMR / CB / asimilasi / CMK
klien dewasa unituk tindak
pidana kategori §

L | Sidang Tim
Pengamat Pernasyarakatan

L | Mempersiapkan bahan sidang
tim pengamat pemasyarakatan
di Bapas

2 | Melaksanakan sidang tim
pengamat pemasyarakatan
dalam rangka pembahasan
litmas /pembinaan
narapidana/anak di Lapas/
Rutan/LPKA/LPAS

1l | PENGEMBANGAN PROFEST

A | Pembuatan karya tulis/karya {lmial
cli bidang bimbingan

kemasyarakatan
L | Membuat karya tulis/karya
ilmiah hasil penelitian/

pengkajian/survei/evaluasi di
bidang bimbingan
kemasyarakatan yang
dipublikasikan;

a. | Dalam bentuk buku yang
diterbitkan dan diedarkarn
secara nasional

b, | Dalam bentuk majalali
ilmiah vang diakui oleh
Kementerian yang
bersangkutan

| 2 | Membuat karya tulis/katrya
ilmialy hasil penelitian/
pengkajian/survei/ evaluasi cli
bidang bimbingan
kemasyarakatan vang tidak
dipublikasikan, tetapi
didokumentasikan di
perpustakaan:

a. | Dalam bentuk buku yang
diterbitkan dan diedarkan

secara nasional

b. | Dalam bentuk majalah
ilmiah yang diakui oleh
Kementerjan yang
bersangkutan

3 | Membuat karya tulis/karya
ilmiah berupa tinjauan atau
ulasan ilmiah hasil gagasan
sendiri di bidang bimbingan
kemasyarakatan yang
dipublikasikan:

2, | Dalam bentuk buku yang
diterbitkan dan-diedarkan
secara nasional

b. | Dalam bentuk majalah
ilmah yang diakui eleh
Kementerian yang
bersangkiitan

4 | Membuat makalah bertupa
tinjauan atau ulasan ilmialy
hasil gagasan sendini dalem
bidang bimbingan
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kemasyarakatan yang tidak
dipublikasikeam tetapi
didokumentasikan di
perpustakaan:
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a. | Dalam bentuk buku

b. | Dalam majalah

- 5 | Membuat tulisan ilmiah populer
di bidang bimbingan
kemasyarakatan yang
disebarhiaskan melaluii media
massa yang merupakan sata
kesatuan

6 | Menyanipaikan prasaran
berupa tinjalan, gagasan, atan
ulasan ilmialy dalam pertemuan
ifmiah nasional [tidak harus
memberikan rekomendasi tetapi

harus ada kesimpulanakltir)

B | Penerjemahan/penyaduran buku

dan bahan lainnya di hidang
| bimbingan kemasvarakatan

L | Menerjemalikan/menyaedur di
bidang bimbingan:
kemasyarakatan yang
dipublikasikan

a, | Dalam bentuk buku yang
diterbitkan dan diedarkemr
secara nasional

b Dalam bentuk majalah
' | ilmiah Hngkat nasional

2 | Menerjemahkan/menyadur cli
bidang bimbingan
kemasyarakatan yang tidak
dipublikasikarn ;-

a. | Dalam bentuk buku

b, | Dalam bentuk majalal
yang diakui oleh Instansi
yang berwenang

C | Penyusunan bukuy

pedoman /ketentuan
pelaksariaan/ketentian teknis di
biclang bimbingan kemasyarakatan

1. | Membuatbuku pedoman di
bidang bimbingan
kemasyarakatan

3. | Membuat ketentuan
pelaksanaan di bidang
bhimbingan kemasyarakatan

3. | Memibuat ketentuan teknis di
bidang bimbingan
kemasyarakatan

JUMLAH UNSUR UTAMA

UNSUR PENUNJANG

v

PENUNJANG TUGAS ASISTEN
PEMBIMBING KEMASYARAKATAN

A | Pengajar/ pelatilidi bidang
bimbingan Kemasyarakatan

Mengajar/melatih yang berkaitan
dengan bidang bimbingan
kemnasyarakatan setiap 2 jam
pelatihan

B | Peran serta dalam
seminar/lokakarya di bicang
bimbingan Kemasyarakatan

L. | Mengikuti kegiatan
seminar/lokakarya /konferensi
di hidang bimbingan ‘
kemasyarakatan setiap kali.
sebagal:

a. ' Perrasaran
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/ penyaji/narasumlier

b. | Pembahas /moderator

c. | Peserta

| &, Mengikuti /berperan serta
sebagai delegasi ilmiali
sebagai:

a. Ketua

b. | Anggota

C | Keanggotaan dalam erganisasi
profesi

Mernjadi-anggota organisasi profesi
| Nasional -

1. | Pengurus aktf

7. | Aniggota aktr

D | Keanggetaan dalam Tim Penilai
Kinerja Jabatan Fungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan

Menjadi anggota Tim Penilai Kinerja
Jahatan Fungsional Pembimbing

Kemasvarakatan
1. | Ketua
2, | Anggota

E | Perolehan penghargaan/tanda jasa

Memperoleh Penghargaati/tanda
jasa Satyalaneana Karyasatya

1, | 30 (tiga puluh) tahun

2, | 20 (dua puluh) tahun

| 3, | 10 {sepululy) taliun

T | Perolehan gelar kesarjanaan lainnya

Memperoleh pendidikan yang tidak
sesuai dengan bidang tugasnya

Diplomsa IT1

JUMLAH UNSUR PENUNJANG

JUMLAT UNSUR UTAMA DAN FENUNJANG

Butir Kegiatan Jenjang di atas/di bawal*)

ANGKAKREDITMENURUT

[NSTANST

NO SUBUNSURYANGDINILAT TIMPENILAT

PENGUSUL
M| BaR| UIMGAH]  LaMa | A

@

AR

1 2 3 4 5 9] 7 8
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PENUNJANG
*Jcoretyangtidakperii
10 Lampiran Pendukung DIJPAK;
1. Surat pernyataan melakukan
kegiatan ..
2. Surat pernyataan 1'nela_l<uka.n
kegiatan ...
3. Surat pernyataan melakukan
kegiatan ... 0 | issssaasesss P T T Ty ra—
4. Surat pernyataan melakukan
kegiatan ..
5. Burat pernyataan melakukan
kegiatsn ., NIP;
6, dan seterusnya
v Catatan Pejabat Pengusul:
L
2.
3. dan seterusnya
(Jabatan)
(Nama Pejabat Pengusul)
NIE,
I Catatan Anggeta Tim Penila

1.
2

3, dan seterusnya
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(Nama Penilai I1)

(Nama Penilai I1)
NIP:

Cataten Ketus Tim Perilai:

1.
2,
3. dan seterusnya

Ketua Tim: Penilai,

(Nama: Pejabat Pengusul)
NIP:
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RORMAT 7

CONTOH:
DAFTAR USUL PENETAPANANG KA KREDIT JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMEING
KEMASYARAKATAN PENYELIA

DAFTAR USUL PENETAPAN ANGEA KREDITJABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMBING
KEMASYARAKATAN PELAKSANA PENYELIA
NOMOR: v

TOSEAIISLY woerrevusennnnnnmesnunnsrnsensms s nons

Masa Penilaian .....oow.oen. Y s T eveens

KETERANGAN PERORANGAN

1. | Nama

2. | NIP

3, | NomorSeri KARPEG

4. | Tempat Tanggallahir

5. | Jenis Kelamin

Pendidikan yangDiperhitungkanAngka: i
Kreditnya

7. | Pangkat/Golonigan ruang/ TMT

| JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMBING
8. | PEMBIMEING KEMASYARAKATAN KEMASYARAKATAN PENYELIA

Lama :
9: | Masa Kerja'Golongan

Baru

o — -
10. InitKerja i
INSTANSI
e TIM PENILAI
NO SUBUNSUR YANG DINILAT PENGUSUL
LAMA | BARU | JUMLAH | LAMA | BARU | JUMLAH
L 2 3 4, S <] 7 3

UNSUR UTAMA

PENDIDIKAN

A | Pendidikan sekolah dan
memperoleh ijazah/gelar
Mengikuti Pendidikan sekolah dan
mempetroleh ijazah/gelar:
1 | Diploma 11
2 Sekolah Menengah

Urmum /Sedergjat

B | Pendlidikan dan pelatiharn
fungsional / teknis Jabatan
Fungsional Asisten Pembimbing
Kemasyarakatan serta memperoleh
Surat Tanda Tamat Pendidikan dan
Pelatihan (STTPP) atau Sertifikat
Mengikuti pendidikai dan
pelatihan fungsional/tekms
Jabatan Fungsional Asisten
Pembimmbing Kemasvarakatan dan
memperoleh Surat Tanda Tamat
Pendidikan dan Pelatihan (STTPP)
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atau Sertifikat

L | lamanya lebih dari 960 jam

2 | lamanya antara 641-960 jarn
3 | lamanya antara 481-640 jam:
4 | lamanya antara 161-480 jam
5 | lempanya antara 81- 160 jam
6 | lamanya antara 31-80 jam

7 | letnanya kurang deni 30 jam

C | Pendicikan dan pelatihan
prajabatan
Mengikuti Pendidikan dan
pelatihan Prajabatan tingkat 11
[I. | ASISTENSI BIMBINGAN
KEMASYARAKATAN
Penelitian Kemasyarakatan

1 | Melakukan dokumentasi damn
pencatatan pada kegiatan
penelitian kemasyarakatan
untuk penanganan anak yang
helum berumur 12 talinm
untuk tindak pidana kategori
1 dan2

2 | Melakukan dekumentasi dan
pencatatan kegiatan
penelitian kemasyarakatan
untuk sidang pengadilan anak
urituk tindak pidaria kategori
1 dan 2

Melakukan dokumentasi damn
pencatatan kegiatan
penelitian kemasyarakatan
untuk saksi/korban untuk
tindak pidana kategori 1 dan
2

(¥

4 | Melakukan Dokumentasi dan
Pencatatan Kegiatan
Penclitian Kemasyarakatan
untuk Tersangka Dewasa
Untuk tindak pidana kategeri
1l dan 2

5 | Melakukan dekumentasi dan
pencatatan kegiatan
penelitian kemasyarakatan
untuk perawatan anak i
LPAS untuk tindak pidana
kategori | dan 2

a Melakukan dokumeritasi deo
pencatatan kegiatan
penelitian kemasyarakatan:
untuk perawatan tahanan di
Rutan untuk tindak pidana
kategori L

7 Melakukan kegiatarn
penelitian kemasyarakatan
untuk perawatan tahanan
dewasa i Rutan untuk tindak
pidana kategori 4

8 | Melakukan dokumeritasi dan
pencatatan kegiatan
penelitian kemasyarakatan
untuk menentukan program
pembinaan awal/asimilasi/
PB/CB/CME/CMK énsk
untuk tindak pidana kategori
1 dan 2

9 Melakukan dekumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
penelitian kemasyarakaran
untuk menentukan program
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pembinaan awal/asimilasi/
PB/CB/CMB/CMEK
narapidana untuk tindak
pidana kategori 1
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10

Melakukan kegiatan
penelitian kemasyarakatan
untuk menentukan pregram
pembinaan awal/

asimilasi/ PB/€B/CMB/CMK
narapidana dewasa untuk
tindak pidana kategori 4

L1

Melakukan kegiatan
penelitian Kemagyarakatan
untuk pemindahan
narapidana untok thidak
pidana kategori 4

12

Melakukan kegiatan
penelitian kemasyarakatan:
urnituk program pembimbingan
di Bapas urituk tindak pidana
kategori 4

Pen

dampingan

Melaksanakan kegiatan
dokumenitasi dan pencatatan
pada pendampingan anak
usia dibawah 12 tabun untuk
tinidak pidana kategori 1 dan
2

Melaksanakan kegiatan
dokumentasi dan pencatatan
pada pendampingan terhadap
anak dalam rangka
pemeriksaan awal di tingkat
penyidikan uritink Hndak
pidana kategori 1 dan 2

o

Melaksanakan kegiatan
dokumentasi dan pencatatan
pada pendampingan terhadap
anak dalam rangka
pemeriksaan anak di
Kejaksaan pada saat
pelimpalian berkas perkara
clari Kepelisian untulk Hodak
pidana kategori 1 - dan 2

Melaksanakan kegiatan
dokumentasi dan pencatatan
pada pendampingan
musyvawarah/ mediasi bagi
perkara anak yang tidak
memenuhi syarat diversi
untuk tindak pidana kategori
1 dan 2

Melaksanakan kegiatan
dokumentasi dan pencatatan
paca pendampingan terhadap
anak pada pelaksanaan:
Kesepakatan diversi/
penetapan pengaclilan/
putusan pengadilan dalam
rangka memastikan kesiapan
anak darn pihak terkait nntuk
tincak pidana kategori 1 dan
2

Melaksanakan kegiatan
dokumentasi dan percatatan
pada pendampingan terhadap
anak/ dewasa dalam rangka
memberikan pertimbangan/
rekomendasi pada proses
persidangan untuk tindak
pidana kategori 1 dan2

Melaksanakan kegiatan
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dokumentasi dan pencatatan
pada pendampingan perhadap
klien anak/ dewasa ke pihak
terkait dalam rangka
pemenuhan kelutihan
berdasarkan hasil asesmen
untuk tindak piclana kategori
1 dan 2

€ | Pembimbingan

1 | Menyusun program
pembimbingan klien dewasa
tahap awal/
lanjutan/akhir/tambahan
(after care) daleon rangka
menentukan kegiatan
bhimbingan untuk tindak
pidana kategori 4

2 | Melaksanakan kegiatan
bimbingan dan konseling
dalam rangka pembimbingan
Kepribadian / kemanditian
klien dewasa untuk tndak
pidana kategori 4

a Melaksanakan kegiatan
kunjungan ramah dalam
rangka pembimbingan
kepribadian / kemandirian
klien dewdasa untuk tindak
pidarna kategori 4

4 Melaksanakan cdokunientasi
dan pencatatan pada Kegiatan
koordinasi dengan piliak
terkait sesual kebutuhan klien
dalam rangka pembimbingan
untuk Hngkat nasional

Melakukan evaluasi
perkembangan himbingamn
klien dewasa secara berkala
untuk tincdak pidana kategori
4

<

(5] Menelifi surat permintaan
pindalh bimbmgan dari klien
dewasa pemasyarakatan dan
membuat dekumen usiilan
pindah bimbingan ke Bapas
lain untuk tindak pidana
Kategori 4

7 | Melaksanakan kegiatan
verifikasi, klarifikasi dan
menyusin rekomendast
dalam rangka
menindaklanjuti surat usulan
dan dokumen permintaan
piticddah bimbingan klien
dewasa dari Bapas lain untuk
tindak pidana katepori 4

8 | Menyusun dekiimen
pengakhiran bimbingan klien
dewasa untuk tindak pidana
kategori 4

D | Pengawasan

1 | Melakukan dokumentasi dan
pencatatan pada kegiatan
Pengawasar program
pembinaan anak berdasarkan
hasil rekomendasi penglifisn
kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 1 dan:2

2 | Melakukan dokumeritasi dao
pencatatan pada kegiatan
perngawasan progran
pembinaan narapidana




-155-

berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 1

2018, No.247

Melakukan kegiatan
pengawasan program
pembmaan narapidana
berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian
kemasyarakatan urntuk
tindak pidana kategori 4

Melakukan dokumentasi dan
penecatatan pada kegiatan
pergawasan program
pembimbingan klien anak
berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 1 dan 2

ol

Melakukan dokumeritasi dan
pencatatan pada kegiatan
Pengawasan Program
pembimbingan klien dewasa
berdasarkan hasil
rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 1

Melakukan kegiatan
pengawasafl prograin
pembmbingan klien dewasa
herdasarkan hasil
rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untuk tindak
pidana kategori 4

Memeriksa dan memverifikasi
surat dan dekumen
permintaan izin ke luar negeri
deri kliten dewasa. serta
membuat dokumen penerusan
permintaan izin ke luar negeri
ke kantor wilayah irititk
tincak pidarna kategori 4

Melakukan dokumentasi dan
pencatatan pada Kegiatan
pengawasan izin ke luar
neger klien dewasa untuk
tindak pidana kategori 1

Melakukan kegiatan
pengawasaf prograin
pembimbingan klien dewasa
yang mendapatkan izin ke
luar negeri berdasarkai liasil
rekomendasi penelitian
kemasyarakatan untiik tindak
pidana kategori 4

Lo

Melakukan dokumentasi dan
pencatatan dalam proses
pengusilan pencabiutan PB /
CMI5 / CB / asimilasi / CMIK
klien'dewasa untuk tindak
pidana kategori 1

Ll

Melakukan kegiatan
pengusulan pencaliutan PB /
CMB / CB / Asimilasi / CMK
klien dewasa uiituk tindak
pidana kategori 4

Sidang Tim

Pen

gamat Pemasyarakatar

L

Melaksanakan sidang tim
pengamat pemasyarakatan
dalam rangka pembahasan
litinas: / pefdampingan /
 pembimbingan / pengawasan
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klien di Bapas

2 Melaksanakan sidang tim
pengamat pemasyarakatan
dalam rangka pembahasan
litinas/ peimbinaan
narapidana/anak <li Lapas/
Rutan/LFKA/LFPAS

ais

PENGEMBANGAN PROFESI

A | Pemmbuatan karya tulis/karya
ilmiah di bidang bimbingan

kemasyarakatan

I | Membuat karya tulis/karya
ilmigh hasil penelitian/
pengkajian/survei/evaluasi di
hidang bimbingan
kemasyatakatan yang

dipublikasikar:
a, | Dalam bentuk buku yang
diterhitkan dan: diedarkan

secara nasional

Iy, | Dalam bentuk majalaly
ilmiah yang diakui oleh
Kementerian yang
bersangkutan

2 | Membuat karya tulis/karya
tlmiah hasil penelitian/
pengkajian/survei/ evaluasi di
bidarg bimbingas
kemasyarakatan yang tidak
dipublikasikan, tetapi
didokumentasikan di
perpustakaan:

4. | Dalam bentuk buku yang
diterbitkan dan diedarkan
secara nasional

b, | Dalaun bentuk majalah
ilmiah vang diakui oleh
Kementerian yang
bersangkitan

3 Membuat karya tulis/karya
ilmiah berupa tinjatuan atau
ulasan ilmigh hasil gagasan
sendiri di hidarig bimbingan
kemasyarakatan vang
dipublikasikan:

a, | Dalam bentuk buku yang
diterbitkan dan diedarkati
secara nasional

b. | Dalam bentuk majalah
ilmiah yamyg diaknui oleh
Kementerian yang
bersangkutan

4 Membuat makalal berupa
tinjauan atau ulasan ilmiah
hasil gagasan sendiri dalam
bidang bimbingan
kemasyarakatan vatig tidak
dipublikasikan tetapi
didokumentasikan di
perpustakaan:

2. | Dalam bentuk buku

b, | Dalaun majalah

Membuat tulisan ilmial
populer-di bidang himbingarn
kemagyarakatan vang
disebarluaskan melalui media
massa yang merupakan sato
kesatuan

koil

6 | Menyampaikan prasaran
berupa tinjauan, gagasar,
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kesimpulan akhir)

atau ulasan ilmiah dalam
pertemuan ihniah nasional
[tidak harus memberikan
rekomendasi tetapi harus ada
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dan bahan lainnya i bidang
bimbingan kemasyarakatan

| B | Penerjerahan /penyadiran buku

bidang bimbingan
kemasyarakatan yang
C[lpLﬂ]lLkaSlkAﬂ )

I | Menerjemahkan/menyadur di

secara nasional

Dalam bentuk bulku yang
diterbitkan dan diedarkan

bH.

Dalam bentuk majalah
ilmiah tingkat nasional

bidang bimbingan

dipublikasgikan :

2 Menerjemalikan/menvadur ¢t

kemasyarakatan yang tidak

a. | Dalam bentuk buku

yang berwenang

bH. | Dalam bentuk majalah
vang diakui oleh Instanst

| € | Penyusunan buku
pedoman /ketentuan

pelaksanaan/ketentuan teknis di
bidang bimbingan kemasyarakatan

bidang bimbingan
kemasyarakatan

L. | Membuat bukut pedoman di

2. | Membnat ketentian
pelaksanaan di bidang

bimbingan kemasyarakatan

bhidang bimbingan
| kemasyarakatan

3. | Membuat ketentuan teknis di

JUMLAH UNSUR UTAMA

UNSUR PENTNJANG

[V | PENUNJANG TUGAS ASISTEN

A | Pengajar/pelatih di bidang
bimbingar kemasyarakatan

PEMBIMBING KEMASYARAKATAN

dengan hidang bimbingan
kemasyarakatan setiap 2 jam
pelatihan

Mengajar/ melatih yang berkaitan

| B | Peran serta dalam
seminar/lokakarya di bidang
bimbingan kemasyarakatan

L. | Mengikuti kegiatan

di bidang bimbingan

seminar/lokakarya/konferensi

kemasyarakatan setiap kali,

sebagai:
a Pemrasaran
" | /penyaji/narasumber

b, | Pembahas /moderator

¢ | Peserta

sebagai delegasi ilmiah

2. | Mengikuti/berperan serta

sebagai:
a, | Ketua
b, | Anggota

@)

profesi

Nasional ;

Keanggotaan dalam organisasi

Menjadianggota organisasi profesi
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|, | Pengurus aktfl

2. | Anggota aktif

Keanggotaan dalam Tim Penilai
Kinerja Jabatan Fungsional Asisten
Pembimbing Kemasyarakatan
Menjadi anggota Tim Penilai
KRinerja Jabatan Fingsional
Pembimbing Kemasyvarakatan

L. | Ketua

2. | Anggota

Perelehan penghargaan/tanda jasa

Memperoleh Penghargasan/tanda
Jjasa Satyalancana Karyasatya

L. | 30 (tiga puluh) tahun

2. | 20 (dua puluh) tahun

3. | 10 (sepuluh) tahun

Perolehan gelar kesarjanaan
lainnya

Memperoleh pendidikan yang tidak
sesuai dengan bidang nugasnya
Diploma 11

JUMLAH UNSUR PENUNJANG

JUMLAH UNSUR UTAMA DAN PENUNJANG

Butir KegiatanJenjang di atas/dibawali*)

ANGKAKREDITMENURUT
: o STANSL B
NO SUBUNSUR YANG DINILAT PENQUSL TIMPENILAI
Lama|  BaRL| JUMLAH| LAMA| BaRL|  JUMLAH
1 2 El 4 5 6 7 8

JUMLAH UNSUR UTAMA DAN UNSUR

PENUNJANG

*eoretvangtidakperlu
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111 Lampiran Pendukung DUPAK:

L. Surat perfyataan melakukan kegiatan ...

2. Surat pernyataan melakukan kegiatan ..,

3. Surat pernyataan melakukan kegiatan ..,

4. S$urat pernyataan melakukan kegiatan ...

5. Surat pernyataan melakukan kegiatan ...

6. dan seterusnya E N yeenerae eaneeee e e
NIP;
v Catatan Pejabat Penguisul;
1.
2.
3. dan seterusnya
(Jabatan)
(Naima Pejabat Pengtisul)
Vv Catatan Anggota Tim Penilai
1.
2
3. dan seterusnya
(Nama Penilai IT)
NIP,
(Namma Penilai I1
NIP.
VI Catatan Ketua Tim Penilai:

1.
2,
3. dan seterusnya

Ketua Tim Penilai,

(Naims Pejabat Pengtisul)
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PENETAPAN ANGKA KREDITJABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN
Nomor § ... o, [

-160-

CONTOH:
PENETAPAN ANGKA KREDIT UNTUK ALIH KATEGORI

INSEANSI L i i e wemmsnone 0 Masa, PENIEGEAT 00w s/d....

FORMAT 8

KETERANGAN PERORANGAN

Nama

NIP

Nomor Seri KARFEG

Pangkat/Golongan Ruang/TMT

Tempat dan Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

Pendidikantertinggi

Jabatan Fungsional/ TMT

O | 3| o G| A L) M) =

Unit kerja

I

PENETAPAN ANGKA KREDIT

ANGKA KREDIT
ALTH JABATAN +

—

UNSURUTAMA

a. 1), Pendlidikan Formal
2], Diklat fungsional/teknis hidang ASISTENSI

b, Melaksanakan kegiatan himbingarn
kemasyarakatan dan pengentasan anak
1) Penelitian Kemasyarakatan

2) Pendampingan

3) Pemibimbingan

4] Pengawasan

5) Sidang Tim Pengamat Pemasyarakatan

¢ Pengembangan profesi

1) Pembuatan karya tulis/karya ilmilali i
Pidang Asistensi Bimbingan
Kemasyarakatan

2) Penerjemah /penyadiiran huku dan bahan
lainnya di Bidang Asistensi Bimbingan
Kemasvaralkatan

3) Membuat buku pedemany ketentuanteknis
di Bidang Asistensi Bimbirngat:

Kemasyarakatan

Jumlah Ungur Utama

UNSURPENUNJANG

Jumlah Unsur Penunjang

Jumlah Unsir Utama dan Unsur Penunjang

DAPAT DIPERTIMBANGKAN TJNTUK ALIH KATEGORIL DARI JABATAN FUNGSIONAL

ASISTEN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN
ASISTEN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN

DATLAM PANGEAT .o

KE JABATAN FUNGSIONAL
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Ditetaplkan cli
Pada tanggal

Nama Lengkap
NI,

ASBLI disampaikan dengan hormat kepada:
Kepala BEN/Kanter Regional BKN yang bersangkutan *)
Tembusan disampaikan kepada:
1 Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang bersangkutan
2, Sekretarts Tim Penilai yang bersangkutan:
3. Kepala Biro/Badan Kepegawaian Daerah/
4. Bagian Kepegawaian instansi yang bersangkutan; dan
Pejabat lain yang dianggap perlu.
Coret yang tidak perlu.
**) Penghitungan angka kredit untuk 4lih kategori mengginakan rumus:
Pendidikan formal angka kredit 100%. diklat, tugas pokok dan
pengembangan profesi angka kredit 65% dan unsur penunjang angka kredit 0%.

5

w).
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FORMAT @

CONTOH:
PENETAPAN ANGKA KREDIT UNTUK PENGANGKATAN/ KENAIKAN DATAM JABATAN

PENETAPAN ANGKA KREDIT JABATAN FUNGSIGNAL ASISTEN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN
DOTAGE Howiws, fruwowin off ain ii0 i i i3

LASEANSIE wvve v vin e vonwnrviesvnsnnnnaee MASE PENTLATATL 11 visviirs s v von o vin s
I KETERANGAN PERORANGAN
Nama
NIP
Nomor Seri KARPEG
Pangkat/Golofigan ruang TMT
Tempat dan Tanggal lahir
Jenis Kelamin
Pendidikan Tertinggi
Jabatan Fungsional /TMT
UnitKerja
NETAPAN ANGKA KREDIT LANMA BARU | JUMLAH
UNSURUTAMA
a. | Pendidikan
Pendidikan Formal
Diklat fungsional/teknis Bidang Asistensi
Bimbihgan Kemasyarakatan serta mempercleh
Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan
[STTPP)atau sertifikat Pelatihan (STTPP) atau

| 8 | oaf~al o e | eof bof

sertifikat
Diklat Prajabatan Tingkat IT
b. | Melaksanakan keglatan bimbingan

kemasyarakatan dan pengentasan anak

L{Penelitian Kemasyarakatan

2) Pendampinga

3) Pembimbingan

4) Pengawasan

5) Sidang Tim Pengamat Pemasyarakata

¢, | Pengembangan profest

L) Pembuaran karya tulis/karya ilmilahdi
Bidang Asistensl Bimbingan
Kemasyarakatan

2) Penerjemali/penvaduran huku dan bahan
lainniya di Bidang Asistensi Bimbingan
Kemasyarakatan

3) Membuat buku pedoman/ketentuanteknis
di Bidang Asistensi Bimbingan
Kemasyarakatan

Jumlah Unsur Utama

2; | INSUR PENTINJANG

Penunjang Tugas Asisten Pembimbing

Kemasyarakatar

Jumlah Unsur Penunjang
JUMLAH UNSUR UTAMA DAN UNSUR PENUNJANG
I [ DAPAT DIPERTIMBANGKAN UNTUK DIANGKAT/ DINATKKAN*) DALAM JAGATAN

ASI disampaikan dengan hormat ke pacla: Ditetapkandi. . e e
Kepala BKN/ Karitor Regional BKN yang bersangkiitan®) Padatanggali, v oo o o
Tembusan disampaikankepada:
L. Asisten Pembimbing Kemasyarakatan yang

bersangkutan;
2: Sekretaris Tim: Penilai yang bersangkutan: NIPorion,
3. Kepala Biro/Baclan Kepegawaian Daerali/
4, Bagiem Kepegawaian instansi yang bersangkiitam; dan
5. Pejabat lain yang dianggap perhu:
*|Coretyangtidakperlu,

NamaLengkap
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FORMAT 10
JUMLAH ANGKA KREDIT KUMULATIF MINIMAL
UNTUK PENGANGKATAN DAN KENAIKAN JABATAN/PANGKATJABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN
DENGAN PENDIDIKAN SMIUJ/SMK/SEDERAJAT
JENUANG JABATAN/GOLONGAN RUANG DAN ANGEA KREDIT
JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN
NO. UNSUR PERSENTASE PELAKSANA
PELAKSANA /TERAMPIL LANJUTAN/ MA HIR PENYELIA
/b Tife n/d I/a /b /e my/a
1 UNSUR UTAMA
Pendidikan
1.F sekolah 25 25 25 23 25 25 25
2. Diklat
Bimbingan Kemasyarakatan 280% 12 28 44 60 100 140 220
Pengembangan profesi
2 UNSUR PENUNJANG
Kegiatan yang menumjang
pelaksanaan tugas Asisten <20% 3 T 11 [ 25 35 55
Pembimbing Kemasyarakatan
JUMLAN a0 60 80 100 150 200 300
FORMAT 11
JUMLAH ANGKA KREDIT KUMULATIF MINIMAL
UNTUK PENGANGKATAN DAN KENAIKAN JABATAN/PANGEAT JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMEING KEMASYARAKATAN
DENGAN PENDIDIKAN DIPLOMA JIT
JENJANG JABATAN/GOLONGAN RUANG DAN ANGEA KREDIT
JABATAN FUNGSIONAL ASISTEN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN
NO, UNSUR PERSENTASE . ) PELAKSANA X
PELAKSANA /TERANPIL LANJUTAN/ MAHIR PENYELIA
n/e nyd m/a m/n m/e m/d
1 UNSUR UTAMA
A. Pendidikan
1. Pendidikan sekolah 60 60 60 60 60 60
2. Diklat
JEX Bimbingan Kemasyarakatan 280% - 16 32 72 12 192
. Pengembangan profesi
2 UNSUR PENUNJANG
Kegiatan yang menunjang
pelaksanaan tugas Pembimbing s 20% - 4 8 18 28 48
Kemasyarakatan
JUMLAH 60 80 100 150 200 300
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BAB VIL
PENUTUP

Pelaksanaan diklat Fungsional Pembimbing Kemasyarakatan berdasarkan
kuriknlum diklat jabatan Pembimbing Kemasyarakatan ditetapkan dalam
Keputusan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia.

Untuk kepentingan dinas dan/atau peningkatan pengetahuan,
pengalaman, dan pengembangan karier, Pembimbing Kemasyarakatan dapat
dipindahkan ke dalam jabatan struktural atau jabatan fungsional tertentu

lain, sepanjang memenuli persyaratan jabatan yang ditentukan.

MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA

REPUBLIK INDONESIA,

ttd

YASONNA H. LAOLY





